   UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA ANH ĐÀO
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA HIỆU TRƯỞNG
                                                                   Từ ngày 12/5 đến ngày 17/5 năm 2025					
	HỌ VÀ TÊN
	
	Thứ hai
12/5
	Thứ ba
13/5
	Thứ tư
14/5
	Thứ năm
15/5
	Thứ sáu
16/5
	Thứ bẩy
17/5
	Nhiệm vụ phát sinh

	









Nguyễn Thị 
Nghi Hương
	



Sáng
	8h00, họp giao ban BGH triển khai công tác tuần
	Xây dựng nội dung họp CMHS cuối năm
	Dự giờ lớp mẫu giáo nhỡ B1
	8h30 Tổ chức ngày hội " Mùa hè rực rỡ" cho trẻ toàn trường
	Tổ chức cho trẻ ăn tiệc Buffet cuối năm học
	Làm việc tại văn phòng
	

	
	



Chiều
	Làm việc tại văn phòng

 
	Làm việc tại văn phòng
	Xây dựng báo cáo tổng kết thi đua khen thưởng cuối năm
	14h00, dự hội nghị tuyên truyền và triển khai công tác an toàn vệ sinh lao động năm 2025
	Làm việc tại văn phòng
	Làm việc tại văn phòng
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Lê Thị Bích Huyền
	




Sáng
	 Thực hiện công tác giao nhận thực phẩm 

Họp BGH triển khai công tác tuần

 Kiểm tra  giờ ăn khối nhà trẻ 
	Dự giờ lớp B2
	Kiểm tra tổ bảo vệ thực hiện nhiệm vụ
	 Thực hiện GNTP .            Giám sát ATTP tổ nuôi                 Tổ chức ngày hội " Mùa hè rực rỡ cho trẻ toàn trường"
	Dự giờ lớp C1            Tổ chức cho trẻ  ăn Buffe.
	Nghỉ
	

	
	



Chiều
	Dự họat động chiều khối Mẫu giáo Lớn
	Kiểm tra các lớp vệ sinh phòng chống dịch bệnh
	Làm hồ sơ công tác Đảng
	Làm hồ sơ nuôi dưỡng
	          Chỉ đạo GVNV tổng vệ sinh toàn trường
	Nghỉ
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Lê Việt Nga
	



Sáng
	8h00, họp giao ban BGH triển khai công tác tuần

Kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại khu bếp ăn

Dự giờ HĐ lớp B4
	8h Tham dự cuộc thi kể chuyện về Bác  qua mô hình " Không gian Văn hóa Hồ Chí Minh" do LĐLĐ tại Tầng 3 hội trường Quận Ủy
	 Tổ chức ngày hội " Mùa hè rực rỡ" cho trẻ toàn trường
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại khu bếp ăn

Tổ chức cho trẻ ăn tiệc Buffet cuối năm học
	Làm việc tại VP
	8h30 (15/5) dự họp chấm điểm, đánh giá thi đua HĐ công đoàn tại MN Nguyệt Quế

	
	



Chiều
	Kiểm tra hoạt động phòng múa
	Kiểm tra hoạt động phòng Vẽ
	Chỉ đạo công tác chuẩn bị các điều kiện CSVC cho ngày hội       " Mùa hè rực rỡ"" 
	Duyệt tin bài đăng CTT nhà trường
	Dự HĐ chiều lớp A2
	Làm việc tại VP
	



