
 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN I/12 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

           Từ ngày 01/12 đến ngày 6/12/2025 

 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

01/12 

s Đi các lớp đầu giờ đón trẻ, dự gờ 

chào cờ đầu tuần 

Xây dựng dự thảo kế thoạch tháng 

12/2025 

Rà soát CSVC, trang thiết bị làm BC 

gửi UBND Phường VH. 

GV cac lớp 

 

BGH 

 

Đ/c Hằng 

HP 

 Giao nhận thực phẩm 

Đi các lớp đầu giờ đón trẻ, dự 

gờ chào cờ đầu tuần 

Xây dựng dự thảo kế thoạch 

tháng 12/2025 

HPCM 

 

 

 

 - Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

 

  Đ/c Hằng 

 

 

c Chuẩn bị cho chương trình Chiến sĩ 

tý hon 

Xây dựng dự thảo nghị quyết chi bộ 

tháng 12/2025. Chuẩn bị hồ sơ, BC 

đánh giá ĐV cuối năm 2025 

Rà soátị hồ sơ về công tác CSND 

 

Đ/c Hà HP 

 Làm biểu chấm điểm chi bộ 

Xây dựng lịch đi làm thứ 7  

HPCM 

 

 - Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

Chuẩn bị hồ sơ về công tác 

CSND 

 Đ/c Hằng  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

02/12 

s Đi các lớp đầu giờ 

- 8h30: Dự khai mạc Hội thi giáo 

viên dạy giỏi phường Việt Hưng 

năm học 2025-2026 tại trường TH 

Đoàn Khuê. 

Các lớp, 

các BP 

Đ/c Hòa 

TTCM 

 Giao nhận thực phẩm 

Xây dựng lịch kiểm tra toàn 

diện đối với giáo viên  

HPCM  - Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

 

 Đ/c Hằng 

 

 

c -Chuẩn bị cho công tác đánh giá ĐV 

cuối năm 

Chuẩn bị cho công tác tập huấn và 

diễn tập PCCC 

Chi ủy và 

ĐV 

Đ/c Hằng 

HP 

 -Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội 

bộ 

HPCM  -Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

 Đ/c Hằng 

 

 

Việc Phát 

sinh 

 8h30 làm việc với Đoàn ktra của 

CATP tại Phòng họp 1 của UBND 

Phường VH 

        



 

 

Tồn tại          

Tư 

03/12 
 

s  Đi các lớp đầu giờ 

Rà soát, KT và ký duyệt  hồ sơ 

chứng từ tháng 11/2025 

-Chuẩn bị hồ sơ cho công tác đánh 

giá ĐV cuối năm 

 

 

Chi ủy và 

ĐV 

 

 Giao nhận thực phẩm 

Kiểm tra kế hoạch khối MGN 

trên phần mềm gokis 

 

HPCM 

 

 - Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

 Đ/c Hằng   

c -Chuẩn bị cho Ngày Hội “ Chiến sĩ 

tý hon” 

Đ/c Hà HP 

và Tổ CM 

 Hoàn thiện hồ sơ của tổ 

chuyên môn 

HPCM  Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

 Đ/c Hằng 

 

 

 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

04/12 

s Giao nhận thực phẩm 

8h30: Dự hội nghị tiếp xúc cử tri 

trước kỳ họp thứ 3 HĐND phường 

nhiệm kỳ 2021 - 2026 

Tổ nuôi 

 

 

 

 -Xây dựng kế hoạch chiến sĩ 

tí hon. 

HPCM  - Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

Đ/c Hằng 

 

 

c Hoàn thiện BC,CV nộp về Phòng 

VHXH, UBND phường theo quy 

định 

13g00: Đánh giá ĐV chi bộ cuối 

năm 2025 

 

Đ/c  Dung 

VT 

 

Đảng viên 

 

 Kiểm tra công tác phổ cập 

giáo dục trẻ 5 tuổi 

13g00: Đánh giá ĐV chi bộ 

cuối năm 2025 

 

HPCM 

 

 

Đảng 

viên 

 

 Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

13g00: Đánh giá ĐV chi bộ 

cuối năm 2025 

Đ/c Hằng 

 

 

 

Đảng viên 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại 

 

         



 

 

Sáu 

5/12 

s Đi các lớp đầu giờ đón trẻ, 

Phối hợp với PCCC tập huấn và diễn 

tập về AT PCCC 

Rà soát hồ sơ chứng từ  

 

-Hoàn thiện hồ sơ đánh giá ĐV cuối 

năm nộp về ĐU Phường VH 

    GV 

Toàn 

trường 

Đ//Thơm 

KT 

Chi ủy và 

đ/c Dung 

VT 

 Kiểm tra kế hoạch khối MGL 

trên phần mềm gokis 

  - Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

 Đ/c Hằng 

 

 

 

c -Chuẩn bị cho Ngày Hội “ Chúng 

cháu là chiến sĩ” 

-Rà duyệt  CV trong tuần. 

-Họp giao ban BGH 

-XD lịch công tác tuần sau 

Tổng vệ sinh cuối tuần 

 

17h30: Họp giao ban công tác tháng 

12/2025 

Đ/c Hà HP 

và tổ CM 

BGH 

Đ/c Hằng 

HP, 

Phương Y 

tế 

Toàn 

trường 

 -Rà duyệt công việc trong 

tuần. 

-Họp giao ban BGH 

-Xây dựng lịch công tác tuần 

sau 

17h30: Họp giao ban công tác 

tháng 12/2025 

HPCM 

BGH 

 

 

Toàn 

trường 

 

 Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

 

17h30: Họp giao ban công tác 

tháng 12/2025 

 

 

Đ/c Hằng 

 

 

 

Toàn 

trường 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

6/12 

s 

Nghỉ 

  

Trực 

 

 

Tham dự các lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý năm 2025 

theo Đề án của UBND Thành 

phố) 

  

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

                 

                   Người lập biểu                                                                                                                                

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             



 

 

                                                        


