	UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ
TRƯỜNG MN HOA MỘC LAN
	LỊCH CÔNG TÁC
TUẦN III THÁNG 11 (Từ ngày 17/11 đến ngày 22/11/2025)


	Thời gian
	Hiệu trưởng
Trần Thị Thanh Thủy
	Phó Hiệu trưởng CM
Phan Thị Hòa
	Phó Hiệu trưởng ND
Lưu Thị Dung

	Thứ
Ngày/tháng
	Buổi
	Nội dung công việc
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Kết quả
	Ghi chú
	Kết quả

	Hai
17/11
	S
	- Họp giao ban BGH 
- LVVP
	
	- Tham gia giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban BGH 
- LVVP
	
	- Họp giao ban BGH 
- LVVP
	

	
	C
	- Kiểm tra chung tổng vệ sinh môi trường 
	
	- Giám sát, kiểm tra tổng vệ sinh môi trường
	
	- Đôn đốc, kiểm tra tổng vệ sinh môi trường
	

	Ba
18/11
	S
	- Chỉ đạo, giám sát thông báo tổ chức tiệc buffet tháng 11 cho trẻ
	
	- Tham gia giao nhận thực phẩm
- Đôn đốc các lớp thông báo lịch tổ chức tiệc buffet tháng 11, giám sát công tác chuẩn bị của các lớp.
	
	- Làm menu thực đơn buffet tháng 11 gửi cho các lớp thông báo tới phụ huynh. Đôn đốc, giám sát tổ nuôi chuẩn bị cho công tác chế biến tiệc buffet.
	

	
	C
	- LVVP
	
	- LVVP
	
	- LVVP
	

	Tư
19/11
	S
	- Chỉ đạo, giám sát công tác tổ chức tiệc buffet tháng 11 cho trẻ
	
	- Tham gia giao nhận thực phẩm
- Giám sát các lớp tổ chức tiệc buffet tháng 11 cho trẻ
	
	- Giám sát tổ nuôi chế biến tiệc buffet tháng 11 cho trẻ
	

	
	C
	- Xây dựng, triển khai kế hoạch chương trình tổ chức Lễ mít tinh kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	
	- LVVP
	
	- LVVP
	

	Năm
20/11
	S
	- Chỉ đạo, giám sát các bộ phận triển khai chương trình chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	
	- Tham gia giao nhận thực phẩm
- Đôn đốc, giám sát các lớp triển khai chương trình chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	
	- Đôn đốc, giám sát các bộ phận chuẩn bị cơ sở vật chất cho chương trình chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	

	
	C
	- Chỉ đạo phân công nhiệm vụ tổ chức cho trẻ đi tham quan ngoại khóa kỳ I
	
	- Phối hợp chỉ đạo, giám sát công tác chuẩn bị tổ chức cho trẻ đi tham quan ngoại khóa kỳ I
	
	- Chuẩn bị đồ ăn, nước uống của buổi tham quan ngoại khóa kỳ I cho Cô và trẻ.  
	

	Sáu
21/11
	S
	- Chỉ đạo tổ chức cho trẻ đi tham quan ngoại khóa kỳ I tại nông trại Era house
	
	- Tham gia giao nhận thực phẩm 
- Phối hợp phân công, giám sát công tác dạy các trẻ ở lại trường.
	
	- Phối hợp tổ chức cho trẻ đi tham quan ngoại khóa kỳ I tại nông trại Era house
	

	
	C
	- LVVP
	
	- LVVP
	
	- LVVP 
	

	Bảy
22/11
	
	Trực
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