	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 21/2025 (TỪ NGÀY 19/5/2025 ĐẾN NGÀY 24/5/2025)



	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Hồng Thu
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(19/5)
	Sáng
	- 8h30 họp giao ban BGH
- Hoàn thiện BC tổng kết năm học
	- 8h30 họp giao ban BGH
- Hoàn thiện BC KTNB
	- 8h30 họp giao ban BGH
- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá thi đua công đoàn 

	
	Chiều
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra các lớp thực hiện HĐC
	- Làm việc tại văn phòng

	THỨ 3
(20/5)
	Sáng
	- Kiểm tra tổ nuôi sơ chế, chế biến thực phẩm
	- Dự HĐH lớp C2
	- Dự HĐ lớp B1, HĐNT C2

	
	Chiều
	- 14h00: Dự họp triển khai tháng hành động vì trẻ em
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	THỨ 4
(21/5)
	Sáng
	- Dự HĐH lớp A2

	- Dự HĐH lớp D1, HĐNT lớp B2

	- Dự hoạt động góc lớp C1, B3

	
	Chiều
	- Kiểm tra Cổng TTĐT
	- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu
	- Làm việc tại văn phòng

	THỨ 5
(22/5)
	Sáng
	- 9h00 Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
	- Dự HĐH lớp B1


- Hoàn thiện hồ sơ thi đua năm học
	- 7h30 dự CĐ: “Bí quyết xây dựng và gìn giữ mái ấm gia đình trong thời kỳ hội nhập”

	
	Chiều
	- Kiểm tra các bộ phận hoàn thiện hồ sơ thi đua năm 2024 - 2025
	
	- Hoàn thiện hồ sơ thi đua năm học

	THỨ 6
(23/5)
	Sáng
	- Dự HĐH lớp B2
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp
	[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tổ nuôi

	
	Chiều
	- Kiểm tra các bộ phận tổng vệ sinh 
	- Tổng vệ sinh toàn trường

	- Tổng vệ sinh toàn trường


	THỨ 7
(24/5)
	Sáng
	- Làm việc tại văn phòng
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	Chiều
	
	
	



