        UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG
     TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN III THÁNG 12 - NĂM HỌC 2025-2026
(Từ ngày 15/12 đến ngày 20/12/2025)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
15/12
	Thứ 3
16/12
	Thứ 4
17/12
	Thứ 5
18/12
	Thứ 6
19/12
	Thứ 7
20/12
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Nguyễn Thị Ngọc Hân
(Hiệu trưởng)
	S
	- Dự chào cờ đầu tuần
- Họp BGH
	- 8h00: Tập huấn CNTT trong thực thi công vụ, ứng dụng AI hỗ trợ điều hành và các công việc hành chính của CB,CC,VC (HT tầng 2 UBND phường Việt Hưng)
- Cả ngày.
	- Dự giờ lớp A1
	- KT khung cảnh sư phạm nhà trường. 
- Dự giờ lớp B3
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau.


	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- 13h30: Dự tiếp sóng HN tập huấn của Thành ủy về công tác cải cách hành chính, chỉnh lý, lập, giao nộp hồ sơ vào lưu trữ cho các Ban Đảng thuộc Thành uỷ, đảng uỷ trực thuộc, MTTQ; các tổ chức CT-XH Thành phố và đảng uỷ các xã, phường.
	
	- Trực và làm việc tại phòng

	- 15h00: Tổ chức chương trình “Cháu yêu chú bộ đội”
	- Đánh giá KQ thực hiện nhiệm vụ tháng 12 của CBGVNV trên hệ thống.
- Tổng VS môi trường
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Cẩm Linh
(Phó HT)
	S
	- Dự chào cờ đầu tuần
- Họp BGH 
	- Dự giờ lớp  C3
- Duyệt CT văn nghệ “Cháu yêu chú bộ đội”
	- Dự giờ lớp A2, B1

	- 8h30: Dự kiến tập điểm mô hình Trường học hạnh phúc năm học 2025 -2026 tại MN Nắng Mai 
	- Dự giờ lớp NT 
- Đánh giá KQ thực hiện nhiệm vụ tháng 12 của GV trên hệ thống.
- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Nghỉ
	

	
	
	C
	- 13h30: Dự tiếp sóng HN tập huấn của Thành ủy về công tác cải cách hành chính, chỉnh lý, lập, giao nộp hồ sơ vào lưu trữ cho các Ban Đảng thuộc Thành uỷ, đảng uỷ trực thuộc, MTTQ; các tổ chức CT-XH Thành phố và đảng uỷ các xã, phường.
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Chuẩn bị cho chương trình “Cháu yêu chú bộ đội”  
	- 15h00: Tổ chức chương trình “Cháu yêu chú bộ đội”
	- Tổng VS môi trường
	- Nghỉ
	

	3
	Đào Thị Đức
(Phó HT)
	S
	- Dự chào cờ đầu tuần
- Họp BGH
	- Dự giờ lớp B2, C2
- Duyệt CT văn nghệ “Cháu yêu chú bộ đội”
	- Dự giờ lớp  C1
	- KT công tác nuôi dưỡng
 - 8h30: Dự kiến tập điểm mô hình Trường học hạnh phúc năm học 2025 -2026 tại MN Nắng Mai 
	- Đánh giá KQ thực hiện nhiệm vụ tháng 12 của NV trên hệ thống.
- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Nghỉ
	

	
	
	C
	- 13h30: Dự tiếp sóng HN tập huấn của Thành ủy về công tác cải cách hành chính, chỉnh lý, lập, giao nộp hồ sơ vào lưu trữ cho các Ban Đảng thuộc Thành uỷ, đảng uỷ trực thuộc, MTTQ; các tổ chức CT-XH Thành phố và đảng uỷ các xã, phường.
	- Trực và làm việc tại phòng

	- Trực và làm việc tại phòng

	- 15h00: Tổ chức chương trình “Cháu yêu chú bộ đội”
	- Tổng VS môi trường
	- Nghỉ
	



