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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA THUY TIEN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 57/KH-MNHTT Long Bién, ngay 13 thang 11 nam 2024
KE HOACH

Thue hién nhiém vu céng nghé théng tin va chuyén doi s6
Nam hoc 2024 — 2025

Thuc hién Quyét dinh sé 4725/QD-BGDPT ngay 30/12/2022 cia Bo Gido
duc va Dao tao vé Ban hanh Bo chi sd danh gia muc do chuyén ddi sb cua co so
gido duc pho thong va gido dyuc thudong xuyén;

Thuc hién Ké hoach s6 310/KH-UBND ngay 20/12/2023 ciia UBND Thanh
ph6 Ha Noi vé trién khai thi diém mo hinh chuyén ddi s dién hinh tai cac co
quan nha nudc Thanh phd;

Thue hién Cong van sé 3034/SGDDT-CNTT-KHCN ngay 04/9/2024 cia
S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viée hudng dan thuc hién nhiém vu ung dung
cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 nim hoc 2024-2025;

Thue hién Quyét dinh s6 3229/QD-UBND ngay 05/8/2024 ctia UBND quan
Long Bién vé viéc ban hanh B9 tiéu chi ddnh gid truong dat mé hinh Truong hoc
chuyén d6i s trong cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& trén dia ban
quan Long Bién;

Thuc hién ké hoach sb 25/KH-PGDDT ngay 20 thang 9 nam 2024 cua
phong Gido duc va Pao tao quan Long Bién vé viéc thyc hién nhiém vy CNTT va
chuyén doi s6 nam hoc 2024 - 2025;

Thue hién ké hoach s6 25/KH-MNHTT ngay 06/9/2024 cta truong mam non
Hoa Thuy Tién vé viéc thuc hién nhiém vu nim hoc 2024 -2025;

Truong Mam Non Hoa Thuy Tién xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu
cong nghé thong tin va chuyén doi sé nim hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Trién khai viéc chuyén d6i sé6 nganh GDPT dong b, an toan, hiéu qua,
dam bao tién do cac nhiém vu theo Ké hoach s6 57/KH-UBND ngay 08/02/2024;
Quyét dinh s6 920/QD-UBND ngay 19/02/2024 vé viéc ban hanh Bo chi sd danh
gia chuyén ddi sb cia cac co quan nha nude thanh phd Ha Noi;

2. Tiép tuc hoan thién céc ung dung CNTT chuyén nganh, thuc hi¢n két ndi,
cung cép dir li€u vai co s¢ dir lieu Nganh vé gido duc mam non, tao nén tang két



nbi dir liéu ctia quan, Thanh phd.

3. Thyc hién hiéu qua Dé an “Tang cudng tmg dung cong nghé thong tin va
chuyén d6i s trong gido duc va dao tao giai doan 2022 - 2025, dinh huéng dén
nim 2030” theo Quyét dinh sé 131/QD-TTg ngay 25/01/2022 cua Thi tudng
Chinh phu; Dé 4n “Phat trién ung dung dit liéu vé dan cu, dinh danh va xac thuc
dién tir phuc vu chuyén doi sé qubc gia giai doan 2022 - 2025” theo Quyét dinh sd
06/Qb-TTg ngay 06/01/2022 ctia Thu tudng Chinh phu.

4. Tang cudng tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd trong d6i moi
ndi dung, phuong phap day, hoc va kiém tra danh gia va quan tri nha trudng; phat
trién kho hoc liéu s6 toan Nganh nhu ngan hang cau hoi tryc tuyén, kho bai giang
e-learning, kho hoc li¢u cac bai giang dat giai cao tai cac cudc thi, hoi thi, tap
trung khai thac hiéu qua kho hoc liéu s6 dung chung toan nganh;

II. CHI TIEU

- 100% giao vién, nhan vién co chit ky s6 ca nhan tién t&i muyc tiéu quan 1y
chuyén mon khéng sir dung gidy to, nang cao hiéu qua quan 1y cta nha trudng.

- Nha truong thyc hién thanh toan hoc phi, cdc khoan thu khong dung tién
mit két ndi dit liéu v6i co sd dir liéu Gido duc va Pao tao va cic nén tang thanh
toan khong dung tién mat.

- Nha truong thyc hién mé hinh trudng hoc chuyén doi sé tw danh gia theo
Quyét dinh s6 3229/QD-UBND ngay 05/8/2024 va dat tiéu chi truong hoc chuyén
doi so;

I11. CAC NHIEM VU TRONG TAM.

1. Chuyén ddi so trong cong tic quan ly

- Tiép tuc thuc hién ung dung CNTT dam bao dong bo, hidu qua cac giai
phap cong nghé vao tat ca cac hoat dong ciia nha truong.

- Tiép tuc sir dung phan mém quan 1y vin ban, chit ky s6 trong viéc guri, nhan
qua mang van ban hanh chinh thong thudong, nang cao hi¢u qua cong tic quan 1y
tai don vi, hudng téi muc tiéu giam thiéu ho so gidy;

- Tang cudng cong tac s6 hoa tai liéu nhu: cac vin ban diéu hanh cia nha
truong, quan Iy chuyén mén, xay dung kho tai nguyén hoc tép sd, thu vién so....

- B6i dudng nang cao k¥ ning s6 cho doi ngil gido vién; uu tién bdi dudng cac
ndi dung gian véi thuce té cong viée nhu: tng dung cac phan mém day hoc, xay
dung hoc liéu s6, bai giang dién tu, k¥ nang td chire day hoc truc tuyén; khai thac
c6 hi¢u qua céac trang thiét bi CNTT di dugc dau tu;



- Tiép tuc khai thac hi€u qua co s¢ dir liéu Nganh Gido duc va dao tao (fqi dia
chi http://csdl.moet.gov.vn va http://csdl.hanoi.edu.vn) bao gém: quan 1y tuyén
sinh truc tuyén, quan 1y hoc sinh (quan 1y hd so, két qua hoc tap), quan 1y doi ngi
can bo, quan ly co s¢ vat chét, thiét bi day hoc, quan 1y thong tin y té, strc khoe hoc
sinh trong nha truong. Khi c6 sy thay doi vé nhan sy can cap nhat kip thoi, chinh
xac thong tin ctia ¢4 nhan trén CSDL;

- Hudng dan, pho bién cho CBQL, GV khai thac, sir dung thong tin trén hé
théng website cia S& GDDT tai cac dia chi www.hanoi.edu.vn; thuc hién ngiém
tic viéc dang tin bai trén trang Website va cong giao tiép dién tir clia truong theo
qui dinh tai ti€u chi danh gid mo hinh truong hoc dién tir.

- Khai thac website cua truong thuong xuyén, hd trg ¢ hiéu qua cho cong tac
day hoc va quan 1y nha truong theo Thong tu 37/2020/TT-BGDT ngay
05/10/2020 cua Bo GDDT; tich cuc dang tai thong tin (bdo cdo, ké hoach,
huéng dan, théng bdo....), thudng xuyén cdp nhat tin bai 1én trang Web cia
trudng dé quang ba, truyén thong cac hoat dong gido duc ctia nha trudng;

- Ung dung mdt phan mo hinh trudng hoc dién tir gdm cac ndi dung:

+ Duy tri, cap nhat dir liéu cong thong tin dién tir thudng xuyén.

+ Quan ly, khai thac, sir dung trang thiét bi CNTT tai cac phong hoc.

+ C6 co ché bao tri, bao dudng trang thiét bi CNTT.

- Tiép tuc thuc hién thu hoc phi khong sir dung tién mit (Theo cong van sb
4511/SGD&DT-VP ngay 09/10/2019 cua S6 GD&DPT Ha Noi1) Van dong 100%
CMHS thyc hién ndp hoc phi qua phan mém va khong dung tién mait.

- Tang cudng ung dung phuong thitc hop truc tuyén; Ung dung phan mém
Zoom trong viéc trién khai sinh hoat t6, nhom chuyén mén phu hop véi dic diém
nha truong.

- Ra so4t cac diéu kién vé CSVC, cb phuong an cai tao, dau tu trang thiét bi
cho phong Kidsmart, nang cép may tinh phuc vu cac nhiém vy ho1 hop, nhiém vy
chuyén mén theo yéu cau.

- Trong cong tac quan 1y phan mém co s& dit liéu nganh thuc hién: xdy dung
qui dinh vé nhap dir liéu ddu vao (nhu hd so HS, GV, s6 liéu ddu nam....); ché do
bdo mat nhitng thong tin; phan cong tung thanh vién rd ngudi, rd viée, 0 trach
nhiém.

2. Chuyén ddi so trong day, hoc va kiém tra danh gia

- Boi dudng, nang cao ky niang s6 cho ddi ngii gido vién; wu tién boi dudng
cac noi dung gan véi thuc té cong viée nhu: mg dung cac phan mém day hoc, xay


http://csdl.hanoi.edu.vn/
http://www.hanoi.edu.vn/

dung hoc liéu s6, bai giang dién tu.

- Trién khai hiéu qua hé théng thu vién s6 (bao gom phdn mém qudn Iy thuw
vién tich hop kho hoc liéu sé cia don vi), khuyén khich chia sé tai nguyén sd hoa
gilta cac co s& giao duc trong toan Quan;

- Thuc hién viéc déng bo theo dung chuan két ndi dir lidu cua nganh GDDT
voi cac co s6 dir lidu vé gido duc mam non.

- T6 chie cho gido vién xay dung hoc li¢u s6, mdi GV c¢6 it nhat 1 san
pham/thang, gom: (bai gidang dién tir, hoc lidu sé da phwong tién...) va dang tai
trén kho hoc liéu ctia nha trudng dong thoi cudi mdi hoc ky nop vé phong GDDT
dé dung lam kho tu liéu dung chung cho toan Nganh.

3. Pam bio co s& ha tang, trang thiét bi CNTT va chuyén doi s6 trong
giao duc.

- Ra soat, diéu chinh trang thiét bi ha tang CNTT trong nha trudng dap ung
viéc thuc hién mot phin mo hinh truong hoc dién tu.

- Gi4o vién ting cuong st dung céac trang thiét bi CNTT d3 duoc dau tu tai
phong Kidsmart dé t6 churc céc hoat dong trai nghi¢m cho tré.

- Pau tu sira chita nang cép céc trang thiét bi hé thong may moc cho céc 16p,
mang internet dé nang cao hiéu qua st dung.

- Thuc hi¢n cong tac bao tri may tinh va cac thiét bi CNTT, thuc hién ghi
chép day du cac thong tin vao sd sach theo ddi may moc cia truong. Phan cong rd
trach nhiém cua CB, GV, NV trong vi¢c khai thac sr dung va bao quan may tinh.
BG tri kinh phia cho stra chira, thay thé thiét bi CNTT va may tinh da hong.

- Trién khai cac bién phap dam bao an ninh ddi v6i hé thong CNTT trong nha
truong. Thudng xuyén ra soat, khic phuc cac nguy co mat an toan, an ninh va sao
luu dir liu.

IV. CAC GIAI PHAP THUC HIEN.

1. Cong tic dao tao boi dudng ddi ngii

- Tuyén truyén nang cao nhan thirc cho can bo quan 1y va gido vién vé vai tro
va két qua ctia img dung CNTT va chuyén dbi s6 trong cac hoat dong giao duc; phd
bién va tuyén truyén téi can b, gido vién va hoc sinh vé y thiic bao vé dir liéu ca
nhan, k¥ ning sir dung thiét bi s6 va tham gia moi truong sb an toan; trang bi cac
phan mém diét virus c6 ban quyén; trién khai cac hoat dong hudng tng ngay chuyén
d6i s6 qudc gia vao ngay 10 thang 10 hang nam.



- Pao tao bdi dudng, nang cao trinh d6 tmg dung CNTT trong cong tac quan
1y, diéu hanh, nang cao nhan thuc ciia mdi cd nhan vé muc tiéu chuyén doi sb
nham nang cao chét luong cong tac quan ly, diéu hanh va day hoc tai don vi;

- T6 chirc bdi dudng tng dung CNTT trong quan ly va day hoc, d6i méi noi
dung chuong trinh bdi dudng theo hudng thiét thuc, cap nhat, vu tién str dung phan
mém mi nguén md, khai thac thong tin trén Internet, gidi thi€u nhiing dia chi hay,
c6 ich vdéi gido vién. (Pinterest, Montessori...)

- Thanh 1ap T6 CNTT va chuyén d6i s6 trong nha trudng gém cac GV ¢ kha
niang vé CNTT, Ban chi dao cong nghé théng tin va chuyén doi sd phan cong
nhiém vu cu thé cho ting thanh vién trong t0, ddng thoi x4y dung céc tiéu chi danh
gid can b gido vién, nhan vién trong vi¢c rng dung cong ngh¢ thong tin vao quan
1y va giang day, dua ti€u chi danh gié thi dua vao hang thang, timg ky.

- Giao chi tiéu timg thang cho timg khdi t0, dé gido vién phan dau ung dung
cong ngh¢ thong tin vao bai giang.

- Phan cong P/c Nguyén Thi Thuy - To truong t6 CNTT; B/c Nguyén hai
Yén —Tb phé t6 CNTT cua nha truong, la dau méi thuc hién cac nhiém vu CNTT
va chuyén d6i sb trong nha truong.

2. Ung dung CNTT va chuyén doi s6

- Thudng xuyén t6 chirc cac chuyén dé cip truong vé d6i méi phuong phap
day hoc, trong dé c6 sir dung phuong tién CNTT mot cach hop 1y, nham nang cao
chét luong giang day.

- Khai thac va st dung hiéu qua hé thdng phan mém trong nha trudng: CSDL;
Gookids; Nuoi dudng...

- T6 chtic cac hoat dong hudng dan va khuyén khich gido vién soan bai giang
dién tir e-learning.

- Xay dung kho dir li¢u dién tir trong nha truong. Cac Bai giang dién tir cua
gido vién xdy dung dugc ding tai trang Web, nhdp trang tinh dé Gv trong toan
truong khai thac stir dung hi¢u qua.

3. Thue hién danh gia hiéu qua khai thac, sir dung, trang thiét bi CNTT
va chuyén ddi so

- Ung dung mdt phan mé hinh trudng hoc dién tir gdm cac ndi dung:

+ Duy tri, cap nhat dir liéu cong thong tin dién tir thudng xuyén.

+ Quan ly, khai théc, stir dung trang thiét bi CNTT tai cac phong hoc.

+ C6 co ché bao tri, bao dudng trang thiét bj CNTT.



- Panh gia theo céc tiéu chi, tiéu chuan trong Quyét dinh vé diéu chinh bo tiéu
chi danh gia mé hinh truong hoc dién tu.

-,Nhél tm’,c‘)’ng thue hién mé hinh trudng hoc chuyén dbi sé tu danh gia th?o
Q}lyé,t dinh s6 3229/QD-UBND ngay 05/8/2024 va dat ti€u chi truong hoc chuyén
doi so;

4. Cong tac dau tw

- Cﬁn’ d6i ngudn ngan sach dl}f(jc cap dé tiép tuc duy tu, duy tri, bd sung
CSVC, thiét bi CNTT dép Umg yéu cau giang day trong nha truong.

- Nang cap hé thong duong truyén Internet dam bao phuc vu cho viée quan 1y,
day va hoc.

- Pé xuat UBND quan tiép tuc bo sung, lap dat hé thong Camera giam sat &
mot sO khu vuc phuc vu cho viéc giam sat ddm bao an ninh, an toan trudng hoc.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hi¢u.

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vy CNTT va chuyén d6i sé ndm hoc
2024 — 2025 cua nha truong va pho bién trong nha truong.

- Thanh 1ap T6 CNTT va chuyén doi sd cta nha trudng gom: To trudong, TO
phé va céac gido vién c6 nang lyc vé CNTT. Ban chi dao CNTT gdm céc d/c trong
BGH; TTCM, TPCM, T6 trudng, t6 pho t6 CNTT.

- Pua viéc hoc tap, ing dung CNTT va chuyén doi s vao cong tac danh gia
thi dua tirng hoc ky va ca ndm hoc;

- Thuc hién tbt cong tac dau tu, duy tu, duy tri trang thiét bj CSVC phuc vu
quan ly, day va hoc;

- Cap nhat kip thoi cac thong tin va hoat dong cua nha trudng trén cong
TTDT;

- Thuc hién bao cdo dinh ky, dot xuét theo quy dinh;

- Thuc hién cong tac tu kiém tra, danh gia muac do chuyén ddi sb trong
truong hoc theo Quyét dinh s6 4725/Qb-BGDDT:

+ Thang 4/2025: ty kiém tra cong tac danh gia mic d6 chuyén doi s6 nim
hoc 2024-2025;

+ Cham nhat 08/5/2025: ndp ho so, két qua tu danh gia chuyén doi s6 vé
phong GDDT (d/c Hué€) nhan.



2. Ban Chi dao CNTT.

- Trién khai thuc hién ké hoach CNTT va chuyén d6i s6 cta nha truong,
don doc, theo doi cac thanh vién trong t6 chuyén mon thuc hién nhiém vy CNTT
ung dung trong giang day.

- Xay dung va quan 1y kho hoc li¢u, dir liéu dién tir ctia nha trudng.

- Duyét bai ctia GV trong to khdi trude khi dua tin bai trén trang website cua
nha truong theo qui dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu CNTT va chuyén d6i s6 khi Phong GD va nha
truong yéu cau.

3. Giao vién, nhan vién.

- Thuc hién nhiém vu CNTT va chuyén doi s6 theo ké hoach cua nha
truong.

- GVNV khai thac Website ctia trudng thuong xuyén, hd tro c6 hiéu qua cho
cong tac day hoc va quan 1y nha trudong.

- GVNV tham gia dua tin bai trén trang website cia nha truong theo qui
dinh.

- Giao vién tham gia xay dung kho hoc li¢u dién tir cia nha truong dé chia
sé¢ dung chung. Moi gido vién 1 thang co it nhat 01 bai giang dién tir duoc dang tai
trén kho tai nguyén dién tir ctia truong, cua Cum.

- Tai cac phan mém thong dung, mién phi va cac hoc liéu dién tir cia Nganh
GD Ha Noi tai dia chi: http://e-learning.hanoi.edu.vn.

Trén day 13 ké hoach thyc hién nhiém vu CNTT va chuyén doi sb cia
truong Mam non Hoa Thuy Tién nam hoc 2024 - 2025. Nha trudng yéu ciu toan
thé CBGVNV nghiém tac thuc hén, néu co vudng méc trong qua trinh thyuc hi¢n
bao cdo vé BGH, TTCM, T6 trudng CNTT dé kip thoi giai quyét.

Noi nhgn: PHO HIEU TRUONG
- b/c HT - Bé bao cao

- GV cac 16p - Bé thyuc hién

-Luu VP

Nguyén Thi Vinh


http://e-learning.hanoi.edu.vn/

BIEU TIEN PO CONG TAC TRONG TAM TUNG THANG
(Kém theo ké hoach s6 IKH-MNHTT ngay thing ndam 2024
cua truong MN Hoa Thuy Tién)

* Thang 9/2024:

- Kién toan T6 cong nghé thong tin va chuyén doi sb, xay dung ké hoach
thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin va chuyén doéi so trong toan truong.

- Khao sat nang cip toan bd hé théng may tinh trong nha truong, kiém tra
nang cap duong truyén Internet, ddm bao hé théng mang thong sudt.

- Tiép tuc boi dudng cho gido vién viéc thyc hién xay dung ké hoach giao

duc trén phan mém Gokids. (Hinh thuc truc tuyén).

- Gv céc 16p xay dung ké hoach thiét ké bai giang dién tir va thuc hién theo
ké hoach.

- Cap nhat thong tin bdo cao moi hoat dong cua nha truong mot cach nhanh
chong, kip thot trén Website PGD, Website truong.

*Thang 10/2024:

- Trién khai ké hoach thyc hién nhiém vu cong nghé thong tin va chuyén doi
s6 ctia Phong gido duc va ké hoach cua trudng téi Can bo gido vién nhan vién toan
truong.

- Chi dao céac t6 chuyén mon xdy dung ké hoach chuyén moén cua té co
nhiém vu ing dung CNTT va chuyén doéi so.

-GV tiép tuc thuc hién xay dung BGDT theo ké hoach

- Giao nhiém vu cu thé cho GV ¢6 kha ning thyc hién xdy dung bai giang
E-learning.

- Tiép tuc duy tri tin bai trén trang Website clia truong .

- Tiép tuc boi dudng cho gido vién thuc hién xay dung ké hoach gido duc

trén phan mém Gokids, tmg dung cac tinh ning méi da dugc tap huan.

*Thang 11/2024:

- T6 chirc Hoi giang chao ming ngay nha gido Viét Nam; Thi gido vién gioi
cap truong; khuyén khich 100% gido vién st dung cic phuong tién hd tro day
hoc, tng dung CNTT trong cac gio hoat dong. Nhap kho dién tir cac gido an dién
tor dugce thuc hién trong Ho1 giang.



- Kiém tra mot s6 16p vé tng dung cong nghé thong tin trong cac gio hoat
dong.

- Cap nhat thong tin bao cao moi hoat dong ctia nha truong mdt cach nhanh
chong, kip thot trén Website PGD, Website truong.

- Phat dong thi Thiét ké bai giang dién tir cAp trudng nam hoc 2024 — 2025.
* Thang 12/2024:

- Cap nhat thong tin bdo cao moi hoat dong cua nha truong mot cach nhanh
chong, kip thot trén Website PGD, Website truong.

- Kiém tra céc 16p vé ing dung CNTT vao cac hoat dong gido duc.
* Thang 1/2025:

- Cap nhat thong tin bao cao moi hoat dong cuia nha truong mot cach nhanh
chong, kip thot trén Website PGD, Website truong.

- B6i dudng cho gido vién thiét ké gido an dién tir, xdy dung hinh anh dong.
(Céc thanh vién trong t6 trao doi dir li€u, chia sé cach ing dung cdc phan mém dé
soan giang co hi€u qua)

- Kiém tra GV cong tac img dung céng nghé thong tin, cong tac nhap kho
va khai thac kho hoc li¢u dién tir ctia truong.

* Thang 2/2025:

- Cap nhat thong tin bao cao moi hoat dong cia nha trudng mot cach nhanh
chong, kip thot trén Website PGD, Website truong.

- Lam béo céo théng ké giira nam hoc.

- Kién toan mot s6 dit liéu cta truong.

- Tiép tuc xay dung kho di¥ liéu dién tu.

- Kiém tra gio day vé img dung cong nghé thong tin.
* Thang 4/2025:

- Cap nhat thong tin bao cao moi hoat dong cia nha trudong mot cach nhanh
chong, kip thoi trén Website PGD, Website truong.

- T6 chirc Hoi giang mua xuan dudi hinh thuc thi xay dung Bai giang dién
tu, gido an E-Learning. Nhap kho dién tur.
- Kiém tra hd so, cic phan mém ké toan, dit liéu cta trudng.

- Pua cac hinh anh hoat dong cua truong 1€n website cua truong.



- Ty danh gia tu kiém tra cong tac danh gia mirc do chuyén doi s6 nam hoc
2024-2025;

* Thang 512025:

- Cap nhat thong tin bao cao moi hoat dong ctia nha truong mot cach nhanh
chong, kip thot trén Website PGD, Website truong.

- Kiém tra céc hoat dong gido duc dy gid mot sb tiét hoc ung dung CNTT.

- Lam bao cdo, ndp ho so, két qua tu danh gia chuyén ddi sé vé phong
GDDT

- Panh gia thi dua cac san pham tmg dung CNTT theo t6, khéi, c4 nhan.

- Lam céo bao cdo cudi nam hoc.

- Panh gia can bo giao vién xép loai thi dua.

Trén day biéu tién do kém theo ké hoach thyc hién nhiém vu CNTT va chuyén
d6i s6 cua truong Mam non Hoa Thuy Tién nam hoc 2024 - 2025,
Long Bién, ngay 13 thang 11 nam 2024
PHO HIEU TRUONG

Noi nhin:
- B/c HT - bé bao céo

- GV céc 16p - Bé thyc hién
- Luu VP

Nguyén Thi Vinh



