UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA THUY TIEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 142/QD-MNHTT Viét Hung, ngay 12 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Thanh 1ap Ban chi dao Cong nghé thong tin va chuyén doéi s6
Nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG MN HOA THUY TIEN

Can cir Quyét dinh so 4725/0P-BGDPT ngay 30/12/2022 cia Bé Gido
duc va Pao tao vé Ban hanh Bo chi sé danh gia muc do chuyén doi 56 ciia co s&
gido duc phé théng va gido duc thirong xuyén;

Can cir Ké hoach sé6 310/KH-UBND ngay 20/12/2023 ciia UBND Thanh
phé Ha Néi vé trién khai thi diém mé hinh chuyén doi sé dién hinh tqi cdc co
quan nha nwée Thanh phé;

Can cir Cong vin s6 3034/SGDDT-CNTT-KHCN ngay 04/9/2024 ciia S¢
Gido duc va Dao tao Ha Noi vé viéc hwong dén thuce hién nhiém vu ung dung
cong nghé théng tin, chuyén doi sé nam hoc 2024-2025;

Can cir Quyét dinh sé 3229/0P-UBND ngay 05/8/2024 ciia UBND qudn
Long Bién vé viéc ban hanh Bé tiéu chi danh gid truong dat mé hinh Truong
hoc chuyén doi s6 trong cdc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so trén
dia ban quan Long Bién,

Can cit ké hoach s6 25/KH-PGDDT ngay 20 thang 9 nam 2024 ciia phong
Gido duc va Dao tao qudn Long Bién vé viéc thwc hién nhiém vu CNTT va
chuyén doi s6 nam hoc 2024 — 2025;

Can cir ké hoach s6 25/KH-MNHTT ngay 06/9/2024 ciia triong mam non
Hoa Thuy Tién vé viéc thue hién nhiém vu nam hoc 2024 -2025;
Can cir vao chirc nang, quyén han ciia Hiéu trucng;
Xét phdam chdt, nang luc va trinh do cia vién chire.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin va
chuyén doi s cap trudng cta trudng mam non Hoa Thuy Tién ndm hoc 2024 - 2025
gdm cac 6ng, ba (c6 danh sach kém theo).
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Piéu 2. Ban chi dao CNTT va chuyén doi s6 c6 trach nhiém xay dung ké
hoach hoat dong; chi dao, diéu hanh, phan cong can by, gido vién, nhan vién
thuc hién c6 hiéu qua nhi¢ém vu CNTT va chuyén doi s6 trong nha truong.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) trong Ban giam hiéu, cic t6 chuyén mén, cac to
chtrc doan thé trong trudng va cac 6ng (ba) c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh quye¢t dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: 7 HIEU TRUONG
- Phong GD & DT Quan LB - dé b/c

- Nhu diéu 3;
- Luu VP.

Nguyén Thi Thu Trang
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DANH SACH BAN CHI PAO
CONG NGHE THONG TIN VA CHUYEN POI SO

Nam hoc 2024 - 2025

( Kém theo OP so: 142/ OD-MNHTT, ngay 12/12/2024
cua Hiéu truong truong MN Hoa Thuy Tién)

TT Ho va tén Chire vu

1 | Nguyén Thi Thu Trang Hi¢u trudng - Truéng Ban

2 Nguyén Thi Vinh Pho hiéu truéng - Pho Ban

3 | Pham Thi Hong Gi4o vién - TTCM - Pho ban
4 | Cao Ngoc Yén Hoa Gi4o vién - Uy vién

5 bao Thu Huong Nhan vién y té - Uy vién

6 | Nguyén Thi Thuy Giéo vién - Uy vién

7 | Nguyén Hai Yén Gi4o vién - TPCM - Uy vién
8 | Nguyén Thi Tuyét Hanh | Gido vién -TPCM - Uy vién
9 Truong Thi Thu Loan Nhan vién van thu - Uy vién




UBND QUAN LONG BIEN ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA THUY TIEN Déc 1ap — T do — Hanh phic

PHAN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO CNTT VA CHUYEN POI SO
NAM HOQC 2024 - 2025
(Kem theo quyét dinh s6: 142/QD-MNHTT ngay 12 thang 12 nam 2024
cua Hiéu truong truong MN Hoa Thuy Tién)

1. P/c Nguyén Thi Thu Trang — Hi¢u truéng

- Phu trach chung va chiu trach nhiém truéc UBND quan Long Bién, phong
GD&DPT quan Long Bién vé toan bo hoat dong CNTT va chuyén doi sé ctia nha
truong; Chiu trach nhiém chung vé trang website ciia truong.

- Quan ly va diéu hanh moi hoat dong CNTT va chuyén ddi s6 cua nha
truong; triéu tdp va chi toa cac phién hop lién quan dén CNTT va chuyén doi sb
cua nha truong;

- Truc tiép quan 1y va diéu hanh phdn mém co s& dit liéu, phan mém pho cap
gido duc;

2. P/c Nguyén Thi Vinh - Phé Hiéu truéng

- Chju trach nhiém x4y dung ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT va chuyén
d6i s6; ké hoach thi thiét ké bai giang dién tr cap truong, lua chon bai giang
dién tir tham gia ngay hoi CNTT cap Quan.

- Chi dao gido vién thuc hién cac nhi¢ém vu CNTT, thiét ké bai giang dién tu;
Chiu trach nhiém chinh trong kiém tra, don dbc gido vién thuc hién diang thoi
gian quy dinh;

- Chiu trach nhiém méng trudng hoc két ndi; cac trang thong tin xa hdi mang
cua nha truong.

- Tryc tiép quan 1y phan mém quan 1y nudi dudng GoKids; Phéi hop quan
Iy thuc hién phan mém gido duc GoKids;

- Phdi hop kiém tra, don ddc gido vién thuc hién dung thoi gian quy dinh;
thue hién cong tac tap hudn CNTT va chuyén ddi s6 cho gido vién, nhan vién.

- Phéi hop theo ddi, kiém tra viéc img dung CNTT cua gido vién, nhan vién
trong cong tac gido duc, chdm an.

- Phy trach chi dao ding tai thyc don theo tudn hoidc khi co thay d6i thuc
don; Video, hinh anh dep vé hoat dong t6 ND; Tin bai vé hoat dong cua t6 ND
1én cong TTDT (Cong 2).

3.P/c Pham Thj Hong - GV - TTCM

- Phéi hop quan 1y thuc hién phan mém gido duc GoKids;
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- Phu trach phan cong thanh vién trong Ban chdp hanh Céng doan viét bai
dang tin vé cac phong trao, hoat dong cong tic Cong doan, tuyén truyén cac ngiy
ki niém, ngay 1€ 16m...

- Phéi hop chi dao gido vién thuc hién cac nhiém vu CNTT, thiét ké bai
giang dién tir; Chiu trach nhiém trong kiém tra, don doc gido vién thuc hién diung
thot gian quy dinh;

- Phéi hop thuc hién cong tac to chirc tap hudn CNTT va chuyén dbi s6 cho
giao vién, nhan vién.

- Theo dbi, kiém tra viéc Gmg dung CNTT cua gido vién, nhan vién trong
cong tac cham soc gido duc.

- Quan 1y phong may va thyc hién tat ca hd so s6 sach vé CNTT va chuyén
d6i s6 cua trudng.
4. P/c Cao Ngoc Yén Hoa — Nhén vién ké toan

- Truc tiép phu trach thyc hién phﬁn mém K¢ toan, quan ly TS Misa; Phan
mém thu chi, chAm an ban tri Golkis; Phan mém bao hiém Efy; Phan mém chi
ky sé xuat héa don; phan mém Quyét toan thué TNCN HTKK; Phan mém
KBNN.

- Theo ddi, kiém tra viéc chAm #n trén phan mém cia gido vién céc 16p.

- Phu trach dang tai cac nd1 dung: Cong khai nang luong, PCTN hang thang;
Cong khai giao dyu toan nam; Cong khai du toan thu chi quy; Cong khai quyét
toan nam; Cong khai tinh hinh st dung va quan 1y Tai san, Cong khai ké hoach
thu, chi...

5. P/e¢ Trwong Thi Thu Loan — nhan vién van thw

- Truc tiép thyc hién phan mém co sé dir licu.

- Truc tiép thyc hién phan mém pho cép gido duc;

- Phu trach dang tai cac ndi dung thong bao, lich cong tac, cac van ban chi
dao cua cé'lp trén, cac ké hoach, quy ché cta nha truong, dang tai cac ndi dung
cong khai hang thang theo ké hoach.

- Quan 1y, khai thac c6 hiéu qua hé thong email trong gtri va nhan cong vin,
bao céo.

6. P/c Pao Thu Huong — nhin vién Y Té

- Phy trach dang tai ndi dung tin bai vé hoat dong cong tac Chit thap do, Y
té, cac bai tuyén truyén phong chong dich bénh, ATTP...

7. P/c Nguyén Thi Thuy -GV & d/c Nguyén Hai Yén -TPCM khéi MGB

- Phu trach ra soét, sang loc, chinh stra cac bai gidng di¢n tir; nd1 dung tin bai
hoat dong, Anbum anh dep cua khéi MGB va Nha tré, sau do duyét bai déy 1én
cong 1.
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- 02 d/c cung phu trach viét bai, dang tin vé cac hoat dong chung ctia nha
truong. Suu tim bo sung thém ngudn tai nguyén, dang tai cac ndi dung con thiéu
can bo sung trén Cong 2.

- Quan ly may Projector, thuc hién thiét ké cac phong nén hoi nghi, tap huén,
ngay hdi ngay 1 cua nha truong.

- Trién khai cac cudc hop chuyén mén, tip huan cip truong qua phin mém
Zoom, Google Meet.

- B/c Yén thuc hién cac nhiém vu cta Khéi trudng.

8. P/c Nguyén Thi Tuyét Hanh (TPCM khdi Nh&) — d/c Pham Thi Hong
(TPCM khoi Lén) — d/c Nguyén Hai Yén (TPCM khéi bé) — d/c Pinh Thuy
Hoa (TPCM khoi NT)

- Cudi thang trude xdy dung ké hoach cho thang sau, phan cong GV trong
khéi thiét ké BGDT, mdi GV it nhat 01 BGDT/thang (Trong d6 mdi thang it nhat
02 bai giang E-learing, Steam/Khoi). Can ctr thoi khoa biéu, phién ché dé phan
cong GV khong 1am BGPT trang nhau vé dé tai va mon hoc. Cac bai giang dién
tir d4 co trong kho dit liéu, dam bao chét lwong thi khong lam lai. Phan cong tin
bai vé cac HD trai nghiém, thi nghiém trong thang (mdi thang it nhét c6 1tin/Iop)

- Pon doc nhic nhé GV thyuc hién ké hoach dang thoi gian qui dinh

- Cubi thang (han cudi 12 ngdy 20 hang thang) Kiém soat BGDT da thuc
hién theo ké hoach cua khéi, danh gia viéc thuc hién ké hoach, ndp biéu cho Pc
Hong -TTCM. (yéu cau GV chua hoan thanh BGDT dam bao chéat lugng thang
sau ndp bu)

- Phu trach ra soat, sang loc, chinh stra cac bai giang dién tir; ndi dung tin bai hoat
dong, Anbum anh dep ctia khéi minh phu trach, sau do duyét bai day 1én cong 1.

9. Giao vién cac lop

- Thyc hién soan bai, danh gia tré, chim #n trén phan mém GoKids

- Thyc hién bdi dudng va tu bdi dudng CNTT va chuyén d6i sd, thuc hién
soan giao an dién tr va ap dung vao giang day.

- Tham gia céc 16p tap huan nang cao trinh do.

- Tham gia thiét ké bai giang dién tir dong gop vao kho hoc li€u dién tir cua
nha truong. Mdi gido vién c6 it nhat 1 thang 1 bai giang dién tir dugc dang tai
trén trang web (Kho hoc li€u dién tir) cua nha truong.

- Pang thoi khoa biéu vé hoat dong gido duc thang ciia 16p 1én muc “Cha me
can can biét” trudc khi thuc hién 3 ngay.

- Tham gia dang anh trong muc “Anbum anh dep” mdi GV thuc hién 02
anbum/thang (mdi Anbum it nhat 10 anh)

- T6 chire cac hoat dong CSGD, HD trai nghiém va hoat dong ngoai khoa
(Cac mon nang khiéu) cua 16p, viét tin bai. Mdi 16p 1 tuan it nhat co 02 hoat
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dong béo cao bang hinh anh giri 1én nhom (ndi dung tin hoat dong ciia cac GV
trong 16p khong trung nhau).
* Ghi chii: Tét cd cdc ndi dung trén GV tw ding tin bai, cdc D/c khoi
truong duyét bai theo phdn cong trén.
Noi nhgn: _, HIEU TRUONG
- Phong GD & DT Quén LB - dé b/c;

- CBGVNV- dé t/h;
- Luu VP.

Nguyén Thi Thu Trang



BIEU TIEN PQ THUC HIEN NHIEM VU CNTT VA CHUYEN POI SO
, NAM HQC 2024 - 2025
(Kem theo ke hoach so: 142IKH-MNHTT ngay 12 thang 12 nam 2024

cua truong MN Hoa Thuy Tién)
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