UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MN HOA THUY TIEN

S6: 108/QD-MNHTT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Djc 1§p — Ty do — Hanh phic

Long Bién, ngay 18 thang 9 ndam 2024

QUYLT DINH
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Ve viée ban hanh ndi quy cic phong hoe, phong chire néing, phong lam vié¢e
\ x » -A -
trwong mam non Hoa Thuy Tién, nim hoc 2024-2025

Thuee hién Quyét dinh sé 3229/0D-UBND ngay 05 thang 8 nim 2024 cia
UBND quén Long Bién vé viéc ban hanh Bé tiéu chi ddanh gid truong dat mé

hinh Truong hoc chuyén déi so trong cdc truong Mam non, Tiéu hoc va Trung

hoc co so trén dia ban qudn Long Bién.

Can cir Ké hoach thuc hién nhiém vu ndam hoc 2024-2025 cua truong

mam non Hoa Thuy Tién.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh ndi quy cac phong hoc thuéc mé hinh trudng hoc
chuyén d6i s cia truong mam non Hoa Thuy Tién. Bao gdm ndi quy cac nhém

phong hoc sau:

- Phong hoc thong thuong
- Phong hoc chirc nang.
- Phong lam viéc

Pidu 2: Ban chi dao, diéu hanh mé hinh trudng hoc chuyén ddi sb va
CBGV, NV trong trudng c6 trach nhiém thi hanh va thuc hién dung ndi quy va

quy trinh van hanh cac phong hoc trén.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Phong GD&PT (dé blc);
- Nhur diéu 3 (dé t/hién);

- Luu VP
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UBND QUAN LONG ny‘m
TRUONG MN HOA THUY TIEN

NOI QUY PHONG HQC CHUC NANG

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Khong mang thire dn, nude udng, virt réc bira bai trong phong.

- Khong sir dung trang thiét bj trong phong khi chwra dugc huéng dan cu thé

- Khi roi phong hoc phai tit cac thiét bj dién, nude, khoéa cira cén than.

1I/ DOI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién str dung phong theo ding lich khai thac da dédng ky.

- Cap nhat thong tin st dung vao sb Theo di sau khi td chire.

- Thudng xuyén KT db ding, trang thiét bi truréc va sau khi cho tré str dung.

- Khong tu y cai dit ghuomg trinh trén mdy tinh, khéng thdo g& niém phong,
linh kién may moc, trang thiét bi.

- Béo cdo BGH khi c6 hong héc, trang thiét bi, vat dung va dé dung tai
phong.

- Nhég nhé hoc sinh sip xép trang thiét bi, dd dung, dd choi, sach v& gon
gang, ngan nap sau khi sir dung

11/ POI VOI HQC SINH

- Hoc sinh vao phong hoc trét tu theo hang 16i.

- Sir dung céc trang thiét bi hoc tap clia phong theo huéng dan cia gido vién.

- Giir gin trang thiét bi, sach truyén, dd dung, dd choi, sich v& gon gang,
ngan nap sau khi str dung.

- Cét don db dung hoc tip gon gang, ding noi quy dinh.

- Hoc sinh khong V&, boi mau 1én tuong, 1én ban, 1€n gia ve...

1v/ DOI VOI GIAO VIEN, NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Héng ngay thuc 'hién ché do vé sinh, thong thoang phong hoc, sip xép,
quan ly do6 dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé théng dién, db dung, dung cu, dam bao an toan trudc khi ra vé.

- Téng vé sinh db dung, phong hoc vao chiéu thir 6 hz‘lng'tu?m.

Gido vién, nhin vién nao vi pham cdc quy dinh trén, khong qudn ly hoc
sinh lam hw hong cdc trang thiét b trong phong thi phai cé trach nhiém siwa
chiva hodgic thay thé trang thiét bj dé dim bao hogt dpng binh thuong ciia phong.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MN HOA THUY TIEN

NOI QUY PHONG HQC THONG THUONG
I/ NHUNG QUY DPINH CHUNG:
- Khong mang thirc an, nude udng, viit rac bira bai trong phong.
- Chi st dung trang thiét bi phong hoc khi té chirc hoat dong cho tré
- Trude khi ra vé kiém tra va tit cic thiét bi dién, nudc, khoa cira cén than.
11/ PO1 VOI GIAO VIEN

- Hang ngay phai dén sém trude gid lam viéc 15 phit dé thong thodng, vé
sinh trong ngoai 16p hoc.

- Trudce khi ra vé phai vé sinh phong nhém sach sé. Chuan bj d6 dung day
hoc cho ngay hém sau.

- Sir dung va bao quan cac trang thiét bi trong phong theo ding quy trinh,
cong nang cua do dung, trang thiét bi.

- Khéng tu y cai dat chuong trinh trén may tinh, khong thdo g& ni€ém phong,
linh kién may méc, trang thiét bi. Khong tu y di chuyén, thay doi trang thiét bi gilra
cac phong.

- GV chii nhiém chiu trach nhiém vé tit ca cac thiét bi trong phong hoc.

- Khi c6 hong héc vat dung, d6 dung day va hoc phai bdo cdo BGH.

111/ DO1 VOI HQC SINH

- Hoc sinh’kh(‘mg mang céc vt sic nhon vao phong hoc, tranh 1am héng héc
do dung, trang thiét bi va dam bao an toan cho céc ban.

- Khong tu ¥ sir dung do dung, trang thiét bi khi chua xin phép gido vién. C6
y thirc lao dong tap thé, cat don do dung hoc tép, ban, ghé dung noi quy dinh.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phéi hgp clung céc ban trong moi hoat
dong. Khong chay nhay, la hét, x4 diy ban trong phong hoc.

- Biét bao quan, giir gin dd ding, d6 choi ctia nhém 16p, sir dung ding quy
trinh, cong ning cta do ding, trang thiét bi.

Gido vién, nhan vién nao vi pham cdic quy dinh trén, khong qudn ly hoc
sinh lam hw hong cdc trang thiét bi trong phong thi phdi cé trach nhiém sia
chita hodic thay thé trang thiét bi dé diam bao hoat dgng binh thudng ciia phong.
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NOQI QUY PHONG LAM VIEC
I/ NHUNG QUY DINH CHUNG:

- Khdng an udng trong gio lam viéc, virt rac bira bai trong phong.

- Gilr gin vé sinh phong lam viéc, khong dé vat dung c4 nhan lung tung,
khong ding noi quy dinh.

- Chi st dung trang thiét bi phong hoc khi lam viéc.

- Trugc khi ra v& kiém tra va tt cac thiét bj dién, khoa cira can than.

I/ DOI VOI CAN BO, GIAO VIEN

- Hang ngay phai thong thoang, vé sinh phong lam viéc sach sé€.

- Sl:l" dung va t?éo quan céc trang thiét bi trong phong theo quy trinh, cong
nang cua do dung, thiét bi.

- Khong tu y di chuyén, thay ddi trang thiét bi giita cdc phong.

- Can b0, nhan vién chiu trach nhiém vé tit ca cac thiét bi trong phong.

- Khi ¢6 héng héc trang thiét bi phai bao cdo BGH.

Gido vién, nhan vién nao vi pham cdc quy dinh trén, khong qudn ly hoc
sinh lam hw héng cdc trang thiét bi trong phong thi phdi cé trach nhiém sira
chita hodc thay thé trang thiét bi dé dam bdao hoat dong binh thieong ciia phong.
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