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IT NOiI dung cong viéce Thoi gian | Nguoi/ Can bo Bién phap thue hién
thue hién | b phan | phu trach
thue hién
[ | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
- Tuyén truyén ph() bién i 100% Céan bd quan ly, - Pho bién (uyén lruyén qua hop hoi d(‘“)ng
[ | gido vién, nhan vién va cha me hoc sinh nhitng ndi | Cathang | CBGVNV | D/c Loan | gido duc thang 1.
dung sau: (HT) - Déng tai cong vian chi dao tri¢n khai 1én

+ Thuc hién chi dé nam 2025 cua Qudn “Hanh dong
vi canh quan moi truong do thi va chuyén doi s0”; tiép
tuc thuc hién phong trao “Hanh dong vi trudong hoc
xanh, sach, dep, van minh, hanh phac”, xay dung thu
vién ma, thu vién so.

+ T6 chirc cac hoat dong thong tin tuyén truyén, vin
hoa, van nghd, thé duc thé thao chao nam mai 2025
(Tét Duong lich), ki niém 95 nam ngay thanh lap
bang Cong San Viét Nam (03/02/1930- 03/02/2025)
va mung Tét Neuyén dan At Ty nam 2025.

+ Céc bi¢n phap quan li va su dung phao, vi khi, vat
licu nd, cong cu hd tro trong dip Tét Duong lich va

cic kénh thong tin truyén thong ctia nha
truong:




Tét Nguyen dan ALT Y nam 2025.
- Tiép tuc tuyén truyén t6i 100% Can bo quan ly, giao
vién, nhan vién va cha me hoc sinh thuc hién nghiém

tuc cong tac phong chong dich bénh: cim mua, SOt
xudt huyét... theo ]\huym cdo ciia BO Y té.

[I | CONG TAC CHUYEN MON

1 | Phat tri ién s6 lwgng; pho cip GDMN cho tre S tuoi.

I | - Phoi hop voi UBND cac Phuong ra soat dleu tra pho Trong CBGBNV | D/c Duong | - Da phoi hop véi UBND Phuong thuc hién
cap GDMN cho tré em 5 tudi va chuan bi tét moi diéu thang (PHT) tot ndi dung kiém tra Pho cép giao duc.
Ki¢n don Doan kiém tra cdng tic Phd cap GDMN cho | 1/2025
tré 5 tudi nam 2024 cua S6 GDDT.

2 | - Tiép tuc trién khai thuc hién cac van ban chi dao vé Trong CBGBNV | D/cLoan |- D/c ké toan thuc hién nghiém tic noi
tré khuyét tat hoc hoa nhap dé t6 chure thuc hién ding thang Hicu dung nay
quy dinh va chi tra ché do, chinh sach dbi voi giao | 1/2025 truong
vién day hoa nhap.

2 | Cong tac nudi dudng - chiam soc sirc khoé - phong tranh TNTT

I |- Duy tri viéc phan cong cac bd phan thuc hién Trong CBGBNV D/c - Phoi hop vo1 BCH cong doan phan cong
nghiém tic cac quy dinh vé phong dich. Ting cuong thang Phuong |thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé
cong tac v€ sinh mai truong, vé sinh 16p hoc, do dung | 1/2025 (PHT) phong dich.
d6 choi hang ngay, duy tri lich tong vé sinh hang tuan. - Chi dao cac 16p duy tri v¢€ sinh trong nha

truong.

2 |- Tlep tuc ra soat, kiém tra céc diéu kién phong chong Trong CBGBNV D/c - Chi dao nhan vién y t¢& ph01 hO’p vO1 2140
tal nan thucmg tich, co ké hoach stra chtra, thay thé kip| thang Phugng | vién cac 16op ra soat do dung, do choi trong
thoi nhim dam bao an toan vé suc khoe va dam bao 1/2025 (PHT) lop va nhirng vat dung khong an toan 0ay

phong chong rét cho tré. Nha vé sinh cua tr¢ dam bao
kho rao, sach s€, trang bi diy du nuéc am phuc vu cho

nhu cau sinh hoat cua tré.

nguy hiém cho tré, bao céo lai BGH d¢é ¢6
hudng xur ly va khac phuc.

- Chi dao t6 bao vé ra soat do dung do choi

ngodi troi dé dam bao an toan. phong tranh
INTT cho tr¢ khi tham gia hoat dong.

o




- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chiam soc
tr¢ 1 ngay cua gido vién va cong tac dam
biao dit am cho tré trong mua dong thoi tiét

gia lanh.

- Trang bi day du cac dung cu thlet yeu danh muc | Trong CBGBNV D/c - Kiém tra cac dung cu, thiét bi y té, cac
thude theo quy dinh tai phong v té. Nhén vién y té ra thang P/cHuéy | Phugng | loai thudc theo quy dinh.

soat, tham muu Ban giam hiéu ky duyét danh muc | 1/2025 té (PHT) - Thuc hién va luu ho so so sach theo quy
thuéc theo quy dinh; bd sung bd bép bong Ambu; dinh.

thuong xuyén kiém tra han sir dung cua thuoc bo

chong soc. Thuc hién day da ho so so sach y té theo

quy dinh.

- Thuc hién x¢ét nghiém nudc dinh kv theo quy dinh, | Trong CBGBNV b/c - Nha truong ph(';i hop véi cac don vi lién
tién hanh thau rira bé chira nude thuong xuyén (it nhat thang Phugng két thuc hién xét nghiém nudc dinh ky.

2 lan/niam), luu bién ban day du, bo sung ludi chan | 1/2025 (PHT)

cOn trung tai nap bé nuge. Chu dong xét nghiém nudc

uoéng do cong ty cung cap nham danh gia chat luong

nudc khi sir dung.

- Tang cuong bo sung kién thirc phong chay chira Trong CBGBNV D/c - Tuyén truyen tao goc cha me can biét
chay, k¥ nang thoat nan, k¥ nang phong chong xam thang Phuong | cia cac 16p dé phoi hgp v61 phu huynh
hai, k¥ nang tu bao vé... phi hgp cho tré cac do tuoi | 172025 (PHT) cung giao duc va cung cap cho tré mot so
tai truong. kv ning can thiét.

- Xay dung thuc don phu hop theo mua, cha y dam Trong CBGBNV Dl/c - Nha truong xay dung thuc don mua dong
bao can dbi ty 1é cac chat va dinh luong calo tung thang Phuong | dam bao theo ding huéng dan.

ngay va giilta cic bira trong ngay; luu y xa xay dung thuc | 1/2025 (PHT)

don cia Nha tré va Mau gido. Thuc don cua can bo

gido vién, nhan vién tuyét doi khong trung véi thuc

don cua tré. |

-~ Nghiém tic thuc hi¢n quy trinh giao nhan thuc| Trong | CBGBNV D/c - Phan cong CBGVNV nha truong kiém
pham phan cong lanh dao truong truc ban tri, kiém | thang Phugng | tra viéc giao nhan thuc pham.

soat hoa don. 01av tr kiém dich: kiém tra chat lugng, | 1/2025 (PHT) - Thuc hién cdc nd1 dung chia khau phan




dinh luong thuc pham (wo1 son._, .\mm sat khau ché

bién; dinh lrong chia khau phan an cua tré, kiém thuc
Ba budc va luu mau thire in theo quy dmh.

. X , . X T T ]
an. kiém thuc Ba buoc va luru mau thire an

theo quy dinh.
- Luu day dt ho SO theo hudng dan.

§ | - Tang cudng phf)i hop voi cha me hoc sinh kiém tra Trong CBGBNV P/c - Nha truong ph01 hop voi phu huynh
quy trinh giao nhan thuc phiam, quy trinh chc blen thang Phu huynh | Phugng | kiém tra viéc giao nhéan thuc pham, thuc
thue pham... dam bao cong khai truy xuat nguon goc, | 1/2024 nha (PHT) hién kiém tra thuong xuyén va luu day du
chit luong, s6 lugng thue phiam theo quy dinh (luu truong bién ban theo quy dinh.
bién ban day du)

9 |- Ting cudng cic bién phap ddi voi tré suy dinh | Trong CBGBNV | D/c Hué |- Xay dung va trién khai cdc bién phap doi
dudng, 1hap cOi, nhe ¢in va béo phi. Tong hop s lidu thang NV yté |véitré suy dinh dudng, thap cO1, nhe can
két qua tinh trang stc khoe cua tré trong bao cao so| 1/2025 va béo phi.
két hoc ky I. Téng hop sd litu bao cao d/c Hiéu

truong

3 | Cong tac giao duc:

/ Tlep tuc hoan thlen cic chi tiéu Ké hoach phat trién Trong Giao vién | B/c Duong | - Chi dao, dinh hudéng cac 1o6p xay dung
9140 duc mam non giai doan 2021-2025 va chuyén dé thang PHT moi truong 16p hoc phu hop. B sung cac
“Xay dung mdi truong gido duc lay tré lam trung tim” | 1/2025 nguyén li¢u thi€n nhién an toan, phong
giai doan 2021-2055; bo sung cic nguyén liéu phong phu cho tré tai cac 1op.
pht’l cho tré hoat dong. Chu y duy tri su dung san - T6 chire cac hoat dong cho tr¢ ing dung
pham clia tré dé tao g6c mo cho tré hoat dong, chu phuong phap gido duc tién tién, déi moi,
trong long g ghép k¥ nang tu r phuc vu phu hop do tudi. sang tao hinh thire va not dung.

2 - Tlep tuc trién khat thuc hién phong trao “Hanh dong Trong Giao vién | D/¢c Duong - Trién khai. uep tuc dmh hudng cho
vi truong hoc xanh, sach, dep, van minh™; quan tam thang PH'T CBGVNYV thuc hién phong trao.
xay dung truong hoc xanh; moi truong lam viée van | 1/2025 - Thuc hién tot vian hoa chao. giao tiép
minh, chuyén nghiép: tiép tuc thuc hién van hoa ung Xu, van hoa dan gian trong CBGVNV
truong hoc, van hoa dan gian. va hoc sinh nha truong.

3 | - Tang cuong to chirc cic hoat dong bo tro rén luyén |  Trong Giao vien | D/c Duong | - Chi dao gido vién cac 16p khoi MG Lén
kién thtre, k¥ ning cho tré 5-6 tudi: lam quen chir cai, thang PHT to chire tdt cac hoat dong on luyén chir ca,
lam quen vai todn, cac hoat dong gido duc ky nang tu | 1/2025 toan,

phuc vu. Ky nang song...

21a0 duc k¥ nang sdng cho tré




4 | - Trién khai str dung bo tai licu g1ao duc nép song van | ‘lrong Gido vién | P/c Duong | - Chi dao t6 chuyén mon, giao vién cac
minh, thanh lich cho tré 5-6 tudi; thuong xuyén to thang PHT lop thuc hicn tbt cac ndi dung rén nép
chire cac hoat dong ren luyén nhirg k¥ nang phu hop | 1/2025 song van minh, thanh lich, day ky nang
vOl tre theo tung giai doan. song cho tre.

> | - lang cuong cac hoat dong trai nghi¢m, giao luu tap | Trong Giao vién | P/c Duong | - Dinh hudng, chi dao gido vién cac l6p to
thé cho tré: tao didu kién cho gido vién lmh hoat rng thang PHT chirc cic hoat dong trai nghi€ém, giao luu,
dung phuong phap tién tién trong cac hoat dong chim |  1/2025 (mg dung cac phuong phap gido duc tién
sOc¢ g1ao duc tré. tién trong to chirc hoat dong cho tré

6 | - Cap nhat day du, thuong xuyén cac hinh anh, tin bai | Trong Gido vién | D/c Duong | GVNV gtri hinh anh va tin bai Ién gmail
tai chuyén muc “Album hinh anh dep” tai cong thong thang PHT cia ban bién tap dé ban bién tap lua chon
tin dién tor cua cac co so. 1/2025 hinh anh, tin bai dang Ién chuyén muc

] “Album hinh anh dep”™

7 | - Trién khai thuc hién hiéu qua doi méi sinh hoat td | Trong Gido vién | B/c Duong |- Xdy dung ké hoach va trién khai ké
nhom chuyén mon, tap trung trao doi cac hinh thirc thang PHT hoach, dinh hudng cac nd1 dung to1 toan
d6i m&i phuong phap gido duc, chia sé kinh nghiém | 1/2025 bd CBGVNYV nha truong.
cham soc¢ nud1 dudng, gido duc tré. ,

8 |- T6 chuc thuc hién chuyén dé cap truong, kiém tra| Trong Gido vién | B/c Duong | - Chi dao, dinh huéng t0 chuyén mon to
danh gia chat luong trién khai cac chuyén dé cua ting thang PHT chtrc céc chuyén dé kién tap cho GV trong
to chuyén mon. 1/2025 truong.

9 |- Tao diéu kién tdi da cho 2120 vién tham du Hoi thi Trong Giao vien | DB/c Duong | - Chi dao to chuyén mon dinh hudng, giup
Gidao vién day gidi cap Quan nam hoc 2024-2025 thang PHT dd grao vién, chuan bi tot cac nodi duno thi
nham dat két qua tot nhat. 1/2025 oido vién gidi cap Quan.

/0 |- Can cua Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay| Trong Giao vien | DB/c Loan |- Thuc hién theo hudng dan
22/11/2022 ctia Bo GDDT vé viéc Ban hanh quy dinh |  thang HT
tiéu chuan thu vién co so GDMN va phd thong, cac | 1/2025
don vi chu dong ra soat, sap xép bo tri phong thu vién;
bo sung cac diéu kién td chire thuc hién tal don vi.

[1I | Cong tac quan ly:




= B

So két Imc ky I v to chiic nOhl Tét:

T6 chirc so két va trien khai nhlcm vu

- T6 chire so két hoe ky I va trién khai nhiém vu trong |  Trong | CBGVNV | D/c Loan -
tam hoc ky II theo quy dinh. thang T trong tam hoc ky [I theo ding quycl nghi
1/2025 ctia hoi dong truong.
- Nop bdo cao So két hoc ky I nam hoc 2024- 2025 | Trong | CBGVNV | D/c Loan - | - Hoan thi¢n bdo cdo va nop theo dung quy
(D/¢c Mui - T6 MN nhan - ngay 03/01/2025). thang HT dinh
: 1/2025
- T6 chire cho gido vién, nhén vién va hoc sinh nghiso | Trong | CBGVNV | DB/c Loan - | - Thong bao lich nghi sém to1 100%
két hoe ky I nam hoc 2024-2025 va nghi Tét Duong thang HT CBGVNV va phu huynh trong truong cac
lich, Tét Neuyén dan At Ty nam 2025 theo ding quy | 1/2025 van ban chi dao trudce khi nghi
dinh. Thong bdo lich cu thé tdi 100% can b, gido
vién, nhan vién va cha me hoc sinh.
- Thue hién nghiém tac viée phin cdong truc va bao ve Trong CBGVNV | D/c Loan - |- Phin cdng lich truc va ding tai cong khai
trurong hoc dip nghi Tét. Phon hop chat che vor Cong thang HT dé CBGVNV va phu huynh nam bit
an phuong dé ¢ bi¢n phap can thiét nham dam bao an | 1/2025
toan tuye¢t don vé co so vat chit, trang thiét bi, phong
chéng chay nd...tai don vi.
- Thuc hicn day du ché do chinh sach, quan tdm t¢i| Trong Giao vién BGH - Phdi hop vai cong doan va cic to chic
dol sono vit chat va tinh than cua can b, gido vién, thing BCH cong | doan thé thuc hién tot vice tham hoi, dong
nhan vién, tré em. To chice thim hoi, dong vién doi | 1/2025 doan vien 161 CBGVNYV va hoc sinh ¢6 HCKK
vdi cac gia dinh can bo, gido vién, nhan vién va tr¢ em dang hoc tai truong.
thudc dién chinh sach va c6 hoan canh kho khan. Quan tdm va dam bao doi song cho
CBGVNY va hoc sinh
- Trong IhO’l olan nghi (et nLu cO van dé phat smh cac ITrong CBGVNV BGH . jfrién Khai va chi dao tdi cac bd phén nam
don vi can bao cdo ngay ve Phong GDD'T qua (O mam thang bat va bdo cdo Kip thoi cac tinh huéng phat
1/2025 sinh trong dip nghi Tét.

non.
Cong tac trién khai cic hoat dong ngoai Khoa:




— e—— —_—
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! |- T chire cic hoat don ng< al khoa theo quv dinh. Trong CBGVNYV | Dc Loan - - To6 chirc cac hoat d()no ngoai Khoa. cac
Kiém tra ra sodt, luu day du ho so cta cac don vi lién thang HT |6p ndng khiéu ycu cau dung theo quy dinh.
két (hop dong lam viée cua gido vién vai trung tam, | 1/2025 - Nha truong Ky két hop dong véi cac don
trinh do chuyén mén cta gido vién, ho so nhan su cua vi duge phé duyct.
aido vién: k¢ hoach, noi dung., chuong trinh giang day, - Kiém tra ho so, ké hoach, ndi dung cua

cam két chat lwong cua don vi lién két..). don vi lién két

2 | - Phan cOng gido vién phu lldLh phm hop voil cac don - Phan cong GV nha truong ph01 hop vol
vi lién két trong qua trinh 6 chac hoat dong. Thuc | Trong BGH, T6 | B/cLoan |cac don vi lién két to chirc hoat dong nang
hién diém danh, ban giao tré véi gido vién trung tim thang chuyén (HT) khiéu cho tré. ;
lién két. 1/2025 mon - Thuc hién diém danh, ban giao tré, chdm

cong day du.

3 | - BGH tang cudng du gior, danh gia chat lugng to chie | Trong T6 CNTT, D/c - BGH tang cuong du oi0, danh gia chit
hoat dong cua ciac don vi lién két, luu phiéu du gi0 thang oido vién | Phuong - | lugng to chirc hoat dong cua cac don vi lién
day du. 1/2025 PHT két, luu phiéu dur gio day du.

4 | - Hi¢u trudéng chiu trach nhiém néu to chire cac hoat - Thuc hién nghiém tac ndi dung td chirc
dong ngoai khoa, ning khiéu khong ding quy dinh. Trong BGH, Ké | D/cLoan | hoat dong ngoai khoa, ning khiéu.

thang toan, thu (HT)
1/2025 quy

3 | Cong tac boi dudng:

/ |- Tiép tuc o chic cac 16p boi dudng chuyén mon, - T6 chire kién tap cac hoat dong g dung
nghi¢p vu, phuong phap gidao duc tién ticn cho can bo, | Trong GV D/c Duong | phuong phap tién tién dé GV nha truong
oiao vién, nhan vicn. thang T6 chuyén PHT duge hoc tip, boi dudng, chia sé chuyén

1/2025 mon day mon.




2 |- Ihm hlu\ boi dtruns_ k\ nang Lrng: dum. CNTT. thiét - T6 chirc tap huan, chia sé chuyén mon dé
ké bai giang dién tr, ky nang khai thac cong T TDT.. Trong GV D/c nang cao Ky nang thiét ké bai giang dién (.
thang Té chuyén | phugng | (mg dung CNT T trong truong
172025 mon day PHT - Phian cong CBGVNV tham du ngay hoi
CNTT va Stem cap Quén theo thong bao.

3 | - Can ctr két qua danh gia tiéu chi chuyén nghiép, cic | Trong - Ra soat cac ndi dung ticu chi, dmh huong
don vi xdy dung ké hoach boi dudng cho ddi ngli can thang CBGVNV | D/cLoan |cho CBGVNV boi dudng dé khic phuc céc
bo. gido vién, nhan vién nhiam khic phuc cac han ché | 1/2025 (HT) han ché va phat huy thé manh cua tirng ca
va phat huy thé manh cua ting cé nhan. nhan.

4 | Cong tac kiém tra nji bg, 3 cong khai va thue hién QCDC

[ |- Nghiém tuc ra soat va to chire thuc hién tu Kiém tra, - Thue hién kiém tra noi bo theo ké hoach.
cong khai theo ké hoach kiém tra ndi bd cua nha| Theo ké BGH D/c Loan | - Bién ban kiém tra chi tiét, day du cac noi
truong can cu thé, du thanh phan o nm dung, g1dl hoach (HT) dung.
phap khic phuc va luu ho so day du. Két qua kiém tra | kiém tra - Luu ho so theo quy dinh.
cin thong bao cong khai, thé hién rd trong s6 bién ban | ndi bd - Thue hién cong khai két qua theo hudng
hop Hoi dong su pham. din

2 | - Thuc hién cong khai theo dung ké hoach, dic biét - Cong Khai cac noi dung tai chinh trén
quan tdm cac noi dung cong khai tai chinh, thu chi, | Thuong BGH. ké | D/cLoan |cong thong tin dién tu, bang tin, zalo nha
ché do chinh sach cho nguoi lao dong. Yéu cau cong | xuyén toan (HT) truong dé CBGVNV nam bt
khai trén bang cong khai. conO TTDT cua nha truong;
cong khai dung, du thoi gian. Luu day du ho so cong
khai, giai quy¢t khiéu nai (néu co) dung quy trinh.

3 |- Cong khai danh muc lua chon do choi, hoc li¢u, tai - Thue hién cong khai theo huéng dan
licu str dung trong co ¢ GDMN; luu day di ho so tricn | Trong BGH D/c Loan | - Luu dau du cac ho so theo dl'mé: quy dinh.
khai thuc hién theo Thong tr 47/2020/TT-BGDDT thang (HT)
ngay 31/12/2020 cua Bo GDDT vé Quy dinh viée lva | 1/2025
chon do choi, hoc liéu duge sir dung trong cac co so
GDMN: Thoéng tu  30/2021/TT-BGDDT  ngay
05/11/2021 cua B6 GDDT Quy dinh viéc bién soan,

|



tham dinh, phé duyét va lva chon tai liéu dé su dung
trong cac co s6 GDMN (Quy¢t dinh thanh lap Hoi
dong, Bi¢n ban hop, Danh muc dé xuat ¢é du chir ky

cua cac thanh vién Hoi df)llg, QD ph¢ duyét danh
muc).

5 | Ché dd b4o cio

T!u,rc hién tot binh bau thi dua thang. dan chu, cong Thang BTD D/c Loan | Thuc hién l?inh bau thi dua thang. quv dan
/| bang 1/2025 chu, cong bang, cong Kkhat. 5
Thang BGH: KT; | D/c Loan BGH, KT, VT, GV thuc hi¢n cac phan
/2025 VT mem va BC theo quy dinh.

o

Thue hi¢n cdc phan mém, bao cédo theo quy dinh

Noi nhan

- PG&DT-dé BC:

- CBGVNV-dé TH:
- Luu VP.

hi Loan
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