UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MN HOA TRANG NGUYEN

Sé 8 /KH-MNHTN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tu do — Hanh phic

Long Bién, ngay

thdng 02 nam 2025

KE HOACH CONG TAC THANG 2 NAM 2025
NAM HQC 2024 — 2025

Ngi dung cdng viéc Thoi gian Ngudi/ Cén b Bién phip thwe hién
thyc hién | bo phdn | phu trach
thue hién
CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
- Té chirc treo Co, bang ron, khau hiéu va cic hoat moum D/c Loan |- Thuc hién treo co t6 n:on theo quy dinh, lam
tuyén truyén, vin héa, vin nghé, thé duc thé thao ky niém | Thang CBGVNV HT) khéu hiéu bing rén va td chirc cac hoat dong E_Q
94 nim ngiy thanh 13p Ding Cong sin Viét Nam | 2/2025 thure, théng qua céc hoat dong td chirc tuyén truyén
(03/02/1930-03/02/2025). bing nhiéu hinh thirc t6i CBGVNV va PHHS.
K& hoach sb 277-KH/QU ngay 21/01/2025 ciia Quan uy - Tuyén truyén thong qua cong TTDT, zalo nhém
Long Bién vé viéc tb chitc c4c hoat dong ky niém 95 nim | Thang CBGVNV b/c 16p, trudomg...cic cudc hop, phit dong 100%
Ngdy thanh Igp Déang Cong san Viét Nam (03/021930- | 2/2025 Duong | CBGVNV, phy huynh hoc sinh nim bét néi dung
03/02/2025) va 95 nim Ngay thanh lip Dang b thanh phé (PHT) | céc vin ban chi dao cta cac omu.

Ha Noi (17/3/1930-17/3/2025).
+ K& hoach 41/KH-UBND ngay 17/01/2025 cia UBND
quén Long Bién vé viéc thuc hién Quy tic mg xtr cén bg,
Sum chirc, vién chirc, ngudi lao dong va Quy tic img xir
noi cong cdng nim 2025,
+ Ké hoach 48/KH-UBND ngay 21/01/2025 cia UBND
quin Long Bién vé viéc thuc hién céng tic phong chéy,
chita chdy va c¢iu nan, ciu hd trén dia
ban quin Long Bién nim 2025;

+ Cong vin sb 32/UBND-TP ngay 09/01/2025 ciia UBND




quén Long Bién vé viéc ting cudng tuyén truyén phép luét
vé cong  tic z:w dam ﬁ: fur, an
toan giao thong trong dip tét Nguyén dén At Ty 2025;

II | CONG TAC CHUYEN MON
1 | Phit trién so hrong; phd cip GDMN cho tré 5 tudi.
1 | - Tang cudng céc bién phép tuyén truyén, vin dong tré di | Trong GV céc lép bl/c - Dong vién tré di hoc chuyén can dong thdi E._mm
hoc anﬁ déc biét trong nhiing ngay sau Tét Nguyén Pén. |  théng Duong | hop véi CMHS dong vién tré di hoc déu.
Phan d4u dat ty 1& chuyén cin c4c dd tudi theo quy dinh. 2/2025 (PHT) |- T chirc cic hoat dong tao tdm thé vui vé, thich
i thua di hoc cho tré
2 | - Tiép tyc theo ddi, cap nhat s6 Pho cap, sb déng bd, chuin | Trong CBGBNV blc -Dle qusm-wmq, phdi hop véi d/c Ha - van thu va
bi t6t hd so dén doan kidm tra cong tac Phd cp gido duc | thang D/cHivin | Duwong | gido vién cac 16p chuin bi diy du hd so phuc vu
cua S¢ GDDT Ha Noi. 2/2025 thu (PHT) | cong tac kiém tra Phé cép gido duc cla S6 GDPT
Ha Noi
3 | Phéi hop v6i UBND phudng lam tot cong tac didu tra tré | Trong CBGBNV | P/cLoan |- wwo_ hgp voi UBND phuong Phic Péong diéu tra
trong do tubi mam non, déc biét 1a tré 5 tudi, tré Nha tré d& |  thang b/c Ha vin Hiéu nim vimg s0 tré & cac do tudi dé c6 xdy dung ké
chun bi cho cbng tac tuyén sinh ndm hoc 2025-2026. 2/2025 thu truémg | hoach chuén bj tét cho cong tic tuyén sinh nim hoc
mai 2025-2026.
2 | Cong tic nudi dudmg - chim séc sirc khoé - phong trinh TNTT
1 |- Tang cudng céc bién phap dam bio vé sinh mdi truomg, | Trong | CBGBNV D/c |- Phoi hop véi don v lién két thuc hién tot viée thu
thu gom phé liéu, réc thai, duy tri v& sinh phong hoc, 16p | théng Phugng - | gom réc thai, ddm bao vé sinh nha truong.
hoc hang ngay, tong vé sinh toan trudmg. 2/2025 PHT - GV céc lép va cic by phén gilt gin v¢ sinh 16p
woo va céc khu vire trong nha tnurdmg.

Phéi hop v6i BCH cong dodn cong cng
owo<z< tién hanh tdng vé sinh nha tnrdng vio
chiéu thir 6 hang tuén

2 | Thyc hién nghiém tic cong tic phong, chong rét v dich | Trong CBGBNV blc - Chi dao nhén vién y t phi hop véi gido vién cac
bénh mia Dong Xuén cho hoc sinh; Tiép tuc ra soat, kiém |  théng Phuong - | 16p ra so4t dd dimg, db choi trong 16p va nhimg vat
tra cic difu kién co s vét chit phong owobm rét, phong |  2/2025 PHT dung khong an toan giy nguy hiém cho tré, béo cdo

chéng tron trugt cho tré ( khi thoi tiét ndm, 4m). Dic biét,
dam béo cung cip dit nuée Am phuc vu cho nhu ciu sinh
hoat ctia tré.

lai BGH & c6 huéng xit 1y va khic phuc.
- Chi dao 6 bao vé ra soat 46 ding do choi ngoai
trdi d€ dam bao an toan, phong tranh TNTT cho tré




khi tham gia hoat dong.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chim séc tré 1
ngay clia gido vién va cong tic dam béo du 4m cho
tré trong mua dong thoi tiét gia lanh.

- Téng cudng tuyén truyén, kiém tra viéc thyc hién cic quy | Trong CBGBNV b/ec - Kiém tra c4c diéu kién CSVC, cac thiét bj PCCC

dinh vé PCCC tai cac phdng, 16p hoc; Thudng xuyén kiém | thing Phuong - | tai nha trudng.

tra hé thong dudmg dién, gas, hé Eo:m béo chay, c6 | 2/2025 PHT - Xay dung phuong 4n sira chita, thay thé theo

phuong én stra chita, thay thé, kip thdi dé dam bao an toin huéng dan.

theo quy dinh.

- Xay dung va trién khai ké hoach phong ngira, hd trg, can | Trong GV céc lop blc - Cin ctf vao cic vin ban chi dao cia céc cap chu

Em@ bao luc, xam hai tinh duc tré em tai don vi. TO chirc | thang Phuong - | dong xiy dung ké hoach w_uoum ngira cho tré dat

cac hoat dong tuyén truyén, gi4o duc kién thie, k§ ndng |  2/2025 PHT hiéu qua, tuyén truyén cic kién thirc qua céng

phong chdng xam hai tinh duc cho tré theo timg d9 tudi. TTDT, zalo céc 16p, té chitc c4c hoat dong tai lop | =
cho tré. WC\\

TRL

- Chu dong ra soat danh gié cac tiéu chi trudng hoc an Trong CBGBNV blc - Dénh gia cic tiéu chi theo quy dinh va xmw dung |MAR

toan, phong, tranh tai nan thuong tich chuong trinh sic |  théng Phugng- | phuong 4n khéc phuc tiéu chi chua dat (néu c6) I0ATRA

khoé hoc dudmg nhim dénh gia duy tri tt c4c tiéu chi dat | 2/2025 PHT S

va xay dyng phuong 4n khéc phyc tiéu chi chira dat. ﬁ

- Ra sot dly dit danh myc thubc y té, dung cy, trang thié & H:.Em Ow0w>Z<.\. b/c - Ré soét kiém tra lai céc loai thudc, dung cu y | té

bi y té theo quy dinh. Ting cudng gido duc tuyén truyén thang | D/cHugyté | Phuong - | loai bé thudc qua han, mua bb sung thay thé diy

nroum, chdng dich bénh trong miia dong xuan. 212025 PHT da theo quy dinh y té.

- Phéi hop véi UBND EEqum van dong dep cac quiy, Trong CBGBNV BGH - Phéi hop véi UBND phudmg thuc hién cac ndi

quén ban hang rong quanh cong trudng nhim dam bao | thang To bao vé dung dim béo an ninh, an toan thuc phém.

cong tac vé sinh an toan thuc EEE 212025

- Xéy dung vA trién khai thuc don phi hop theo mia, | Trong CBGBNV b/c - Nha trudmg phéi hop véi phu huynh kiém tra

nghiém tic thuc hién quy trinh giao nhén thyc phim, phin thang Phuhuynh | Phuong- |viéc giao nhén thwc phim, thuc hién kiém tra

cong lanh  dao  truong trwc  bAn  tr,| 2/2025 | nha trudng PHT |thudmg xuyén va hwu diy du bién ban theo quy

kiém so4t héa don, Emw to _coB dich; kiém tra chét Eoum
dinh lugng thuc phim tuoi sng, gidm sat khau ché bién;

dinh.




dinh lugng chia E_w: E.:E dn cua tré,
kiém thyc ba buédc va hru Bm: thirc &n theo quy dinh. Phéi
hop v6i cha me hoc sinh kiém tra quy trinh giao nhén thuc
phdm, quy trinh n:a _Emu thuc EEB

dam bao cng khai truy xuit ngudn gbc, chit lugng, sb

luong thyc phdm theo quy dinh (Tlwu bién ban KT cia
CMHS)

Thuc hién nghiém tac va lvu nww du ho so vé oosm téc td ,D.wsm CBGBNV | D/c Loan -.OE\%o,mmo bo p w&r H 0 me ﬁ,_:.uo hign _mmEmu,a
chirc theo quy mEr ( c6 giay ding ky tu nguyén cua thing HT En. e HWQ .m:;.nm i ovqm an mmum, cho ,qo. de
CMHS; Ké hoach tb chirc thuc hién, phan cong nhiém vu 212025 bl ﬁaanm ky va lay E.M.H &h rmﬂ tuoi song hang ngdy
cu thé cho timg bd phén; x4y dung thwe don khoa hoc, Phugng - | clischngty fupe pham Um,Soowv. A a .
dam bao thu du chi, cong khai téi CMHS, lua chon thuc PHT - Bfe Phunmg -~ FHT phin cong mihin, wikn mdt
phém véi céc don vi dd duoc phong Y t& quén thdm dinh; dudng to chiic ché bién n séng.

thuc hién quy trinh ché bién dam bao ATTP theo diing quy - Cong khai thyc don, quyét todn hang ngay,
dinh). Ban gidm hiéu ting cudng cong tic kiém tra trong day dii h so theo diing quy dinh.

qua trinh trién khai ( lwu bién ban diy di).

Ooﬁm tac gido duc:

- Tiép tuc thuc hién hiéu qua chuyén dé :wa dung méi | Trong Gido vién b/c - Chi dao, dinh hudng cic 16p xdy dung moéi
truong gido duc _m% tré lam trung tdm” giai doan 2021- thang Duong - | truémg 16p hoc phit hop. Bd sung cac nguyén liéu
2025; Ra so4t bd sung db dung, nguyén vat liéu cho tré | 2/2025 PHT thién nhién an toan, phong phu cho tré tai cac 16p.
hoat dong, sir dung san phim ciia tré dé xay dung moi - Sir dung san phim cua tré dé tao géc mé cho tré
trudng. hoat dong.

- T$ chitc cdc hoat dong gido duc k§ ning ty phuc vy, k§ Mﬁm Gido vién 5 Blc | _ Pinh huéng, chi dao gido vién cic 16p td chirc
ning hoat ddng c4 nhan va theo nhém cho tré phi hop theo | bm%wmm wwmm " | c4c hoat ddng gido duc KN tu phuc vu, t6 chirc

timg d6 tudi. Tang cudng cac hoat dong trai nghiém, giao
Iuu tap thé cho tré pht hop véi didu kién thi tiét; tao diéu
kién thoi tiét; tao diéu kién cho gido vién linh hoat img
dung phuong phép tién tién trong c4c hoat dong cham séc
gido duc tré.

céc hoat dong trai nghi¢m, giao luu, img dung cac
phuong phép gido duc tién tién trong t6 chirc hoat
dong cho tré




3 . “y VA
- Trién khai B tai lidu “Gido_dyc nép séng vin minh ._,_.munm Q_wo Vi b - Chi dao t6 o:&ﬁ: mén, gido vién céc I6p thuc
thanh lich ” cho tré 5-6 Eo_ tiép ‘tuc thyc hién hiéu qua thing cac lép Duong - hién bt cic ndi dung rén nep song vin minh, A
chuyén @k gido duc nép sbng thanh lich wvan 2/2025 PHT | thanh lich, day k¥ nang séng cho tré. |
minh cho tré mim non. Tang cudmg 16ng ghéo cac hoat _
dong gido duc 1€ gido,vin héa dan gian. Céan b quan ly |
cic co so¢ GDMN ting cuong kiém tra, dénh
gi4 khi trién khai thyc hién chuyén d2 tai cac 16p
Gl Néng cao chét luong thye hién chuyén dé cép trudmg, ,\M.wnm Mﬁwﬂ@v bie -TH chuyén mén trién khai thyc hién b chirc céc
kiém tra d4nh gi4 chét luong trién khai cic chuyén dé clia 5 \Nm%mm fovién | Duong- chuyén d€, sinh hoat chuyén mon véi nhiéu hinh
timg t6 chuyén mén; té chitc cic hinh thirc séng tao nhu 5 PHT thirc phut hop, phong phi, sang tao.
giao luu, hdi théo, chia sé kinh nghiém trong cac t6 chuyén |
mon
7 | - Cap nhit diy di, thuomg xuyén céc hinh 4nh, tin bai tzi ,HMMM CHGVRIL || Bio _m<zw e w_éagu% tin b _oww_.wwmm.”m ban
e “Album hinh anh dep” tai cdne TTDT ciia nha uwong - | bién tdp dé ban bién tip lua chon in bai
qﬁﬁm sk R RLERE cua 22025 PHT | ding 1én chuyén muc “Album hinh anh dep” %3
6 |- Ting cudng kiém tra viéc thuc hién hoc liu tré cac 46 | Trong Gido vién b/c ) NG
tudi dung tién do th&i gian quy dinh, quan tim dén k¥ nang | théang cac lép Duong - Targ g kiém tra hd so, sb sdch cia cic lép, ION
quan tim dén viée thuc hién hoc liéu cia tré theo aviN
cua tré. Ra soat sb nhat ky nhém 16p, cép nhit day da ndi | 2/2025 PHT YUTEN )/
ké hoach xay dung, bd sung nguyén vét liéu mé \L
dung, thong tin theo quy dinh, khong chi dao GV lam thém <Y
P . . trong c4c san phim cua tré 0
s0 sich ngodi quy dinh g
7| - Cir CBGVNY tham gia dy di céc bubi kifn tsp, tap | /008 | CBGVNV | DBle 1 pgy oang CBGVNV tham dirtheo lich dim bio
hufn chuyén mon, chuyén dé do S¢ va Phong GD&BT 0 | Smm wm,m " | ddng thanh phin.
chirc (Theo lich thong bdo riéng). T
I | Cong tac quan ly:
L. | Thyec hign ché d@ chinh sach, ché 3§ 1am vige
! |- Bb i cho CBGVNV nghi Tét Neuyén Bén nam 2025 | 11" | CBGVNV e S| PR R BT o by
theo diing hutng dén. Thong bio cong khai lich nghi tét | 1€ ¢t Nguyén Dén theo cong vén s6 T

Nguyén dén v6i CMHS va CBGVNV

VP cia S& Gido duc va Dao tao. Thoi gian nghi Tét
Nguyén Pan At Ty nam 2025 tir ngay 25/1/2025




dén hét ngay 2/2/2025.

) Tron B/c Huong - | D/c Loan - | - B/c Loan - HT chi dao d/c Huong - ké toan hoan
Ewwmw ﬂ%&ﬁ%ﬁ%ﬁ%ﬁ%ﬁ Mmu%ur %Mw che 49 Esm Ké toan HT | thién cdc ndi dung ché do chinh sich, thuomg tét
8 iy 212025 cho CBGVNV theo diing quy dinh.

- Phén céng lich truc Tét Nguyén d4n 1 ngudi, 16 viée, 16 ,_,:\Em CBGVNV | b/c Loan - -.m.u\o Loan - HT Hmﬂwm &”nmc_,_nﬂmamu va Nwmbm bao
tréch nhiém cong khai t6i 100% CBGVNYV va CMHS., Jing HT %61 CBGVNV, CMHS, cc bo phin thyc bin.
- Tang cudng gidm sét, kiém tra, don d6c CBGVNV chdp | Trong | CBGVNV | D/c Loan- | - Chi dao, kiém tra CBGVNV chap hanh nghiém
hanh nghiém tic ky ludt, ky cuong hanh chinh, vin héa | théng HT tiic ky luét, ky cuong hanh chinh. . .
cong s&, sir dung c6 hi€u qua thoi gian 1am viéc, thuc hién |  2/2025 - Ban hanh day du céc noi quy, quy ché...va trién
nghiém Noi quy, quy ché lam vi€c. Ra sodt, b6 sung, hoan khai téi 100% CBGVNYV nha truong
chinh quy trinh giai quyét cong viée, cu thé hoa trach
nhiém cia timg c4 nhan, t§ chic trong viéc thuc hién
nhiém vu dugrc giao.
Céong tic kiém tra ndi bd, 3 cong khai va thwe hién QCDC
- Kiém tra viéc thuc hién né nép quy ché chuyén mén cia | Trong |[BanKTndi | Pc Loan- | - Thyc hién céc ndi dung kiém tra theo ké hoach dé
céc t, nhom, c4 nhan; kiém soat viéc ra vao co quan theo thang bd HT tra.
quy dinh; kiém tra cong tic an ninh an toan toan trudng | 2/2025
hoc;kiém tra thuc hién ké hoach phat trién gido dyc; kiém
tra quan 1y va sit dung thiét bi d6 dung @b choi;Kiém tra
chuyén d tmg dung CNTT vio giang day

- Tiép tuc ra sodt va td chirc thuc hién ti kiém tra theo ké | Trong |BanKTndi | D/c Loan |- Trong thing thyc hién ndi dung kidm tra theo ké
hoach kiém tra ndi bd, cong khai cac két qua kiém tra va | thang bd (HT) hoach d& xay dung:
Iru ddy du hé so, minh chimg theo ding ké hoach. 22025 + Kiém tra chét lugng sinh hoat chuyén mén t6

khoi

- Thyuc hién cong khai theo diing ké hoach, dic biét quan | Trong | Ban KT ndi b/c - Ban kiém tra ni bd thuc hién kiém tra theo diing
tdm cac ndi dung cong khai tai chinh, thu chi, ché 49 chinh | thang | bd Duong - | ké hoach.
sach cho nguoi lao dong. Yéu cdu cong khai trén bang | 2/2025 PHT - Luu ddy d bién ban, hd so kiém tra, cong khai

cong khai, cong TTPT cua nha trudng; oonm Ea: ding, da
thdi gian. Luu diy di hé so cong khai, giai quyét khiéu nai
(néu c6) ding quy trinh.

két qua kiém tra theo diing quy dinh




s

Ché d9 bdo cdo

Thyc hién t6t binh béau thi dua théng, dan chu, cong bing Théng BTD D/c Loan | Thuc hién binh bau thi dua thing, quy dén chi,
2/2025 cong bang, cong khai.

Thyc hién c4c phan mém, béo céo theo quy dinh Thang | BGH;KT; | D/cLoan | BGH,KT, VT, GV thuc hién céc phin mém va BC
2/2025 VT theo quy dinh.

Noi nhin

- PG&DT-dé BC;

- CBGVNV-dé TH;
- Luu VP.

TRUGNG
MAM N
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