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Long Bién, ngay 30 thang 12 nam 2024

TT Noi dung cong viéc Nguwoi LD Phu | Thoi gian
] - thue hién trach thuce hién
I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT:
- Tuyén truyén phd bién t6i 100% CBGVNV va cha me hoc sinh nhitng noi B?H bc ) Trf)ng
dun . Cong D.Thuy; thang
g sau: . - ~
_ . | doan, Chi | Nguyén
+ Thuc hién cl}ﬁ d§ n'f”lm 2025‘cﬁa Quéan “Hanh dong vi canh quan moéi | 3oan Yén
truong do thi va chuyén doéi s6”; chu dé cong tdc ndm cua nganh: Thyc hién phong
trao “Hémh dong vi truong hoc xanh, sach, dep, van minh”’; xay dung thu vién mo,
thu vién so0.
+ Cac hoat dong thong tin tuyén truyén, van hoa, van nghé, thé duc thé thao
chao nam madi 2025 (Tét Duong lich), ki niém 95 nim ngay thanh 1ap bang Cong
San Viét Nam (03/02/1930- 03/02/2025) va mimg Tét Nguyén dan At Ty 2025.
+ Céac bién phap quan li va s dung phdo, vi khi, vat li¢u nd, cong cu hd tro
trong dip Tét Duong lich va Tét Nguyén dan At Ty 2025.
- Tlep tuc tuyén truyen té1 100% CBGVNV va CMHS thuc hién Qghiém tic | CBGVNV | B/c Quyén
cong tac phong chong dich bénh: cim mua, s6t xuat huyet... theo khuyen cao cua
B Y té.
IT | CONG TAC CHUYEN MON
1 | Phat trién sb lwong; phd cip GDMN cho tré 5 tudi.
- Phéi hop véi UBND ra soéat diéu tra phd cdp GDMN cho tré em 5 tudi va .. i
Khoi D/c B.Thuy | Trong

chuén bi t6t moi diéu kién don Poan kiém tra cong tac Phd cap GDMN cho tré 5




tudi nam 2024 cua So GDDT. MGL thang
- Phén déu duy tri ty 1 chuyén cn céc d6 tudi theo quy dinh khi thoi tigt| OV.cac | D/eQuyen
chuyén sang dong, dac biét 1a tré 5 tuoi. lop
Cong tac nudi duwong - chim soc sirec khoé - phong tranh TNTT.
- Duy tri viéc phan cong cac b phan thyc hién nghiém tic cac quy dinh ve / .
phong dich. Tang cuong cong tac v¢ sinh moi truong, vé sinh 16p hoc, d6 dung dd CBGVNV | D/c Quyén Trf)ng
choi hang ngay, tong vé sinh hang tuan. thang
- Tiép tuc ra soat, kiém tra cac diéu kién phong chéng TNTT, c6 ké hoach
sira chira, thay thé kip thoi nhim dam bao an toan vé strc khoe va dam bao phong
chong,ret cho ”tre. bac biét dam b,ao dt nude Am phuc vu cho nhu ciu sinh hoat cta
tré. Bép an bd sung ctra ludi chan con trung nham dam bao vé sinh an toan thyc
pham.
- T bio v¢ tang cudng bao quat nhic nho khong dé cac quiy, xe ban hang | Nhan vién | B/c Quyén | Trong
rong quanh cong trudng nham dam bao cong tic vé sinh an toan thuc pham. bao v¢ thang
- Nhan vién y té ra soat, tham muu Ban giam hiéu ky duyét danh myc thudc gff(m B/c Quyén | Tron
theo quy dinh; thuong xuyén kiém tra han str dung cua thudc, b chéng sbc. Thuc & &Y Y than &
hién day da ho so s6 sach y té theo quy dinh. &
- Ra soat lai thoi han xét nghiem nuoc dinh ky theo quy dinh, tién hanh thau | y té, bao | P/c Quyén | Trong
rira bé chtra nudc thudng xuyén (it nhat 2 1an/nam), lwu bién ban diy du, kiém tra vé thang
hé théng ludi chin con trung tai nap bé nude.
- Tang cuong bd sung kién thuc PCCC, k¥ ning thoat nan, ky nang phong QV cac | B/c Quyén Trf)ng
chong xam hai, k¥ nang tu bao vé... phu hop cho tré cac do tudi tai truong. lop thang
o Xay dung thl.:l’C don Phﬁ ‘hqp~the(? m1‘1~a, chuy dér‘n bao cé}n dbi ty 1¢ CE'IC ché‘t T nubi P/c Quyén | Trong
va dinh lugng calo tirng ngay va gitta cac bira trong ngay; luu y thuc don cua Nha thang

tré va Mau gido; thuc don cua can b gido vién, nhan vién tuyét doi khong trung véi
thuc don cua tré.

- Nghiém tac thyc hién quy trinh giao nhan thuc pham, d/c Pho hiéu truong




phu trach truong truc ban tra, kiém soat hoa don, gidy to kiém dich; kiém tra chat
luong, dinh lugng thyc pham tuoi song, gidm sat khau ché bién; dinh lugng chia
khéau phan an cua tré, kiém thuc Ba budce va luu mau thirc an theo quy dinh.

- Tang cuong ph01 hop v6i cha me hoc sinh kiém tra quy trinh giao nhan thyc
pham, quy trinh ché bién thyc pham. .. dam bao cong khai truy xuat ngudn gdc, chat
luong, s6 luong thuc pham theo quy dinh (fueu bién ban KT ciia CMHS)

- Tang cuong cac bién phap d6i v6i tré suy dinh dudng, thap coi, nhe can va
béo phi. Tong hop sb lidu két qua tinh trang strc khoe cua tré trong bao céo so két
hoc ky 1.

- Tiép tuc ting cuong kiém tra gido vién vé thuc hién quy ché chuyén mon,
ché d6 sinh hoat cac d6 tudi cua tré trong mot ngdy, quy trinh to chirc gid an, ngl
cua tré¢ 100% cac nhom 16p tai nha truong.
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Cong tac gido duc

- Tiép tuc trién khai chuyén dé “Xdy dyng méi trudng gido duc ldy tré lam
trung tAm” giai doan 2; bd sung cic nguyén liéu phong phu cho tré hoat dong. Cha
¥ duy tri sir dung san pham cua tré dé tao goc mé cho tré hoat dong, chi trong 1dng
ghép k¥ ning ty phuc vu phi hop do tudi.

- Tiép tuc trién khai thyc hién phong trao “Hanh dong vi truong hoc xanh,
sach, dep, van minh”; quan tam xay dung truong hoc xanh; moi truong lam viéc
van minh, chuyén nghiép; ti€p tuc thyc hién van hoa trudong hoc, van hda dan gian.

- Tang cudng to chirc cac hoat dong bo tro rén luyén kién thirc, k¥ nang cho
tré 5-6 tudi: lam quen chir cai, lam quen véi toan, cac hoat dong gido duc k¥ ning
tu phuc vy, k¥ nang song...

- Tiép tuc trién khai cac bién phap thuc hién chuyén dé gido duc nép sdng
thanh lich, van minh cho tré; rén luyén nhitng k¥ nang phu hop voi tré theo tung
giai doan.

- Tang cudng cc hoat dong trai nghiém, giao luu tap thé cho tré; tao diéu
kién cho giao vién linh hoat rng dung phuong phap tién tién trong cac hoat dong
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cham séc gido duc tré.

- Cap nhat day du, thuong xuyén cac hinh anh, tin bai tai chuyén muc
“Album hinh anh dep” trén cong TTDT cua truong.

- Trién khai thuc hién hiéu qua ddi méi sinh hoat t6 nhom chuyén mon, lam
tot cong tac “Nha gido ho trg cung nhau phat trién”, tap trung trao doi cac hinh thurc
do61 moi phuong phéap gido duc, chia sé kinh nghiém cham soc gido duc tré.

- Tiép tuc to chuc thuc hién chuyén dé cap trudong, kiém tra danh gia chat
lugng trién khai cac chuyén dé cua tung t6 chuyén mon.

- Tao diéu kién tdi da cho gido vién tham dy Hoi thi Gido vién day gioi cap
Quéan nam hoc 2024-2025 nham dat két qua tot nhat.

- Can clr Thong tu 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cta B6 GDDT vé
viéc Ban hanh quy dinh ti€u chuan thu vién co s6¢ GDMN va phd thong, t6 chuyén
mon chu dong ra soat, sap x€p bo tri phong thu vién; dé xuat bo sung cac diéu kién
can thiet dé thuc hién.

- Gi4o vién céc 16p phdi hop véi cac don vi lién két trong qua trinh t6 chirc
hoat dong. Thuc hi¢n nghiém tic vi¢c diém danh, ban giao tré vdi GV nang khicu.

- BGH ting cudng du gio, danh gia chét luong t6 chirc hoat dong ciia cac don
vi lién két, luu phi€u du gio day du.

- Phéi hop véi Ban phy huynh va cic don vj lién két ning khiéu t6 chuc
chuong trinh Lién hoan ching chéu vui khoé, miung xuan At Ty
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I

CONG TAC QUAN LY

Cong tic thu- chi, ché do chinh sich

- Thyc hién thu chi tai don vi dam bao ding nguyén tic, ndi dung, ddi twong
va muc thu theo quy dinh; Bam bao cong khai, minh bach, hi¢u qua va tiét kiém
trong viéc str dung ngudn thu.

- Thyc hién nghiém tac ché do thanh toan luong, bao hiém céc khoan dong
g6p cho CBGVNV va hgc sinh theo quy dinh.
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) - Phdi hop voi Cong doan quan tim, cham lo doi song CBGVNV nhandip | doan

tét nguyén dan.
Cong tac quan Iy nhin sw, bdi dudng ddi ngii - tng dung CNTT

- Nop bao céo So két; Két qua kiém tra ndi bd hoc ky I nam hoc 2024- 2025 BGH tHIQu (1)‘7‘; 8}

: ; 2 o ruong

- T6 chtre so két hoc ky I va trién khai nhiém vu trong tdm hoc ky II theo quy
dinh.

- Tf) chttc cho CBGVNYV va hoc sinh nghi tét duong lich; nghi so két hoc ky | Van Hi¢u
I; nghi Tét Nguyén dan At Ty nim 2025 theo dung quy dinh. Thong bao lich cu thé | phong truong
t61 100% can bo, gido vién, nhan vién va cha me hoc sinh.

- Thyc hién nghiém tac viéc phén cong truc va bao v¢ truong hoc dip nghi BGH, Té|DP/cQuyén |Ky nghi
Tét. Phdi hop chit ché voi Cong an phuong dé co bién phap can thiét nham dam bio VA 15 tét
bao an toan tuyét ddi vé co so vat chat, trang thiét bi, phong chdng chay n...tai don ' ’
vi ) ) . b/c

- Quan t@m to1 doi song vat chat va ’tinh thén cua can b9, gido vién, nhan | Cong D.Thuy;
vién, tré em. TO chirc tham hoi, dong vién ddi voi cac gia dinh CBGVNV va tré em | doan, Chi | Nguyén
thudc dién chinh sach va c¢6 hoan canh kho khan. doan Yén

- Thuc hién t?(‘A)i dudng k¥ ning tng dung CNTT, thiét ké bai giang dién tu, T(Ai chuyén
k¥ nang khai thac cong TTPT cho CBGVNV. mon

Té chirc kién tap chuyén dé am nhac cdp trudng tai 1op Al bie . Thuy

- I'0 chuc kién tap chuyen e‘amn ac cap :cru’()’r}g ta1 lop , d/c Trang, | Hiéu

- Cor CBGVNV tham gia day du cac budi kién tap, tap huan chuyén moén, | P.Yeén trudng Theo lich
chuyén dé do S& va Phong GD&DT t6 chirc BGH cua PGD
Thuc hién cong tac cong khai

- Nghiém ttc trién khai hiéu qua Quy ché dan chu trong truong hoc, thuc hién i
cong khai theo quy dinh, ddc biét cac két qua binh xét thi dua, ché do chinh sach, | BOH Hicu Trong
khen thuong cua CBGVNV cuoi nam. truong thang

- Thuc hién cong tac kiém tra ndi bo theo ké hoach:




- Kiém tra viéc to chure thuc hién QCDC cua Hiéu trudng CéCA d@ Ban . kiAém Theo ke
.7 ) ' _ _ ) thuoc doi | trandi bd | hoach
- Kiém tra nghi¢p vu su pham gido vién - Pinh Vii Thuy Ninh fuong KTNB
- Kiém tra chuyén dé PTNT mén LQVT 16p MGN B3 ( Bich Hanh, Nguyén | kiém tra
Yén)
- Kiém tra chuyén dé am nhac tai 16p MGL A1 ( Vi trang; Pham Yén)
- Kiém tra co s vat chét truong hoc ( B/c Quyén phy trach; Ké toan)
Co s vt chit
- Nang cao y thirc trach nhiém cuia CBGVNYV, su dung tiét kiém dién nuéc, |, )
bao quan va st dung hiéu qua d6 dung, trang thi€t bi, tai san cua nhom 16p. Kip thoi TV,O mua | B/c Quyén Trf)ng
bao cao Hi¢u pho phu trach tong hop d€ xuat sua chira, khac phuc theo dé xuat cua sam thang
t0 nhom.
- B6 sung thay thé tham co san choi bi cii hong, tham trai nén cho cac 16p D/c Hiéu Theo cong
thiéu va phong churc nang, cay canh, hoa mua xuan... Quyén, truong van huong
- Thuc hién kiém ké tai san cong theo quy dinh Trang kt dan cua
phong TC
Cong tac khac
- Phén cong diéu dong gido vién khi co bién dong (d/c Nguyén Nga nghi thai _ Hlf-iu Ca thang
san; d/c Vi Hang xin nghi) i(l}li’z truong

+ Lop Al: Pham Yén + Vii Trang
+ Lop A2: Ha Thu + Thanh Hué

Noi nhdn:

- Phong GD&PT- dé bao céo;
- CBGVNV - dé thuc hién;
-Luu VP. (01 ban)




