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  LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU  
TUẦN I - THÁNG 11/2025 (TỪ NGÀY 3/11/2025 ĐẾN NGÀY 8/11/2025) 

 

STT Họ và tên Buổi Thứ Hai 
3/11 

Thứ Ba 
4/11 

Thứ Tư 
5/11 

Thứ Năm 
6/11 

Thứ Sáu 
7/11 

Thứ Bảy 
8/11 

Ghi 
chú 

 
   
 
1 

 
 
 
 

Trần Thị 
Tuyết 
Nhung 
Hiệu 

trưởng 

 
S 

Dự giao nhận 
thực phẩm, 
giám sát quy 
trình bếp ăn 

Dự hoạt động Thế dục sáng Làm việc 
tại VP; 

Kiểm tra 
hoạt 
động giờ 
ăn của 
trẻ 

Dự lễ Phát 
động điểm 
“Ngày pháp 
luật nước 
Cộng hoà xã 
hội chủ nghĩa 
Việt tại 
trường TH 
Ngọc Thụy 

Rà soát báo 
cáo Kiểm định  

 

 
 

C 

Kiểm tra hồ sơ 
nuôi dưỡng 

Kiểm tra hoạt động chiều các 
lớp. 
Dự Lễ Hưởng ứng “Ngày pháp 
luật nước Cộng hoà xã hội chủ 
nghĩa Việt Nam” và tuyên 
truyền một số nội dung của 
Luật tổ chức Chính quyền địa 
phương, Luật Thủ đô và các 
Nghị định phân cấp có liên 
quan sau khi thực hiện 
Chính quyền địa phương 2 cấp 

Làm việc 
tại Vp 

Dự hoạt 
động ngoại 
khóa  

Rà soát báo 
cáo Kiểm định  

 



 
 
 
 
 
 
  2 

 
 

Đinh Thị 
Thu 

Thủy 
P. Hiệu 
trưởng 

S Họp giao ban 
BGH 
 

Kiểm tra hoạt động đón trả 
trẻ và thể dục sáng các lớp 
 

Kiểm 
tra giờ 
đón trẻ 
tại các 

lớp. 

Kiểm tra 
hoạt động 
học lớp  
 

Dự hoạt động 
ngoại khóa 

Làm việc 
tại vp 

 

C Kiểm tra giờ trả 
trẻ tại các lớp. 

Làm việc tại VP KT HĐ 
chiều 

các lớp  

Kiểm tra 
giờ trả trẻ 

 

Làm việc tại 
văn phòng 

Làm việc 
tại văn 
phòng 

 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
3 

 
 
 
 

Vũ Thị 
Quyên 
P. Hiệu 
trưởng 

S  Giám sát HĐ 
đón trẻ các lớp 
khối MG Nhỡ 

Họp giao ban 
BGH 

Giám sát giờ ăn 
các lớp khối 
MG Lớn 

Giao nhận thực phẩm, giám 
sát ATTP tại bếp ăn 
 
 

 Giao 
nhận 
thực 
phẩm, 
giám sát 
ATTP tại 
bếp ăn. 

 Giao nhận 
thực phẩm, 
giám sát 
ATTP tại 
bếp ăn. 
 
 

Giao nhận 
thực phẩm, 
giám sát 
ATTP tại bếp 
ăn 
 
 

Giao nhận 
thực 
phẩm 

 

C Giám sát công 
tác vệ sinh 
trong các lớp 
đầu tuần 

Làm việc tại VP Giám sát 
giờ ăn 
các lớp 
khối MG 

Làm việc tại 
VP 

Giám sát giờ 
ăn các lớp 
khối MG Bé 
 

Hoàn 
thiện hồ 
sơ sổ sách 
 
 

 

 
 


