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  Trần Thị 
Tuyết Nhung 
Hiệu trưởng 

S - 7h15’: Giao nhận 
thực phẩm, giám 
sát ATTP tại bếp 
ăn  

-8h300’: Họp giao 
ban Ban giám 
hiệu. 

Giám sát thi công 

cải tạo, sửa chữa 

trường 

 Hoàn thiện báo 

cáo đón đoàn 

kiểm định 

Kiểm tra nề nếp 
chuyên môn các 
lớp 
Hoàn thiện hồ sơ 
luật đấu thầu các 
đơn vị cung cấp 
thực phẩm 

Giám sát thi công 

cải tạo, sửa chữa 

trường 

Họp chi thưởng, 

bình bầu xét duyệt 

theo NĐ 73, họp  

Giám sát thi công 

cải tạo, sửa chữa, 
 

 

C Đón đoàn đánh giá 
ngoài về kiểm định 
chất lượng, đánh 
giá chuẩn 

Làm việc tại VP 
Giám sát thi công 

cải tạo, sửa chữa  

 

Làm việc tại VP Giám sát ăn 
chiều, giờ đón trả 
trẻ 

 

Kiểm tra hoạt 
động chiều các 
lớp 

 
 

 
 
 

 
 
 

S Kiểm tra vệ sinh, 
cảnh quan môi 
trường sư phạm 

Dự giờ HĐ giáo 
dục các lớp 
 

Giám sát giao 
nhận thực phẩm 
đầu giờ 

Kiểm tra việc 
thực hiện quy chế 
chuyên môn các 

Hoàn thiện hồ sơ 
kiểm định 
Kiểm tra tin bài 
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Đinh Thị 
Thu Thủy 

P. Hiệu 
trưởng 

các lớp và khuôn 
viên trường 
Họp giao ban BGH 

Giám sát giờ ăn 
ngủ trưa  

Dự giờ hoạt động 
giáo dục các lớp 

lớp các lớp 

C Đón đoàn đánh giá 
ngoài về kiểm định 
chất lượng, đánh 
giá chuẩn 

Kiểm tra hoạt 
động các lớp 
năng khiếu theo 
kế hoạch 

Kiểm tra các 
phòng chức năng 

Giám sát ăn 
chiều, giờ đón trả 
trẻ 
Kiểm tra chất 
lượng các bài 
giảng điện tử 
tháng 12 của giáo 
viên. 

Hoàn thiện hồ sơ 
kiểm định 
Làm việc tại văn 
phòng 
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Vũ Thị 
Quyên 
P. Hiệu 
trưởng 

S Giám sát HĐ đón 
trẻ các lớp khối 
MG Nhỡ 
 
Họp giao ban BGH  
Giám sát giờ ngủ 
các lớp khối Nhà 
trẻ 

 Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
 
Dự giờ ăn trưa 
lớp MG Nhỡ 
 

Giám sát HĐ đón 
trẻ các lớp khối 
MG Lớn 
 
 
Dự HĐ học lớp 
Nhà trẻ 

Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
 
Giám sát giờ ngủ 
các lớp khối MG 
Bé 
 
 

Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
 
Dự giờ ăn trưa 
lớp MG Lớn 
 
 

Giao nhận TP, 
giám sát ATTP 
tại bếp ăn. 
 
Giám sát các lớp 
HĐ ngày thứ 7 

 

C Đón đoàn đánh giá 
ngoài về kiểm định 
chất lượng, đánh 
giá chuẩn 

Giám sát giờ ăn 
chiều các lớp 
Khối MG Lớn 
Giám sát công 
tác vệ sinh cảnh 
quan sân trường, 
vườn hoa  

Giám sát công tác 
sửa chữa điện 
nước tổ bảo bảo 
vệ 

 Dự giờ ăn chiều 
lớp MG Lớn 
Giám sát công tác 
vệ sinh cảnh quan 
khu trải nghiệm 
cát nước 
 

Giám sát hoạt 
động vệ sinh toàn 
trường cuối  tuần. 

Hoàn thiện hồ sơ 
sổ sách 
 
 

 


