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ST
T 

Họ và tên Buổi Thứ Hai 
8/12 

Thứ Ba 
9/12 

Thứ Tư 
10/12 

Thứ Năm 
11/12 

Thứ Sáu 
12/12 

Thứ Bảy 
13/12 

Ghi 
chú 
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Trần Thị 
Tuyết 
Nhung 
Hiệu 

trưởng 

S Kiểm tra giao nhận 
thực phẩm, quy 
trình bếp ăn 
Giao ban BGH 

Kiểm tra nề nếp 
chuyên môn các 
lớp 

Làm việc với 
đơn vị thi 
công cải tạo, 
sửa chữa. 

Kiểm tra hồ 
sơ chuyên 
môn đ/c 
Đ.Thuỷ báo 
cáo 

Đón đoàn đánh 
giá ngoài về khảo 
sát sơ bộ 

Giám sát thi 

công cải tạo, sửa 

chữa, 

 

C Hoàn thiện hồ sơ 
nâng lương, đánh 
giá viên chức quản 
lý năm 2025 nộp 
phòng VH-XH 

Kiểm tra hồ sơ 
minh chứng phục 
vụ công tác kiểm 
định. 

Kiểm tra 
CSVC 

Kiểm tra hồ 
sơ nuôi 
dưỡng đ/c 
Quyên báo 
cáo 

Họp hội đồng 
tự đánh giá.  
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Đinh Thị 
Thu Thủy 

S Giám sát vệ sinh 
môi trường trong 
và ngoài lớp đầu 
tuần. 
Giám sát giờ đón 
trẻ các lớp 

Dự giờ các hoạt 
động giáo dục tại 
các lớp 
Giám sát giờ ăn 
trưa 

Giám sát giao 
nhận thực 
phẩm sáng 
 Dự giờ HĐ 
giáo dục các 
lớp 

Giám sát HĐ 
giáo dục và 
thực hiện 
quy chế 
chuyên môn 
các lớp 

Kiểm tra hoạt 
động thể dục 
sáng, trò chuyện 
đầu giờ 

  



P. Hiệu 
trưởng Họp giao ban BGH 

C Kiểm tra cổng 
thông tin điện tử, 
phê duyệt bài giảng 
điện tử, tin bài các 
lớp 

Hướng dẫn các 
khối xây dựng 
trag trí chào 
mừng Ngày 
22/12 

Xây dựng kế 
hoạch chào 
mừng ngày 
22/12 

Chuẩn bi Đại 
hội công 
đoàn 

Chuẩn bị về cơ 
sở cật chất cho 
Đại hội công 
đoàn 
17h30: Tổ chức 
Đại hội công 
đoàn 
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Vũ Thị 
Quyên 
P. Hiệu 
trưởng 

S   Giám sát HĐ đón 
trẻ các lớp khối MG 
Nhỡ 
 

Họp giao ban BGH 

Giám sát giờ ăn các 
lớp khối MG Lớn 

 Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
 
Dự giờ ăn trưa 
lớp MG Lớn 

  Giám sát HĐ 
đón trẻ các 
lớp khối MG 
Lớn 
 
Dự hoạt động 
học tập lớp 
MG Nhỡ 
 
 
 

 Giao nhận 
thực phẩm, 
giám sát 
ATTP tại 
bếp ăn 
 
Giám sát giờ 
ăn các lớp 
khối MG Bé 
 
 

 Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
 
Dự giờ ăn trưa 
lớp MG Nhỡ  
 

Giao nhận TP, 
giám sát ATTP 
tại bếp ăn. 
 
Giám sát các lớp 
HĐ ngày thứ 7 

 

C Giám sát công tác vệ 
sinh trong các lớp 
đầu tuần 

Giám sát công tác 
vệ sinh cảnh quan 
sân trường, vườn 
hoa cây cảnh  

Giám sát công 
tác vệ sinh 
khu vườn cây 
của tổ nuôi 
 

Dự giờ ăn 
chiều lớp 
MG Bé  

Giám sát hoạt 
động vệ sinh toàn 
trường cuối  tuần. 

Hoàn thiện hồ sơ 
sổ sách 
 
 

 

 


