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  LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU  
TUẦN III - THÁNG 4/2025 (TỪ NGÀY 14/4/3/2025 ĐẾN NGÀY 19/4/2025) 

 

STT Họ và tên Buổi Thứ Hai 
14/4 

Thứ Ba 
15/4 

Thứ Tư 
16/4 

Thứ Năm 
17/4 

Thứ Sáu 
18/4 

Thứ Bảy 
19/4 

Ghi 
chú 

 
   
 
1 

 
 
Trần Thị 

Tuyết 
Nhung 
Hiệu 

trưởng 
 

 
S 

Kiểm tra nề 
nếp chuyên 
môn toàn 
trường 

Phối hợp với 
TTYT quận tổ 
chức khám sức 
khoẻ cho 
CBGVNV 

Dự Hội nghị 
toàn quốc quán 
triệt, triển khai 
thực hiện nghị 
quyết Hội nghị 
lần thứ 11 Ban 
chaaso hành 
Trung Ương 
Đảng khóa XIII 

Dự tập huấn 
nghiệp vụ tự 
đánh giá, đánh 
giá ngoài năm 
2025 trực 
tuyến 
tại PGDĐT 
Cử GV tham 
gia lớp bồi 
dưỡng Đảng 
viên mới  

Cử GVNV tham 
gia Giải thể thao 
ngành GDĐT Hà 
Nội. 
Kiểm tra các điều 
kiện tập luyện cho 
Liên hoan Bé 
khoẻ bé ngoan 

 
 

 
 

C 

Kiểm tra tập 
luyện các hoạt 
động thể thao 

Kiểm tra hồ sơ 
tài chính 

Kiểm tra hoạt 
động chiều tại 
lớp  

Dự hoạt động 
ngoại khóa 

Kiểm tra công tác 
trả trẻ  

 

 
 
 
  2 

 
 

Đinh Thị 
Thu Thủy 

P. Hiệu 
trưởng 

S Họp giao ban 
BGH 
Kiểm tra giờ 
đón trả trẻ và 
thể dục sáng 
các lớp 

Dự giờ HĐ 
học  
 

Dự HĐ học  
 

Kiểm tra HĐ 
chuyên môn 
các lớp 

Dự giờ HĐ góc   



C Làm việc tại 
phòng 

Hướng dẫn 
chuyên đề 
LQVT khối 
MGL 

Dự giờ HĐ 
chiều 

Kiểm tra hoạt 
động chiều 
lớp  

Kiểm tra lịch 
học năng khiếu 
các lớp Làm 
việc tại văn 
phòng 
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Vũ Thị 
Quyên 
P. Hiệu 
trưởng 

S  Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp 
ăn 
 
Họp giao ban 
BGH 

 Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp 
ăn. 
 
Dự giờ ăn trưa 
của lớp khối 
MG Lớn 

 Giám sát hoạt 
động đón trẻ của 
các lớp. 
 
Dự hoạt động 
học của lớp khối 
MG Nhỡ 

 Giao nhận 
thực phẩm, 
giám sát ATTP 
tại bếp ăn. 
 
Dự giờ ăn trưa 
của lớp khối 
Nhà trẻ 
 

Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
 
Giám sát hoạt 
động ngủ của các 
lớp khối MG Nhỡ 
 
 

Giao nhận 
thực phẩm, 
giám sát 
ATTP tại 
bếp ăn. 
 
Giám sát 
hoạt động 
thứ 7 của 
các lớp. 

 

C Dự giờ ăn chiều 
của lớp khối 
MG Bé 

Giám sát công 
tác sửa chữa 
CSVC của tổ 
bảo vệ  

Giám sát giờ ăn 
chiều các lớp 
khối MG Lớn 

Giám sát hoạt 
động trả trẻ 
của các lớp 

Giám sát hoạt 
động vệ sinh toàn 
trường cuối  tuần. 

Hoàn thiện 
hồ sơ sổ 
sách 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


