	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 03 NĂM 2025 TỪ NGÀY 13/01/2025 ĐẾN NGÀY 18/01/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

13/01
	Thứ 3

14/01
	Thứ 4

15/01
	Thứ 5

16/01
	Thứ 6

17/01
	Thứ 7

18/01

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động lớp C2
- Họp Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp khu Nha

	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp


	- Tổ chức chương trình Liên hoan chúng cháu vui khỏe – Trò chơi dân gian
	
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	 - Làm việc tại phòng
	
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Họp ban giám hiệu
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng

-  Kiểm tra giờ ăn các lớp khối MG Lớn
	-7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- 8h30: Đón đoàn Ban tổ chức, phòng Nội vụ về lấy phiếu tín nhiệm, bổ nhiệm lại chức danh phó hiệu trưởng đ/c Trần Thị Thư Trang
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
Kiểm tra giờ ăn các lớp khối MG nhỡ
	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

 - Kiểm tra giờ ăn các lớp khối MG Bé
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra QCCM các lớp

	
	 Chiều
	- 14h00: Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công. Cập nhật tin bài 

- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- 15h00: Phối hợp BGH tổ chức tặng quà cho các lớp khu Nha
	- Chấm thi GV giỏi cấp học mầm non


	- Chấm thi GV giỏi cấp học mầm non


	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

 - Kiểm tra việc tổng vệ sinh cuối tuần của các tổ khối
- Làm viêc tại phòng
	- 14h00:  Làm việc tại phòng

Kiểm tra hoạt động chiều các lớp

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- 9h: Họp giao ban ban giám hiệu

	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm khu trung tâm
- Kiểm tra hoạt động góc lớp C4


	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm khu trung tâm
Tổ chức chương trình Hội chợ Xuân - Liên hoan chúng cháu vui khỏe – Trò chơi dân gian tại khu trung tâm
	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm khu Nha

- Tham dự chương trình Liên hoan chúng cháu vui khỏe – Trò chơi dân gian tại khu Nha
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra hoạt động hoạc lớp A1

- Kiểm tra hoạc động góc lớp B1
	- 7h15: Tham dự Chương trình Tết sum vầy – Xuân ơn Đảng và Chợ tết công đoàn năm 2025 tại trung tam thương mại Tascomall Long Biên

	
	Chiều
	- Kiểm tra việc đăng tin bài hoạt động của khối NT, MGB

- Làm việc tại phòng


	- Chuẩn bị cơ sở vật chất chủa bị chương trình Hội chợ Xuân - Liên hoan chúng cháu vui khỏe – Trò chơi dân gian 
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra việc nhận xét, đánh giá kết quả thực hiện hàng ngày của giáo viên trên phần mềm Gokids


	- Làm việc tại phòng
- Duyệt phiếu bài tập cuối tuần của các khối.
- Kiểm tra việc đăng tin bài hoạt động của khối MGN, MGL


	- Duyệt tin bài, phiếu bài tập cuối tuần 
- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường các lớp.
- Kiểm tra trên phần mềm  nhận xét, đánh giá trẻ hàng ngày của các lớp.

	


