	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 01 NĂM 2025 TỪ NGÀY  30/12/2024 ĐẾN NGÀY 04/01/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

30/12
	Thứ 3

31/12
	Thứ 4

01/01
	Thứ 5

02/01
	Thứ 6

03/01
	Thứ 7

04/01

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Giao ban cán bộ chủ chốt tháng 12/2024 tại phòng họp 1 phường Long Biên

- Họp kiểm tra chuyên môn
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra HĐ các lớp khu Nha

- Đón đoàn kiểm tra PCCC


	Trực Tết Dương lịch năm 2025
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp

- 8h30: Dự Tổng kết công tác MTTQ,TTND, GSĐTCCĐ năm 2024, triển khai nhiệm vụ trọng tâm năm 2025 tại Hôi trường UBND phường Long Biên
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- Kiểm tra hoạt động học các lớp
	


	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


	- 14h00: Dự Hội nghị lấy ý kiến về nhận diện một số biểu hiện vi phạm kỷ cương, kỷ luật và trách nhiệm giải quyết công việc theo Chỉ thị số 24-CT/TU năm 2024 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

- Họp hội đồng nâng lương trước thời hạn, lương thường xuyên năm 2025
	 - Làm việc tại phòng
- 17h30: Sinh hoạt chi bộ tháng 01/2025 tại phòng Hội đồng trường
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- 8h30: Tập huấn PCTNTT tại Nhà VH phường Bồ Đề
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng

- Đón đoàn KT PCCC
	Nghỉ Tết Dương lịch năm 2025
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- KT giờ ăn lớp MG Lớn A2
	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

 - Kiểm tra giờ ăn lớp Nhỡ B4

	

	
	 Chiều
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

	
	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- Họp hội đồng nâng lương trước thời hạn, nâng lương thường xuyên năm 2025

	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

 - Kiểm tra việc tổng vệ sinh cuối tuần của các tổ khối. KT vệ sinh lớp B3
- 17h30: Sinh hoạt chi bộ tháng 01/2025 tại phòng Hội đồng trường
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm

- Họp kiểm tra chuyên môn
	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm khu trung tâm

- 8h00: Tham dự Hội nghị tổng kết phong trào CNVCLĐ và hoạt động Công đoàn năm 2024 và triển khai nhiệm vụ trọng tâm, phát động phong trào thi đua năm 2025 tại HT UBND quận Long Biên
	Nghỉ Tết Dương lịch năm 2025
	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm khu trung tâm
- Kiểm tra hoạt động học lớp MGB C1
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra hoạt động có chủ đích lớp D2
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn cá lớp

	
	Chiều
	- 13h30: Kiểm tra PCGD-XMC năm 2024 tại  trường TH Đoàn Khuê 

	- Nhận xét, đánh giá kết quả thực hiện cuối tháng của giáo viên trên phần mềm Gokids

- Duyệt tin bài, phiếu bài tập cuối tuần 

	
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hoạt động chiều lớp A2

- Duyệt phiếu bài tập cuối tuần của các khối
- Họp hội đồng nâng lương trước thời hạn, nâng lương thường xuyên năm 2025
	- Duyệt tin bài, phiếu bài tập cuối tuần 
- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường các lớp

- Kiểm tra trên phần mềm  nhận xét, đánh giá trẻ hàng ngày của các lớp
- 17h30: Sinh hoạt chi bộ tháng 01/2025
	- Làm việc tại phòng


