	UBND PHƯỜNG LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 42 NĂM 2025 TỪ NGÀY 13/10/2025 ĐẾN NGÀY 18/10/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

13/10
	Thứ 3

14/10
	Thứ 4

15/10
	Thứ 5

16/10
	Thứ 6

17/10
	Thứ 7

18/10

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban Ban giám hiệu

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Dự Hội nghị công Quyết định bổ nhiệm viên chức quản lý tại Phòng họp 2 UBND phường Long Biên

- Làm việc tại phòng
	- Đón đoàn đánh giá ngoài của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Làm việc tại phòng

	- Kiểm tra môi trường xung quanh

- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng


	- Chỉ đạo sắp xếp hồ sơ chuẩn bị đón đoàn đánh giá ngoài của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng


	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- 8h30: Dự Hội nghị công Quyết định bổ nhiệm viên chức quản lý tại Phòng họp 2 UBND phường Long Biên


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Đón đoàn đánh giá ngoài của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội
	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- 8h30: Dự ra mắt mô hình trường học Sáng Xanh Sạch Đẹp tại trường MN Cự Khối
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

- Làm việc tại phòng

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng


	-14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- Chỉ đạo GVNV tổng vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp học


	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
- Họp giao ban Ban giám hiệu
- Trang trí phòng chức năng tại khu Nha
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- 8h30: Nhận Quyết định bổ nhiệm lại chức vụ Phó hiệu trưởng tại Phòng họp 2 UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Đón đoàn đánh giá ngoài của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội
	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp

- Làm việc tại phòng

	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	

	
	Chiều
	- Trang trí phòng chức năng tại khu Nha
- Làm việc tại phòng
	 - Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	


