	UBND PHƯỜNG LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 47 NĂM 2025 TỪ NGÀY 17/11/2025 ĐẾN NGÀY 22/11/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

17/11
	Thứ 3

18/11
	Thứ 4

19/11
	Thứ 5

20/11
	Thứ 6

21/11
	Thứ 7

22/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- Chỉ đạo chuẩn bị cơ sở vật chất cho Lễ Kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11
- Tổng duyệt các chương trình văn nghệ 
	- 8h30: Tổ chức Hội nghị tuyên dương khen thưởng CBGVNV tiêu biểu năm 2025; kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11
	- Nghỉ (Có giấy phép)
	

	
	Chiều
	- 15h00: Dự họp giao ban sơ kết, rút kinh nghiệm trong công tác tổ chức bữa ăn bán  trú cho học sinh trên địa bàn Thành phố tại 


	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

	- Nghỉ (Có giấy phép)
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Làm việc tại phòng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Làm việc tại phòng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Làm việc tại phòng
	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- 8h30: Tổ chức Hội nghị tuyên dương khen thưởng CBGVNV tiêu biểu năm 2025; kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

- Làm việc tại phòng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

- Làm việc tại phòng

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng


	- Họp giao ban Ban giám hiệu

- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

- Làm việc tại phòng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

- Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp
- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp - Làm việc tại phòng
	- Tổng duyệt các chương trình văn nghệ
	- 8h30: Tổ chức Hội nghị tuyên dương khen thưởng CBGVNV tiêu biểu năm 2025; kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11
	- 8h30: Dự lớp tập huấn nâng cao kỹ năng lập và quản lý hồ sơ năm 2025
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Dự Hội nghị triển khai hướng dẫn Đại hội Công đoàn cơ sở nhiệm kỳ 2025-2030 và triển khai một số nhiệm vụ trọng tâm cuối năm 2025 tại Hội trường tầng 2, Đảng ủy phường Long Biên
	- Duyệt tin bài, phiếu bài tập cuối tuần
	


