	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 09 NĂM 2025 TỪ NGÀY 24/02/2025 ĐẾN NGÀY 02/3/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

24/02
	Thứ 3

25/02
	Thứ 4

26/02
	Thứ 5

27/02
	Thứ 6

28/02
	Thứ 7

01/3

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động lớp mẫu giáo bé C2

- Họp Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng

	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp 

- Làm viêc tại phòng
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra môi trường xung quanh trường
- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng
	- Chúc mừng NV Y tế nhân ngày Thầy thuốc Việt Nam
- 14h30: Dự Hội nghị công bố quyết định bổ nhiệm lại chức danh phó hiệu trưởng Đ/c Trần Thị Thư Trang
- 15h00: Dự Hội nghị kỷ niệm 70 năm ngày thầy thuốc Việt Nam (27/02-27/02/2025)
	 - 14h00: Họp giao ban Hiệu trưởng tại phòng giáo dục

	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp
	- Làm việc tại trường

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Họp ban giám hiệu
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Chấm thi GVG quận

	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn
 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn các lớp khối MG Bé
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn lớp MG Nhỡ B4
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn các lớp khối MG Lớn
	- 7h30: Tham gia thi đấu cầu lông đôi nữ tại Trường TH Đoàn Khuê

	
	 Chiều
	Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công. Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường
 -Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- Làm việc tại phòng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- 14h30: Dự Hội nghị công bố quyết định bổ nhiệm lại chức danh phó hiệu trưởng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- 14h30: Tham dự họp giao ban bí thư tại UBND phường
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

- Kiểm tra công tác vệ sinh của các bộ phận
- Kiểm tra vệ sinh lớp nhà trẻ D3
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Họp giao ban ban giám hiệu

- Thực hiện nhận xét đánh giá tháng tren phần mềm.


	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Thực hiện kiểm tra việc nhận xét trẻ hàng ngày trên phần mềm Gokids


	- 7h15  :  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Duyệt phiếu tin bài, phiếu bài tập cuối tuần của các khối
	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm khu Nha

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp.

	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra việc thực hiện chuyên đề lớp MGL A4


	- 7h30: Cổ vũ vận động viên tham gia thi đấu Cầu lông tại trường TH Đoàn Khuê

	
	Chiều
	- Thực hiện kiểm tra việc nhận xét trẻ hàng ngày trên phần mềm Gokids

- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Duyệt phiếu tin bài, phiếu bài tập cuối tuần của các khối.

	- Chúc mừng NV Y tế nhân ngày Thầy thuốc Việt Nam

- 14h30: Tham dự Hội nghị Công bố quyết định bổ nhiệm lại chức danh Phó hiệu trường Đ/c Trần Thị Thư Trang

	- Kiểm tra việc cập nhật nội dung góc cha mẹ cần biết các lớp.

- Duyệt phiếu bài tập cuối tuần của các khối.

	- Kiểm tra trên phần mềm  nhận xét, đánh giá trẻ hàng ngày của các lớp.
- Vệ sinh môi trường và kiểm tra việc tổng VS môi trường các lớp.
	


Ghi chú: Đ/c Nhâm, Hạnh dự chương trình “Ngày hội Thể thao” trong viên chức, người lao động khối giáo dục quận Long Biên năm 2025 tại trường TH Đoàn Khuê 

