	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 13 NĂM 2025 TỪ NGÀY 24/3/2025 ĐẾN NGÀY 29/3/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

24/3
	Thứ 3

25/3
	Thứ 4

26/3
	Thứ 5

27/3
	Thứ 6

28/3
	Thứ 7

29/3

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra các lớp

- Họp Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự hoạt động học góc lớp mẫu giáo lớn A3
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp 

 - Dự hoạt động lớp mẫu giáo nhỡ B2
	- Kiểm tra môi trường khu Nha
- 10h00: Họp giao ban Hiệu trường tại phòng giáo dục
	- Kiểm tra môi trường xung quanh trường
- Dự hoạt động lớp mẫu giáo bé C1
	- 6h30: Tham dự giải chạy báo Hà Nội mới vì hòa bình lần thứ 50 gắn với ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân năm 2025
- 7h30: Tham dự ngày hội dinh dưỡng cấp Quận năm học 2024-2025 tại Mầm non Đô Thị Việt Hưng
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	 - Làm việc tại phòng

	-14h00: Hội nghị tổng kết công tác lãnh đạo, chỉ đạo tổ chức Đại hội Chi bộ trực thuộc - Nhiệm kỳ 2025-2027 tại Hội trường UBND phường Long Biên
-15h30: Giao ban Cán bộ chủ chốt phường tháng 03/2025
- Kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Họp ban giám hiệu
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- 8h00: Kiểm tra cơ sở cung cấp thực phẩm Minh Thoa


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
 - Kiểm tra giờ ăn các lớp khối MG Bé
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- 8h00: Tham dự lớp bồi dưỡng kỹ năng tiếp báo chí, truyền thông cho cácn bộ quản lý Giảng đường trung tâm chính trị quận
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho nhân viên nhà trường tham dự Ngày hội dinh dưỡng cấp Quận
	- 7h30: Tham gia ngày hội dinh dưỡng cấp Quận năm học 2024- 2025 tại Mầm non Đô Thị Việt Hưng

	
	 Chiều
	- 14h00: Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công. Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường
- 14h30: Dự họp Triển khai kế hoạch tổ chức giải chạy báo Hà Nội mới vì hòa bình lần thứ 50 gắn với ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân năm 2025 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- Làm việc tại phòng
	- 14h30: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp Nhỡ
	- 14h00:  Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp Lớn
	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Kiểm tra công tác vệ sinh của các bộ phận. KT vệ sinh lớp MG Bé A1
- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho nhân viên nhà trường tham dự Ngày hội dinh dưỡng cấp Quận
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Họp giao ban ban giám hiệu


	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Kiểm tra HĐ học, hoạt động học lớp A4


	- 7h15 :  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Kiểm tra HĐ học, hoạt động học lớp B4


	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm khu Nha

- 8h00: Tham dự lớp bồi dưỡng kỹ năng tiếp báo chí, truyền thông cho cácn bộ quản lý Giảng đường trung tâm chính trị quận

	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra HĐ học, hoạt động học lớp B3
	- 6h30: Tham gia giải chạy báo Hà Nội mới vì hòa bình lần thứ 50 gắn với ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân năm 2025  Tại tổ 9, phường Long Biên


	
	Chiều
	- Thực hiện nhận xét, đánh giá hàng ngày trên phần mềm Gokids

- Làm việc tại phòng


	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp C4

- Làm việc tại phòng

- Duyệt phiếu tin bài, phiếu bài tập cuối tuần của các khối.

	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp 

- Làm việc tại phòng


	- Duyệt phiếu bài tập cuối tuần của các khối.
- Làm việc tại phòng


	- 14h: Tham dự Hội nghị tổng kết công tác lãnh đạo, chỉ đạo tổ chức Đại hội Chi bộ trực thuộc - Nhiệm kỳ 2025 - 2027
- Vệ sinh môi trường và kiểm tra việc tổng VS môi trường các lớp.
	


