	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 10 NĂM 2025 TỪ NGÀY 04/3/2025 ĐẾN NGÀY 08/3/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

03/3
	Thứ 3

04/3
	Thứ 4

05/3
	Thứ 5

06/3
	Thứ 6

07/3
	Thứ 7

08/3

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Hội nghị đại biểu Nhân dân năm 2025 phường Long Biên tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp 

- Dự kiến tập chuyên đề ứng dụng Montessori trong hoạt động Làm quen chữ viết h-k tại lớp MGL A4, giáo viên Thanh Hoa- Trần Liên
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra môi trường xung quanh trường
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- 14h: Tập huấn một số kĩ năng phòng chống tai nạn thương tích trong trường học tại NVH phường Bồ Đề 
	- Làm việc tại phòng
	 - Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp
	- 19h00: Dự Chương trình nghệ thuật giao lưu trình diễn di sản văn hóa phi vật thể quận Long Biên năm 2025, chủ đề “Linh Lang – Khí thiêng hội tụ - Long Biên tỏa sáng”  tại Khu di tích đình chùa Trường Lâm, P. Việt Hưng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Họp ban giám hiệu
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Kiểm tra giờ ăn các lớp khối MG Lớn

	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn
 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Dự kiến tập chuyên đề ứng dụng Montessori trong hoạt động Làm quen chữ viết h-k tại lớp MGL A4, giáo viên Thanh Hoa- Trần Liên
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn các lớp khu Nha
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn các lớp khối Nhỡ
	

	
	 Chiều
	Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công. Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường
 -Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- Làm việc tại phòng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp nhà trẻ D2
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng 
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

- Kiểm tra công tác vệ sinh của các bộ phận
- Kiểm tra vệ sinh lớp nhà trẻ D2
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Họp giao ban ban giám hiệu


	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Kiểm tra HĐ học lớp C4


	- 7h15 :  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Dự kiến tập chuyên đề ứng dụng Montessori trong hoạt động Làm quen chữ viết h-k tại lớp MGL A4, giáo viên Thanh Hoa- Trần Liên
	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm khu Nha

- Kiểm tra hoạt động học lớp A3


	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra hoạt động học lớp A2


	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế môn các lớp khu trung tâm

	
	Chiều
	- Thực hiện nhận xét, đánh giá cuối tháng trên phần mềm Gokids

- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Duyệt phiếu tin bài, phiếu bài tập cuối tuần của các khối.

	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra hoạt dộng chiều lớp B2


	- Kiểm tra việc cập nhật nội dung góc cha mẹ cần biết các lớp khu trung tâm.

- Duyệt phiếu bài tập cuối tuần của các khối.
- 17h30: Mít tinh Kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3


	- Kiểm tra trên phần mềm  nhận xét, đánh giá trẻ hàng ngày của các lớp.
- Vệ sinh môi trường và kiểm tra việc tổng VS môi trường các lớp.
	- Làm việc tại phòng

- 19h00: Dự Chương trình nghệ thuật giao lưu trình diễn di sản văn hóa phi vật thể quận Long Biên năm 2025, tại Khu di tích đình chùa Trường Lâm



