	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 16 NĂM 2025 TỪ NGÀY 14/4/2025 ĐẾN NGÀY 19/4/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

14/4
	Thứ 3

15/4
	Thứ 4

16/4
	Thứ 5

17/4
	Thứ 6

18/4
	Thứ 7

19/4

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 7h30: Phối hợp với Bệnh viện đa khoa Đức Giang tổ chức lấy máu tại phòng thể chất cho CBGVNV trong đợt khám sức khỏe định kỳ năm 2025

- 8h45: Phối hợp với công ty cổ phần Giáo dục Việt Nam -Việt Edu tổ chức chương trình “Ngày hội Sắc màu”  cho các bé
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp

- 8h00: Tham dự học tập trực tuyến Hội nghị toàn quốc quán triệt hội nghị lần thứ 11 BCH Trung ương Đảng khóa XIII tại phòng Hội đồng trường
- Dự hoạt động góc lớp mẫu giáo bé C4


	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Cử đồng chí Trần Thanh Hoa tham gia học lớp Đảng viên mới
- 8h00: Tập huấn trực tuyến công tác tự đánh giá và đánh giá ngoài về các nội dung sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư số 17/2018/TT-BGDĐT, số 18/2018/TT-BGDĐT, số 19/TT-BGDĐT tại điểm cầu phòng GDĐT

	- Kiểm tra môi trường xung quanh trường

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng 

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng


	 - 13h30: Khám sức khỏe định kỳ năm 2025 tại Bệnh viện đa khoa Đức Giang
- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- 8h45: Phối hợp với công ty cổ phần Giáo dục Việt Nam -Việt Edu tổ chức chương trình “Ngày hội Sắc màu” cho các bé
	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
 - 8h00: Tham dự học tập trực tuyến Hội nghị toàn quốc quán triệt hội nghị lần thứ 11 BCH Trung ương Đảng khóa XIII tại phòng Hội đồng trường


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn lớp MG Lớn A2

	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn lớp MG Lớn A3
	

	
	 Chiều
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Chỉ đạo tổ nuôi chuẩn bị cơ sở vật chất cho chương trình Ngày hội Sắc màu cho bé

	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng
	- 14h30: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp mẫu giáo Nhỡ

	-  Khám sức khỏe định kỳ năm 2025 tại Bệnh viện đa khoa Đức Giang
- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Kiểm tra công tác vệ sinh của các bộ phận KT vệ sinh lớp mẫu giáo bé C2
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h30:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu Nha

- Họp giao ban Ban giám hiệu

	- 8h45: Phối hợp với công ty cổ phần Giáo dục Việt Nam -Việt Edu tổ chức chương trình “Ngày hội Sắc màu”  cho các bé

	- 8h00: Tham dự học tập trực tuyến Hội nghị toàn quốc quán triệt hội nghị lần thứ 11 BCH Trung ương Đảng khóa XIII tại phòng Hội đồng trường

	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm khu trung tâm

- Kiểm tra hoạt động học lớp  mẫu giáo Nhỡ B3
- Kiểm tra hoạt động góc lớp mẫu giáo bé B4

	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra hoạt động học lớp mẫu giáo bé C1
- Kiểm tra hoạt động góc lớp mẫu giáo Lớn A1
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

- Xây dựng chương trình Ngày hội sắc màu cho bé

- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng


	- Duyệt phiếu tin bài, phiếu bài tập cuối tuần của các khối
- 15h30: Tham dự Triển khai kế hoạch vận động, ủng hộ các loại quỹ năm 2025 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- Khám sức khỏe định kỳ năm 2025 tại Bệnh viện Đa khoa Đức Giang
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- 19h30: Tham dự chương trình Liên hoan văn nghệ trong CNVCNLĐ chào mừng kỷ niệm 70 năm Ngày Giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước và 139 năm ngày Quốc tế lao động 1/5 tại Cổng Làng Lệ Mật, phường Việt Hưng
	


