	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 20 NĂM 2025 TỪ NGÀY 12/5/2025 ĐẾN NGÀY 17/5/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

12/5
	Thứ 3

13/5
	Thứ 4

14/5
	Thứ 5

15/5
	Thứ 6

16/5
	Thứ 7

17/5

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp Khu Nha

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động học lớp mẫu giáo nhỡ B2
- Kiểm tra hoạt động góc lớp mãu giáo nhỡ B3
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp

- Làm việc tại phòng
	- 8h30: Lễ Trao Huy hiệu 45 năm, 40 năm, 30 năm tuổi Đảng Đảng đợt  19/5/2025 tại Hội trường UBND phường Long Biên
- 9h30: Dự Hội nghị tổng kết 10 năm thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW, ngày 15/5/2016 của Bộ Chính trị khoá XII về “Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” trên địa bàn phường Long Biên tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra môi trường xung quanh
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
-  8h00: Kiểm tra cơ sở cung cấp thực phẩm Minh Thoa

	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Tổ chức kiến tập chuyên đề chăm sóc nuôi dưỡng lớp mẫu giáo lớn A2
	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn các lớp khu Nha


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn lớp nhà trẻ D3
	

	
	 Chiều
	- 14h00: Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công. Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường

- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

	-14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Họp triển khai đánh giá viên chức khối nhân viên
	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp khối MG Lớn
	-14h00: Dự Hội nghị tuyên truyền và triển khai công tác an toàn vệ sinh lao động năm 2025

	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- Kiểm tra hoạt động chiều lớp mẫu giáo bé C4
- Kiểm tra công tác vệ sinh của các bộ phận. KT vệ sinh lớp MG Bé C4

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Kiểm tra hoạt động học lớp B4

- Họp giao ban ban giám hiệu


	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 
- Kiểm tra hoạt động góc lớp A4


	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- 8h: Dự cuộc thi  kể chuyện về Bác quan mô hình Không gian văn hoá Hồ Chí Minh tại Quận uỷ
	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp

- 8h30: Tham dự họp thống nhất các nội dung chấm điểm thi đua hoạt động công đoàn năm học 2024-2025 tại trường MN Nguyệt Quế


	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn: HĐ học lớp A1, HĐ góc lớp B1
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	
	Chiều
	- Kiểm tra việc thực hiện đánh giá trê hàng ngày trên phần mềm

- Làm việc tại phòng


	- Duyệt phiếu tin bài, phiếu bài tập cuối tuần của các khối
- Làm việc tại phòng


	- Duyệt phiếu tin bài, phiếu bài tập cuối tuần của các khối.
- Làm việc tại phòng


	- Duyệt phiếu bài tập cuối tuần của các khối.
- Làm việc tại phòng


	- Vệ sinh môi trường và kiểm tra việc tổng VS môi trường các lớp.

- Làm việc tại phòng


	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp 
- Làm việc tại phòng


