	UBND PHƯỜNG LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 35 NĂM 2025 TỪ NGÀY 25/8/2025 ĐẾN NGÀY 30/8/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

25/8
	Thứ 3

26/8
	Thứ 4

27/8
	Thứ 5

28/8
	Thứ 6

29/8
	Thứ 7

30/8

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Họp giao ban Ban giám hiệu 


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự Hội Nghị trực tuyến triển khai nhiệm vụ năm học 2025-2026 tại điểm cầu phòng họp 2 UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra giờ thể dục các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra vệ sinh 

 các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra môi trường xung quanh

- 9h00: Tổng kết công tác tổ chức, chỉ đạo Đại hội Đại biểu Đảng bộ phường lần thứ I, nhiệm kỳ 2025-2030 tại Hội trường tầng 2 - Đảng ủy
	Nghỉ Lễ Quốc khánh 2/9

(Trực nghỉ Lễ Quốc khánh theo lịch phân công)

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Giao ban cụm cơ sở Đảng số 4 tại Nhà văn hóa TDP số 29,30 (Thạch Cầu)
	- Làm việc tại phòng

- 17h15: Họp nhiệm vụ năm học 2025-2026 tại phòng Hội đồng trường
	- 14h00: Dự Hội nghị thực hiện quy trình 5 bước đối với nhân sự Ủy viên UB MTTQ Việt Nam phường; xin ý kiến lần 2 vào dự thảo Báo cáo chính trị Đại hội MTTQ phường lần thứ I, nhiệm kỳ 2025-2030 tại Hội trường tầng 2 - Đảng ủy
-16h00: Tham dự họp thành viên Đoàn thẩm định, đánh giá hồ sơ năng lực, điều kiên thực tế của các đơn vị cung cấp thực phẩm, nguyên liệu thực phẩm, suất ăn cho học sinh các trường công lập trên địa bàn phường tại phòng họp 2 tầng 2 Trụ sở UBND phường Long Biên
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- 8h00: Dự Hội Nghị trực tuyến triển khai nhiệm vụ năm học 2025-2026 tại điểm cầu phòng họp 2 UBND phường Long Biên
	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
	Nghỉ Lễ Quốc khánh 2/9

(Trực nghỉ Lễ Quốc khánh theo lịch phân công)

	
	 Chiều
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid
- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng

	-14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- 17h15: Họp nhiệm vụ năm học 2025-2026 tại phòng Hội đồng trường
	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp


	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Làm việc tại phòng


	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
- 7h30: Dự Lễ gắn biển Tuyến phố Dương Bá Trạc; Các công trình công cộng: Vườn hoa Cự Khối, Vườn hoa Thạch Bàn, vườn hoa Nghè Ngô tại Vườn hoa Cự Khối, phường Long Biên
	Nghỉ Lễ Quốc khánh 2/9

(Trực nghỉ Lễ Quốc khánh theo lịch phân công)

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng


	 - Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng
- 17h15: Họp nhiệm vụ năm học 2025-2026 tại phòng Hội đồng trường
	- Làm việc tại phòng
	


