UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
PHUONG LONG BIEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1555/UBND-VHXH Long Bién, ngay /8 thang 12 nam 2025
V/v huéng dan cong tac kiém tra
ndi bo truong hoc

Kinh gtri: Cac truong MN, TH, THCS trén dia ban phuong.

Cin cir Nghi dinh s6 217/2025/ND-CP ngay 05/8/2025 ctia Chinh phu vé
hoat dong kiém tra chuyén nganh; Thong tu s6 28/2020/TT-BGDBT ngay
04/9/2020 cua Bo truong B Giao dyc va Dao tao ban hanh Piéu 1¢ truong tiéu
hoc; Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cta Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co sé, truong trung hoc phé
thong va trudng pho thong co nhiéu cap hoc; Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT
ngay 31/12/2020 cua B truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Piéu 1¢ truong
mam non (Sau ddy goi chung la Piéu 1é truong hoc); Thong tu so
15/2025/TTBGDDT cua B$ Gido duc va Dao tao vé viéc Hudng dan churc ning,
nhiém vu, quyen han ctia S¢ Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd tryc thuéc Trung uong va Phong Vin hoa - Xa hoi thuoc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong trong linh
vuc gido duc va dao tao; Cong van s6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cuia B
Giéo duc va Pao tao vé viée hudng dan thanh tra, kiém tra nam hoc ddi véi giao
duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén.

Dé dam bao su théng nhét trong cong tac kiém tra ndi bd va nang cao hiéu
qua cong tac kiém tra ndi bo tai cac nha truong (sau day goi la co so gido duyc),
UBND phuong Long Bién hudng dan cong tac kiém tra ndi bd tir ndm hoc 2025-
2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra noi bo 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong gido duc,
diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd trong co s¢ gido duc nham muc
dich phat trién su nghiép gido duc néi chung, phat trién co s& gido duc, ngudi giao
vién va hoc sinh noi riéng;

- Kiém tra ndi bo gitp Hiéu truong nha truong (sau day goi chung la Thu
truong don vi) thu thap thong tin vé hoat dong ctia ddi tuong quan ly, lam co so
gitp Thu trudng don vi xay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh... khoa hoc, kha
thi, nang cao hi€u qua cong tac quan ly;

- Cong tac kiém tra noi bo dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va dbi tuong, 1a mot trong cac yéu td tao nén chat luong gido duc dao tao trong
co s& giao duc, thuc déy don vi hoan thanh nhiém vu nam hoc 2025-2026.



2. Yéu cau

- Thu trudéng don vi tién hanh kiém tra cong vi¢c, hoat dong, mbi quan hé
cua céac thanh vién, bo phan va nhiing di€u ki¢n, phuong ti¢én phuc vu day hoc va
gido dyc trong nha truong;

- Vi¢e tu kiém tra cua cac bd phén, cd nhan trong co sé gido duc va tu ki€ém
tra cong tac quan 1y cua Thu truong don vi;

- No1 dung kiém tra can phu hop v6i nhiém vu da dugc phan cong cho tap
thé, ca nhan, gan voi yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuan nghé
nghié¢p va cac van ban quy pham phap luét khac co lién quan;

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh x4c, khach quan, phan anh
ding thuc trang vé doi tugng ki€m tra; trdnh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
co6 hiéu qua; co tac dung don doc thic day su tién bd cua doi tuong kiém tra;

- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, trung
thuc, cong khai, minh bach va cong bang; tuan thu theo quy dinh cua phap luat.

II. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NOI BO
1. N¢i dung

Thu truéng don vi can clt vao nhi€ém vy nam hoc va diéu kién thuc té cta
nha truong xay dung ké hoach ki€m tra ngi bo bao dam chu dong, linh hoat, trong
do chu trong tap trung cac ndi dung sau:

- Vi€c thyc hién nhiém vu dugc giao cua lanh dao don vi/ b phan thudc co
s& gido duc;

- Vi¢c thuc hién nhiém vu dugc giao cua nha gido, nén nép td chire, day hoc;

- Hoat dong cua bd phan cham soc, nudi dudng, gido duc tré/hoc sinh; cong
tac tu van tam 1y hoc duong va hoat dong gido duc k¥ nang song, hoat dong ngoai
gi0 chinh khoa;

- Hoat dong cua t6/khdi/nhom chuyén mon;

- Viéc st dung, bdo quan thiét bi day hoc, thu vién trong co s¢ gido duc;

- Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach;

- Cong tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té truong hoc;

- Viéc thuc hién cong khai, thyc hién quy ché dan chu & co so;

- Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cdo, xur 1y kién
nghi, phdn anh va phong, chong tham nhting, ti€u cuc, lang phi theo quy dinh.

2. Quy trinh kiém tra ndi bd va hd so kiém tra

2.1. Quy trinh kiém tra néi bé

2.1.1. Thanh ldp Ban Kiém tra néi bo

- Sa}u khi c6 Ké hoach thuc hién nhiém vu nam th,‘Thﬁ tméqg don vi ban
hanh quyét dinh thanh 1ap Ban Ki€m tra ndi1 bd. Thanh phan Ban Kiém tra ndi by
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gom Thu truong don vi 1a Trudong ban, cap phé 1a Pho Truong ban, cac thanh vién
1a cac t6 trudng, khoi trudng chuyén mon va giao vién cot can, cd pham chat tot,
c6 uy tin, nghi€p vu chuyén moén gioi,...;

- S6 luong thanh vién trong Ban Kiém tra noi bd do Thu truéng don vi
quyét dinh dya trén quy mé cta don vi. Thanh vién Ban Kiém tra ndi bo duoc
phan cong nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra cac noi dung cu thé. Thu
truédng don vi chi dao Ban Kiém tra ndi bd thuc hién nhiém vu theo ké hoach;

- Tha trudng don vi to chire tap huin nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién
trong Ban Kiém tra nd1 bg. Pinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi
diéu chinh, b6 sung, rat kinh nghiém trong cong tac ki€ém tra ndi by cho nhiing
nam hoc tiép theo.

2.1.2. Xdy dung ké hoach kiém tra néi bé nam hoc

- Thoi diém: Sau khi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra noi bo;
can cu bicu 1€ truong hoc, Quy ché hoat dong, cac van ban hudng dan cia cap
trén va dac diém cua don vi, Thu truéng don vi xay dung ké hoach ki€ém tra noi
bd trong ndm hoc. Ké hoach ki€ém tra ndi bd can luu y mét s6 ndi dung sau:

+ Can ct phap 1y xay dung ké hoach: Huéng din nhiém vu nam hoc, cac
van ban hudng dan ctia cac co quan quan ly cac cap va chirc nang, nhiém vu cua
Hi¢u trudng...;

+ Muc dich, yéu cau cla cong tac kiém tra ndi bo; Ké hoach kiém tra sat
thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc va cé tac dung thiac day cac hoat
dong gido duc trong nha truong;

+ Xac dinh nd1 dung kiém tra: Tap trung vao nhi¢m vu trong tdm clia nam
hoc, nhirng van dé dugc du luan xa hoi quan tam; can ctr tinh hinh thyc té cua nha
truong; Thua truong don vi lya chon mot s6 ndi1 dung, doi twong va thoi diém, thoi
gian kiém tra phu hop;

+ Bién phap t6 chirc thuc hién (phan cong rd trach nhiém nguoi t6 chic
thuc hién, ngudi theo doi thuc hién kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé hoa cac noi dung trong ké hoach kiém
tra theo thoi gian twong img va1 mot cudc kiém tra);

+Y kién g6p ¥ hodc phé duyét cua cac cép quan ly.

- Thong bao cong khai dén 1anh dao, g1do vién, nguoi lao dong cua co so
gido duc.

2.1.3. Trinh tw, thi tuc tién hanh kiém tra

Can ctr K& hoach kiém tra da xay dung, co s& gido duc td chirc mdi cudc
kiém tra theo trinh tu, thu tuc sau:

* Chudn bi kiém tra

- Ban hanh Quyét dinh kiém tra:
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+ Can ctr vao ké hoach kiém tra ndi bo nim hoc di duoc phé duyét, Thu
trudng don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra (co thé theo cudc hodc theo dot), lua
chon ndi dung theo ké hoach hodc dot xuét. Trong quyét dinh ghi r0 ndi dung
kiém tra, thoi ky, thoi han kiém tra, d6i tuong kiém tra, danh sach doan kiém tra
(t6 kiém tra)...;

+ Lua chon Truéng doan/To trudng va thanh vién véi sb lugng cu thé phu
hop v6i1 nd1 dung va thoi gian kiém tra.

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra:

+ Truong doan/Tb truong xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tuong duoc kiém tra, sap xép
lich kiém tra phu hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mén cia co so
gido duc. Thu trudong don vi (nguoi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach
tién hanh kiém tra;

+ Chuan bi cac van ban lién quan dén ndi dung ki€ém tra, cdc mau bién ban,
bao céo ket qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra.

* Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so ciia ddi tugng kiém tra;
- Kiém tra thyuc té viéc thuc hién nhiém vu duogc giao;

- Béo cdo giai trinh cua ddi tuong kiém tra;

- Trao do61, lam rd nd1 dung kiém tra, lay ¥y kién phan hoi cua nguoi dugce
kiém tra;

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban ddi véi cac ndi dung kiém tra;

Luu ¥: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bd néu nhiing
nhén xét d6 chinh xac (ding hodc sai so voi van ban nao); nén c6 nhiing gop y
tryc tiép cho d6i twong kiém tra dé rut kinh nghiém ngay sau khi kiém tra (tinh
chat tu van, khong phai chi dao). Viéc két luan ding sai duoc ghi trong Bao cdo
két qua kiém tra va Thong bao két qua kiém tra.

* Két thiic kiém tra

- Khi két thuc 1am viéc v6i d6i tuong kiém tra, Truong doan/To trudng xay
dung bao cao két qua kiém tra giri Thii trudng don vi gdm cac ndi dung: Qua trinh
kiém tra; két qua kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gia timg ndi dung da kiém
tra (danh gia thuc chét viéc thuc hién cac quy dinh); kién nghi bién phap xur 1y;

- Can ctr bao cdo két qua kiém tra, Thu truong don vi ban hanh Thong bao
két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xur Iy vi pham,
kién nghi xtr Iy vi pham (neu c6); Rt kinh nghiém, diéu chinh, b6 sung ké hoach
quan 1y ctia minh (néu can).



* Xup Iy sau kiém tra

- Thu truong don vi yéu cau bd phan quan ly tryc tiép theo ddi, don dbc
kiém tra ap dung céc bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh bugc
ca nhan, by phan thuc hién kién nghi, quyet dinh xur 1y sau kiém tra, budc phai boi
thudng theo quy dinh (néu co);

- Ap dung hoic kién nghi O quan co thim quyén cac hinh thire xir Iy ky luat,
xUr phat vi pham hanh chinh.. neu d6i twong khong thuc hién cac kién nghi, quyét
dinh xtr 1y...; Thu trudng don vi tong hop, cong khai két qua xir 1y sau kiém tra.

* Trinh tw, thi tuc tién hanh mot cudce kiém tra va cdc biéu mau, bién ban
kiém tra, gom cac budc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;
- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach da duogc phé duyét. Két thic kiém tra
truc tiép, Truong doan kiém tra 1dp bién ban kiém tra;

- Xay dung bao cio két qua kiém tra;

- Xay dung thong bao két qua kiém tra.

2.2. Ho so kiém tra noi bp

- Quyét dinh thanh 13p, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra ndi bo;

-Ké hoach kiém tra nd1 bo nam hoc;

- M&i cudc kiém tra can luu trit:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ B4o céo cua dbi tuong kiém tra, bao co giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh chimg thu nhan cua doi tuong kiém tra, doi tuong co lién quan;
+ Bao céo két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan/td kiém tra (néu co).

- Béo céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu o).

I11. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NOI BO

1. Thim quyén quyét dinh kiém tra

Thi trudng don vi quyét dinh thanh 1ap doan/to kiém tra noi bo.

2. Trach nhiém ngudi tham gia doan/td kiém tra va cac ddi twong lién quan

2.1. Trdch nhiém va quyén ciia Trwéng doan/To trwong té kiém tra
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- T6 chirc, chi dao thanh vién doan/td kiém tra thuc hién ding ndi dung,
tién d6 kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va Ké hoach tién hanh kiém tra; thuc
hién ché do thong tin, bao cdo theo yéu cau cia nguoi ra Quyét dinh kiém tra;
chiu trach nhiém truéc nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong cua doa‘m/té
kiém tra; bao céo xin y klen chi dao cua nguoi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét
céc kho khan, vudng miac trong qué trinh kiém tra;

- Yéu cau d6i tuong kiém tra, c4 nhan lién quan cung cép thong tin, ho so,
tai liéu va bao cao, giai trinh v€ van deé lién quan dén ndi dung ki€ém tra;

- Bao cdo nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua ki€m tra va chiu trach
nhiém v¢ tinh chinh xéc, trung thuc, khach quan ctia b4o cdo do;

- Tham muu dy thao Thong bao két qua kiém tra, trinh ngudi ra Quyét dinh
kiém tra ban hanh Thong bdo két qua kiém tra.

2.2. Trdch nhiém va quyén ciia thanh vién doan/té kiém tra
- Thyc hién nhiém vu theo sy phan cong ciia Truong doan/TH trudng kiém tra;

- Yéu cau doi tugng kiém tra, cd nhan c6 lién quan cung cap thong tin, ho
s0, tai liéu va bao céo, giai trinh vé van dé€ lién quan dén ndi dung kiém tra;

- Bao cdo Truong doan/T6 trudng kiém tra vé két qua thyc hién nhiém vy
dugc giao; xin y kién chi dao cua Truong doan/T6 trudng dé giai quyét cac kho
khan, vuong mac trong qua trinh klem tra; chiu trach nhiém trudc Truong doan/T6
trudng kiém tra, Thu trudng don vi vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cua
ndi dung da bao cao.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Van hoéa - Xa hoi

- Phong Vin héa - Xa hoi huéng dan cac co sé gido duc thudc tham quyen
quan ly xay dung ké hoach kiém tra ndi bo ¢ trong tim, trong diém va td chuc
kiém tra linh hoat, phut hop véi tinh hinh cua truong;

- T6 chure ki€m tra, gidm sat viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bo cia cac
truong truc thudc theo quy dinh.

2. Poi véi co sé gido duc

- Thu truéng don vi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bd
nam hoc, xay dung ké hoach ki€m tra ndi by phu hgp vai tinh hinh thyc tién cua
don vi va to chtrc thuc hién c6 hiéu qua;

- Hang thang, Thu trudng don vi dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra
ndi bd vao chuong trinh cong tac, ddng thdi diéu chinh, bo sung ndi dung ké hoach
cho phu hop véi thuc té;

- Cudi hoc ky va cudi nim hoc, Thu trudng don vi bao cdo so Kkét, téng két
cong tac kiém tra ndi bo trudc toan thé gido vién, nhan vién nha trudong va lanh
dao cap trén theo quy dinh.



3. Ché @) thong tin, bao cio
Cac co's¢ GD truc thugc UBND phuong thyc hién ché d6 bao cao dinh ky,
bao céo dot xuat vé UBND phuong (qua Phong Van hoa - Xa hdi), cu thé:
* Bdo cdo dinh ky
- Thoi gian: Cac co so gido duc hoan thanh nop K& hoach kiém tra noi bd
va cac Bao cao theo lich sau:
+ K& hoach kiém tra noi bo: Trude ngay 20/11 hang nam;
~ tBaocdoso két cong tac kiém tra ndi bo hoc ky I ndm hoc: Tir ngay 02/01
dén hét 15/01 hang nam,;
+ Béq cao té)ng két cong tac kiém tra ndi bo nim hoc: Tir ngay 20/5 dén hét
ngay 25/5 hang nam.
- Hinh thtrc: Gri ban pdf c6 dau do qua email Phong Vin hoa - X& hoi:
vhxh-longbien@hanoiedu.vn.
* Bdo cdo dot xudt
~ Khico véan dé phirc tap hoic theo yéu cég xtr 1y giai quyét khiéu nai, t cdo,
kién nghi, phan anh va cac van ban khac guri vé Phong Van hoa - Xa hoi phuong
Long Bién theo dia chi: S6 199 duong Bat Khoi, phuong Long Bién, Ha Noi;
Email: vhxh-longbien@hanoiedu.vn.

Cong tac kiém tra ndi bd 1a mot trong nhitng tiéu chi dé danh gia thi dua
doi véi cac co so giao duc, UBND phuong Long Bién dé nghi cac co s& giao duc
nghiém tuc thyc hién./ /"

Noi nhén: T/M UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; KT. CHU TICH

- B/c Chu tich UBND; ; ,
- Luu: VT, VHXH. (03),, - PHO CHU TICH

Pham Thi Bich Hiing
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