LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 03 THÁNG 11 NĂM HỌC 2025 - 2026)
Từ ngày 17/11/2025 đến ngày 22/11/2025

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm

	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Ghi chú

	Hai 
17/11
	s
	- Giao nhận TP
- KT nề nếp chuyên môn toàn trường
	- BP nuôi dưỡng
- GVNV
	- Đ/c Hồ Thu
- Đ/c Thuý Hạnh
	

	
	c
	- KT giờ HĐ ngoại khoá các lớp 
	- GV các lớp
	- Đ/c Thuý Hạnh
	

	Ba 
18/11
	s
	- Giao nhận TP
- Kiểm tra các hoạt động trong nhà trường
- Thực hiện hồ sơ đổi dấu công đoàn
	- Đ/c Hồ Thu
- BCHCĐ

	- Đ/c Hồ Thu
- Đ/c Vân
- Đ/c Thuý Hạnh
	

	
	
	- Họp Ban giám khảo chấm thi GVG, NVNDG
- Duyệt chương trình văn nghệ chào mừng ngày NGVN 20/11
	- GV
- GV
	- BGH
- BGH
	

	Tư 
19/11

	
s
	- Giao nhận TP
- Tổng duyệt chương trình  Hội nghị tuyên dương khen thưởng
	- BP nuôi dưỡng
- GVNV
	- Đ/c Hồ Thu
- BGH
	

	
	c
	- 17h00: Tổ chức Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo VN 20/11
	- Toàn trường
	- BGH
	

	Năm 
20/11
	
s
	- Giao nhận TP
- Dự giờ lớp D3, C2
- Kiểm tra các hoạt động chuyên môn
	- BP nuôi dưỡng
- GV các lớp

	- Đ/c Hồ Thu
- Đ/c Thuý Hạnh
- Đ/c Vân
	

	
	c
	- Kiểm tra các bộ phận
- Xây dựng KH tổ chức cho trẻ đi thăm quan
	
	- Đ/c Vân
- Đ/c Vân
	

	Sáu
 21/11
	s
	- Giao nhận TP
- KT công tác truyền thông, đăng tải tin bài 
Xây dựng tờ trình đề xuất kí HĐLĐ nhân viên
	-Đ/c Thuý Hạnh
- Tổ CNTT
	- Đ/c Thuý Hạnh
- Đ/c Thuý Hạnh
- Đ/c Vân
	

	
	c
	- Kiểm tra công tác VS cuối tuần
Họp tại phường
	- Toàn trường
	- Đ/c Hồ Thu
	

	Bảy 22/11
	s
	Trực VP
	[bookmark: _GoBack]- Đ/c Hạnh y tế
	-  Đ/c Hồ Thu
	

	
	c
	
	
	
	


                      
	Người lập
(đã ký)
Hoàng Hương Trà
	HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)
Nguyễn Thị Hồng Vân


              
