
 

                                                                                            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN III/T5 NĂM HỌC 2024 - 2025) 

Từ ngày 19/5 đến 24/5/2025 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 

BP 

Thực 

hiện 

Kết 

Quả 
PHT 

Nguyễn Thúy Hạnh 

BP 

Thực 

hiện 

Kết 

Quả 
PHT 

Hồ Thị Thu 

BP Thực 

hiện 

Kết Quả 

Hai  

19/5 

s Chào cờ đầu tuần  

Họp giao ban BGH  

KT nề nếp chuyên môn toàn 

trường  

  Chào cờ đầu tuần  

Họp giao ban BGH  

KT nề nếp chuyên môn các 

lớp   

  - Giao nhận TP 

- Chào cờ đầu tuần 

- Họp giao ban BGH 

- Hoàn thiện nội dung công 

việc 

  

c Chỉ đạo Hoàn thiện hồ sơ 

đánh giá viên chức, Chuẩn 

NN nộp Nội vụ 

  Sửa báo cáo tự đánh giá theo 

góp ý chỉnh sửa của đoàn 

đánh giá ngoài số 14 

  Sửa báo cáo tự đánh giá 

theo góp ý chỉnh sửa của 

đoàn đánh giá ngoài số 14 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba  

20/5 

s Sửa cáo cáo tự đánh giá theo 

góp ý chỉnh sửa của đoàn 

đánh giá ngoài số 14  

  Sửa cáo cáo tự đánh giá theo 

góp ý chỉnh sửa của đoàn 

đánh giá ngoài số 14  

  - Giao nhận TP 

- Dự giờ học lớp D1 

- Dự giờ ăn D2 

  

 

c Chỉ đạo sắp xếp, hoàn thiện 

phụ lục minh chứng chuẩn 

bị đón đoàn kiểm định 

  Phối hợp với BGH, Ban 

kiểm định hoàn  thiện phụ 

lục minh chứng chuẩn bị 

đón đoàn kiểm định 

  Phối hợp với BGH, Ban 

kiểm định hoàn  thiện phụ 

lục minh chứng chuẩn bị 

đón đoàn kiểm định 

  

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư  

21/5 

 

s 

Thực hiện GNTP  

Rà soát các ND báo cáo 

trong tuần  

  KT việc thực hiện QCCM 

các lớp 

KT Hồ sơ tổ chuyên môn  

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Dự Hoạt động góc B4 

- Hoàn thiện nội dung CV 

  

 

c 

Làm việc tại  văn phòng   Hoàn thiện hồ sơ công đoàn 

cuối năm  

  - Dự hoạt động chiều A5 

- Hoàn thiện hồ sơ kiểm 

định 

  



Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 

22/5 

 

s 

Họp giao ban HT tại PGD    Nghe chuyên đề do LĐLĐ 

quận Long Biên tổ chức  

  - Giao nhận TP 

- Hoàn thiện hồ sơ công 

việc 

  

c Làm việc tại VP hoàn thiện 

các hồ sơ cuối năm học 

  Làm việc tại VP hoàn thiện 

các hồ sơ cuối năm học 

  Kiểm tra môi trường đón 

đoàn kiểm định 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu      

23/5 

s Đón đoàn đánh giá ngoài 

số 14  

  Đón đoàn đánh giá ngoài số 

14 

  -  Kiểm tra đầu giờ 

- Đón đoàn đánh giá ngoài 

số 14 

  

c Chuẩn bị các nội dung cho 

Họp phụ huynh cuối năm 

XD lịch tuần mới  

  Phối hợp với HT chuẩn bị các 

nội dung cho Họp phụ huynh 

cuối năm 

XD lịch tuần mới  

  Phối hợp với BGH chuẩn bị 

họp phụ huynh cuối năm 

Xây dựng lịch tuần mới 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Bảy 

24/5 

 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c         

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

                                                

Người lập 

(Đã kí) 

 

 

               Trương Thị Hà Vân 

Xác nhận của Hiệu Trưởng 

(Đã kí) 

 

Lưu Thị Nhận 



 


