UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUC DONG Poc lip — Tu do — Hanh phic
86: 207/QD-MNPD Phiic Dong, ngay 20 thang 9 nim 2024
QUYKET PINH

V& viéc thanh Iip Ban chi dao ting cudng ing dung CNTT va chuyén dbi so
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG MAM NON PHUC PONG

Can cie Quyét dinh 56 3229/QD-UBND ngay 05/8/2024 cia UBND qudn

Long Bién vé viéc ban hanh bg tiéu chi danh gid mé hinh truong dat mé hinh
truong hoc chuyén doi sé trong cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé
trén dia ban quan Long Bién;

Cén cir Ké hoach sé 25/KH-PGD&PT ngay 20/9/2024 ciia Phong GD&DPT
vé viéc Thuc hién nhiém vu CNTT ndm hoc 2024-2025.

Can cir vao ndng luc cua can bg, gido vién, nhdn vién truong Mam non Phiic
Dong;

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao ting cudng (ng dung CNTT va chuyén déi sén
trrong MN Phiic Péng nam hoc 2024 — 2025 gdm:

STT Ho va tén Chire vu
1. Ba Luu Thi Nhan Hiéu trudng Trudng ban
2. Ba Nguyén Thuy Hanh Phé hiéu truéng Phé ban
3. Ba Hb Thi Thu Phé hidu trudng Ph¢ ban
4 Ong Piang Quang Hiéu NV CNTT Uy vién
5. Ba Duong Thj Kim Thanh | NV ké toan Uy vién
6. Ba Lé Thu Phuong NV vin thu Uy vién
7. Ba Pham Thij Bich TPCM Uy vién
8. Ba Nguyén Ngoc Anh P.Bi thu chi doan Uy vién
9. Ba Ping Thj Nhung T6 phé CM Uy vién
10. Ba D6 Hong Anh GVCN Uy vién
11. Bé Pham Thi Hién Trudng ban TTrND Uy vién

Piéu 2. Ban chi dao quan ly va diéu hanh c6 trach nhiém thyc hién ding
chic nang, nhiém vy, cic quy dinh theo ké hoach cia UBND quin, phong
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GD&DT quan Long Bién va truong Mém non Phic Ddng vé ng dung CNTT va
chuyén doi so.

Pidu 3. Hidu truong va céc dong chi ¢6 lién quan tai Diéu 1 chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- UBND Quan: dé b/c;

- Phong GD&DT Quén LB: dé b;
- Nhur diéu 3:

- Luu VP.
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO TANG CUONG

CNTT VA CHUYEN DOI SO

(Kem theo Quyét dinh so:4- /QD-MNPD ngay 20/9/2024 cua trucng mam non Phiic Pong)

STT Ho va tén Nhiém vu
1. Luu Thi Nhan — Hiéu truong - Phu trach chung
Truong ban - Pam bao céc diéu kién vé ha ting sé, trang thiét bi trién khai ing dung céng nghé
théng tin va chuyén ddi sé trong gido duc va dao tao;
- Trién khai cac bién phap dam bao an toan, an ninh théng tin cac hé théng sé hoa,
dam bao an toan trong cac hoat dong day — hoc va lam viéc trén méi truong sb.
2. Nguyén Thuy Hanh - Dléu hanh t6i c4c gido vién, nhan vién clia nha trudng vé viéc thuc hién chuyén doi
Phé hiéu trudng sb trong trudng hoc.
Phé ban - Tham gia tp huén trong chuyén giao k¥ thuat CNTT va chuyen d01 sd tai don vi.
- Theo ddi, dén ddc va kiém tra viéc cong tic CNTT va chuyén dbi sé cia cac thanh
vién thudc td phu trach.
3. Ho6 Thi Thu - Piéu hanh téi cdc gido vién, nhén vién ciia nha trudng.
— Pho hiéu trudng - Tham gia tap huén trong chuyén giao k¥ thuat CNTT va chuyén déi sd tai don vi.
Phé ban Theo déi, don ddc va kiém tra viéc cong tic CNTT va chuyén d6i sb cua cac thanh
vién thudc td phu trach.
4. Ping Quang Hiéu — NV CNTT | - Thuong xuyén kiém tra dam bao két ndi Internet cap quang tdi cac lérp hpc va phong

Uy vién

ban trong nha truong. Kip thoi bao cdo vaéi ban giam hi¢u khi gép su ¢6 vé may moc
hodc dudng truyén internet.

- Phu trach cong tac img dung CNTT va chuyén ddi s6 trong trudng hoc

- Huéng dan caic CBGVNV khai thic, van hanh hiéu qua cac thiét bi CNTT. C6 sb
theo ddi, kiém tra dénh gia viéc thuc hién cia GVNV so véi quy trinh quy dinh.
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' - Trién khai cac bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin cac he th(‘)ﬂg so hoa.

' dam bao an toan trong cac hoat dong day — hoc va lam viéc trén moi truong S0.

- Van hanh chinh thie Cong TTDT theo ké hoach cua Quan. Thuc hién viéc duy tri

' hoat dong hé théng CNTT, cong thong tin dién tir tai don vi luén thong sudt va hidu
qua.

- Cung Pho Hiéu truéng chiu trach nhiém chinh siza hinh anh, video clip va dang ta
| cac tin bai, hinh anh hoat dong cua truong sau khi dZ dugc phé duveét.

U

' Duong Thi Kim Thanh — NV ké

toan
Uy vién

| - Phéi hop quan Iy cac thiét bj theo m hinh THDT
' -Lap hé so theo di viéc bao tri cac thiét bi CNTT trong nha truong.
| - Can cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, s6 theo déi tiep nhan va theo déi tai san |

dugc dau tr theo mé hinh truong hoc dién tir: nhap phan mém va theo ddi trén sb
sach ké toan ciia nha truong theo dung qui dinh.

- Chiu trach nhiém chuan bi ndi dung thong bao cong khai cac khoan thu theo
nam, thang, hoc ky véi cha me hoc sinh.

Lé Thu Phuong — NV vin thu
Uy vién

va cap nhat cic Van ban chi dao mai cua cap trén, bao cao va trinh Hi¢u truong phe
duyét, chuyén cac bd phan chuyén mén giai quyét theo yéu cau, dong thoi tra 101 cap
trén ngay cach xir Iy cac Van ban theo su chi dao cua Hieu truong trén phan mém,
khong duoc phep dé bao 16i do. Truc nep xu Iy cac Van ban thuoc linh vuc chuvén
mon dugc phan cong Phu trach hang ngay qua hom thu dien tur.

- Kiém tra viéc thuc hién khai thac CNTT va chuyén doi sé cia nhén vién t VP.

- Truc may, dinh ky 3 lan/ ngay: Sh, loh, 16h. Phai mé hom thu cua truong, kiem tra

Pham Thi Bich - TTCM
Uy vién

- Kiém soat GAPT cua GV trong kho hoc ligu.

- Thuc hién viét tin bai su kién theo ndi dung phan céng.

- Chiu trach nhiém nhic nhé viéc ding lich bao gidng, gido 4n dién tir cia cic thanh
vién trong cac khoi va khéir MGL

BC s6 luong cho d/c phu trach vao 20 hang thing.
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8. Nguyén Ngoc Anh | - Chlu trach nhiém vé so lugng, chat luong, tién do hoan thanh tin bai cta chi doan
Pho Bi thu chi doan theo timg su kién..
Chi dao glao vién trong td chia sé, bdi dudng chuyén mén, ky nang sir dung BTTTM,
str dung céc phan mém ho trg giang day.
9 Ding Thi Nhung - TPCM - Chiu trach nhiém vé so lugng, chat luong, tién do hoan thanh tin bai cia t6 chuyén
mon theo tung su kién.
_ Chiu trach nhiém nhic nhé viéc dang lich bdo giang, gido an dién tr cua cac thanh
vién trong khbi MG Nh& vaNT.
Chi dao g1ao vién trong t4 chia sé, boi dudng chuyén mén, k¥ nang sir dung BTTTM,
str dung céc phan mém hd trg giang day.
10. P& Hong Anh _ Chiu trach nhiém vé s6 luong, chét luong, tién do hoan thanh tin bai cia té chuyén
TPCM mon theo tirng su kién.
- Chiu trach nhiém nhéc nhé viéc dang lich bdo giang, gido an dién tir clia cac thanh
vién trong khéi MGB.
Chi dao glao vién trong t6 chia sé, bdi dudng chuyén mén, k¥ ning sir dung BTTTM,
sur dung cac phin mem ho trg glang day.
11. Pham Thi Hién - Chiu trach nhiém vé sb lugng, chit luong, tién do hoan thanh tin bai cia t6 chuyén
Truéng ban TTIND mon theo ting su kién.

- Giam sat cac ndi dung thuc hién chuyén mén theo dinh hudng chuyén ddi sb.
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