
 

 

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 
TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 TUẦN 3 THÁNG 7 TỪ NGÀY 14/7/2025 ĐẾN NGÀY 19/7/2025 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Ghi 
chú 

  

  

Hai 
14/7 

  

S 
- Chào cờ đầu tuần 

- Giao nhận thực phẩm 

- Thực hiện công tác tuyến sinh 

GV các lớp 

Tổ nuôi 

Ban tuyển sinh 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Thu 

Đ/c Vân 

  

C 
- 14h: Tham gia hội nghị trao quyết định thành lập các tổ chức cơ sở Đảng 
mới phường Phúc Lợi 

  Đ/c Thu 
  

Ba 
15/7 

S  - Thực hiện công tác tuyển sinh 

 - Kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp 

Ban tuyển sinh 
GV các lớp 

Đ/c Vân 
Đ/c Hạnh 

  

C - Tổng hợp đề xuất UBND phường nhu cầu cải tạo CSVC 

- XD đề xuất nhu cầu mua bán, đồ dùng, nguyên vật liệu trang trí đầu năm 

  Đ/c Vân 

Đ/c Hạnh 

  

  

Tư 
16/7 

S - Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng 

- Thực hiện công tác tuyển sinh 

  - Kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp 

Ban tuyển sinh 

GV các lớp 
Đ/c Vân 

Đ/c Hạnh 

  



 

 C - Làm việc tại văn phòng 
BGH Đ/c Vân   

  

Năm 
17/7 

  

S 
- Thực hiện công tác tuyển sinh 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các bộ phận 

  - Giao nhận thực phẩm 

Ban tuyển sinh 

Tổ nuôi 

Đ/c Vân 

Đ/c Thu 

  

C - Tổng hợp nhu cầu sửa chữa các thiết bị CNTT 
  Đ/c Vân   

   

Sáu 
18/7 

  

S 
- Giao nhận thực phẩm 

- XD phương án cải tạo đồ chơi ngoài trời 

Tổ nuôi Đ/c Hạnh 

Đ/c Vân 

  

C - Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần 

- Thống kê số liệu tuyển sinh trực tiếp, thiết lập hồ sơ. 

Các bộ phận 

Ban tuyển sinh 

Đ/c Hạnh   

  

 Bảy 

19/7 
  

  

  

  

S    - Kiểm tra kết quả tuyển sinh 

- Trực BGH 

Ban tuyển sinh Đ/c Vân 

Đ/c Thu 

  

C - Trực BGH 
  Đ/c Thu   

 

Người lập 
(Đã ký) 

 
 

Trương Thị Hà Vân 

Xác nhận của Hiệu trưởng 
(Đã ký) 

 
 

Nguyễn Thị Hồng Vân 



 

 


