	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
	
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 04 tháng 3/2025 TỪ NGÀY 24/3/2025 ĐẾN NGÀY 29/03/2025


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
24/3
	S
	- Họp BGH
	BGH
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Dự kế hoạch chạy giải báo Hà Nội mới trên UBND Phường
	Đc Đào Thủy
	Đc Hạnh
	

	Ba
25/3
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 
	Đc Hạnh
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Kiểm tra các sảnh hành lang trước cửa lớp học
	Đc Hạnh
	Đc Hạnh
	

	Tư
26/3
	S
	- Kiểm tra đột xuất các lớp 
	Đc Đào Thủy
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Kiểm tra nhà vệ sinh các lớp học
	Đc Nguyễn Thủy
	Đc Hạnh
	

	Năm
27/3
	S
	- Họp giao ban HT các trường MN công lập trong Quận tại PGDĐT
-  8h: Tham dự “Lớp bồi dưỡng kỹ năng tiếp báo chí, truyền thông cho cán bộ quản lý các trường mầm non, tiểu học, THCS trên địa bàn Quận.
	Đc Hạnh
[bookmark: _GoBack]Đc Đào Thủy
 Nguyễn Thủy
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh xung quanh trường học
	Đc Nguyễn Thủy
	Đc Hạnh
	

	Sáu
28/3
	S
	- Kiểm tra đột xuất các lớp
	Đc Hạnh
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	Đc Nguyễn Thủy
	Đc Hạnh
	

	Bảy
29/3
	S
	- Tham gia Ngày hội dinh dưỡng cấp MN năm học 2024-2025 tại MN Đô thị Việt Hưng 
	Đc Hạnh
Đc Nguyễn Thủy
	Đc Hạnh
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  UBND QU ? N LONG BIÊN   TRƯ ? NG M ? M NON PHÚC L ? I     L ? CH CÔNG TÁC CHUNG C ? A  BAN GIÁM HI ? U   TU ? N  0 4   tháng  3 / 202 5   T ?  NGÀY  24 / 3 /2025   Đ ? N NGÀY  2 9 / 0 3 /202 5    

Th ?  Bu ? i  N ? i dung công vi ? c, th ? i gian, đ ? a đi ? m  B ?  ph ? n    th ? c hi ? n  Lãnh  đ ? o    ph ?  trách  Các n ? i dung  công  vi ? c b ?   sung, phát  sinh  

Hai   24 / 3  S  -   H ? p BGH  BGH  Đc H ? nh   

C  -   D ?  k ?  h o ? ch ch ? y gi ? i b áo H à  N ? i m ? i tr ên UBND Ph ư ? ng  Đc  Đào   Th ? y  Đ c H ? nh   

Ba   25 / 3  S  -   Ki ? m tra giao nh ? n th ? c ph ? m    Đc  H ? nh  Đ c H ? nh   

C  -   Ki ? m tra  c ác s ? nh h ành lang  trư ? c   c ? a l ? p h ? c  Đ c  H ? nh  Đc  H ? nh   

Tư   26 / 3  S  -   K i ? m tra đ ? t xu ? t các l ? p    Đ c  Đào   Th ? y  Đc H ? nh   

C  -   Ki ? m tra  nhà v ?  sinh các l ? p h ? c  Đc  Nguy ? n Th ? y  Đc H ? nh   

Năm   2 7 / 3  S  -   H ? p giao ban HT các tr ư ? ng MN công l ? p trong Qu ? n t ? i PGD Đ T   -    8h: T ham  d ?  “L ? p  b ? i dư ? ng k ?  năng ti ? p báo chí, truy ? n thông cho cán  b ?  qu ? n lý các tr ư ? ng m ? m non, ti ? u h ? c, THCS trên đ ? a bàn Qu ? n.  Đc  H ? nh   Đc  Đ ào Th ? y     N g uy ? n   Th ? y  Đ c H ? nh   

C  -   Ki ? m tra v ?  sinh xung quanh trư ? ng h ? c  Đc  Nguy ? n Th ? y  Đ c H ? n h   

Sáu   2 8 / 3  S  -   Ki ? m tra  đ ? t xu ? t c ác l ? p  Đc  H ? nh  Đ c  H ? nh   

C  -   T ? ng v ?  sinh toàn trư ? ng  Đc Nguy ? n Th ? y  Đc H ? nh   

B ? y   29/3  S  -   Tham gia  Ngày h ? i dinh d ư ? ng c ? p MN n ă m h ? c 2024 - 2025 t ? i MN  Đô   th ?   Vi ? t H ư ng    Đc H ? nh   Đ c Nguy ? n Th ? y  Đc H ? nh   

   

