UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 69/QD-MNSC Long bién, ngay 06 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Kién toan Ban chi dao diéu hanh Céng théng tin dién tir
treong mam non Son Ca niam hoc 2024-2025
Thiee hién Quyét dinh so 3229/0D-UBND ngay 05 thing 8 nam 2024 ciia
UBND qudn Long Bién vé viéc ban hanh Bé tiéu chi ddnh gid truong dat mé hinh

Truong hoc chuyén doi so trong cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so
trén dia ban quan Long Bién.

Can cii Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 ciia truong mam
non Son Ca.

QUYET PINH

Piéu 1: Kién toan thanh vién Ban chi dao diéu hanh Céng thong tin dién tir
truong mam non Son Ca, gom:

1. B/c Nguyén Thi Thu Huong — Hié¢u truong — Trudéng ban
2. P/c Au Thij Lé Trang — Pho hiéu truéng — Pho ban

3. P/c Nguyén Thi Thai — Pho hiéu truéng — Pho ban

4. B/c Nguyén Thi Tuyét Nhung - TTCM -uUv

5. B/c Duong Thi Thanh Hai — NV van thu S\

6. B/c Tham Thu Trang — TPCM - UV

7. B/c Hoang Thi Hu¢ —TPCM - UV

Piéu 2: Ban chi dao diéu hanh Cong thong tin dién tir ¢6 trach nhiém thuc
hién dung chirc nang, nhiém vu, cac quy dinh theo ké hoach cta truéng mam non
Son Ca v¢ to churc trién khai cap nhat cac thong tin trén cong TTDT.

Piéu 3: Cac d/c co tén tai Pidu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;
-Luu VP




UBND QUAN LONG BIEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Long Bién, ngay  thang 9 nam 2024
PHAN CONG NHIEM VU

PIEU HANH CONG THONG TIN PIEN TU
(Kém theo Quyét dinh sé 69/0D-MNSC ngay 06 thang 10 nam 2024

vé viéc kién toan ban chi dao diéu hanh Céng thong tin dién twr

truong mam non Son Ca)

STT

Ho va tén

Chirec danh

Nhiém vu

Nguyén Thi
Thu Huong

Hiéu truong
Trudéng ban

Phu trach chung.

Phan cong phu trach cong tac phé duyét va
chiu trach nhiém vé chét luong cac tin bai,
hinh anh hoat dong trudc, trong va sau khi
dang 1én cong thong tin dién tir. Diéu hanh
tdi cac giao vién, nhan vién cia nha truong.

AuThi Lé
Trang

Pho hiéu
trudng
Pho ban

Chiu trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé
cd HPGD céac lra tudi, gido an dién tu,
Elearning thi gio vién gioi cac cap, gido 4n
cac tiét diém chuyén dé, thu vién dién tu,
thoi khoa biéu, thoi gian biéu, lich khai thac
va hoat dong cac phong chuc nang, ngay
hoi ngay 1&, chuwong trinh, ndi dung day k¥
nang song, ké hoach tuan, cac hoat dong
doan thé cua gido vién va hoc sinh, cac tin,
bai li€n quan t61 hoat dong xa hoi, van nghé
chao mimg cac ngdy 1€ 16n, cac van ban chi
dao chuyén mon cac cap va cua trudng. ..
Bién tap vao cac chuyén muc phu hop, dam
bao tinh cong khai va bao mat.

Vén hanh chinh thtc cong TTDT theo ké
hoach ctia Quan. Thuc hién viéc duy tri hoat
dong cua hé théng CNTT, cong thong tin
dién tir tai don vi ludn théng sudt va hiéu
qua.

Truc cong thong tin dién tir. Pam bao cap
nhat thong tin m&i hang tuan (mdi tuan co
it nhat 1 tin mo1) van nhitng khi co6 su ki¢n
16n trong ngay dién ra.




Cap nhat dir liéu vao day du cac chuyén
muc:

- Tin tinh gi6i thiéu vé truong.

- Tin ticc — Hoat dong

- Kho dit liéu — Thu vién dién tir.

Nguyén Thi
Théi

Pho hiéu
trudng
Pho ban

Chiu trach nhiém lap ké hoach dinh huong
tin bai theo ndm hoc, hoc ky, thang. Chi dao
cac thanh vién ban bién tp cong thong tin
viét tin bai theo dung ké hoach.

Cung véi cac td vién chiu trach nhiém chinh
sta hinh anh, video clip va trinh phé duy¢t
trude khi ding tai 1én cong thong tin dién
tor. Dam bdo cdp nhat thong tin maéi hang
tuan va nhimg khi c6 su kién 16n trong ngay
dién ra.

Chiu trach nhiém viét tin bai vé chiam soc
strc khoe, t van dinh dudng, phong chong
dich bénh, phong chdng tai nan thuong tich,
theo ddi két qua can ning chiéu cao, thuc
don tudn, mua, lich cong tac BGH, cac hoat
dong dich vy, cac thong bao, luu ¥ nhic nhd
(Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc)... va tap
hop Van ban phap quy, van ban quy dinh
nganh (tap hop van ban phap quy cia nganh
chia thanh cac muc quy dinh, quy ché, nghi
dinh,..) Bién tap vao cac chuyén muc phu
hop, dam bao tinh cong khai va tinh bao
mat.

Kiém soat tot vé cac thong tin di, dang va
s& cap nhat 1én cong TTDT.

Thuc hién danh gid hi€u qua hoat dong cua
cong thong tin dién tir thang, quy, nim va
dot xuat khi c6 yéu cau v6i Hiéu trudng.
Chi dao va kiém duyét phan trao d6i thong
tin gifra gido vién chii nhiém céc 16p véi phu
huynh vé tinh hinh hoc tap, vui choi, an
ngud.... Cla tré trong ngay cling nhu cac
thong bao dinh ky, dot xuét... trude khi
dang tai 1én cong thong tin dién tu.

Lua chon doi ngii cong tac vién la gido vién
trong trudng dé phdi hop viét tin bai hd tro
ban bién tap.

Ngqyén Thi
Tuyét Nhung

TTCM
Uy vién

Cung d/c A Trang chiju trach nhiém chinh
stra anh, video clip va dang tai cac tin bai,




hinh anh hoat dong cta truong sau khi da
dugc phé duyét.

Phan cong cong viée véi td vién dé thu thap
thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac
hoat dong cham séc, nudi dudng, gido duc,
vui choi, a un ngu, ning khiéu, hoat dong
theo chu dé.. .chuong trinh hoc, bai tho, bai
hat, cAu chuyén, cac thong bao, luu ¥ nhic
nhd... dang tai cac tin bai hoat dong, tin tirc,
tai nguyén vé chuyén mon 1én cong thong
tin, céng noi bd.

Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong tin ba
cong khai cac khoan thu theo nam, thang,
hoc ky véi cha me hoc sinh vao thang 8, 12

Duong Thi | NV van thu | hang nam.

Thanh Hai Uy vién Lam bdo cao Ba cong khai trinh Hiéu
trudng phé duyét trudc khi dang tai Ién
cong thong tin dién tir vao thang 6, 9 hang
nam theo Thong tu 09

Thim Thu ?hiu t‘réc.h; nh.iém‘t.hukthé}p thong tAin, hh}h

o anh va viét tin bai vé cac hoat dong cua
Irang Uy vien Chuyén mon, hoat dong chung ctia nha
TPCM - UV . o
truong.
Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh,
hoat dong, video clip... do cac thanh vién

Hoang Thi trong ban bién tdp cung cip, trinh d/c

Hué Uy vién | A.Trang phé duyét, sau d6 chuyén cac bod
TPCM - UV phan chinh stra theo yéu cau, thu lai cho d/c

A.Trang duyét chinh thirc. Khi d¢3 ¢am bao
cac yéu cau mdi dang tai.

Long Bién, ngay 06 thang 10 nam 2024
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