
	
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA

	
LỊCH CÔNG TÁC
                 TUẦN 2 THÁNG 05 NĂM 2025 TỪ NGÀY 12/5/2025 ĐẾN NGÀY 17/5/2025



	Thời gian
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thu Hường
	Phó Hiệu trưởng CM
Âu Thị Lệ Trang
	Phó Hiệu trưởng ND
Nguyễn Thị Thái

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	12/5
	S
	- Họp ban giám hiệu
- Hướng dẫn CBGVNV đánh giá viên chức LĐHĐ
	
	
	- Họp ban giám hiệu
- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Họp ban giám hiệu
- Kiểm tra bếp ăn
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Dự hoạt động trả trẻ Khối MGB
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Ba
13/5
	S
	- Chuẩn bị báo cáo tổng kết năm học, BC công tác thi đua
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Kiểm tra tiến độ tự đánh giá chuẩn NN của giáo viên
	
	
	- Kiểm tra bếp ăn
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Tư
14/5
	S
	- Duyệt chương trình tổ chức cho trẻ tham quan trường tiểu học Ái Mộ B 
	
	
	- Dự hội thi Kể chuyện về Bác Hồ tại UBND quận 
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng
	
	


	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Dự hoạt động chiều lớp C2
	
	

	Năm
15/5
	S
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Dự HN đánh giá thi đua CĐ tại MN Nguyệt Quế
	
	
	- Kiểm tra công tác phổ cập giáo dục.
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Tham dự lớp tập huấn an toàn lao động tại UBND quận
	
	

	Sáu
16/5
	S
	- 7h00: Giao nhận TP
- Tổ chức cho trẻ tham quan trường tiểu học Ái Mộ B
	
	
	- Tổ chức cho trẻ tham quan trường tiểu học Ái Mộ B
	
	
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp 
	
	

	
	C
	- Tổng vệ sinh toàn trường theo lịch
	
	
	- Tổng vệ sinh toàn trường theo lịch
	
	
	- Tổng vệ sinh toàn trường theo lịch
	
	

	Bảy
17/5
	N
	-  Nghỉ
	
	
	-  Trực
	
	
	-  Nghỉ
	
	



