TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 11/2025
TUẦN 04 (TỪ NGÀY 14/11 ĐẾN NGÀY 29/11/2025)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
24/11
	Thứ 3
25/11
	Thứ 4
26/11
	Thứ 5
27/11
	Thứ 6
29/11
	Thứ 29/11
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón học sinh
- Kiểm tra vệ sinh toàn trường

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp C1
	- Theo dõi hoạt động các lớp
[bookmark: _GoBack]- Dự hoạt động lớp B2
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- 9h00: Dự mô hình không gian hạnh phúc tại MN ĐT Sài Đồng
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Kiểm tra vệ sinh tổ bếp

	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động chiều 
- Đánh giá tháng 11 CBGVNV
	- Theo dõi hoạt động chiều
- Phân công CBGVNV thứ 7 và ăn sáng
	- Theo dõi hoạt động chiều 
- 14h00: Dự họp dự thảo về chuyển đổ số trong trường học tại UBND phường 
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- 15h30: Đón đoàn Ban tổ chức Đảng về lấy ý kiến đa chiều
	- Tổng kết công tác tuần
- Tổng vệ sinh toàn trường
	
	19h: ngày 26, 27 dự ngày hội di sản văn hóa 

	
	
	Kết quả
	

	


	
	
	
	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Bao quát hoạt động TDS tại các lớp
- Họp BGH
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
-  Dự hoạt động lớp A2

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
-  Dự hoạt động lớp A3

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
- 9h dự không gian văn hóa HP tại MNĐTSĐ
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
- Dự Dây chuyền tổ nuôi

	Trực trường
	

	
	
	C

	- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát các lớp năng khiếu

	- Bao quát các lớp năng khiếu
- KTNB: Kiểm tra công tác quản lý và sử dụng ĐDĐC
	- Duyệt tin bài
- Bao quát các lớp năng khiếu
- Bao quát hoạt p.

	- Tổng vệ sinh toàn trường
- 19h30 dự ngày hội di sản văn hóa Phường Phúc Lợi.
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	

	
3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Đón trẻ tại cổng trường
- Bao quát hoạt động chào cờ, TDS các lớp
- Bao quát hoạt động tại các lớp
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, TDS 
- Dự hoạt động lớp C1
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp B2
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp B1
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C2
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Rà soát Hồ sơ Hội thi GVG-NVND giỏi cấp trường năm học 2025- 2026
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Kiểm tra học liệu khối MGL
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp 
	- Rà soat hồ sơ KTNB tháng 11
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


* Lưu ý: Tập trung công tác phòng chống dịch cúm A
HIỆU TRƯỞNG
 



 Nguyễn Bích Ngọc

