TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 11/2025
TUẦN 01 (TỪ NGÀY 03/11 ĐẾN NGÀY 08/11/2025)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
03/11
	Thứ 3
04/11
	Thứ 4
05/11
	Thứ 5
06/11
	Thứ 6
07/11
	Thứ 08/11
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón học sinh
- Kiểm tra vệ sinh toàn trường
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Chấm tiết tham gia dự Hội giảng 
- Họp cấp ủy Chi bộ
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Chấm tiết tham gia dự Hội giảng
	- 8h30: Lễ trao Huy hiệu Đảng đợt 07/11/2025 tại UBND phường 
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Kiểm tra vệ sinh tổ bếp

	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động chiều 
- Xây dựng dự thảo KH tháng
	- Theo dõi hoạt động chiều 
- 16h30: Sinh hoạt chi bộ 

	- Theo dõi hoạt động chiều 
- 17h00: Họp HĐSP triển khai KH tháng 11
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Rà soát hồ sơ

	- Theo dõi hoạt động chiều.
- Tổng vệ sinh
[bookmark: _GoBack]- Tổng kết công tác tuần
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	
	
	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Họp BGH
- Tổng hợp DS tiêm chủng nộp Phường
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp A3
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
-  Dự hoạt động lớp B1
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động  B2
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
- Dự dây chuyền bếp

	Trực trường
	

	
	
	C

	- Báo quát các lớp năng khiếu
- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp.

	- Báo quát các lớp năng khiếu
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp

	- Báo quát các lớp năng khiếu
- Bao quát hoạt chiều, Giờ ăn chiều các lớp.

	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra môi trường toàn trường

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	

	
3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Đón trẻ tại cổng trường
- Bao quát hoạt động chào cờ, TDS các lớp
- Bao quát hoạt động học tại các lớp
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, TDS 
- Chấm tiết tham gia dự thi  GVG cấp trường lớp A3
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Chấm tiết tham gia dự thi  GVG cấp trường lớp B1
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Chấm tiết tham gia dự thi  GVG cấp trường lớp B2, C1
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Chấm tiết tham gia dự thi  GVG cấp trường lớp C2, D1
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Công khai kết quả KTNB tháng 10
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Xây dựng KH kiểm tra nội bộ tháng 11
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp 
	- Kiểm tra học liệu khối MGB
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


* Lưu ý: Tập trung tổ chức tốt Hội thi giáo viên giỏi; Quy chế cấp trường chào mừng ngày 20/11
HIỆU TRƯỞNG
 



 Nguyễn Bích Ngọc

