TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 12/2025
TUẦN 03 (TỪ NGÀY 15/12 ĐẾN NGÀY 20/12/2025)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
15/12
	Thứ 3
16/12
	Thứ 4
17/12
	Thứ 5
18/12
	Thứ 6
19/12
	Thứ 7 20/12
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón học sinh
- Kiểm tra vệ sinh toàn trường
- Rà soát hồ sơ
	- Dự lớp tập huấn công nghệ thông tin trong thực thi công vụ, ứng dụng AI hỗ trợ điều hành và các công việc hành chính của cán bộ, công chức, viên chức. Tại Khu liên cơ P.Việt Hưng
	- Theo dõi hoạt động các lớp

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp B2

	- Kiểm tra vệ sinh tổ bếp
- Dự hoạt động lớp A1

	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động chiều 
	
	- Theo dõi hoạt động chiều 
- Rà soát hồ sơ

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớ
- Rà soát hồ sơ


	- Tổng kết công tác tuần
- Tổng vệ sinh toàn trường
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	
	
	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Họp BGH
- Phòng VH Phường kiểm tra hồ sơ phổ cập tại Phường
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
-  Dự hoạt động lớp A1

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
-  Dự hoạt động lớp A2

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
-  Dự hoạt động lớp A3

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
- KT dây chuyền tổ nuôi

	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp.
	- Báo quát các lớp năng khiếu
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra môi trường toàn trường
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	




	
3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Đón trẻ tại cổng trường
- Bao quát hoạt động chào cờ, TDS các lớp
- Bao quát hoạt động tại các lớp
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, TDS 
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	- Tham dự tập huấn lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác Khoa giáo về kỹ năng xử lý thông tin giải quyết điểm nóng dư luận xã hội 
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp B2
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp A1
	Trực trừng
	

	
	
	C
	- Bao quát hoạt động chiều tại các lớp
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Báo cáo kq kiểm tra nghiệp vụ sư phạm 
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp 
	- Bao quát hoạt động chiều
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


* Lưu ý: Tập trung công tác phòng chống dịch bệnh, công tác đảm bảo ATTP
HIỆU TRƯỞNG
 



 Nguyễn Bích Ngọc

