TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 9/2025
TUẦN 04 (TỪ NGÀY 22/9 ĐẾN NGÀY 27/9/2025)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
22/9
	Thứ 3
23/9
	Thứ 4
24/9
	Thứ 5
25/9
	Thứ 6
26/9
	Thứ 27/9
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón học sinh
- Kiểm tra vệ sinh các lớp
- Họp giao ban BGH
	- 9h00: Dự họp tại Ban quản lý đầu tư phường 
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Kiểm tra vệ sinh

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp B2, C2

	- Kiểm tra bếp ăn
- Theo dõi hoạt động các lớp
- Báo cáo công tác tháng 9/2025
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Báo cáo tháng 9/2025
- Theo dõi hoạt động các lớp

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp
- Đánh giá CBGVNV tháng 9/2025; Đánh giá sự chuyên nghiệp

	- Theo dõi hoạt động chiều 
- Chuẩn bị nội dung họp PHHS
	- Theo dõi hoạt động chiều 
- Kiểm tra học động năng khiếu
 
	- Theo dõi hoạt động chiều.
- 16h15: Họp đại điện CMHS
- 17h15:Họp PH các lớp
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	

	
	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Họp BGH
- Bao quát hoạt động ăn, ngủ 
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
- Dự hoạt động lớp C1
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
- Dự hoạt động lớp B2
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
- Dự hoạt động lớp A3
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	Trực trường
	

	
	
	C

	- Bao quát hoạt động chiều. 
- Đánh giá tổ nhân viên tháng 9.
- Đánh giá chuyên nghiệp quí III
	- Duyệt tin bài
- Bao quát các lớp năng khiếu
- Cập nhập cân đo đầu năm vào cơ sở dữ liệu
	- Bao quát các lớp năng khiếu.
- Bao quát hoạt chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp.

	- Duyệt tin bài
- Bao quát các lớp năng khiếu, hoạt động trả trẻ tại các lớp

	- Tổng vệ sinh toàn trường
- 16h15: Họp đại điện CMHS
- 17h15:Họp PH các lớp 
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	

	
3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Đón trẻ tại cổng trường
- Bao quát hoạt động chào cơ, TDS các lớp
- Bao quát hoạt động học tại các lớp
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, TDS 
- Dự hoạt động lớp B1
	- Tập huấn chuyên đề nâng cao năng lực cho đội ngũ quản lý và giáo viên mầm non về thực hiện nội dung giáo dục quyền con người, quyền trẻ em trong các cơ sở mầm non
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp B2, C2

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp A1, A3

	
	

	
	
	C
	- Tổng hợp kết quả đánh giá sự chuyên nghiệp quý III
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp MGB
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp Nhà trẻ
	
	- Công khai kết quả đánh giá CBGVNV Tháng 9
- Trang trí mảng chủ đề Trung thu tại sảnh tầng 1
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp MGN
	- 16h15: Họp đại điện CMHS
- 17h15:Họp PH các lớp 
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]* Lưu ý: Tiếp tục tập trung kiểm tra công tác vệ sinh, phòng chống dịch bệnh.
HIỆU TRƯỞNG
 



 Nguyễn Bích Ngọc

