UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LONG BIEN Pjc 1ap - Tw do - Hanh phuc

86: 966 /JUBND-NV Long Bién, ngay 09 thang 5 nam 2025
V/v danh gia, x&p loai vién chtrc,
LDHD nam hoc 2024-2025

Kinh gtri: Cac truong MN, TH, PTCS, THCS c6ng lap thudc quan.

~ Cén cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xép loai
chat lugng céan 7b(f), péng churec, yiér} chirc; Nghi dinh, sO 48/2023ND-CP ngay
17/7/2023 sira do1, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP;

Cin ¢ Hudng dan sd 3724/HD-SNV ngay 08/11/2024 cia S& Noi vu
thanh phd Ha Noi vé viéc danh gi4, Xép loai chit lvong hang nam ddi véi can bo,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc,
don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén quan 1y cia UBND thanh pho Ha
Noi; Cong vin sé 3725/SNV-SBN ngay 08/11/2024 ctia S& Noi vu thanh phd Ha
Noi vé kiém diém, danh gia, xép loai d6i voi to chirc dang, dang vién va tap thé,
ca nhan can bd lanh dao, quan ly; danh gia, xép loai chét luong can b, cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong nam 2024;

Cén cir Quy dinh 56 04- -Qb/QU ngay 21/11/2023 ctia Quan ty Long Bién vé
danh gia, xép loai chat luong hang nam d01 véi can bd lanh dao, quan 1y di¢n Ban
thuong vu Quén uy quan ly; Ké hoach sb 195- KH/QU ngay 21/11/2023 cua Quan
uy Long Bién vé viéc kiém diém, danh gi, xép loai chat luong hang nam d6i véi to
chirc dang, dang vién va tap thé, ca nhan can bo lanh dao, quan ly; Cong vin sb
2979-CV/QU ngay 01/11/2024 ciua Quan uy Long Bién vé kiém diém, danh gia
xép loai chat luong ndm 2024 ddi véi to chirc dang, dang, dang vién va tap thé, ca
nhan 1anh dao quan 1y;

UBND quan Long Bién huéng din cac truong Mam non, Tiéu hoc, Pho
thong co s&, Trung hoc co s¢ thugc UBND quan thuc hi¢n danh gia va xép loai
chat luong vién chirc, lao dong hop ddng nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. THAM QUYEN PANH GIA
1. Ban Thuwong vu Quan iy danh gia, xép loai ddi voi:

Vién chtic 13 nguoi dimg dau va cap phd cua nguoi ding dau don vi sy
nghi¢p cong 1ap khoi gidao duc: Hi¢u truong, Pho hi€u trudng cac truong Mam non,
Tiéu hoc, Pho thong co s, Trung hoc co s cong 1ap.

2. Hiéu truéng cac trwong Mam non, Tiéu hoc, Pho thong co sé, Trung
hoc co' sé cong 1ap thudc quan danh gia, xép loai doi voi:

- Vién churc khong gitr chirc vu quan 1y ctua don vi;

- Vién chirc cia don vi dugce biét phai, trung dung dén cong tac tai cac
don vi khac thugc UBND quén;

- Lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6 111/2023/ND-CP cta don vi;
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- Lao dong hop ddng khac ciia don vi.

II. TRINH TU PANH GIA

1. Poi twong thudc thim quyén danh gia ciia Ban Thuong vu Quin ty

Déi tuong thudce thdm quyérl danh gia, xép loai cia Ban Thuong vu Quén Uy
thuc hi¢n danh gia x€p loai theo Mdu so 1, 2.

Thyc hién trinh tyr danh gia theo Khoan 1; Khoan 2 Diéu 7 Quy dinh s6 04-
Qb/QU ngay 21/11/2023 cua Quan uy Long Bién vé danh gia, xép loai chit luong
hang nam doi v6i can bo lanh dao, quan ly dién Ban Thuong vu Quan uy quan ly;
diém 3.1 muc 3 phan XI Hudng dan s6 3724/HD-SNV.

Luu y: Noi dung danh gia va muc dé xuat xép loai cua cap trén truc tiép,
Tap thé 1anh dao co quan, don vi dong cap, Y kién cua cip dudi truc tiép (néu co)
phai duoc thé hién trong Bién ban hoi nghi kiém diém.

2. P6i twong thudc thim quyén danh gia cia Hiéu trudng cac truong
2.1. Vién chirc khong gitr chirc vu quan ly ciia don vi

Thyc hién trinh ty ddnh gid theo diém 3.2 muc 3 phan XI Hudng dan so
3724/HD-SNV. Phicu danh gia xép loai vién chirc theo Mau so 3a.

2.2. Vién chirc ciia don vi dwoc bigt phdi, trung dung dén cong tic tai
cac don vi khdc thuoc UBND qudin

* Vién chirc tu dénh gia, xép loai chét luong

Vién chuc 1am bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo Mau so 3b

* Nhan xét, danh gia, quyét dinh xép loai vién chuc

- T6 chirc cude hop tai don vi noi vién chic dén biét phai, trung dung dé
nhan xét, danh gia doi vai vién chiec.

Thanh phéan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc, ngudi lao
dong lam viéc tai don vi.

Vién chtic chire trinh bay ban kiém diém ty danh gia két qua thuc hién
nhiém vu nam. Céc thanh vién tham du cudc hop déong gop y kién, cac y kién
phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.

Thu trudng don vi noi vién chic dén biét phai, trung dung két luan va dé
xuat muc xeép loai Vién chuec.

- T6 chirc cude hop tai don vi noi cu biét phai, trung dung dé nhan xét,
danh gia doi vai vién chirc.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gdbm toan thé vién chic chirc, ngudi
lao dong lam vi¢c tai don vi.

Vién chtrc trinh bay ban kiém diém tu danh gia két qua thuc hién nhiém
vu nam va nhan xét cua Thu truong don vi noi Vién chirc dén biét phai, trung
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dung. Cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc
ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.

Thu trudng don vi noi cir biét phai, trung dung két luan va xép loai vién chirc.

* Thu trudng don vi noi ctr bi¢t phdi, trung dung thdng bao cho vién chirc,
thong bao cong khai tai don vi va gui két qua danh gia vé don vi noi vién chuc
dén biét phai, trung dung vé két qua danh gia, xép loai chit luong vién chuc.

2.3. Lao dgng hop dong theo Nghi dinh sé 111/2023/ND-CP

Thuc hién trir}h tu danh gi,é theo diém 3.2 muc 3 phﬁn X1 Hué’pg dan sb
3724/HD-SNV. Phi¢u danh gia x&p loai lao dong hop dong theo Mau so 4.

2.4. Lao dong hop dong khdc

Cac truong hop khong phai la LDHD theo Nghi dinh 111/2023/ND-CP,
Thu truong don vi van dung néi dung danh gia va su dung Phiéu danh gia xép
loai theo Mdu s6 4 de danh gia, xép loai nhung khong tong hop vao biéu bao cio
két qua danh gia, xép loai ctia don vi.

I11. GUT HO SO, BAO CAO KET QUA PANH GIA, XEP LOAI

Céac don vi giri ho so, bao cao két qua danh gia, xép loai nam hoc 2024 -
2025 d6i véi vién chirc, lao dong hop dong vé UBND quén (qua Phong Noi vu)
cham nhat ngay 19/5/2025 dé tong hop, bao cio Ban Thuong vu Quan oy va
UBND Thanh phé theo quy dinh.

Thanh phan cu thé nhu sau:
1. Po6i voi cac don vi swr nghiép cong lap thudc quin

1.1. Ho so dinh gid, xép logi doi twgng thupc di¢n Ban Thuong vu Qudn
uy danh gia, xép logi: 02 by gom:

(1) Ban ty kiém diém (Mdu s6 1, 2)
(2) Bién ban cudc hop danh gié, xép loai;
(3) Ban nhan xét ctia cap uy noi cu tra va cap uy noi cong tac;

(4) Van ban tham gia, gbp ¥ ctia cac to chirc, tip thé, c4 nhan co lién quan
(néu co);

~(5) Ho so giai quyét khiéu nai, kién nghi c6 lién quan, thi hanh ky luat
(néu co)

1.2. Bdo cdo két qua dinh gid, xép logi niam hoc 2024 - 2025: 01 bg gom:

- Biéu tong hop két qua danh gia, xép loai chat luong vién chic, LDHD
(Mau so 5a, 5b)

- Biéu tong hop s6 lugng vién chire bi ky luat nim hoc 2024 - 2025 (Mdu 6)
IV. THONG BAO KET QUA PANH GIA, XEP LOAI

Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc, vién chirc
biét phai, lao dong hop dong thong bio bang van ban cho vién chtrc, vién chirc
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biét phai, lao dong hop ddng va thong bao cong khai trong don vi noi vién chirc,
lao dong hop ddng cong tac vé két qua danh gia, xép loai chét luong vién chic,
vién chirc biét phai, lao dong hop dong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong d6
uu tién &p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu;

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gid, Xép loai chat lugng,
truong hop vién chuc, vién chire biét phai, lao dong hop d6ng khong nhat tri A
két luan danh gia, xép loai chat luong thi co6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét
kién nghi do nguoi c6 thim quyén danh gia, xép loai giai quyét.

V. LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI

Tai lidu két qua danh gia, xép loai chat lugng VC, VCBP, LDHD dugc
luu gitr bang hinh thire dién tir, bao gdm:

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.
- Phiéu danh gid, xép loai chét luong vién chirc, lao dong hop dong
- Nhén xét ctia cap ty noi cong tac (néu cb).

- Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
luong vién chire, lao dong hop dong cua cap cé tham quyén.

- H6 so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét luong vién
chtrc (néu co).

- Cac van ban khac lién quan (néu c6).

Ngoai viéc luu gilt bang hinh thire dién tir, Phiéu danh gia, xép loai chét
lugng vién churc, lao dong hop dong; Két luan va thong bao bang van ban vé két

qua danh gia, xép loai chit luong vién chirc cua cdp c6 tham quyén con dugc
luu bang vin ban trong hd so vién chirc, lao dong hop dong.

VI.MOT SO PIEM LUU Y

1. Cac don vi cin cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé
danh gia, xép loai chét luong cén bg, cong chirc, vién chic; Nghi dinh )
48/2023ND-CP ngay 17/7/2023 stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
90/2020/ND-CP; Hudng din s6 3724/HD-SNV ngay 08/11/2024 ciia So Noi vu
thanh pho Ha Noi vé viéc danh gia, xép loai chat luong hang nam doi véi can bo,
cong chuc, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc,
don vi sy nghiép cong 1ap thudce thAm quyén quan 1y cia UBND thanh pho Ha
Noi; Cong van sé 3725/SNV-SBN ngay 08/11/2024 ctia S¢ Noi vu thanh phd Ha
Noi vé kiém diém, danh gia, xép loai d6i vai to chirc dang, dang vién va tép thé,
ca nhan can bd lanh dao, quan ly; danh gia, Xép loai chét lugng can bo, cong
chtic, vién chirc, lao dong hop dong nim 2024; Quy dinh sé 04-QD/QU ngay
21/11/2023 cta Quén uy Long Bién vé danh gia, xép loai chat lugng hang nim
d6i v6i can bd lanh dao, quan 1y dién Ban Thuong vu Quan ty quan ly; Cong
van s6 2979-CV/QU ngay 01/11/2024 ctia Quan uy Long Bién vé kiém diém, danh
gi4 xép loai chat luong nam 2024 d6i véi to chirc dang, dang, dang vién va tap thé,
ca nhan lanh dao quan Iy dé thuc hién danh gia vién chirc, lao dong hop dong.
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Ti€u chi danh gia va mirc ‘d(f) xép lgai can bo dién Ban Thuong vu Quén
uy quan ly thuc hién theo DPic¢u 4, Diéu 5 Quy dinh s6 04-QbB/QU ngay
21/11/2023 cua Quan uy Long Bién.

Tiéu chi danh gid va mac do Xép loai vién ghl'xc khong thudc diél’l~ Bar}
Thuong vu Quén uy quan ly thuc hién theo phan VIII, IX Huong dan so
3724/HD-SNV ngay 08/11/2024 ctia S6 Noi vu thanh pho Ha Noi.

2. Két qua danh gia, xép loai vién chirc, LDHD hang thang (theo Quyét
dinh s6 1841-OB/TU ngay 28/10/2021 ciia Thanh 1y vé viéc ban hanh Quy dinh
danh gid, xép loqi hdng thang doi voi cdn bg, cong chire, vién chike, lao dong
hop dong trong hé thong chinh tri thanh pho Ha Noi va Quyet dinh s6 3251-
OD/TU ngay 16/8/2022 cua Thanh wy Ha Noi vé viéc sita doi, bé sung mét sé
diéu ciia Quy dinh ddnh ddnh gia, xép loqi hang thang doi véi cdan bé, cong
chike, vién chire, lao dong hop dong trong hé thong chinh tri thanh phé Ha Ni
theo Quyét dinh so 1841-OP/TU ngay 28/10/2021 ciia Ban Thuwong vu Thanh
uy) 1a mot trong nhiing can ctr quan trong dé danh gia, xép loai chét luong vién
chuc, lao dong hop dong hang nam. Khi xem xét danh gia, xép loai hang nam,
ngoai viéc phai can cr vao cac quy dinh, hudng dan cua Trung wong va Thanh
phé vé cong tac danh gia hang nam (da néu trong Huong dan nay), thi phai gan
v6i két qua tong hop danh gia, xép loai hang thang.

3. P6i véi vién chirc 1anh dao, quan 1y thudc tham quyén danh gia phan
loai cia Ban Thuong vu Quén uy, cac don vi thong ké két qua danh gia trong
bao c4o 1 két qua ca nhan tu danh gia, UBND quén giao phong Noi vu cap nhat,
thong bao tdi cac ca nhan, don vi sau khi c6 két qua danh gia chinh thtrc ciia Ban
Thuong vu Quan uy.

4. Viéc t chirc hop danh gia, xép loai phai co it nhat 2/3 thanh phan duoc
tri¢u tap cd mat du hop. Khong thuc hién viéc léy phiéu cua tap thé vién chirc,
lao dong hop dong khi hop dénh gia, xép loai. C4 nhan vang mat hodc chua
dugc danh gia, xép loai thi phai t6 chitc danh gid, xép loai trong thoi gian sém
nhat.

Tai thoi diém danh gid, xép loai chat lugng, truong hop vang mit c6 1y do
chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cta phéap luat, vién
chire c6 trach nhiém lam bao cdo tu danh gia, nhan murc xép loai két qua cong
tac theo chure trach, nhiém vu dugc giao, giri co quan, t6 chirc, don vi dang cong
tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh.

5. Truong hop cap c6 tham quyen la tap thé 1anh dao, khi hop xem xét,
quyet dinh danh gia, xép loai thi c6 thé bo phiéu kin. Can clr két qua danh gia,
xép loai, cip c6 thim quyén thong bao két qua danh gia, xép loai t6i ddi tuong
danh gia va tap thé, ca nhan truc tiép quan Iy, str dung d6i tuong danh gia.

6. Truong hop ca nhan duogc cap c6 tham quyén cur di dao tao, boi dudng
thi can cir két qua hoc tap co xac nhan cua co s¢ dao tao, boi1 dudng va thoi gian
lam vi¢c thuc té tai co quan, t6 chirc, don vi dé danh gid, x€p loai.
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7. Bdi véi can bo lanh dao, quan 1y dam nhiém nhiéu chirc danh cong tac
thi danh gia mac d¢ hoan thanh nhi€ém vu chu yéu ¢ chirc danh ddm nhan chinh,
dong thoi, co két hop véi két qua thuc hién chire danh kiém nhiém.

8. D6i v6i vién chirc chuyén cong tac thi co quan, t chirc, don vi méi co
trach nhiém danh gia, xép loai chit luong. Trudng hop co thdi gian cong tac ¢
co quan, to chirc, don vi cti tir 06 thang tr¢ 1en thi phai két hop véi y klen nhan
xét ctia co quan, td chirc, don vi ci, trir truong hop khong con co quan, to chrc,
don vi cil.

9. Trudng hop ca nhan chuyén dén l1a nguc‘ri dtng dau ma khong lién quan
dén murc x&p loai cua t6 chirc, co quan, don vi mdi thi khong ap dung quy dinh
“Mirc xép loai cla ngu:cn dung dau khong dugc cao hon muc x€p loai cua t6
chtic, co quan, don vi do minh dtmg dau”.

10. Bdi v6i ca nhan vi pham ky ludt ¢ t6 chirc noi cong tac trude do
nhung bi xur 1y ky luat va thi hanh ky luat ¢ t6 chitc méi chuyén dén thi tinh vao
ket qua danh gia, xép loai cua td6 chirc noi xay ra vi pham.

11. Truong hop c& nhan c6 khuyét diém, vi pham xay ra tir nim trudc,
thoi diém trude nhung dén thoi diém nam danh gia, xép loai mai bi cap c6 tham
quyén quyét dinh thi hanh ky luat hoic ca nhan bi cap c6 tham quyén quyét dinh
tang nang hinh thac ky luat trong nim danh gia, xép loai thi:

+ Sau khi quyét dinh thi hanh ky luét c6 hiéu luc, cap ay céap trén tryc tiép
cin ctr vao hinh thirc ky luat dé xac dinh thoi diém xay ra khuyét diém, vi pham
dugc ghi trén Quyet dinh thi hanh ky luat dé tién hanh danh gia lai két qua xép
loai tai thoi diém d6 & muc khong hoan thanh nhiém vu; ddi voi truong hop tu
phat hién va khic phuc xong hau qua thi can nhéc k¥ ludng ndi dung, dong co,
tinh chat, mic 46, hau qua, hoan canh, nguyén nhan vi pham dé xem xét, quyét
dinh danh gia lai két qua cho phu hop.

+ Ra quyét dinh huty bo két qua xép loai cii va cong nhan két quéa xép loai
mdi (néu co thay doi).

+ Chi dao céc co quan co6 lién quan thuc hién viéc hiy bo cac ndi dung vé
thi dua khen thudéng hodc cac ndi dung khac theo tham quyén, dam bao thong
nhat, dong bo vdi cac quy dinh ¢6 lién quan.

12. Vién chirc, lao dong hop dong c6 thoi gian cong tac trong nim chua
dua 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gid, x€p loai chat lugng nhung van
phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, tro truong hop nghi ché do
thai san.

13. Vién chirc, lao dong hop dong nghi khong tham gia cong tac theo quy
dinh cua phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién
danh gia nhung khong xép loai chat lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu
tr¢ 1én.

14. Vién chuc, lao dong hop d6ng nghi ché do thai san theo quy dinh cua
phap luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam la két qua xép loai chat
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luong cua thoi gian lam viée thuc té ctia nam d6. Trudng hop tai thoi diém hop
danh gia, vién chirc, lao dong hop dong dang nghi thai san thi ¢ trach nhiém
lam bao cdo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo chuc trach,
nhiém vu dugc giao, gui co quan, td chuc, don vi dang cong tac dé thyc hién
viéc danh gid, xép loai chét luong theo quy dinh.

15, Vién chuc bi xu ly Ky luat dang hoac ky luat hanh chinh thi danh gia,
xep loai chat luong nhu sau:

a. Vién chuc bi xt ly ky luat dang hoac ky luat hanh chinh trong nam
danh gia thi xep loai chat lugng ¢ muc khdng hoan thanh nhiém vu, trir truong
hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b. Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xir Iy ky luat cua cap
c6 tham quyén nhung da dugc ding lam cin ct dé danh gia, xép loai chat luong
& muc khéng hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xir ly ky
luat ban hanh sau nim danh gia déi véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc
tinh dé danh gia, xép loai chat lvong ¢ nam co6 quyét dinh xu ly ky luat.

c. Truong hop vién chic 1a dang vién, da bi xtr ly ky luat dang va ky luat
hanh chinh vé ciing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh khdng c6 hiéu luc trong ciing ndm danh gia thi chi
tinh 1 can c@ Xép loai chat luong & mot nam danh gia.

16. S6 luwong vién chirc, lao dong hop dong dugc xép loai chat luong
"Hoan thanh xuét sic nhiém vu" khong vuot qua 20% s6 vién chirc, lao dong
hop ddng tuwong ung dugc xép loai "Hoan thanh t6t nhiém vu" theo ting nhoém
d6i tuong co vi tri, _vai tro, chirc nang, nhiém vu tuong ddng trong co quan, don
vi thudc tham quyen quan 1y (so lugng can bo lanh dao, quan ly dugce x&p loai
"Hoan thanh xuét sic nhiém vu" khong vuot qua 20% s dugc xép loai "Hoan
thanh tot nhiém vu" theo chirc danh twong duong & timg cap, timg nganh, tirng
linh vyc).

Nhiing noi c¢6 duédi 05 can bd lanh dao, quan ly; dudi 05 vién chirc hodc
lao dong hop déng duoc xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu” thi chon 01 can bd
lanh dao, quan 1y; 01 vién chtc hodc lao dong hop déng dé xép loai “Hoan
thanh xuat sac nhiém vu” néu du diéu kién.

17. Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc, lao dong hop dong
dugc st dung lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng
dang vién.

Ty 1€ vién chire, lao dong hop ddng xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém

u” trong tong sd vién chirc tai cung co quan, to chirc, don vi va dbi voi timg
nhom dbi tuong co nhiém vy tu’O'ng ddng khong qua ty 1& dang vién duoc xép
loai “Hoan thanh xut sic nhiém vu” theo quy dinh cia Pang.

18. C4 nhan da d}rqc Xép loai, nhu’ng sau do phat ,hién co khuyét diétp
hodc khong dam bao diéu kién cua murc chat lugng da x&p loai thi huy bo két
qua va x€ép loai lai.
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Trén day la huéng dan danh gia va xép loai chat luong vién chuc, lao dong
hop dong cac truong hoc nam hoc 2024 - 2025. UBND quén yéu cau cac don vi
trién khai thuc hién ding tién d, chat lugng./. -

Noi nhin: W

- Lanh dao UBND quén;

- Phong Noi vu;

- Phong Giéo duc va Bao tao;
- Nhu trén;

- Luu: VT, NV. (05)

paiyen Manh Ha
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