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Số:           /KH-UBND 
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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Việt Hưng, ngày      tháng     năm 2025 
 

 

KẾ HOẠCH 

Công tác trọng tâm của UBND phường tháng 8/2025 
   

I. CÁC NỘI DUNG BÁO CÁO TẬP THỂ, LÃNH ĐẠO UBND PHƯỜNG: 

TT Nội dung 
Lãnh đạo 

phụ trách 
Đơn vị thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

1.  

Tổ chức lễ phát động Chiến dịch "45 ngày, đêm ra 

quân hỗ trợ hoạt động chuyển đổi số" trong giai đoạn 

đầu vận hành mô hình chính quyền địa phương 2 cấp" 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Phòng VHXH 

Văn phòng 

HĐND & UBND 
10/8/2025 

2.  

Tổ chức tuần Văn hóa - Thương mại - Sinh vật cảnh tại 

Công viên Long Biên chào mừng kỷ niệm 80 năm Cách 

mạng tháng Tám thành công (19/8/1945 - 19/8/2025) và 

Quốc khánh nước CHXHCN Việt Nam (02/9/1945 - 

02/9/2025); chào mừng Đại hội đại biểu Đảng bộ thành 

phố Hà Nội lần thứ 18, nhiệm kỳ 2025 - 2030 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHT&ĐT 

Phòng VHXH; 

các ban, ngành 

đoàn thể phường  

Tháng 

8/2025 

3.  
Xây dựng phương án quản lý, khai thác quỹ đất công, đất 

nông nghiệp công ích, đất công khác trên địa bàn phường 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHT&ĐT 

Các ban, ngành 

liên quan 
30/8/2025 

 

II. MỘT SỐ NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM TRÊN TỪNG LĨNH VỰC 

1. Lĩnh vực Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 

STT Nội dung 
Lãnh đạo 

phụ trách 
Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

a) Lĩnh vực Tài chính - Kế hoạch     

1.  
Tiếp tục thực hiện sắp xếp, xử lý tài sản (trụ sở nhà đất sau 

sáp nhập ĐVHC) thuộc thẩm quyền quản lý của phường  

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Tháng 

8/2025 
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2.  

Ban hành Quy chế hoạt động Hội đồng thẩm định giá 

đất; Quy trình thẩm định giá đất cụ thể và quyết định 

giá đất cụ thể làm căn cứ bồi thường, tái định cư khi 

Nhà nước thu hồi đất trên địa bàn phường  

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

3.  Xây dựng danh mục kế hoạch đầu tư công năm 2026 
PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

4.  
Thẩm định dự toán, quyết toán chi phí thực hiện công 

tác bồi thường, hỗ trợ và TĐC 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

5.  
Cấp GCN Đăng ký kinh hộ kinh doanh, HTX; thực 

hiện công tác hậu kiểm sau cấp GCN ĐKHKD, HTX 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 

Phòng KTHTĐT 

 

Công an phường, 

đơn vị hiệp quản 

(Thuế cơ sở số 

11, QLTT…) 

Tháng 

8/2025 

6.  

Xây dựng PA bán tài sản tịch thu sung công (02 ô tô) 

do CCTHA bàn giao theo QĐ 3003/QĐ-UBND ngày 

15/6/2025 của Chủ tịch UBND TP Hà nội 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các đơn vị liên 

quan 

Tháng 

8/2025 

b) Lĩnh vực Xây dựng và Công thương     

* Quy hoạch xây dựng, kiến trúc, đầu tư xây dựng      

7.  
Tham gia ý kiến cho các nội dung quy hoạch thuộc 

thẩm quyền phê duyệt của Thành phố  

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các đơn vị liên 

quan 

Theo yêu 

cầu của TP 

8.  

Thẩm định, phê duyệt các đồ án quy hoạch tỷ lệ 

1/500 thuộc thẩm quyền theo Quyết định số 941/QĐ-

TTPVHCC ngày 27/6/2025 của Trung tâm phục vụ 

hành chính công 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các đơn vị liên 

quan 

Tháng 

8/2025 

9.  
Phối hợp công bố các đồ án quy hoạch được phê 

duyệt, điều chỉnh trên địa bàn phường 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Sở QHKT, các 

đơn vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

* Phát triển đô thị, hạ tầng kỹ thuật đô thị; cấp thoát nước, điện chiếu sáng, cây xanh và các công trình hạ tầng kỹ thuật khác 

10.  
Kiểm tra, tổng hợp các vi phạm về VSMT (các đơn 

vị duy trì VSMT chưa đảm bảo theo quy trình được 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các đơn vị liên 

quan 

Tháng 

8/2025 



3 

 

 

 

duyệt; vi phạm đổ phế thải, tập kết cây cảnh, chậu 

hoa, VLXD...)  để xử lý 

11.  

Triển khai phong trào xây dựng “Tổ dân phố Sáng - 

Xanh - Sạch - Đẹp - Văn minh - An toàn” trên địa 

bàn phường Việt Hưng năm 2025 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT Các tổ dân phố 

Tháng 

8/2025 

12.  

Phối hợp với Viện Khoa học công nghệ và Kinh tế 

xây dựng Hà Nội khảo sát đối với 49 tuyến phố đề 

xuất khai thác, sử dụng tạm thời một phần hè phố để 

trông giữ phương tiện giao thông đường bộ, kinh 

doanh, phát triển kinh tế đô thị, du lịch, kinh tế đêm 

theo Văn bản số 2249/UBND-QLĐT ngày 

29/10/2024 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các đơn vị liên 

quan 

Tháng 

8/2025 

* Công tác QLĐT, TTXD; nhà ở; công sở; tổ chức giao thông    

13.  
Triển khai chuyên đề xử lý vi phạm đỗ xe trên vỉa hè; 

phương án hạn chế phương tiện ô tô dừng, đỗ trên hè 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT Công an phường 

Tháng 

8/2025 

14.  

Tuyên truyền phổ biến quy định pháp luật và tuyên 

truyền kết quả thực hiện công tác quản lý, duy trì 

TTĐT-VSMT-ATGT trên địa bàn phường (bằng 

nhiều hình thức: qua ĐTT, trang TTĐT, tuyên truyền 

trực tiếp…) 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 

Phòng KTHTĐT Phòng VHXH 
Thường 

xuyên 

15.  

Thường xuyên kiểm tra công trình thi công xây dựng. 

Xử lý vi phạm về tập kết vật liệu xây dựng, che chắn 

bụi, vệ sinh môi trường... của các công trình. Đảm 

bảo chỉ tiêu về tỷ lệ cấp phép (mục tiêu 100% công 

trình trước khi xây dựng đều thông báo khởi công, 

niêm yết giấy phép theo quy định). 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT Các chủ đầu tư 

Tháng 

8/2025 

16.  
Tăng cường kiểm tra, xử lý các vi phạm về TTĐT-

TTXD - ATGT - VSMT (mái che, mái vẩy, mái hiên 

di động, bục bệ, cầu dẫn, lấn chiếm vỉa hè, lòng 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Công an phường, 

LLANCS 

Tháng 

8/2025 
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đường làm nơi kinh doanh, buôn bán; đỗ xe ô tô, xe 

máy trên hè, lòng đường không đúng quy định; công 

tác vệ sinh môi trường…) 

* Công tác đặt tên đường phố, đánh gắn biển số nhà     

17.  

Tiếp tục rà soát, tổng hợp nhu cầu đề xuất đặt tên mới 

các tuyến đường và nhu cầu điều chỉnh, lắp đặt mới 

biển số nhà, biển chỉ dẫn công cộng và giấy chứng 

nhận số nhà 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các đơn vị liên 

quan 

Tháng 

8/2025 

* Công tác quản lý hạ tầng kỹ thuật, cây xanh, chiếu sáng; Duy tu duy trì 

18.  

Kiểm tra, rà soát các bất cập, hư hỏng của hệ thống 

hạ tầng kỹ thuật (vườn hoa, cây xanh, chiếu sáng, 

thoát nước), tổng hợp và đề xuất Sở xây dựng, Thành 

phố khắc phục giải quyết theo thẩm quyền 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các đơn vị phối 

quản 

Tháng 

8/2025 

* Lĩnh vực công thương, ATTP     

19.  

Thực hiện công tác tuyên truyền về an toàn thực 

phẩm. Kiểm tra công tác an toàn thực phẩm của các 

hộ kinh doanh, các cơ sở sản xuất thực phẩm phục 

vụ Tết trung thu năm 2025 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Trạm Y tế; các 

đơn vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

20.  

Rà soát, công khai đường dây nóng tại các chợ; kịp 

thời nắm bắt thông tin của các đơn vị kinh doanh có 

dấu hiệu vi phạm 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT BQL chợ 

Tháng 

8/2025 

21.  

Thành lập đoàn kiểm tra liên ngành xử lý vi phạm 

liên quan đến buôn bán hàng lậu và hàng giả, gian 

lận thương mại 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Công an phường; 

các đơn vị phối 

quản 

Tháng 

8/2025 

* Công tác phòng cháy, chữa cháy     

22.  

Tăng cường tuyên truyền công tác PCCC & CNCH 

trên địa bàn, các loại hình nhà trọ, nhà để ở kết hợp sản 

xuất kinh doanh, các cơ sở có nguy cơ cháy nổ cao 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Công an phường; 

TDP; Các chủ cơ 

sở kinh doanh 

Tháng 

8/2025 
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23.  

Tiếp tục kiểm tra, rà soát các cơ sở kinh doanh dịch 

vụ đông người và các loại hình nhà trọ, nhà để ở kết 

hợp sản xuất kinh doanh, các cơ sở có nguy cơ cháy 

nổ cao và hạ tầng liên quan PCCC& CNCH   

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Công an phường; 

TDP; Các chủ cơ 

sở kinh doanh 

Tháng 

8/2025 

* Quản lý nhà chung cư     

24.  
Kiểm tra công tác quản lý khai thác, vận hành, sử 

dụng các khu đô thị, nhà chung cư trên địa bàn 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 

Phòng KTHTĐT BQL, BQT NCC; 

các TDP 

Thường 

xuyên 

c) Lĩnh vực Nông nghiệp và Môi trường     

* Quản lý đất đai     

25.  
Xây dựng Kế hoạch sử dụng đất 5 năm giai đoạn 

2026 - 2030 phường Việt Hưng 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

26.  

- Tiếp tục kiểm tra và tổng hợp, quản lý chặt chẽ quỹ 

đất nông nghiệp, đất nông nghiệp công ích, đất công 

khác, không để phát sinh vi phạm mới;  

- Lập hồ sơ xử lý vi phạm đối với các trường hợp có 

vi phạm đã nêu tại các Kết luận 316, 4415 và kết luận 

khác;  

- Rà soát các hợp đồng cho thuê thầu đối với diện 

tích đất công khu vực trong đồng và đất công xen kẹt 

trong khu dân cư;  

- Hướng dẫn lập các phương án quản lý, chống lấn 

chiếm và ký lại các hợp đồng cho thuê thầu theo đúng 

quy định của pháp luật;  

- Tiếp tục rà soát, tổng hợp diện tích đất tại các khu Tái 

định cư nhưng chưa giao để quản lý, chống lấn chiếm; 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

27.  

Tiếp tục thực hiện cấp GCN QSD đất, quyền sở hữu 

tài sản gắn liền với đất cho các hộ còn lại trong khu 

dân cư, các khu tập thể, khu tái định cư 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Phòng KTHTĐT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Tháng 

8/2025 
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* Giải phóng mặt bằng     

28.  

- Tập trung thực hiện công tác GPMB theo tiến độ, 

đặc biệt là các dự án tồn tại kéo dài, dự án trọng điểm 

năm 2025. 

- Đẩy nhanh tiến độ xác định giá đất cụ thể phục vụ 

công tác GPMB, đấu giá QSD đất.  

- Tổ chức đối thoại với các hộ gia đình, cá nhân bị 

thu hồi đất, tạo đồng thuận trong nhân dân. 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

d) Phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn     

29.  

Thực hiện các nội dung theo Kế hoạch 10/KH-

UBND ngày 14/07/2025 về triển khai nhiệm vụ 

phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn trên địa 

bàn phường Việt Hưng năm 2025 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Phòng KTHTĐT 

BCH phòng thủ 

dân sự phường 

Tháng 

8/2025 

2. Lĩnh vực Văn hóa - Xã hội 

STT Nội dung 
Lãnh đạo 

phụ trách 
Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

a) Lĩnh vực Nội vụ     

* Chính quyền địa phương, địa giới hành chính     

1.  

Hướng dẫn thủ tục hợp nhất, sáp nhập, đổi tên, giải 

thể các Hội quần chúng khi thay đổi địa giới hành 

chính theo quy định tại VB 3955/SNV 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 
UB MTTQ 

phường 

Tháng 8, 

9/2025 

* Cán bộ, công chức, viên chức và công vụ     

2.  

Rà soát, kiện toàn lực lượng ANTT ở cơ sở. Xây 

dựng phương án nâng cao hiệu quả hoạt động lực 

lượng ANTT ở cơ sở 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH Công an phường 15/8/2025 
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3.  

Hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ các trường hợp Người 

HĐKCT thuộc đối tượng nghỉ theo NĐ 

154/2025/NĐ-CP (khi có hướng dẫn của Sở Nội vụ) 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Phòng VH-XH 

UBMTTQ, các 

phòng, ban liên 

quan 

Theo HD 

của Sở NV 

4.  
Tổng hợp đánh giá CBCCVC, NLĐ trên phần mềm 

do Thành ủy triển khai 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Phòng VH-XH 

Các phòng, ban, 

đơn vị liên quan 
25/8/2025 

* Cải cách hành chính - Chuyển đổi số - Đề án 06     

5.  

Ban hành quyết định thành lập BCĐ CCHC, chuyển 

đổi số, đề án 06; phân công nhiệm vụ thành viên 

BCĐ; xây dựng kế hoạch cải thiện chỉ số PAPI, 

SIPAS và kế hoạch tuyên truyền cải cách hành chính, 

kế hoạch kiểm tra CCHC 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Phòng VH-XH 

UBMTTQ, các 

phòng, ban liên 

quan 

10/8/2025 

* Thi đua - Khen thưởng     

6.  

Phát động thi đua cao điểm chào mừng kỷ niệm 80 

năm Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9; gắn 

biển công trình chào mừng 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Phòng VH-XH 

Các khối thi đua, 

UBMTTQ, các 

TDP 

Tháng 

8/2025 

7.  

Báo cáo tổng kết gương điển hình tiên tiến giai đoạn 

2020 - 2025, phương hướng, nhiệm vụ giai đoạn 

2025 - 2030 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Phòng VH-XH 

UBMTTQ; cơ sở 

tổ dân phố 
30/8/2025 

* Lao động, việc làm; bảo hiểm xã hội; người có công; bình đẳng giới 

8.  
Lập danh sách NCT (75-80 tuổi) đề nghị hưởng trợ 

cấp xã hội tháng 7/2025 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH Các TDP 
Tháng 

8/2025 

* Công tác dân tộc và tín ngưỡng, tôn giáo     

9.  
Thành lập BQL di tích phường Việt Hưng và các 

Tiểu ban QLDT  

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 

Các phòng, ban 

liên quan; 

TBQLDT 

Tháng 

8/2025 
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10.  
Hoàn thiện văn bản thỉnh sư tại Chùa Trường Lâm 

gửi Sở Tôn giáo Thành phố 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 
Các phòng, ban 

liên quan 

Tháng 

8/2025 

11.  

Xây dựng Kế hoạch tổ chức Lễ gắn biển tên đường 

phố gắn với kỷ niệm 80 năm Cách mạng tháng Tám 

và Quốc khánh 2/9 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 
Các phòng, ban 

liên quan 

Tháng 

8/2025 

b) Lĩnh vực Giáo dục & Đào tạo     

12.  
Hướng dẫn, kiểm tra công tác chuẩn bị khai giảng 

năm học 2025-2026  

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 
Các trường MN, 

TH, THCS 

Tháng 

8/2025 

13.  
Kiểm tra công tác tuyển sinh, bộ máy tổ chức tại các 

trường học  

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 
Các trường MN, 

TH, THCS 

Tháng 

8/2025 

14.  

Đón đoàn Đánh giá ngoài các trường (03 trường). 

Thẩm định báo cáo Tự đánh giá và nộp Sở GD đề 

nghị đánh giá ngoài (07 trường) 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 
Các trường liên 

quan 

Tháng 

8/2025 

c) Lĩnh vực Văn hóa, khoa học và thông tin - thể thao 

15.  
Kiểm tra, rà soát các điểm cung cấp dịch vụ trò chơi 

điện tử công cộng trên địa bàn phường 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 

CAP; các phòng, 

ban liên quan; 

TDP 

Tháng 

8/2025 

16.  

Kiểm tra, thẩm định hồ sơ đề nghị cấp giấy chứng 

nhận điểm cung cấp dịch vụ trò chơi điện tử công 

cộng và cấp giấy chứng nhận theo quy định 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 
Các phòng, ban 

liên quan 

Tháng 

8/2025 

17.  

Kiểm tra hồ sơ lắp đặt các biển quảng cáo trên tuyến 

phố Ngô Gia Tự và số 7 - 9 Nguyễn Văn Linh theo 

văn bản thông báo của Sở VH & TT 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 
Các phòng, ban 

liên quan 

Tháng 

8/2025 
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18.  

Tổ chức các hoạt động thông tin, tuyên truyền chào 

mừng Đại hội Đại biểu Đảng bộ phường Việt Hưng 

lần thứ I, nhiệm kỳ 2025-2030; kỷ niệm 80 năm Cách 

mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2025) 

và Quốc khánh nước CHXHCN Việt Nam 

(02/9/1945-02/9/2025) 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VH-XH 

MTTQ và các 

đoàn thể; Trung 

VH-TT&TT; các 

cơ quan, đơn vị, 

trường học;TDP 

Tháng 

8/2025 

19.  

Tổ chức các hoạt động văn hóa, văn nghệ chào mừng 

Đại hội Đại biểu Đảng bộ phường Việt Hưng lần thứ 

I, nhiệm kỳ 2025-2030; kỷ niệm 80 năm Cách mạng 

tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2025) và 

Quốc khánh nước CHXHCN Việt Nam (02/9/1945-

02/9/2025): 

- Trang trí, tuyên truyền trực quan; 

- Tổ chức liên hoan văn nghệ; 

- Giải bóng chuyền hơi, đồng diễn dưỡng sinh NCT;  

- Các giải thể thao: Bơi, bòng bàn, bóng rổ, cầu lông 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Trung VH-TT&TT 

Phòng VH-XH; 

UB MTTQ; các 

đoàn thể CTXH; 

các TDP 

Tháng 

8/2025 

20.  
Tổ chức trưng bày ảnh và thư viện lưu động phục vụ 

nhân dân 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Trung VH-TT&TT 
Các đơn vị liên 

quan 

Tháng 

8/2025 

21.  
Tham gia liên hoan tuyên truyền sách và múa hát tập 

thể Thiếu nhi cấp TP 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Trung VH-TT&TT 
Các đơn vị liên 

quan 

Tháng 

8/2025 

22.  
Tổ chức lớp bơi miễn phí cho trẻ em có hoàn cảnh 

khó khăn trên địa bàn phường 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Trung VH-TT&TT Phòng VH-XH 
Tháng 

8/2025 

d) Lĩnh vực Y tế     

* Y tế     

23.  
Kiểm tra các cơ sở hành nghề y, dược ngoài công lập 

theo kế hoạch và đột xuất. 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VHXH Trạm Y tế 
Thường 

xuyên 
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24.  

Kiểm tra, đánh giá công tác y tế, ATTP, phòng chống 

dịch bệnh tại các trường học chuẩn bị năm học mới 

2025-2026. Xét duyệt hồ sơ năng lực các đơn vị cung 

cấp thực phẩm cho trường học 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VHXH 
Trạm Y tế; các 

trường học 

Tháng 

8/2025 

25.  

Tăng cường công tác phòng chống dịch bệnh trên địa 

bàn, đặc biệt là dịch sốt xuất huyết trong đợt cao 

điểm kỷ niệm 80 năm Cách mạng tháng Tám thành 

công (19/8/1945 - 19/8/2025) và Quốc khánh nước 

CHXHCN Việt Nam (02/9/1945 - 02/9/2025). Giám 

sát hàng tuần việc duy trì tổng vệ sinh môi trường tại 

các cơ quan, xí nghiệp, trường học, tổ dân phố. 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VHXH 

Trạm Y tế; các cơ 

quan, đơn vị, 

trường học; TDP 

Thường 

xuyên 

* An toàn thực phẩm     

26.  

Kiểm tra ATTP theo kế hoạch và đột xuất, đảm bảo 

ATTP trên địa bàn, không để xảy ra ngộ độc thực 

phẩm, đặc biệt trong đợt cao điểm kỷ niệm 80 Cách 

mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2025) 

và Quốc khánh nước CHXHCN Việt Nam 

(02/9/1945-02/9/2025) 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VHXH Trạm Y tế 
Thường 

xuyên 

27.  

Triển khai kịp thời công tác kiểm tra, xác minh thông 

tin phản ánh về ATTP, duy trì điểm cảnh báo nhanh 

về ATTP 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VHXH Trạm Y tế 
Thường 

xuyên 

28.  
Rà soát, đánh giá lại mô hình Tuyến phố ATTP có 

kiểm soát trên địa bàn phường 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VHXH Trạm Y tế 
Tháng 

8/2025 

29.  
Tiếp nhận và giải quyết TTHC theo phân cấp, uỷ 

quyền 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VHXH Trạm Y tế 
Thường 

xuyên 

* Bảo hiểm y tế:     

30.  
Tiếp tục tuyên truyền chính sách BHYT cho người 

dân; duy trì đại lý thu thẻ BHYT. 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Phòng VHXH 
Bảo hiểm xã hội 

cơ sở Long Biên 

Thường 

xuyên 
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3. Lĩnh vực Văn phòng - Tư pháp - Hành chính công 

ST

T 
Nội dung 

Lãnh đạo 

 phụ trách 
Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp 

Thời gian 

 hoàn thành 

a) Lĩnh vực Văn phòng     

* Công tác tiếp công dân, tiếp nhận và giải quyết KNTC, kiến nghị, phản ánh của nhân dân 

1.  

Phối hợp với Văn phòng Đảng ủy, Ủy ban Kiểm tra 

Đảng ủy và cơ quan, tổ chức có liên quan thực hiện 

việc tiếp công dân tại trụ sở UBND phường; tiếp 

công dân định kỳ và đột xuất theo quy định 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 

Văn phòng  

HĐND & UBND 

Văn phòng 

Đảng uỷ 
Hàng tuần 

2.  Tiếp dân và giải quyết đơn thư theo quy định 
Chủ tịch; các 

Phó Chủ tịch 

Văn phòng  

HĐND & UBND 

Các phòng, ban, 

đơn vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

3.  

Tiếp nhận và xử lý phản ánh kiến nghị của người dân 

trên ứng dụng “Công dân thủ đô số Ihanoi”, kiểm 

soát việc xử lý và phản hồi đúng hạn 

Chủ tịch Vũ 

Xuân Trường 

Văn phòng HĐND & 

UBND 

Các phòng, ban, 

đơn vị liên quan 

Thường 

xuyên 

* Công tác văn thư - lưu trữ, bảo vệ bí mật nhà nước     

4.  

Tiếp nhận, đăng ký, xử lý văn bản đến; kiểm tra thể 

thức, đăng ký, phát hành văn bản đi của HĐND & 

UBND phường 

Chủ tịch, các 

Phó chủ tịch 

UBND 

Văn phòng HĐND & 

UBND 

Các phòng, ban, 

đơn vị chuyên 

môn 

Thường 

xuyên 

5.  

Triển khai thực hiện nghiêm các quy định về quản lý, 

sử dụng con dấu và thiết bị lưu khoá bí mật của 

HĐND & UBND; bảo vệ bí mật nhà nước và các quy 

định về an ninh, an toàn thông tin mạng, thông tin, 

tài liệu thuộc Danh mục bí mật nhà nước.  

Chủ tịch, các 

Phó chủ tịch 

UBND 

Văn phòng HĐND & 

UBND 

Các phòng, ban, 

đơn vị chuyên 

môn 

Thường 

xuyên 

* Công tác tổng hợp; hậu cần, quản trị     

6.  

Đảm bảo các điều kiện vật chất, kỹ thuật (trụ sở, 

phòng làm việc, hội trường, phương tiện, trang thiết 

bị, văn phòng phẩm…) phục vụ hoạt động chung của 

HĐND và UBND phường.  

Phó Chủ tịch 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Văn phòng HĐND & 

UBND 

Các phòng, ban, 

đơn vị liên quan 

Thường 

xuyên 
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Kiểm soát việc thực hiện quy định về giảm họp, nâng 

cao chất lượng cuộc họp; đảm bảo yêu cầu tổ chức 

cuộc họp trực tuyến 

7.  
Kiểm  soát  thực  hiện  quy  chế,  kết  luận,  kế hoạch, 

lịch công tác của UBND phường 

Phó Chủ tịch 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Văn phòng HĐND & 

UBND 

Các phòng, ban, 

đơn vị liên quan 

Thường 

xuyên 

b) Lĩnh vực Tư pháp - Hành chính công     

* Xây dựng và tổ chức thi hành pháp luật, theo dõi thực thi pháp luật 

8.  

Xây dựng kế hoạch triển khai thi hành Luật số 

88/2025/QH15 ngày 25/6/2025 về sửa đổi bổ sung 

một số điều của Luật xử lý vi phạm hành chính 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Văn phòng 

HĐND&UBND 

Các phòng, ban, 

đơn vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

* Kiểm tra, xử lý văn bản quy phạm pháp luật, phổ biến, giáo dục pháp luật 

9.  
Xây dựng kế hoạch và kiểm tra văn bản quy phạm 

pháp luật 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 

Văn phòng 

HĐND&UBND 
HĐND phường 

Khi có văn 

bản QPPL 

10.  Tổ chức hội nghị phổ biến giáo dục pháp luật 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Văn phòng 

HĐND&UBND 

TT BDCT KV 

Long Biên, Tổ 

hòa giải TDP 

29/8/2025 

* Hộ tịch, chứng thực, nuôi con nuôi     

11.  
Tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực 

Tư pháp - Hộ tịch.  

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Văn phòng HĐND & 

UBND 

Điểm phục vụ 

HCC 

Thường 

xuyên 

12.  
Chứng thực bản sao từ bản chính, chữ ký, điểm chỉ, 

cấp bản sao điện tử 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Văn phòng HĐND & 

UBND 

Điểm phục vụ 

HCC 

Thường 

xuyên 

* Hành chính công     
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13.  
Tổ chức tiếp nhận, giải quyết TTHC cho tổ chức, cá 

nhân tại Điểm phục vụ hành chính công Việt Hưng 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Điểm phục vụ HCC 
Các phòng, ban, 

đơn vị liên quan 

Thường 

xuyên 

14.  
Rà soát TTHC theo mô hình chính quyền địa phương 

hai cấp 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Điểm phục vụ HCC 
Các phòng, ban, 

đơn vị liên quan 

Thường 

xuyên 

4. Lĩnh vực Quốc phòng - An ninh: 

STT Nội dung 
Lãnh đạo 

phụ trách 
Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

a) An ninh     

1.  

Duy trì đảm bảo ANTT các sự kiện diễn ra trên địa 

bàn phường. Nắm tình hình các vấn đề liên quan đến 

ANTT, dư luận nhân dân, mâu thuẫn trong nội bộ 

nhân dân... kịp thời ngăn chặn, giải quyết, không để 

phát sinh địa bàn phức tạp về ANTT. 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Công an phường Các đơn vị liên quan 

Thường 

xuyên 

2.  

Tiếp tục triển khai Kế hoạch cao điểm tấn công, trấn 

áp tội phạm nhân kỷ niệm 80 năm Cách mạng Tháng 

8 và Quốc khánh 02/9; hướng tới kỷ niệm 71 năm 

Ngày Giải phóng Thủ đô (10/10/1954 - 10/10/2025). 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Công an phường Các đơn vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

3.  

Tuyên truyền phòng, chống tội phạm, vi phạm pháp 

luật; tăng cường công tác tuần tra, kiểm soát, phòng 

chống tội phạm.  

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Công an phường 

Các cơ quan, doanh 

nghiệp, tổ dân phố 

Thường 

xuyên 

4.  

Tiếp tục thực hiện các nhiệm vụ Đề án 06 của Chính phủ. 

Tuyên truyền, hướng dẫn cấp định danh điện tử cho 

người nước ngoài.  

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Công an phường Các đơn vị liên quan 

Thường 

xuyên 
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Thực hiện các quy định về quản lý cư trú, quản lý ngành 

nghề kinh doanh có điều kiện về ANTT. 

5.  
Duy trì bảo đảm TTĐT, TTGT tại các tuyến đường, 

tuyến phố, xử lý nghiêm các trường hợp vi phạm. 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Công an phường Các đơn vị liên quan 

Thường 

xuyên 

6.  

Thực hiện các chuyên đề xây dựng phong trào toàn 

dân bảo vệ ANTQ. Tổ chức hoạt động kỷ niệm 80 năm 

ngày truyền thống lực lượng CAND, 20 năm ngày hội 

toàn dân BVANTQ 

PCT UBND 

Nguyễn Thanh 

Thuỷ 

Công an phường Các đơn vị liên quan 
Tháng 

8/2025 

7.  

Xây dựng, tổ chức phương án diễn tập phòng cháy 

chữa cháy; huấn luyện thực hành nghiệp vụ PCCC cho 

đội PCCC tình nguyện. 

PCT UBND 

Nguyễn Huy Vinh 
Công an phường Các đơn vị liên quan 

Thường 

xuyên 

b) Quốc phòng     

8.  

Xây dựng biên chế, tổ chức lực lượng DQTV; thành 

lập Hội đồng chính sách, Hội đồng Nghĩa vụ quân sự, 

Hội đồng giáo dục QP-AN 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Quân sự phường Các đơn vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

9.  

Xây dựng Kế hoạch trực; các văn kiện sẵn sàng chiến 

đấu theo quy định; KH tổ chức Lễ kỷ niệm 80 năm 

Cách mạng Tháng 8 (19/8/1945 -19/8/2025) 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Quân sự phường Các đơn vị liên quan 

Tháng 

8/2025 

10.  

Rà soát, tổng hợp danh sách công dân sẵn sàng nhập 

ngũ năm 2026. Di chuyển NVQS cho nam thanh niên 

trúng tuyển vào các trường ĐH, CĐ 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Quân sự phường Các đơn vị liên quan Tháng 8, 9 

11.  

Tổ chức nắm tình hình địa bàn, trực phòng chống thiên 

tai & tìm kiếm cứu nạn. Tổ chức huấn luyện cho lực 

lượng DQTT. 

Chủ tịch UBND 

Vũ Xuân Trường 
Quân sự phường Các đơn vị liên quan 

Thường 

xuyên 



15 

 

 

 

Trong quá trình thực hiện nếu có nội dung công việc phát sinh, UBND phường sẽ điều chỉnh để phù hợp với yêu cầu. Ngoài 

các nội dung chính nêu trên, các Phó Chủ tịch UBND phường chủ động triển khai công việc, giải quyết các vấn đề phát sinh theo 

lĩnh vực được phân công và chịu trách nhiệm về kết quả cuối cùng trước Chủ tịch UBND phường./. 
 

 Nơi nhận: 
- TTĐU, HĐND phường; 

- Các đ/c PCT UBND phường (để chỉ đạo); 
- UBMTTQ phường và các đoàn thể CTXH; 
- Các phòng, ban, đơn vị (để t/h); 
- Lưu: VT, VP. 

 

 

 

 

 
 
 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 
 

Vũ Xuân Trường 
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