
UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG 

TRƯỜNG MN TRÀNG AN 

 

Số:  87 /QĐ - MNTA 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Việt Hưng, ngày 25  tháng    8  năm 2025 

 

QUYẾT ĐỊNH 

V/v thành lập tổ văn phòng năm học 2025-2026 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN 

Căn cứ cuộc Họp Hội đồng giáo dục ngày 30 tháng 7 năm 2025 về việc 

bình bầu tổ trưởng, tổ phó tổ chuyên môn, tổ văn phòng; 

Căn cứ Thông tư 52/2020/TT-BGDĐT ngày 31/12/2020 của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo về việc Ban hành điều lệ trường Mầm non; 

Căn cứ chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Hiệu trưởng; 

Căn cứ nhiệm vụ năm học 2025-2026 và tình hình thực tế của trường 

mầm non Tràng An. 

QUYẾT ĐỊNH 

Điều 1: Thành lập tổ Văn phòng trường mầm non Tràng An năm học 

2025-2026 gồm có các Ông (bà) (có danh sách kèm theo). 

Điều 2: Tổ Văn phòng hoạt động theo kế hoạch năm học của nhà trường, 

các thành viên trong tổ chịu sự điều hành của tổ trưởng, tổ chức sinh hoạt theo 

định kỳ hàng tháng và tổ chức sinh hoạt đột xuất nếu có việc cần.  

Điều 3: Các ông (bà) có tên ở điều 1 căn cứ Quyết định này thi hành. 

Quyết định này có hiệu lực từ ngày 01/9/2025 đến tháng 31/8/2026.  
 

Nơi nhận: 
- Ban giám hiệu| để b/c; 
- Tổ VP| để t/h; 

- Lưu: VT. 
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DANH SÁCH CÁC THÀNH VIÊN TỔ VĂN PHÒNG 
( Kèm theo Quyết định       /QĐ-MNTA ngày      / 8/ 2025  của 

 Hiệu trưởng trường mầm non Tràng An) 

 

TT Họ và tên Trình độ 
Chức vụ/ 

Chức danh 

Nhiệm vụ 

phân công 

 

Ghi 

chú 

 

1 
Dương Thị Thu Hương Trung cấp 

Nhân viên 

Y tế 
Tổ trưởng  

2 Đặng Thị Hường Thạc sĩ Hiệu trưởng 
Quản lý 

chung 
 

3 Đoàn Thị Thơm Đại học 
Nhân viên 

kế toán 
Kế toán  

4 Nguyễn Thị Hồng Thắm Trung cấp 
Nhân viên 

văn thư 
Nhân viên  

5 Nguyễn Công Hưng THPT 
Nhân viên 

Bảo vệ 
Bảo vệ 

 

6 Nguyễn Văn Linh THPT 
Nhân viên 

Bảo vệ 
Bảo vệ  

 

(Danh sách có 06 người)    

    


