UBND PHUONG VIET HUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRANG AN Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 97 /IQCCM-MNTA Viét Hung,ngdy 12 thang 9 nam 2025
QUY CHE CHUYEN MON

NAM HOQC 2025 — 2026

Can ctr Huong dan sb 3471/SGDDT ngay 03/9/2025 cua S6 GD&DT Ha
No6i vé Hudng dan thuc hién quy ché chuyén mén cap hoc mam non nam hoc
2025 — 2026;

’ Can cur két qua thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 — 2025, tinh hinh thuc
té nha trudong nam hoc 2025 — 2026;

Truong mam non Trang An x@y dung va trién khai thuc hién quy ché
chuyén mén nam hoc 2025 - 2026 cu thé nhu sau:

A. CONG TAC NUOI DUONG VA CHAM SOC SUC KHOE

1. T6 chirc dn cho tré tai nha truong

1.1. Pam bio vé sinh an toan thue phim

a. Poi v6i bép nau in

- Diéu kién co s6 vat chat:

ot T chiic ra soat, bao tri, nang cap thudong xuyén co so vat chat, trang
thiét bi phyc vu cong tac nudi dudng, bao dam dong bo, hién dai, dung quy
chuan.

+ Sap xép, bd tri khu vye bép an theo quy trinh mot chiéu, phén tach rd
rang cac khu vyec; thiét bi nha bép dugc bo tri khoa hoc, thuan tién st dung va vé
sinh.

+ Bb sung, thay thé ludi chin con tring tai cira ra vao, cira s0; bd sung
thung rdc c6 nap ddy, v¢€ sinh hang ngay; cac nhan vién phan loai rac tai nguon
dé thuén loi trong xur 1y.

- Bbam bao vé sinh:

+ Bé:p an v¢ sinh sach s¢, sép Xép gon gang, ngan nﬁp. Thiét bi, dung cu
sir dung d¢ chia an va dyng thirc an chin phai duge v¢ sinh hang ngay, trang
nudc so1 hodc sdy nong trude khi st dung.

+ Thuc hién cac nhiém vu theo day chuyén khoa hoc, hop 1y, tranh chéng
chéo va nang cao hiéu qua cong viéc.

- Ky két va giam sat thuc pham:

+ Nha truong lya chon don vi cung tng thu:c?phém (bao gém nudc udng,
stra va cac san pham tur sira), nguyén liéu thuc pham da dwoc UBND phuong
tham dinh, phé duy¢t, cu theé:
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I Ky hop ddng cung cap thuc pham v6i Cong ty TNHH thuc pham Minh
Thoa; San pham sita Vinamilk; nudc udng thuong hiéu AVIA.

./ Cac Hop dong cung ung ddy du thong tin, chat luong, sé luong, don
gi4, thoi gian, phurong thirc giao nhén, trach nhiém phap ly.

+ Xay dung kich ban, phuong an cu thé dé xu 1y khi c¢6 trudong hop bét
thuong hodc xay ra ng6 doc thuc pham tai co s0.

+ Thanh 1ap t6 giam sat noi bo vé ATTP, huy dong dai dién cha me hoc
Slnh tham gia giam sat ngudn gdc, qua trinh so ché, ché bién, bao quan va luu
mau thire in theo quy dinh'.

- Hiéu truong, Phd hiéu truéng cé trach nhiém to chirc tdp huén, boi
dudng kién thirc vé ATTP va kham sirc khoe dinh ky cho gido vién, nhan vién
thuc hién cdng tac ban tri theo quy dinh?.

- Hiéu truong chiu trach nhiém vé cong tac ATTP cta nha truong.

b. Péi v6i nwée sinh hoat va nwée udng

Nha treong sir dung ngudn nudc may, nudc udng dong binh phuc vu nhu
cau sinh hoat, an uéng cua tré va can bo, giao vién, nhan vién dam bao theo yéu
Cau:

- Nudc sinh hoat:

+ Str dung nguon nudce cong ty nudc sach sé 2 Ha Noi

+ Nhan vién y té c6 trach nhiém tham muu voi BGH thuc hién nghiém tic
x¢t nghiém, kiém tra, giam sat chét lrong nude sach, xét nghiém dinh ky du cac
thong sé (them chi s truc khuan ma xanh va tu cau vang). Mau tha gom: 1 mau
tai bé chira nudc tap trung va 1 mau ngau nhién tai voi nudc theo quy dinh tai
Thong tu 52/2024/TT-BYT cua Bo Y t&3; Luu day di ho so theo quy dinh.

+ Trong trudng hop nghi ngd vé chét lugng nude phai thi nghiém ngay.
Néu két qua khong dat theo quy dinh, phal théng bao cho don vi cung cip nudc.

+ Thuc hién vé sinh bé nudc ngam, téc nude dinh ky 06 thang/lan.

- Nuéc udng déng binh

+ Can ctr danh sach cac don vi cung cip nuéc duoc UBND phuong phé
duyét, nha truong lua chon thuong hiéu nudc Avia dé ky hop dong theo ding
quy dinh va dam bao céc quy dinh tai Thong tu s6 34/2010/TT-BYT cua Bo Y
te.

+ Hop dong néu rd: Thong tin, chat luong san pham, sé lugng, don gia,
thoi gian va dia diém giao hang, phuong thirc thanh toan, mau nudc kiém tra
dinh ky, trach nhiém cua cac bén lién quan, diéu khoan chiam dat hop dong
Luu trit day du hd so phép 1y lién quan dén viéc cung tng va sir dung nuée udng
tai don vi.

1 Quyét dinh 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua BoY té vé “Hudng dén thyc hién ché do kiém thyc ba budc va luru miu
thirc dn di voi co s kinh doanh dich vy in uéng”

2 Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh 155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 ciia Thi tuéng Chinh pha vé Sira dbi, bd sung mot s quy
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc cia BO Y té.

3 Thong tu 52/2024/TT-BYT ngay 31/12/2024 ciia B6 Y té ban hanh quy chuén ky thudt Qudc gia va quy dinh kiém tra, giam
st chét luong nudce sach sir dung cho muc dich sinh hoat.
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+ Gido vién thuong xuyén kiém tra, vé sinh binh dyng nuéc, nhiét do
nude dam bao an toan khi sir dung.

1.2. Pam béo chit lwgng bira fin cho tré tai nha trudng

a. X4y dung ché d9 dn, khau phan in phi hop véi do tudi

- Mrc tién an 30.000d/ngay/tré. Xay dung thuc don nha tré, mau gido,
dam bao khoa hoc, du nang lugng va phi hop voi do tudi tré theo Chuong trinh
GDMN.

+ Nhu cau khuyén nghi nang luong tai truong mdt ngay mot tré nha tré
chlem 60-70% nhu cau ca ngay, tvong duong 600-651 Kcal/ngay/tre. Mot tré
mau gido chiém 50—55% nhu cau ca ngdy, tuong duong 615-726 Kcal/ngay/tre

+ Ty 1& cac chat cung cap niang luong dugce khuyén nghi theo co ciu: Nha
tré: Pam (13-20%), béo (30-40%), bot duong (47-50%); Mau gido: Pam (13—
20%), béo (25-35%), bot duong (52-60%).

- Yéu ciu vé thue don:

+ Xay dung theo ngdy, tuan va theo mua, dam bao da dang thuc pham,
can ddi day du cac nhom chat dinh dudng, pht hop véi d6 tudi va nhu cau cia
tre.

+ Tang cuong bod sung rau xanh, cl qua, trai cdy tuoi trong khau phan in
hang ngay; vu tién st dung thuc pham tuoi sdng tai dja phuong, thuc pham theo
mua, thuc pham c6 gia tri dinh dudng cao, an toan.

+ Su dung sira va cac san pham tir sita theo ding quy dinh, bao dam
ngudn gdc xuat x{r rd rang, c¢6 chimg nhan an toan thuc pham va con han sir
dung.

+ Han ché sir dung thyc pham ché bién sin (banh ngot); tuyét doi khong
str dung thuc pham khong c6 1oi cho sirc khoe tré nhu: mi an lién, gio cha, tuong
Gt va cac loai thuc pham co6 phu gia, pham mau khong an toan.

+ Thyc don duoc niém yét cong khai dé phu huynh biét, ddng thoi dugc
ra soat, diéu chinh dinh ky nham bao dam chét luong nudi dudng, phu hop vai
thuc té.

- Phéi hop chit ché giira nha truong va gia dinh trong viéc phong, chong
thira can, béo phi, suy dinh dudng va thip coi, dam bao ty 1& giam so v6i dau
nam hoc.

- Yéu cau vé ché bién mén iin:

+ Cac mon an duoc ché bién ding k¥ thuat, dam bao giit nguyén gia tri
dinh dudng ctia thuc pham, phi hop véi dic diém tam sinh 1y va do tudi cia treé.

+ Thuc hién nghiém tac quy dinh v¢ sinh ATTP trong sudt qua trinh so
ché, ché bién va bao quan, tuyét dbi khong dé thuc pham sbéng 1an véi thuc
pham chin.

+ Dung cu ché bién, chia dn duoc st dung riéng cho thuc phim sdng —
chin, c6 ky hi¢u phan bi¢t, thuong xuyén v€ sinh sach s¢.
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+ Thyc don dugc trién khai theo dung khau phan di xdy dung; moén in
dlg:()c ‘Erinh bay dep mat, mui vi h@p dan, kich thich sy ngon miéng, gitup tré an
hét suat, hinh thanh thdi quen an uoéng lanh manh.

b. S6 bira in, ché d9 dn va to chirc dn tai co sé gido duc mam non

- S6 bira an tai truong:

+ Nha tré: 02 bira chinh va 01 bira phu.

+ Mau gido: 01 bita chinh va 01 bira phu.

- Ché d6 4n cua tré: Dam bao phu hop vOi do tudi, tuan th theo quy dinh
cua Chu’qong trinh GDMN, dac biét luu ¥ ché dd an cua tré Ira tudi dudi 24
thang tuoi.

- Yéu cau trong t6 chirc gio dn:

ot T6 chire gid an theo ché do sinh hoat hang ngay da quy dinh, bao dam
né n€p, hinh thanh cho tré thoi quen an udng khoa hoc.
o+ B6 tri chd ngdi hop 1y, khoa hoc, tao méi truong 4m cung, nhe nhang,
khuyén khich tré¢ himg thu véi bira an.

+ Dam bao v¢ sinh, an toan: Giao vién va tré rua tay bang xa phong trude
khi an; dung cu an uong sach s€, sap xép gon gang; thirc an duoc chia theo dung
dinh lugng, nhiét o phu hop.

+ Chia an dam bao khau phan phai phd hgp timg nhom tudi; gido vién ho
trg tré nho, khuyén khich tré 16n tu phuc vu.

+ Giao duc ky nang, hanh vi thong qua gio an, ren cho tré ky nang tu phuc
vu, bi€t cho doi, chia s¢, sir dung bat thia dung cach; hinh thanh hanh vi van
minh, lich sy trong an udng.

+ Gido vién quan sat, dong vién tré an hét suaflt, di,éu chinh cach hé tro phu
hop v6i tung cé nhan; ghi nhan nhitng tré an kém dé phoi hop vaoi phy huynh.

ot Thu gom, v¢ sinl} dung cu, lau rtra tay, miéng cho tré; 6n dinh né nép dé
chuyén sang hoat dong ti€p theo trong ngay.

- Pbi voi viee té chuc cho tré an sang: CMHS dang ky tu nguyén tham
gia, GVNV thuc hién t6 chirc an sang dung quy trinh, ddm bao v¢ sinh ATTP.

2. T6 chirc cho tré ngi

- Thoi gian ngi dugc thyc hién theo ding quy dinh doi voi timg d¢ tudi
trong Chuong trinh Gido duc mam non, bado dam cho tré dugc nghi ngoi hop 1y.

- B6 tri khu vuc ngu khoa hoc, thoang mat, yen tinh; c6 su phan chia hop

ly gitra tré trai va tre gai. Giuong, chiéu, chin gbi duogc sap xép gon gang, vé
sinh sach s&, phu hop véi lta tudi.

- Trong gio ngu ludn co6 gido vién tryc, theo ddi, bao quat tre; kip thoi
diéu chinh tu thé nam ng, trang phuc, chan g6i, nhiét do phong; xtr Iy linh hoat
va nhanh chdng khi phéat sinh tinh huéng bat thuong nham dam bao tuyét déi an
toan cho tré.

- Huéng dn tré giir trat tu, biét tw chuan bi chin gdi, sip xép d6 dung ca
nhan trudc va sau gio ngu, hinh thanh théi quen sinh hoat nén nép.
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- Gi4o vién nhe nhang danh thirc tré, huéng dan tré vé sinh c4 nhan, uéng
nuéc, chuyén sang cic hoat dong tiép theo trong ngdy mot cach thoai mai, hing
khoi.

3. Thue hién ché d¢ vé sinh tai trudng

Thue hién nghiém tac, day du cac quy dinh vé vé sinh ca nhan cho tré, vé
sinh phong nhém, 16p hoc, do dung, dd choi; dam bao ngué)n nudc sach, xu 1y
rac thai va nudc thai an toan, hi¢u qua. Céan luu Yy mot s6 noi dung sau:

- V¢ sinh ca nhan cho tré

+ Rua tay: Tre dugc rura tay sau khi di v€ sinh, trude va sau khi an, khi tay
ban; thuc hién dung quy trinh rira tay 6 bude theo huéng din cua BO Y té.

+ Lau mat: Thuc hién trudc/sau khi an, sau khi ngu day, khi mat ban. Véi
tré bj bénh (dau mat, bénh da 1idu), gido vién lau sau cung dé tranh lay cho cac
ban.

- V¢ sinh dung cu ca nhan

+ Ca, coc ubng nudc: Co ky hiéu riéng theo timg tré, bao quan trong
ti/gia c6 nap, tranh bui ban va coén tring; dugc vé sinh hang ngay. Binh
nudc/cdy nudc dit trén ké an toan, diéu chinh nhiét d6 phu hop, tranh gay bong
mat an toan cho tré.

+ Khan mat: MBbi tré c6 tdi thiéu 02 khan (trudong hop khan khong hap,
sy yéu cau khan phai c6 ky hiéu riéng/tré). Khin duoc gidt bang xa phong diét
khuan, sdy/hap hoic phoi khé mdi ngay.

- V¢ sinh phong nhém, 16p hoc

+ Phong hoc phai sach s, thoang mat mua he, am ap mua dong. Lau san
nha it nhat 04 lan/ngay: trude gio don tré, sau cac bira an, va sau gio tra tré.

+ Dung cu vé sinh, nudc tay rira dit trén gia, xa tam tay tré. Khong dé
thung/chau chtra nudc trong 16p hodc nha v¢ sinh.

- St dung gidy lau tay, tham chéng truot tai khu vuc vé sinh.

- V¢ sinh méi trudong:

+ Trang bi day du thung rc co nap day tai nh(')m, 16p, san choi va khu vé
sinh. Rac thai dugc thu gom hang ngay; c6 hgp dong xi 1y rac thai theo quy
dinh;

7 + Dinh ky thyc hién cat tia cay xanh, khoi théng cong ranh, hit bé phét,
tong v¢ sinh céc khu vuc trong truong.

+ ~Khi co dich bén}}, thuc hién khir khuén, vé sinh méi truong dung theo
hudng dan cua nganh Y te.

+ Giao vién va nhan vién phéi hop rén cho tré thoi quen gitt gin vé sinh
chung, biét bd rac dung noi quy dinh, bao vé€ mdi truong xanh, sach, dep.

4. Cham séc sirc khée va dam bao an toan

4.1. Cham soc sirc khoe

4.1.1. Theo dbi, danh gia sw phat trién thé chat ciia tré theo lira tudi.
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T6 chtic do chiéu cao, can nang, danh gia sy phat trién vé thé chét theo
Ira tudi vao tuan 2 thang 9 nham phan loai tinh trang dinh dudng va xay dung
ké hoach can thiép phu hop.

- Tré dudi 24 thang tudi: Po chiéu cao, cin ning, ghi biéu do ting trudng
01 lan/thang, nham phat hién sém tinh trang suy dinh dudng thé nhe can, thé
thap coi hodc thira can, béo phi.

- Tré tir 24 thang tudi tré 1én:

+ Do chiéu cao, cin ning, ghi biéu dd ting trudong 03 thang/lan

+ Tré tir 60 thang tudi trd 1én, can theo ddi thém chi s khéi co thé - BMI.

- T6 chirc ngay can do c¢d dinh vao cudi thang dé thuan tién theo ddi va
tong hop dit lidu.

+ Cap nhat vao hd so sirc khoe ¢4 nhan cia tré; Cong khai két qua can do,
kham strc khoé ciia tré duoc dé cha me hoc sinh cting nam bt va phdi hop trong
viéc cham soc, diéu chinh ché d6 dinh dudng va hoat déng phu hop.

- P6i v6i tré c6 tinh trang suy dinh dudng, thira cin, béo phi can theo ddi
can nang hang thang dé diéu chinh cac bién phap can thiép.

4.1.2. Kham, diéu tri theo cic chuyén khoa

- Nha truong phdi hop véi tram y té phuong to chirc kham, tu van va diéu
tri theo chuyén khoa cho tré, bao géom: nhi khoa, mat, tai — miii — hong, ring —
ham — mdt,...* nham phat hién sém cac dau hiéu bat thuong, bénh 1y & tré va c6
bién phap xtur 1y kip thoi.

- Sau khi kham, thong bao két qua cho cha me hodc nguoi giam ho tre.

4.1.3. Phong, xir tri mdt s tai nan thwong tich va cac tinh hudng bat
thwong vé sire khée tré.

- Nha trudong xay dung ké hoach va t6 chirc tp huan cho nhan vién y té°,
CBGVNV vé phong tranh va xir tri kip thoi mot sO tai nan thuong tich thuong
gap; k¥ nang nhan biét dau hiéu bat thudng vé stc khoe (sot cao, kho thd, non
nhiéu, tiéu chay, phat ban, dau bung keo dai...) dé bao cdo, xir tri va dua tré dén
co s&'y té khi can thiét.

- Phong y té bd tri day du dung cu so ciru, vat tu y té co ban, thude thiét
yéu theo quy dinh; duoc kiém ké dinh ky, bd sung kip thoi va sir dung dung muc
dich. Niém yét cong khai sd dién thoai khan cap (115, cong an, tram y té
phuong) tai vi tri d& nhin, dé tiép can.

- Khi tré gdp su ¢ stc khoe hodc tai nan thuong tich, Hi€u trudng truc
tiép chi dao cong tic so ctru, dong thoi lién hé ngay véi co s y té gan nhat dé
duoc hd trg. Thong bao kip thoi cho cha me hoc sinh va bao céo cac co quan
lién quan theo dung quy dinh.

# Thong tu lién tich 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 ciia BO Y € va B Gido duc va Do tao quy dinh vé cong
tac y té truong hoc.

5 Thong tu s6 28/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 quy dinh pham vi hoat dong kham bénh, chita bénh va ndi dung chuyén
mdn, nghiép vu ctia chuong trinh dao tao nhéan vién y t& lam viée tai y t& co quan, don vi, td chirc ma khong thanh 1ap co so
kham bénh, chira bénh.
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- Thudng xuyén tuyén truyén, gido duc k¥ ning an toan cho tré trong sinh
hoat hing ngay; phdi hop chit ché véi cha me hoc sinh dé phong tranh tai nan
thuong tich, phat hién sdm va xtr 1y kip thoi cac tinh hudng bat thuong vé st
khoe.

4.2. Pam bao an toan tai nha truwong

4.2.1. Trach nhiém nguoi dimg dau

Hiéu trudng chiu trach nhiém toan dién vé cong tac dam bao an toan cho
tré, CBGVNV trong thoi gian l[am viéce va hoc tap tai nha trudong.

- Chi dao, phan cong, td chire thuc hién cac hoat dong nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré ding quy dinh cia Chuong trinh GDMN; bdo dam an toan
tuyét doi vé thé chat va tinh than cho tré trong suét thoi gian hoc tap tai co so.
Tiép tuc thyc hién nghiém tic chuyén dé: “Pdy manh phong, chong bao hanh

)

tré em trong cac co so giao duc mam non .
- T6 chirc quan triét, tip hudn thuong xuyén cho doi ngii; dinh ky kiém

tra, ra soat toan bd hé théng co s vat chat. Chu dong phat hién, kip thot khic

phuc céc nguy co mat an toan, bao dam an toan tuyét ddi cho tré va d6i ngil.

- Tang cuong dam bdo an toan tai cac khu vyc c6 nguy co cao: Thang toi
phai co cira khoa an toan khi khong st dung; San choi phai bang phang, khong
tron truot, khong co vat sic nhon hoic gbc canh nguy hiém.

- Xay dung va trién khai phuong an PCCC, ctru nan, ctru hd; niém yét so
d6 thoat hiém tai cac khu vuc; trang bi day du phuong tién, thiét bi PCCC theo
quy dinh; t6 churc tap huén, dién tap dinh ky cho toan thé can bo, gido vién, nhan
Vvién.

4.2.2. Trach nhiém cia gido vién

- Thuc hi¢n nghiém tac khau hiéu: “Tré ¢ ddu, c6 ¢ dé”, “Cé giao la
nguoi me hién”. Tuyét ddi nghiém cdm cac hanh vi vi pham danh du, nhan
pham, xdm pham than thé tré dudi bat ky hinh thirc nao.

- Thyc hién dung nhiém vu dugc phan cong theo diy chuyén gido
vién/nhom 16p; ghi chép day du s6 nhat ky nhom, 16p.

- Pam bao an toan cho tré trong gid an: khong cho tré in, udng khi tré
dang nam, khoc, budn ngu hodc ho.

- Tang cuong quan 1y chat ché tré tai cac thoi diém: don tra tré, gio an
ngu, hoat dong ngoai troi, da ngoai... Pac biét tai cac khu vuc d& mit an toan
(nhu bé vay, cau thang, hién choi...) phai c6 gido vién giam sat truc tiép, dam
bao an toan tuyét doi.

- Pam bao an toan co s§ vat chat trong 16p: 6 dién thap, gia tii cao phai
duoc lép dit chic chin, ¢d dinh; dao, kéo va vat sic nhon phai dé ding no1 quy
dinh, ngoai tam vGi cua tré.

- Ra soat thuong xuyén dd dung, dd choi, thiét bi trong va ngoai 16p hoc,
kip thoi phat hién nguy co mat an toan dé bao céo, tham muu sira chita, thay thé.

- Tuyét doi khong dun nau, st dung cac thiét bj dién ngoai danh muc nha
truong cap trong nhém 16p.
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- Nhom 16p c6 str dung binh néng lanh phai lap dit Role chng giat va
ludn dam bao tat Aptomat sau khi str dung.

- Béi voi nhom tré phai c6 thang chén ctra, ngin tré tu ¥ ra khoi 16p, dam
bao an toan tuy¢t doi.

5. Nguyén tic quén 1y cong tac nudi dudng trong cic co s GDMN

Nhim dam bao chit luong cong tdc cham soc, puf)i dudng tré, thuc hién
quan 1y nuoi dudng phai tuan thi nghiém cac nguyén tac sau:

- Quan ly hd so nudi dudng:

+ Thyc hién day du, ding quy dinh cac loai hd soequhiéq xudt kho, sO
theo doi xuat, nhap kho; s6 kiém thuc ba budc; so tinh khau phan an, so6 chia
thirc an chin...

ot H6 so dugc in/ghi chep hang ngay, c6 day du chit ky cua cac thanh
phan lién quan tai dung thoi diém thuc hién tung khau.

+ N1 dung ghi chép phai rd rang, chinh xac, trung thyec.

- Tuén thd quy trinh nuéi dudng:

~ + Thuc hién nghiém tic, d%y du cac budc: giao nhan thuc pham - so ché -
ché bién, nau an - chia an - luu mau theo ding quy dinh.

+ Nghiém cdm moi hanh vi vi pham, cit xén khau phan an cua tré.

- Pam bio vé sinh an toan thuc pham

+ Thuc hién nghiém tac quy dinh vé vé sinh ATTP trong qua trinh nudi
dudng.

1 Duy tri moi truong bép an sach s&, an toan, dung quy trinh bép mot
chiéu.

- Quadn ly va cong khai tai chinh

+ Thuc hién cong tac tai chinh theo dung quy dinh, ddm bao thu du chi.

~ + Cong khai tai chinh truge 15h30 hang ngay (bao gom: thuc don, thuc
pham, don gia, so tién thu — chi).

+ Thyc hién kiém ké tién an, hang tdn kho theo quy dinh.

+ Cong khai thyc don, thu — chi bira an hang ngay trén cong thong tin
dién tir hodc qua ma QR dé cha me hoc sinh dé dang tra cuu.

- Té chirc giao nhan thwe pham khoa hoc, an toan

+ Phan cong rd rang trach nhiém ngudi giao — nhan, kiém tra, xac nhan s6
luong va chat luong thuc pham ngay tai thoi1 di€ém giao nhan.

- Tang cwong giam sat, ing dung cong nghé:

+ Khuyép khich cha me hoc sinh tham gia giam sat bép an, quy trinh giao
— nhén thyc pham.

+ Tang cudng giam sat truc tuyén thong qua hé théng camera.

6 Pidu 21 Thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh vé Diéu lé
truéng mam non.
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o F Pay manh tng dung phin mém quan 1y nudi dudng, hd so thuc phim
dé nang cao hi¢u qua quan 1y va luu trit dir li€u.

* T¢ chitc dn trwa cho can b, gido vién, nhén vién:

- bam bao déy du sb sach theo doi, quan ly suat an, cong khai, minh bach,
thuc hién thanh quyét toan vao cudi moi thang.

- Thuc do*n3 thuc phém cua can b, giao vién, nhan vién khong trung vai
thuc don, thuc pham cua tré;

- Thyc pham phuc vu bira an trua phai dugc giao nhan, ché bién, luu mau
theo ding quy dinh vé vé sinh ATTP, tuong ty nhu khau phan an cua tré.

- Khu vyc an trua cua can bg, gido vién, nhén vién bb tri riéng biét, khdng
anh huéng dén khong gian t6 chiic an cua tré.

- Chi phi an trua do CBGVNV ty nguyén dang ky, tw dong gop; nha
truong tuyét doi1 khong str dung khau phan, thuc pham, kinh phi an cua tré¢ dé
phuc vu cho nguoi 16n.

- T6 nuoi dudng co trach nhiém ché bién, chia phan riéng, dam bao cong
khai, minh bach vé khau phan va kinh phi.

- Khuyén khich CBGVNV thyc hién &n uong vén minh, tiét kiém, dam
bao v¢ sinh, gop phan xay dung moi truong giao duc xanh — sach — dep, an toan.

B. CONG TAC GIAO DUC

1. Thoi gian thwe hién Chwong trinh GDMN

Thoi gian thuc hién chuong trinh 35 tuan. Can ctt khung ké hoach thoi
gian nim hoc do UBND Thanh phd ban hanh, nha truong xay dung ke hoach
gido duc dam bao dang quy dinh (c6 tudn 1/thang 9 t6 chirc rén nén nép cho tré
va ndi quy 16p hoc).

2. Thye hién chwong trinh GDMN

2.1. Xay dung Chwong trinh gido duc nha truong

a. Can cwr xay dung:

Trén co s& Chuong trinh Gido duc mam non do B6 GDPT ban hanh, nha
truong xay dung Chuong trinh gido duc phu hop voi:

+ Piéu kién co s& vit chit, trang thiét bi day hoc;

+ Thé manh cta doi ngii can b, gido vién;

+ Pic diém vin héa dia phuwong, nhu cau va kha ning cua tré.

- Chuong trinh can hudng téi xu thé hoi nhap qudc té, co ban sic riéng,
nham thyc hién st ménh, muc ti€u gido duc: P61 madi - Sang tao - HO1 nhap

b. Nguyén tic phat trién chwong trinh:

- Bam sat khung chuong trinh GDMN cua B GDDT, dong thoi bd sung
nodi dung dac thu phu hop voi timng nhém, 16p.

- C6 tinh m, linh hoat, bao dédm lay tré lam trung tAm, 0 chirc cac hoat
dong theo hudng dong tam, phat trién lién tuc theo dd tudi.

- Bao dam tinh kha thi, phu hop, hi€u qua trong trién khai thue hién.
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- Puoc ra soat, danh gia, diéu chinh, bd sung, cap nhat h.'?mg nam dua trén
su phat trién cua tré, két qua danh gia cua gido vién va ¥ kién phan hoi tur
CMHS.

- Pugc cdng khai @& CMHS, can bd quan 1y, gido vién va nhan vién cling
biét va thuc hién théng nhat.

C. Céch thirc phat trién chwong trinh

Dua trén muc tiéu va két qua mong doi cua chuong trinh khung, cac
nhém, 16p c6 thé:

- Nang cao muc tiéu, ndi dung gido duc & mot hodac mot s6 linh vuc (ngdn
ngir, nhan thirc, tinh cam — ky nang xa hoi...).

+ Khai thac sau mot hay nhiéu noi dung trong chuong trinh hoic mé rong
cac ndi1 dung: k¥ nang séng, ngoai ngir, ngh¢ thuat hién dai, tiép can cong nghé
s0...

+ P6i méi hinh thie to chic hoat dong, ting cudng cho tré co hoi trai
nghiém, kham pha, phat trién nang luc ca nhan.

d. Xay dung ngan hang ndi dung, hoat dong giao duc:

- Nguyén tic xay dung: Can ¢t muc tiéu chuong trinh, Ban Giam hiéu chi
dao to chuyén mon xdy dung ngan hang ndi dung, hoat dong gido duc phu hop
v6i muc tiéu phét trién cia tré. T muc tiéu 16n va két qua mong doi trong
Chuong trinh gido duc nha trudng, Ban Giam hiéu va gido vién cu thé hoa thanh
cac muc tiéu theo d6 tudi; lya chon céac ndi dung, hoat dong phong phu dé dat
muc tiéu deé ra.

+ Mot muc tiéu co thé thuc hién thong qua nhiéu noi dung, hoat dong
khac nhau ¢ cac thoi diém khac nhau trong ché do sinh hoat hing ngay cia tré,
khong chi gidi han trong hoat dong hoc.

+ Nguoc lai, mdt ndi dung/hoat dong co thé gop phﬁn thuc hién nhiéu
muc tiéu khac nhau.

- Yéu cau ddi v6i ngan hang noi dung:

+ C6 tinh mo, da dang, linh hoat, gén glii voi doi séng thuc cua tré.

+ Phu hop véi kha ning cia tré, nang luc gido vién va diéu kién thuc té
ctia nha truong.

+ Pam bao tinh ké thira, phat trién theo dd tudi; tranh trung 13p, rap khuon
trong khai thac chu dé/du an.

+ Khuyén khich dua vao cac ndi dung méi c6 y nghia, tao himg thi va
phat trién k¥ ning toan dién cho tré.

- Cac ndi dung gido duc can quan tdm bo sung:

+ Gido duyc tinh cam — k¥ ning xa hoi, k¥ ning séng, k¥ nang tw phuc vu,
ky nang an toan (giao thong, mang, dién, nudc...), ky nang giao tiép, hop tac,
giai quyét van dé... nham hinh thanh pham chét manh dan, tu tin, tu luc.

+ Lam quen tiéng Anh: Phdi hop voi TT tiéng Anh E3 t6 chirc hoat dong
cho tré mau gido 1am quen tiéng Anh thong qua tro choi, bai hat, truyén ké...
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gitip tré phat trién ky ning nghe ndi co ban, tao hing thu cho giai doan hoc
ngoai ngit tiép theo.

+ T1ep can cong nghé sd, cho tré lam quen véi thiét bi cong ngh¢ don
gian, phat trién tu duy 10g1c kha ning quan sat va k¥ ning giai quyét van dé.

+ Giao duc nép sdng thanh lich, van minh: 16ng ghép rén hanh vi ding,
dep trong sinh hoat hang ngdy, dic biét vdi tré 5—6 tudi; phdi hop gia dinh nham
phat huy ban sac van hoa ngudi Ha Noi.

+ Gido duc quyén con ngudi, gidi va binh dang gidi; gido duc bién dao,
bién ddi khi hau...; tich hop linh hoat trong ché do sinh hoat mét ngay cua tré
thong qua hoat dong trai nghiém, quan sat va thyc hanh phu hop véi ting do
tuoi.

e. Phwong phap va hinh thirc to chic hoat dong gido duc

Gi4o vién lua chon cac phuong phap, hinh thire to chirc dap tng muc tiéu,
yéu cau cta timg hoat dong va Chuong trinh gido duc nha truong.

- Quan diém lay tré lam trung tam: Gido vién la nguoi thiét ké, hudng dan
va ho trg; tao co hoi dé mdi tré déu duogc tham gia, kham pha, trai nghiém, phat
huy tdi da nang luc ca nhan, htmg thi va nhu cu hoc tap.

- Khuyén khich tu duy sang tao: Xay dung hé thong cau hoi mo, tinh
huéng go1 md, kich thich tri to6 mo, khoi goi khd nang quan sat, phan tich, tim
toi va tu dua ra ¥ tuong. T6 chirc hoat dong trai nghiém, hop tac nhom, chia sé
kinh nghiém ca nhan; khich 1& moi tré manh dan thé hién ban than, ton trong su
khac biét.

- Tan dung moi truong gido duc: Khai thac hiéu qua khong gian trong 16p,
ngoai l6p, san truong, vuon truong, cdc phong chirc nang... 1am noi hoc tap, vui
choi, trai nghiém. Tang cuong sir dung nguyén vat liéu thién nhién, phé liéu, do
tai ché, d6 dung quen thudc tir doi song hang ngay dé tré sang tao san pham va
tham gia cac hoat dong mot cach tu nhién, gan gii.

- P6i méi phuong phap, hinh thure t6 chirc: Ung dung phu hop, linh hoat
cac phuong phap gido duc tién tién (Montessori, Dy 4n, STEM/STEAM...), két
hop v&i phuong phap truyén thong. Pa dang héa hinh thirc t6 chic nhu: hoat
dong ca nhan, nhém nhd, ca 16p; hoat dong trong 16p, ngoai trdi, tham quan, trai
nghi¢m thuc té; trd choi dan gian, hoat dong giao luu tap thé... nham tang cuong
su htng tha, tinh chil dong va phat trién toan dién cho tré.

f. Panh gia sw phat trién cia tré

Danh gia sy phat trién cua tré dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc va cé
hé théng nham phan anh dung thyc trang, su tién bo cua tung cad nhan, déng thot
1a can ctr quan trong dé diéu chinh ndi dung, phuwong phap gio duc.

- Panh gia qua trinh phat trién: Gido vién tién hanh quan sat hang ngay,
ghi nhan sy tham gia, thai d0, hung thu, mac d¢ hoan thanh va sy tién b cua tré
trong cac hoat dong. Thong qua d6, nha truong va gio vién kip thoi diéu chinh
ké hoach, phuong phép to chirc, ndi dung gido duc dé phu hop véi dic diém ca
nhan, muc tiéu cudi do tudi va cudi giai doan phat trién.
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- Phat hién ning khiéu va can thiép sdm: phat hién va bdi dudng kip thoi
nhiing tré c6 nang khiéu dic biét trong cac linh vuc nhu nghé thuat, ngén ngir,
toan hoc, van dong... Déng thoi, cht trong phat hién sém tré co d4u hiéu cham
phat trién, kho khan vé ngf)n ngtr, hanh vi, k§ nang xa hoi... dé phoi h0’p voi gla
dinh va chuyén gia trong viéc hd trg, can thiép phu hop, dam bao moi tré déu
dugc phat trién toi da tiém nang ca nhan.

- Pa dang hoa cong cu va hinh thirc danh gia: Str dung két hop cac cong
cu nhu san pham cua tré, phiéu quan sat, nhat ky gido duc, bang kiém... nhim
thu thap thong tin da chiéu, khach quan va toan dién. Két qua danh gia duogc trao
d6i dinh ky véi cha me hoc sinh dé phéi hop trong viéc nudi dudng, gido duc
tre.

g. Phoi hop véi gia dinh va cac chuyén gia

- Chuong trinh giao duc nha truong can xac dinh 13 noi dung, cach thirc
va hinh thirc phdi hop véi cha me tré cling nhu cac chuyén gia trong cong tac
cham soc, nudi dudng va gido duc. Nha truong to chirc nhiéu kénh théng tin,
trao doi thuong xuyén véi cha me tré thdng qua cac cudc hop, hoi thao, bang tin,
mg dung cong nghé s6, nham giup cha me nim bt tién trinh phat trién, két qua
gido duc va cung dong hanh hd tro tré tai gia dinh.

- Tang cudng hop tac v6i cac chuyén gia tam 1y, y té, dinh dudng, gido
duc dic biét... dé tu van, hd trg, nhat 13 trong viéc thuc hién can thiép som va
gido dyuc hoa nhép cho tré khuyét tat, tré co kho khan trong phat trién. Qua do,
dam bao quyén duoc hoc tap, cham soc va phat trién cong bang cho moi tré, gop
phan xay dung mot moi truong gido duc nhan vin, toan dién va binh dang.

2.2. Trién khai thyc hi¢n Chwong trinh gido duc nha truong

2.2.1. Xay dung Ké hoach gidao duc nhém, 16p

- Xay dung ké hoach giao duc nim hec cac nhém/lép

+ K& hoach gido duc nam hoc cua tirng nhom/16p phai duoc cu thé hoa tir
Chuong trinh gido duc nha truong, dam bao sy nhat quan vé dinh hudng, muc
ti€u va ndi dung chung.

+ Giao vién chi dong lya chon, sap xép, diéu chinh noi dung va thiét ké
cac hoat dong linh hoat, phu hop véi diéu kién thyc té ca 16p hoc, dic diém,
nhu cau va kha ning riéng cta timg tré, nham dap ing muc tiéu phat trién toan
dién.

+ Ché d6 sinh hoat hing ngay duoc dleu chinh linh hoat trong khung gio
hoat dong hoc — hoat dong choi, phu hop voi 5O lugng tre va diéu kién 16p hoc;
tdng cuong t6 chitc theo nhém nho, ca nhan, tao nhiéu co hoi cho tré duge trai
nghiém, hop tac, phat huy quan diém “lay tré lam trung tim”.

- Xay dwng ké hoach gido duc thang/cha dé/tuan/ngay

+ Can ctr ké hoach nam hoc, gido vién xay dung ké hoach gido duc theo
thang, chu dé, tuan va ngay, bao dam phu hop voi déc diém tam sinh 1y cia tré,
diéu kién co s& vat chat va nang luc t chiic clia gido vién.

+ P6i voi ké hoach theo chii dé/dy an hoc tap:
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J Thoi gian trién khai ngdn hay dai tiy thudc vao himg tha va kha ning
tim hiéu cua tré.

J Noi dung co thé phat sinh tr nhu cau, cau hoi, sy tdo mo cua tré, gido
vién cén linh hoat khai théc.

/ Khong ap dat khién cudng, déc biét d6i v6i mot sb ndi dung mang tinh
bat budc, xuyén sudt nhu gido duc thé chat, 1am quen toan, 1am quen chir viét..

/ K& hoach gido duc theo thang/chu dé/tudn/ngay chinh 13 sy cu thé hoa
ké hoach nam hoc, trién khai xuyén sut, dam bao dat myc tiéu gido duc cta
mom/16p va nha truong.

J Khi xay dung, gido vién can thiét ké hoat dong trén co sé quan diém 1y
tré lam trung tam: tao diéu kién dé tré dugc tham gia, lua chon, trai nghiém va
thé hién y tudng ca nhan. ‘Trong qua trinh thyc hién, gido vién phai thuong
xuyén quan sat, danh gia dé diéu chinh muc tiéu, noi dung, phuong phap, hinh
thire t6 chire va diéu kién thuc hién cho phu hop véi nhu cau, hing tha va kha
nang phat trién cia treé.

- Luu y trong x4y dung va thuc hién ké hoach gido duc nhom, 16p

+ Céc ké hoach phai thong nhét vé muyc tiéu, phuong phap, phu hop voi
dinh huong chung cua Chuong trinh giao dyc nha truong. Giao vién c6 thé diéu
chinh theo thyuc té nhung khong dugc lam sai 1éch muc tiéu, dinh hudng chung.

o f Ké hoach gido duc nhém, 16p phai duoc cong khai dén CMHS dé tao su
phoi hop chat ché gitra nha truong va gia dinh trong qua trinh chdm séc, gido
duc tré.

2.2.2 To chirc hoat dong ngoai khéa:

Hoat ‘d(f)n?g ngoai khoa dup’c td chirc nham tao diéu kién cho tré phat trién
toan dién vé the chat, tri tu¢, tham my, ky nang xa hoi, kha nang hoi nhap ngon
ngir va phat hién, boi dudng nang khiéu phu hgp vé1 dac diém lira tudi.

- Noi dung hoat dong ngoai khoa:

+ Hoat dong thé chat: thé duc, van dong, gymkids, vo thuat, dance sport...

+ Hoat dong ngh¢ thuat: hat, mta, v€, tao hinh, lam quen nhac cu...

~+ Giao duyc ky nang song: ky nang tu phuc vu, giao tiép, tmg x\r tinh
hudng...

+ Lam quen vdi tiéng Anh: to chirc cho tre mau gido & cac don vi du diéu
kién, thuc hién theo quy dinh tai Thong tu so 50/2020/TT-BGDDT’.

- Thoi gian t6 chire: t6 chire linh hoat vao cac khung gio phit hop, chu yéu
sau gi0 hoat dong chi€u, theo quy dinh trong Chuong trinh GDMN do B6 Giao
duc va Pao tao ban hanh.

- Yéu cau vé ndi dung va hinh thirc

+ Cac hoat dong duoc thiét ké bd trg chg chuong trinh GDMN, mang tinh
trai nghi€m, tao co hoi phat trién nang khiéu nodi trdi cua tré.

7 Théng tu sb 50/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 ctia B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Chwong trinh 1am quen
v6i tiéng Anh danh cho tré em mau gido.
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+ Hinh thuc t6 chic phong phu, da dang bao dam hap dan, gan giii, khong
gay ap luc hoc tap cho tré.

+ Chuong trinh lam quen tiéng Anh phai dung quy dinh, phu hgp tdm sinh
1y tré mam non, khong day trudc chuong trinh tiéu hoc.

- Piéu kién to chirc

+ Phéi hop lién két véi cac trung tim dam bao cac diéu kién vé hd so
phép 1y, nhan sy theo quy dinh, da dugc S& GDDT tham dinh chuong trinh.

+ Viéc tham gia hoan toan ty nguy¢n cua cha me hoc sinh.

+ Thuc hi’én thu - chi ding quy dinh hién hanh® va céng khai minh bach
theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT®.

- Trach nhiém quan ly

+ Hiéu truong chiu trach nhiém toan dién vé viéc to chirc, quan ly hoat
dong ngoai khoa theo diing quy dinh.

+ Nha truong trinh UBND phuong phé duyét ké hoach t6 chirc cac hoat
dong ngoai khda, LQTA.

Trén ddy 1a huéng dan thyc hién quy ché chuyén mon ndm hoc 2025 —
2026, CBGVNYV nha truong nghiém tac trién khai thyuc hién./

Noi nhdn:

- UBND phudng-dé bao céo;
- CBGVNV-dé TH;

-Luu VT.

8 Nghi quyét s6 03/2024/NQ-HDND ngay 29/3/2024 clia Hoi dong nhan dan Thanh phd Ha Noi vé Quy dinh danh muyc cac
khoan thu va mirc thu, co ché quan 1y thu chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao tai cac co sd gido duc
méam non, gido duc phd thong cong lap (khdéng bao gdm céc co s6 giao duc cong lap chit lugng cao) ciia thanh phd Ha Noi.

% Thong tu sé 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc va Dao tao vé cong khai trong hoat dong cua cac co so
gigo duc thudc hé théng gido duc quéc dan.



