UBND PHUONG VIET HUNG  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRANG AN Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 99 /QDP-MNTA Viét Hung, ngay 12 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

V/v thanh 1ap Ban chi dao cong tac ban tri nam hoc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRANG AN

Can cir théng tw 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thing 12 nam 2020 vé viéc
ban hanh diéu lé truong mam non;

Can cir Cong van sé 4828/BGDPT-GDMN ngay 15/8/2025 ciia Bé Gido duc
va Pado tao vé viéc hwong dén thue hién nhiém vu Gido duc mam non nam hoc
2025 - 2026;

Can cir Cong vin s6 3471/SGDPT-GDMN ngay 03/9/2025 ciia So Gido duc
va Pao tao Ha Nji vé viéc hwong dan thwc hién quy ché chuyén mon ccfp hoc mam
non thanh phé Ha Nji.

Can cir Ké hoach Uy ban nhdn dan phuong Viét Hung vé thue hién nhiém vu
nam hoc 2025- 2026;Can civ Ké hoach sé 43IKH-MNTA, ngay 12/9/2025 ciia
Truong mam non Trang An vé thuee hién nhiém vu nam hoc 2025- 2026;

Can cwr vao nhiém vu nam hoc 2025 - 2026.

QUYET PINH

Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao cong tac ban trii ciia nha truong gom 12 dong
chi (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2. Ban chi dao chiu trach nhiém t6 chuc, chi dao, kiém tra, giam sat
cong tac ban tri. Nhiém vu cua cac thanh vién do dong chi Trudng ban phan cong.

Picu 3. Cac dong chi c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.
Noi nhdn:

- Nhu diéu 1 - dé thuc hién;
- Luu VT




DANH SACH BAN CHI PAO CONG TAC BAN TRU
NAM HOQC 2025 - 2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 99 /OP-MNTA ngay 12 / 9 /2025

Cua Hiéu truong truong MN Trang An)

STT HQ VA TEN CHUC VU NHIEM
\4Y

1 | bang Thi Huong Hiéu truéng Trudng ban
2 | Truong Thi Bich Ngoc Pho hiéu truong Pho ban
3 | Vii Thi Thu Bép trudng t6 nudi Uy vién
4 | Duong Thi Thu Huong Nhén vién Y té Uy vién
S5 | Vi Haily Truéng Ban TTND Uy vién
6 | Nguyén Thi Hong Tham Thu kho Uy vién
7 | boan Thi Thom Nhan vién Ké toan Uy vién
8 | Nguyén Thi Thay T6 truong CM khdi MG Lon Uy vién
9 | Nguyén Thu Huong T6 truong CM khdi MG Nha Uy vién
10 | Nguyén Thi Thanh Té truong CM khdi MG Bé Uy vién
11 | Phung Thi Kim Dung T6 truéng CM khdi Nha tré Uy vién
12 | Nguyén Thi Lan Anh Trudng ban phy huynh nha truong | Uy vién
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PHAN CONG NHIEM VU
CAC THANH VIEN TRONG BAN CHI PAO CONG TAC BAN TRU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 99 /OP-MNTA ngay 12/ 9/2025
Cua Hiéu truong truong MN Trang An)

STT

Ho va tén

Nhiém vu

bang Thi Huong
Hiéu trudng,
Trudng ban.

- Phu trach chi dao, diéu hanh chung vé cong tac
ban tri. Chiu trach nhiém lién ket kiém duyét
hop ddng thuc pham va ngudn goc dau vao cac
loai thuc pham cua cac cong ty ddi tac véi nha
truong.

- Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién trong
Ban.

- Tham muu céc cap dau tu cac trang thiét bi, co
sG vat chat phuc vu cho cong tac ban tra cua nha
truong.

Truong Thi Bich Ngoc
Pho hiéu truong,
Pho Trudng ban.

- Truc tiép quan 1y, diéu hanh hoat dong to nudi
theo quy ché. Chi dao gido vién cac 16p thuc
hién cac hoat dong ban trt cho tré theo quy
dinh.

- Lap danh sach t6 tiép pham, T6 nudi cta nha
truong, chiu trach nhiém tiép nhan thuc phém va
nau an hang ngay cho tré theo quy dinh.

- Xay dung thuc don theo mua cho tré, ddm bao
can ddi cac chét theo quy dinh, thuong xuyén
nang cao chat luong bita an giup tré an ngon
miéng, hét xuét.

- T4 chue, huéng dan thyc hién dam bao ATTP,
v¢ sinh phong dich bénh trong nha truong.

- Hang ngay kiém tra chat luong thuc pham dé
dam bao ATTP va phong chong dich bénh. Chiju
trach nhiém trudc Truong ban vé hoat dong ban
tra cia nha truong.

- Tham muu, dé xuat giGp trudng ban nhiing
cong vi¢c thude linh vuce dugc giao.

Vi Thi Thu
T6 trudng t6 nudi,
Uy vién

- Hang ngay d6n doc, chi dao nhan vién to nudi
thuc hién giao nhan thuc pham, phan céng day
chuyén, dam bao ATTP, VS nha bép.

- Chiu trach nhiém truc tiép vé van dé vé sinh an
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toan thuc pham.

- Tham muu vé1 Phoé trudng ban chi dao vé thuc
don cta tré dé dam bao tré an ngon miéng an hét
Xuat.

- Thiét 1ap luu giit ho so vé cong tac ATTP,
cham soc nuoi dudng cta nha truong

Duong T. Thu Huong
Nhan vién Y t€
Uy vién

- Hang ngay giam sat viéc giao nhan thuc pham
, viéc so, ché bién thire an, viée luu nghiém thuc
an, thiét 1ap bién ban vé cong tac ATTP tai bép
an va cac nhom 16p .

- Kiém tra chat lugng thuc pham dé dam bao
ATTP va phong chdng ngd doc thuc pham.

- Tham muu, dé xuit nhitng ¥ kién xdy dung
gitp Trudng ban nhitng cong viéc thudc pham
vi dugc giao.

- Thiét 1ap luu gitt ho so vé cong tac ATTP cua
nha truong

Ng. Thi Hong Tham
Thu kho
Uy vién

- Hang ngay thuc hién xuat, nhap kho ding quy
dinh

- Bao quan nguyén liéu, sap xép d6 dung khoa
hoc.

- Tham muu, dé xuit nhitng ¥ kién xay dung
gitp Truong ban nhitng cong viéc thudc pham
vi dugc giao.

- Hang ngay thuc hién giao nhan thyc pham va
kiém tra chat luong thuc pham kho dé dam bao
ATTP va phong chdng ngd doc thuc pham.

Doan Thi Thg’m
Nhén vién ké toan,
Uy vién.

- Hang ngay thuc hién giao nhan thyc pham va
kiém tra chét lugng thyc pham dé dam bao
ATTP va phong chdng ngd doc thuc pham.

- Tham muu vé1 Pho trudng ban chi dao vé thuc
don cta tré dé dam bao tré an ngon miéng an hét
XuAt.

- Thyc hién quan ly hd so tai chinh ban trt theo
chuyén moén duogc giao, bdo cdo Trudng ban
nhitng van dé phat sinh va nhiing dong gop
mang tinh x4y dung, phét trién

Vii Hai Ly

- Thuong xuyén kiém tra dot xuat viéc giao
nhan thuc phdm, phin céng diy chuyén t6 nuoi.

- Tham muu vé1 Phoé trudng ban chi dao vé thuc
don cta tré dé dam bao tré in ngon miéng dn hét




Truong ban TTND,
Uy vién

xuat.

- Giip d/c Phé Higu truong, pho ban truc tlep
giam sat, don dbc nhic nhé gido vién trong t6
Mau gi4o 16n thuc hién cong tac ban tra cho tré
hang ngay dat hi¢u qua.

- Thuc hién ché d6 béo cdo voi Truong ban kip
thoi vé tinh trang mat ATTP hoic ngd doc xay
ra véi tré, voi co (néu co)

- Nguyén Thi Thuy
To6 trudng CM Khoi 1on

- I\{guyén Thu Huong
T6 trudng CM KhoiNho

- Nguyén Thi Thanh
T6 truong CM
Khoi MG Bé

- Phung Thi Kim Dung
T6 truong CM
Khoi Nha tré

- Thyc hi¢n giao nhan thuc phém theo phan
cong.

- Thuong xuyén kiém tra chit luong thuc pham
dé dam bao ATTP va phong chdng ngd doc thuc
pham.

- Thuc hién ché d6 bao cdo voi Truong ban kip
thoi vé tinh trang mat ATTP hoac ngd doc xay
ra véi tré, voi o (néu co)

- Tham muu vé1 Pho trudng ban chi dao vé thuc
don cta tré dé dam bao tré an ngon miéng an hét
Xuat.

- Gitip d/c Phé Hiéu truong, phod ban truc tiép
giam sat, don doc nhac nho gido vién trong to
minh phu trach thuc hién cong tdc ban tra cho
tré hang ngay dat hi¢u qua.

Nguyén Thi Lan Anh
Trudng ban phu huynh
nha truong

- Pai dién ban phy huynh nha truong tham gia
BCD ban tra , phat huy vai tro gidm sat cia Ban
dai dién cha me hoc sinh trong cong tac ATTP.

- Phéi hop voi nha trudng giam sat ngudn gc,
chat luong, gia ca thuc phim cua cic nha cung
cap.




UBND PHUONG VIET HUNG
TRUONG MN TRANG AN

DANH SACH TO TIEP PHAM

NAM HOQC 2025 - 2026

STT HOQ VA TEN CHUC VU
1 Dang Thi Huong Hiéu trudng
2 Truong Thi Bich Ngoc Pho hiéu trudng
3 | Nguyén Thi Huong Pho hiéu truong
4 | Vii Thi Thu T6 trudng to nudi
9) Duong Thi Thu Huong Nhén vién y té
6 | Doan Thi Thom K& toan
7 Vi Hai Ly Truéng Ban TTND
8 Cac d/c Gido vién Giéo vién
9 | Céc d/c Nhén vién t0 nudi Nhan vién




UBND PHUONG VIET HUNG
TRUONG MN TRANG AN

DANH SACH TO NUOI
NAM HOQC 2025 - 2026

STT Ho va tén Chirc vu Ghi chu
1 | Vii Thi Thu T6 truong
2 Nguyén Thi Hoa Nhan vién
3 | Nguyén Thi Thu Hoai Nhan vién
4 Pao Thi Phuong Nhan vién
5 Pham Thi Thu Nhan vién
6 Nguyén Thi Van Khanh Nhéan vién
7 | Than Thi Hong Van Nhan vién
8 Nguyén Thi Huyén Nhan vién
9 | Nguyén Thi Hué Nhan vién
10 | Nguyén Thi Hong Thim Nhan Vién
11 | Nguyén Thi Thao Nhan Vién







