UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON VIET HUNG Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic
S6:  /QD-MNVH Viét Hung, ngay 15 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché thue hién dan chii ¢ Trweong Mam non Viét Hung
nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VIET HUNG

Can cir Ludt s6 10/2022/QHI5 ngay 10/11/2022 ciia Quéc hoi Nude
CHXHCN Viéet Nam v/v ban hanh Ludt Thuc hién dan chu o co so;

Can cit Quyét dinh s6 346/0P-TTg ngay 06/4/2023 ciia Thii tuéng Chinh phii
ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Ludt Thuce hién dén chii & co s6;

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii ban
hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Thuee hién dan chii 6 co s6;

Can cir Thong tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Piéu 1é truong Mam non

Can cit Théng tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia B6 Gido duc &
Dao tao ban hanh Quy ché thuee hién cong khai doi véi co s¢ gido duc va dao tgo
thudc hé thong gido duc quoc dan; Thong tw sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017
va Théng tw s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia Bé Tai chinh ban hanh Sira
doi, b6 sung mot sé diéu cia Thong tw sé6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 hudng
dan vé cong khai ngdn sach doi véi don vi du todn ngén sdch, t6 chire dwoc ngdn
sach nha nuée hd tro;

Can cir ké hoach ciia UBND phuong Viét Hung vé viéc xdy dung, trién khai
va thiee hién Quy ché dan chii & co sé trong cdc triwong MN, TH, THCS ndm hoc
2025-2026,

Can civ Nghi quyét Hoi nghi vién chitc ndm hoc 2025-2026 ngay
10/10/2025 ciia trwong Mam non Viét Hung;

Cin clr vao trach nhiém cua Hoi dong truong quy dinh tai diéu 6, thong tu
11/2020/TT-BGDDT,
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QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché dan chi cta trudng
Mam non Viét Hung gom c6 05 chuong, 33 diéu.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 3: Can b, vién chirc, ngudi lao dong ctia Trudng Mam non Viét

Hung c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3; ~
- Luu: VP. (da kY)

DPang Thi Thanh Xuan
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QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../OP-MNVH ngay 15/10/2025
ciia Hiéu truong trwong Mam non Viét Hung)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thye hién din chii trong nha truong

- Phét huy quyen lam chu va huy dong tiém nang tri tué cia CBGVNV
g6p phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha
truong, ngan chan cac hién tuong ti€u cyc va cac t¢ nan xa hoi, thuce hién nhiém
vu phat trién gido duc phu hop vé6i dudng 16i, cha truong ciia Pang va phap luat
nha nudc;

- G6p phan xay dyng do1 ngt can bo, cong chue, vién chire c6 du pham
chét chinh tri, pham chat dao duc, 16i séng, ning luc, trinh do chuyén mon,

nghiép vy, 1am viéc co ning suét, chat luong, hiéu qua, dap Gmg yéu cau gido
duc thu do.

- Thuyc hién tét Luat Gido duc; Luit Dan chi. Cu thé:

+ Phat huy quyén 1am chu cta nha gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong,
hoc sinh va nang cao trach nhi€ém vua hi€u truong.

+ Tang cudng nén nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong ctia nha truong,
g6p phan xdy dung moi trudng gido duc thin thién, lanh manh, ning cao chat
luong gido duc, dao tao; phong chéng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, Iang
phi, quan liéu, ctra quyén.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién din chi trong nha trudong

- Thyc hién dan chu trong nha truong phai gan lién voi viéc bao dam su
lanh dao cua to chirc Pang; chip hanh nguyén tic tap trung dan chu; phat huy
vai tro ctia hoi dong truong, cua hiéu trudng va cac to chic doan thé trong nha
truong.

- Dan chu trong khuoén khé Hién phép va phéap luat; kién ql}yét xur 1y
nhirng hanh vi lg1 dung dan chu vi pham phép luat, xdm pham quyén, lg1 ich
hop phap, chinh dang ctia nha giao, can by quan ly, nguoi lao dong va hoc sinh,
can trd viéc thuc hién nhiém vu cia nha truong.

Diéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh nhing néi dung lién quan dén viéc thuc hi¢n dan
chu trong tat ca cac hoat dong ctia trudong Mam non Viét Hung. Nhimng van dé

cu thé hoa ctia quy ché thuc hién dan chi s& duoc thé hién ¢ quy dinh chirc nang
nhiém vu va quy ché lam viéc cia nha truong.
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Chuong I1
Muc 1
CONG KHAI THONG TIN O NHA TRUONG

Pi¢u 4. Nhirng ndi dung Hiéu trudng phai cong khai (Can cir Piéu 46
Ludat thyc hién dan chu o co so va Diéu 4, 5, 8, 9 cua Thong tu so 09/2024/TT-
BGDDT)

Trir cac thong tin thugc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hodc thong tin
chua dugc cong khai theo quy dinh ctuia phéap luat, hiéu truéng phai cong khai
trong ndi b co quan, don vi cac nd1 dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat ciia Nha nudc lién quan
dén t6 churc va hoat dong ctia nha truong;

2. Ké hoach cong tac hang nam, hiang quy, hing thang cua trudng;

3. Sé liéu, bao cao thuyét minh dy toan ngan sach nha nude da duge cap ¢o
tham quyén quyet dinh va céac nguon tai chinh khac; tinh hinh thyc hi¢n dy toa
ngan sach va quyét toan ngan sach hang nim ctia nha truong; két qua thyuc hién
cac kién nghi cua Kiém toan nha nudc (néu co);

4. Tiéu chuan, dinh muc, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xay dung, mua sam, giao, thué, st dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén ddi
cong nang, ban, thanh 1y, tiéu hity va hinh thirc xtr 1y khac d6i voi tai san cong;
tinh hinh khai thac nguén lyc tai chinh tir tai sdn cong duoc giao QL, sir dung;

5. Nguyén téc, tiéu chi, dinh muac phan bd vén dau tu céng; nguyén tic,
tiéu chi, can ctr xac dinh danh muc du an trong ké hoach dau tu cong trung han
va hang nim; ké hoach, chuong trinh dau tu cong cua nha truong, von bd tri
theo timg nim, tién d6 thuc hién va giai ngan vén chuong trinh dau tu cong; ké
hoach phan b6 von dau tu céng trung han va hang nim gém danh muc dy 4n va
muc von dau tu cong cho tung du 4an; tinh hinh huy dong céc nguén luc va
ngudn von khac tham gia thyc hién dy an du tu cong; tinh hinh va két qua thuc
hién ké hoach, chuong trinh, du an; tién do thuc hién va giai ngan cua du an; két
qua nghiém thu, danh gia chwong trinh, du an; quyét toan vén dau tu cong;

6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, boi dudng, diéu dong, b6 nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyén biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén d6i
vi tri cong tac; hop dong 1am viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép, thay d01 Vi
tri viéc lam, cham dut hop ddng 1am viée; di cong tac nudc ngoai; giai quyét ché
do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai can by, cong chuc, vién
chtrc, nguoi lao dong; khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu ddi véi can bo,
cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong; cac dé an, dy an, chuong trinh, ké hoach
va viéc xay dung cac van ban quy pham phap luat cua nha truong;

7. Két luan cua cép c6 thim quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, 1ang
phi trong truong; ban ké khai tai san, thu nhip cua nguodi c6 nghia vy phai ké
khai theo quy dinh cua phap luét;



5

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi trong
ndi b nha truong;

9. Noi quy, quy ché, quy dinh ciia co quan, don vi; quy tic Ung XU cla
nguoi co chirc vu, quyén han trong trudng;

10. Két qua tong hop y kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién cua can bo, cong
chtrc, vién chtrc, nguoi lao dong vé nhimg ndi dung can bd, cong chirc, vién
chtrc, ngudi lao dong tham gia ¥ kién quy dinh tai Diéu 53 cta Luat thuc hién
dan chu;

11. Vian ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan 1y cdp trén lién quan dén
hoat dong ctia nha truong;

12. Noi dung khac theo quy dinh cua phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cia nha truong.

* Ngoai ra, nha truong thuc hién cong khai cac néi dung khac theo quy
dinh tai Diu 4, 5, 8, 9 cua Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024
cua B Giao duc & Pao tao ban he‘}nh Quy ché thl,rc,hién cong khqi doi voi co so
giao duc va dao tao thudc hé thong giao duc quoc dan, bao gom: Thong tin
chung vé nha truong; Ihu, chi tai ghinh; biéu kién bao dam chat lugng hoat
dong cua nha truong; Ké hoach va két qua hoat dong gido duc.

Diéu 5. Hinh thirc va thoi diém cong khai (Can cir Dieu 47 Lugt thyc
hién dan chu o co so; Diéu 14, 15 cua Thong tw so 09/2024/TT-BGDDT)

1. Céc hinh thtc céng khai thong tin bao gdm:

a) Niém yét tai bang tin phong Hoi dong su pham nha truong;

b) Thong bao qua hé théng thong tin ndi bo hoic ding tai trén cong thong
tin dién tu, trang thong tin dién tr https://mnviethung.longbien.edu.vn/;

¢) Thong béo tai hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong hang nim;

d) Thong béo bang vin ban dén toan thé CBGVNV;

d) Thong qua to truong chuyén mén, t6 trudng cong doan dé thong bao toi
cac thanh vién;

~©) Thong bao bang vin ban dén to chirc dang, Ban Chip hanh Cong doan
dé thong bao dén CBGVNYV;

g) Cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phép luat va quy ché thuc hién
dan chu ctia nha truong.

2. Noi dung thong tin quy dinh tai Piéu 4 ciia Quy che nay phai dugc cong
khai cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngdy co quyét dinh, vin ban cua co
quan c6 thim quyén vé ndi dung can cong khai, trir truong hop phap luat co quy
dinh khac. Truong hop ndi dung cong khai co thay d6i hodc dén ngay 30 thang 6
hang nam chua c6 thong tin do nguyén nhén khach quan hodc do quy dinh khac
cua phéap luat tI}i phai duoc cap nhat, bo sung cham nhat sau 10 ngay lam viéc ké
tor ngay thay doi thong tin hodc tir ngay c6 thong tin chinh thirc; Thoi gian cong
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khai trén cong thong tin dién tir t6i thiéu 1a 05 nam ké tir ngdy cong bd cong
khai.

Diéu 6. Trach nhiém to chirc thye hién viée cong khai (Can cit Dieu 48
Luat thuc hién dan chu ¢ co so va Piéu 15 cua Thong tw so 09/2024/TT-
BGDDT)

1. Hiéu truong chi dao ding tai cac thong tin quy dinh tai Diéu 4 cta Quy
ché nay trén trang thong tin dién tir nd1 by hoac cong Thong tin dién tir to1 thi€u
1a 05 ndm ké tir ngay cong bo cong khai.

2. Can clr vao dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung can cong khai,
hiéu trudng c6 thé quyét dinh lya chon thém céc hinh thic cong khai khac phu
hop nhu coéng khai tai Bang tin cong truong, Bang tin phong Hoi dong su pham,
Zalo nhém truong, mail cong vu... dé bao dam dé can bo, vién chic va nguoi
lao dong tiép can thong tin chinh xac, day du, kip thoi, thuan 1oi.

4. Hiéu trudng co trach nhiém t6 chirc cung cap thong tin theo yéu cau cua
can bo, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong di voi nhimg thong tin trong thoi
han cong khai ma chua duoc cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodc
thong tin dang dugc cong khai nhung vi ly do bat kha khdng ma nguoi yéu cau
khong thé tiép can duoc.

5. Nha truong c6 thé xac dinh thém cac nodi dung thong tin can cong khai,
hinh thtrc cong khai, viéc 4p dung cac hinh thirc cong khai ddi voi tung loai noi
dung thong tin nhat dinh va cach thirc thuc hién, viéc cung cép thong tin theo
yéu cau trong quy ché thuc hién dan chu cua nha truong phu hop voi dac diém
t chtrc, hoat dong, diéu kién thuc té cua trudng va khong trai voi quy dinh.

6. Truong hop phap luat c6 quy dinh khac vé hinh thirc, cach thirc thuc
hién cong khai d6i voi ndi dung thong tin cu thé thi ap dung theo quy dinh do.

Muc II
CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG BAN VA QUYET PINH

Pi¢u 7. Nhirng ndi dung can b9, vién chirc, nguoi lao dfng ban va
quyét dinh (Can cir Dieu 49 Ludt thuc hién dan chu o co so)

1. Bau, cho thoi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & nha trudng.

2. Vi€c thu, chi, quan 1y, st dung cac khodn dong gop cua can bg, vién
chtrc, ngudi lao dong ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh.

3. Noi dung nghi quyét hoi nghi can bo, vién chirc, nguoi lao dong.

4. Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bo nha truong khong trai voi quy
dinh caa phap luat, phu hop véi dao dire xa hdi.

Piéu 8. Hinh thitc can b, vién chirc, ngudi lao dong ban va quyét dinh
(Can cuw Diéeu 50 Ludt thuc hién dan chu o co s0)

1. Can b9, vién chirc, nguoi lao dong ban va quyét dinh cac noi dung quy
dinh tai Diéu 4 ctia Quy ché nay tai hoi nghi can bg, vién chic, nguoi lao dong
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trén co s& dé xuat cia Ban Chap hanh Cong doan, hi€u trudng hodc khi cé it
nhat mét phan ba tong s6 can bg, vién churc, nguoi lao dong cung dé nghi.

2. Trudng hop khong thé to chirc hoi nghi can b, vién chirc, ngudi lao
dong vi 1y do bat kha khang hodc hoi nghi di dugc triéu tap dén lan thi hai
nhung van khong c6 du sé ngudi tham dy quy dinh thi hiéu truong sau khi da
théng nhat véi Ban Chap hanh Cong doan quyét dinh té chirc gui phiéu 13y ¥
kién cta toan thé can b, vién chirc, ngudi lao dong trong nha trudng.

Piéu 9. T6 chirc hdi nghi can bd, vién chirc, ngudi lao dong (Can cir
Diéu 51 Ludt thuc hién dan chu o co so)

1. Ho1 nghi cén bg, vién chirc, nguoi lao dong do hiéu trudng chu tri, ph01
hop véi Cong doan t6 chirc. Hoi nghi can b, vién chire, nguoi lao dong duoc to
chirc dinh ky mdi nim mot lan sau khi két thac nam hoc nhung khopg cham hon
03 thang cua nam hoc ti€p theo do hiu truong quyet dinh sau khi lay y kién cua
Cong doan. Hoi nghi can b9, vién chirc, nguoi lao dong dugce to chirc bat thuong
khi c6 de xuat cua cac doi tugng quy dinh tai khoan 1 DPi€u 8 cia Quy ché nay.

2. Thanh phan du hdi nghi can b, vién chirc, ngudi lao dong bao gém toan
thé can b, vién chirc, nguoi lao dong cua truong Ti€u hoc Poan khué.

Hoi nghi duoc t0 chire hop 16 khi ¢o it nhat 1a hai phan ba tong s6 can b9,
vién chirc, nguoi lao dong cua nha truong duoc triu tap co mat. Nghi quyét,
quyét dinh cua hoi nghi dugc thong qua khi c6 trén 50% tong sb6 ngudi du hoi
nghi tan thanh va nd1 dung khong trai véi quy dinh cia phap luat, phu hop véi
dao duc xa hoi;

3. No6i dung cua hoi nghi can bg, vién chuc, nguoi lao dong bao gém:

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 16i, chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudce cé lién quan dén chire nang, nhi¢m vu cua truong;

b) Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét hoi nghi can bg, vién chirc, nguoi
lao dong trudc d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan, don vi;

¢) Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua hiéu trudng trong viéc
thuc hién ké hoach cong tdc hang nam;

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thuong va ban, théng nhat noi
dung thi dua nim tiép theo; théng nhit ndi dung giao uéc thi dua;

d) Thao luén va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché
nay;

e) Thuc hién cac ndi dung vé cong khai thong tin; 1dy ¥ kién cua can bo,
vién chirc, nguoi lao dong v€ nhitng ndi dung quy dinh tai Piéu 11 cua Quy ché
nay;

g) Thyc hién cac cong viéc khac theo quyét dinh cua hoi nghi.

4. Trinh tu t6 chirc hoi nghi dugc thuc hién nhu sau:



a) Hicu truong trinh bay bao cao vé cac ndi dung quy dinh tai diém a va
diém c khoan 3 Diéu nay;

b) Chu tich Cong doan bao cao vé cac ndi dung quy dinh tai diém b khoan
3 bicu nay; két qua giam sat, ho tro can bd, vién chuc, ngudi lao dong thuc hién
dan chu ¢ nha truong;

c¢) Can bg, vién chtrc, nguoi lao dong tham du hdi nghi thao ludn, tham gia
v kién, dé xuat, kién nghi (n€u cod);

d) Hiéu truong, Chu tich Cong doan tiép thu, giai dap thac mac, kién nghi
cua can bg, vién chirc, nguoi lao dong d6i véi cac ndi dung thude thAm quyén,
ban cac bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang cao doi sdng ca can bo,
vién chirc, ngudi lao dong , cac bién phép thyuc hién ké hoach cong tac nim tiép
theo;

d) Pai di¢n Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bdo cao hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan trong ndm va chuong trinh cong tac nam ti€p theo;

~¢) Hoi nghi quyét dinh cac noi dung quy dinh tai Diéu 7 cia Quy ché nay
(n€u co);

g) T6 chirc khen thudng ca nhan, tap thé cia nha truong cé thanh tich trong
cong tac; phat dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao udc thi dua giira hiéu trudong voi to chirc cong doan;
i) Thong qua nghi quyét hoi nghi.

Piéu 10. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé can b, vién chirc, nguoi
lao dong ban, quyét dinh va thwe hién quyét dinh cia tap theé can bg, vién
chire, nguwoi lao dong (Can cir Piéu 52 Ludt thuc hién dan chu o co so)

1. Hiéu truéng co trach nhiém phdi hop cing Ban Chap hanh Cong doan
co quan, don vi théng nhét chu truong, xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi can
b, vién chirc, ngudi lao dong hodc t6 chirc giri phiéu iy ¥ kién dé can bo, vién
chtrc, nguoi lao dong ban, quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 7 cua Quy
ché nay.

2. Hiéu truong phdi hop cing Ban Chap hanh Cong doan pho bién, huéng
dan, don ddc viée thuc hién nghi quyét cua hoi nghi can b, vién chire, ngudi lao
dong, quy ché thuc hién dan chu cua nha truong va cac ndi dung khac da dugc
can bd, vién chirc, ngudi lao dong thong nhat, quyét dinh; cir dau mbi dé phdi
hop, theo ddi, dé& xuat xir 1y kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh to chirc
thuc hién.

3. Pinh ky 06 thang mot 1an, hiéu truong phdi hop voi Ban Chap hanh
Cong doan co quan, don vi t6 chuc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi
quyét hoi nghi can bo, vién churc, nguoi lao dong; thong bao két qua kiém tra,
danh gia dén toan thé can bo, vién chirc, nguoi lao dong trong trudng.

4. Pang vién, can bg, vién chirc, nguoi lao dong co6 trach nhiém tich cuc,
guong mau tham gia ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Bi¢u 8 cua
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Quy ché nay va nghjém tﬁg thuc hién cac quyét dinh da duoc tap thé théng nhat;
truong hop nhan thay quyét dinh cta tap thé can bg, vién chic, nguoi lao dong
khong bao dam trinh ty, thu tuc hodc c6 noi dung trai voi quy dinh cua phap
luat, trai dao duc xa hoi thi c6 quyén kién nghi, phan anh dén Cong dqén
phuong Viét Hung, UBND phuong Viét Hung hodc co quan khac c6 tham
quyeén.
Muc 3
CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN
) Piéu 11. Nhirng ndi dung can bg, vién chirc, ngwoi lao dong tham gia y

kién trwdc khi hiéu truwéng quyét dinh (Can cu Piéu 53 Ludt thuc hién dan
chu ¢ co s0)

1. Giai phap thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia co quan, don vi.

2. K& hoach cong tac hang nam cta co quan, don vi.

3. T6 chtrc phong trao thi dua cua co quan, don vi.

4. Bao céo so két, tong két cia co quan, don vi.

5. Cac bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong,
chong tham nhiing, ti€u cyc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan
liéu, phién ha, sach nhi¢u Nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bo, vién chiic; bau ctt, bd
nhiém can bg, vién churc.

7. Thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can bo,
vién churc, nguoi lao dong.

8. Dy thao quy ché thuc hién dan chil ctia nha trudng.

9. Dy thao quy ché chi tiéu ndi bo ciia nha truong.

10. Cac du thao ndi quy, quy ché khac ctia nha truong.

11. Cac ndi dung khéc theo quy dinh cua phap luat va quy ché thuc hién
dan chu ctia nha truong.

Piéu 12. Hinh thirc can bd, vién chire, ngudi lao dong tham gia y kién
(Can cir Dieu 54 Ludt thuc hién dan chu o co so)

Cin ct dic diém, tinh chét hoat dong va ndi1 dung tham gia y kién, can bo,
vién chtrc, nguoi lao dong co thé tham gia y kién thong qua mot hodc mot so6
hinh thuc sau day:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép véi hiéu trudong hodc thong qua to trudng
chuyén mon, t6 truéng cong doan;

2. Thong qua hoi nghi can bg, vién chuc, ngudi lao dong va cudc hop Hoi
dong su pham hang thang;
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3. Thé hi¢n y kién qua phiéu lay ¥ kién truc tiép hodc du thao vin ban do
cap c6 tham quyén giri;

4. Tham gia y kién qua hom thu gop y, duong day néng, hé théng thong tin
ndi bo hoac cong thong tin di¢n tur, trang thong tin dién tr cia trudng;

5. Thong qua Cong doan, Chi doan, Ban thanh tra nhan dan;

6. Cac hinh thire khac khong trai voi quy dinh cua phap luat va duoc quy
dinh trong quy ché thuc hién dan chu cua truong.

Piéu 13. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé can b, vién chirc, nguoi
lao dong tham gia y kién (Can cir Diéu 55 Ludt thuc hién dan chi o co so)

1. Hiéu trudéng co ké hoach t6 churc 1§y v kién can bo, vién chir, nguoi lao
dong vé cac ndi dung quy dinh tai Diéu 11 cia Quy ché nay, trong d6 xac dinh
rd nodi dung lay ¥ kién, hinh thac iy ¥ kién, cach thuc, thoi han trién khai va
trach nhiém t6 chirc thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, tong hop
v klen thong tin phan hoi ciia can b, vién chirc, nguoi lao dong; nghién ctru,
tiép thu, giai trinh y kién tham gia va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai
trinh, t1ep thu dén can bo, vién chuc, nguoi lao dong.

2. Ban Chip hanh Cong doan phdi hop véi hiéu truong trong viéc thuc
hién ké hoach t6 chirc iy v kién; giam sat viéc lap va to chirc thuc hién ké
hoach t6 chire 1y ¥ kién, qua trinh 13y ¥ kién, két quéa giai trinh, tiép thu va to
chtrc thyc hién cac ndi1 dung can bd, vién chirc, nguoi lao dong da tham gia ¥
kién; tham gia ¥ kién trudc khi nguoi ding dau co quan, don vi quyét dinh ban
hanh quy ché thyuc hién dan chu cua co quan, don V1.

3. Dang vién, can bg, vién chirc, ngudi lao dong co trach nhiém tich cyec,
guong mau dong gop, tham gia ¥ kién lam co s6 cho cap co tham quyén quyet
dinh; theo doi, danh gid, giam sat vi¢c tong hop, giai trinh, tiép thu y kién d6i

voi1 cac ndi dung da duogc dua ra lay y kién can bo, vién chuc, nguoi lao dong va
qué trinh t6 chuc thuc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Muc 4
CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT
Tiéu muc 1
NOI DUNG, HINH THUC KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 14. Noi dung can b, vién chirc, nguoi lao dong kiém tra, giam sat
(Can cu Diéu 56 Ludt thuc hién dan chu o co so)

1. Can b, vién chirc, ngudi lao dong kiém tra viéc thue hién cac ndi dung
ma tap thé can bo, vién chirc, ngudi lao dong da ban va quyét dinh quy dinh tai
Diéu 8 ctia Quy ché nay.

2. Can bo, vién chuc, nguoi lao dong gidm sat viéc t6 chuc thyc hién dan
chu & co so va viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua hi¢u trudng.



11

Pi¢u 15. Hinh thirc can bd, vién chirc, ngudi lao dong kiém tra, giam
sat (Can cu Diéu 57 Luat thuc hién dan chu ¢ co so)

1. Can b9, vién chtic, nguoi lao dong truc ti€p thuc hién viéc kiém tra,
giam sat thong qua:

a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat cia can b9, vién chuc, nguoi lao
dong tai truong;

b) Quan sat, tim hiéu, giao ti€p v&1 nguoi ¢6 chic vy, quyén han, can bo,
vién chirc, nguoi lao dong khéc trong truong;

c¢) Ti€p can céac thong tin dugce cong khai; cac thong tin, bao cdo ctiia nha
truong hodc ngudi dugce giao quan 1y, thuc hién cac ndi dung can bg, vién chirc,
nguoi lao dong da ban va quyét dinh;

d) Tham du hdi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao dong.

2. Can bo, vién chuc, nguoi lao dong thuc hién viéc kiém tra, giam sat
thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

Picu 16. Xir Iy két qua kiém tra, giam sat ciia can b, vién chirc, nguoi
lao dong (Can cu Diéu 58 Ludt thuc hién dan chu o co s0)

1. Thong qua viéc kiém tra, giam sat truc tiép, can bo, vién chuc, nguoi lao
dong tham gia nhan xét, gbp ¥ kién vé phém cht chinh tri, dao duc, nang luc,
trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vu, két qua thyc hién nhiém vu cua hi¢u trudng;
tich cuc tham gia y kién gop phan xay dung ndi bd trong sach, vimg manh.

2. Khi phat hién hanh vi, ndi1 dung c6 dAu hiéu vi pham, can b, vién churc,
ngudi lao dong c6 quyén khiéu nai, td céo theo quy dinh cua phap luat hoic kién
nghi, phan anh dén hiéu trudng, dén to chuc Cong doan hodc phan anh, dé nghi
Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thyc hién kiém tra, giam sat theo chuc nang,
nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan thay mat can bg, vién chirc, ngudi lao dong thuc
hién kiém tra, gidm sat theo quy dinh tai Ti€éu muyc 2 cia Muc nay.

Pi¢u 17. Trach nhiém trong viéc bio dam dé can b, vién chirc, nguoi
lao dong thuc hién kiém tra, giam sat (Can cw Pieu 59 Ludt thuc hién dan chu
0 co SO)

1. Hiéu trudng cé trach nhiém sau day:

a) Phéi hop cung Ban Chép hanh Cong doan, cin ¢t vao yéu ciu, nhiém
vy, dac diém, tinh chat t6 chuc, hoat dong va di€u kién thyc té cia nha truong,
xay dyng va ban hanh quy ché thuc hién dan chu ctia nha truong.

b) Tao 1ap co ché tiép nhan gbp ¥, kién nghi, phan anh cia can b, vién
chtrc, nguoi lao dong; thuc hi¢n viéc ddi thoai, gidi trinh vé1 cén bo, vién chuec,
nguoi lao dong theo quy dinh cia phap luat; st dung ndéi dung nhan xét, géop y
clia can b, vién chirc, nguoi lao dong trong qua trinh thyc hién danh gia, xép
loai chat luong can bg, vién churc, nguoi lao dong;
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c) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 1oi kip thoi khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan anh cua can b, vién chirc, nguoi lao dong, kién nghi ctia Cong doan
va céc to chirc doan thé khac tai nha truong; kip thoi bao cdo, chuyen thong tin
dén co quan c6 tham quyén dbi v6i nhitng van dé khong thudc tham quyén giai
quyét ctia minh;

gl) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan thuc hién nhiém
vu kiém tra, gidm sat theo quy dinh ctia phap luat;

d) Xt ly nguot ¢6 hanh vi can tro can bg, vién chirc, nguoi lao dong thuc
hién quyen kiém tra, giam sat hodc ngudi ¢ hanh vi tra thu, tri dap nguoi khiéu
nai, to cdo, kién nghi, phan anh theo quy dinh cta phép luit;

e) Thyuc hién cac bién phap phong ngura, ngén chan hanh vi tham nhiing,
tiéucuc; xtr Iy va tao diéu kién dé co quan, to chirc c6 thAm quyén xir Iy ngudi
c6 hanh vi tham nhiing, tiéu cuc.

2. Can bo, vién chirc, nguoi lao dong chiu trach nhiém vé noi dung khiéu
nai, t céo, kién nghi, phan anh ctia minh; chu dong, tich cuc phéi hop voi Ban
Thanh tra nhan dan va cac co quan, td chirc, cA nhan c¢6 trach nhiém trong viéc
xac minh, kiém tra, giam sat ddi v6i cac ndi dung ma minh di kién nghi, dé
nghi.

Tiéu muc 2
TO CHUC VA HOAT PONG
CUA BAN THANH TRA NHAN DAN TRONG NHA TRUONG

Piéu 18. Nguyén tic to chirc va hoat dong cia Ban Thanh tra nhan
dan (Can cwr Piéu 20 Nghi dinh so 59/2023/ND-CP)

1. Tuan thu theo quy dinh cta phap luat; thuc hién ding nhiém vy, quyén
han duogc giao; bdo dam khach quan, cong khai, minh bach; moi y kién, phan
anh cua céan bg, vién churc, nguoi lao dong dugc phan anh trung thuc dén nguoi
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

2. Khong dugc loi dung nhiém vy, quyén han dé kich dong, du db, 16i kéo
vién churc, nguoi lao dong d€ thuc hi€n cac hanh vi trai phap luat.

3. Lam viéc theo ché do tap thé va quyét dinh theo da so.

Diéu 19. T chirc ciia Ban Thanh tra nhan dan (Can ci Diéu 60 Ludt
thwe hién dan chu o co so; Diéu 21 Nghi dinh so 59/2023/ND-CP)

1. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan duoc bau tai hoi nghi cén bg, vién
chtrc, ngudi lao dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 10 cia Quy ché nay.

Cham nhét sau 05 pgély lam viéc ké tir ngay két thuc hoi nghi can ‘t)(f), vién
chtrc, nguoi lao dong béu thanh vién Ban Thanh tra nhén dén, Ban Chap hanh
Cong doan cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

2. 86 lugng thanh vién Ban Thanh tra nhén dan gom tir 03 dén 09 thanh
vién theo dé nghi cua Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi.
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3. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan 1a nguoi dang cong tac trong nha
trudong c6 pham chat dao duc tét, co uy tin trong trudng, co du stc khoe dé hoan
thanh nhiém vy; ¢ hiéu biét vé chinh sach, phap luat va ty nguyén tham gia Ban
Thanh tra nhan din; khong ddng thoi 13 hiéu trudng, phé hiéu trudng, ké toan.

4. Nhiém ky cta Ban Thanh tra nhan dan 1a 02 nam. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khong hoan thanh
nhiém vy, khong con dugc tin nhi€ém hodc xin théi lam nhi¢m vu thi Ban Chép
hanh Cong doan dé nghi hoi nghi can bo, vién chirc, nguoi lao dong quyét dinh
cho tho6i 1am nhiém vu va bau nguoi khac thay thé.

5. Ban Thanh tra nhan ddn gdm Truéng ban, Pho Truéng ban va cac Uy
vién. Trudong ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong cua Ban Thanh tra nhan
dan; Pho Truong ban co6 trach nhi€ém giup Trudng ban thuc hién nhiém vuy; cac
thanh vién khac thuc hién nhiém vu theo sy phan cong ctia Trudng ban.

‘ Picu 20. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhan dan (Cén cit
Diéu 61 Luat thuc hién dan chu o co so)

1. Kiém tra viéc t6 chirc thuc hién cac quyét dinh cia tap thé can bo, vién
chuc, nguoi lao dong; gidm sat vi¢e thuc hién chu truong, duong 16i cua bang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc, viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan
chu & co so tai truong.

2. Kién nghi co quan, don vi, ngudi c6 tham quyén xu 1y theo quy dinh cua
phap luat khi phat hién c6 dau hi¢u vi pham phép luat va gidm sat viéc thuc hién
kién nghi do.

3. Yéu cau hiéu trudng cung cip thong tin, tai liéu c6 lién quan dé phuc vu
viéc xac minh, kiém tra, giam sat.

4. Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi ctia can bd, vién chirc,
nguoi lao dong & co quan, don vi.

5. Kién nghi hiéu truéng khéc phuc han ché, thiéu sot dugc phat hién qua
viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh déng cua can
b0, vién chure, nguoi lao dong. Truong hop phat hién nguoi c6 hanh vi vi pham
phap luit thi kién nghi co quan, t6 chtrc c6 thim quyén xem xét, xir 1y.

6. Tham du cac cudc hgp ctua nha truong c6 ndi dung lién quan dén viéc
thyc hién nhiém vu ki€m tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

7. Ti€p nhan kién nghi, phdn adnh ctia can bd, vién churc, nguoi lao dong co
lién quan dén pham vi kiém tra, giam sat ciia Ban Thanh tra nhan dan.

Pic¢u 21. Hoat dong cia Ban Thanh tra nhén déan (Can cir Piéu 61 Ludt
thwe hién dan chu o co so,; Diéeu 22 Nghi dinh so 59/2023/NP-CP)

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac

a) Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh cong tac dé thuc hién
cac nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 61 ctia Luat Thuc hién dan chu ¢ co s&
theo ting quy, 06 thang va hang nam.
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Chuong trinh céng tic gdm céac ndi dung co ban: muc dich, yéu cau, ndi
dung, thoi gian, kinh phi, t6 chtc thuc hién va cac diéu kién bao dam khac.
Chuong trinh cong tac c6 thé duge diéu chinh, b sung phu hop véi yéu cau,
tinh hinh thyc té hodc khi c6 van dé phat sinh dot xuét.

b) Ban Thanh tra nhan dan xay dung ké hoach kiém tra, giam sat cu thé
bao cdo Ban Chép hanh Cong doan va théng béo dén dbi twong kiém tra, giam
sat khac (néu c6) cham nhat 05 ngay lam viéc trude khi tién hanh hoat dong
kiém tra, gidm sat.

2. Phuong thirc hoat dong

a) Tiép nhan thong tin do can b, vién chirc, ngudi lao dong phan anh truc
tiép, qua hom thu gop ¥; qua nghién ciru vin ban tai liéu lién quan dén nodi dung
kiém tra, giam sat do Ban giam hiéu nha truong cung cip. Lam viéc vdi to chic,
cd nhan lién quan dén kién nghi, phan anh dé danh giad tinh xac thuc cia ndi
dung phan anh, kién nghi.

Ban Thanh tra nhan dan tong hop, phan tich, d6i chiéu véi cac quy dinh
phap luat, quy dinh, quy ché 1am viéc cia nha truong dé danh gia, dé xuat, kién
nghi v6i ngudi hiéu trudng xem xét giai quyét theo quy dinh cua phéap luat hoic
thong qua Ban Chap hanh Cong doan.

b) Két qua kiém tra, gidm sat, xac minh duoc 1ap thanh van ban va gui dén
t6 chtrc, c4 nhan c6 phan anh, kién nghi. Truong hop phat hién nguoi ¢ hanh vi
vi pham phap luat thi kién nghi co quan, to chtic c6 thim quyén xem xét, xir 1y
theo quy dinh.

3. Ché d6 béo céo

Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém dinh ky bao cao Ban Chap hanh
Cong doan két qua thuc hién nhiém vu quy, 06 thang, nam, nhiém ky hodc khi
co yéu cau; bao céo két qua thuc hién nhiém vu hﬁng nam tai hoi nghi can bg,
vién chirc nguodi lao dong cia co quan, don vi.

Picu 22. Phéi hop thwe hién nhiém vu ciia Ban Thanh tra nhan dan
(Can cir Piéu 23 Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP)

Ban Thanh tra nhin dan gitt méi lién hé va phdi hop chit ché véi hi¢u
truong va can bo, vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong dé kip thoi t1ep
nhan y kién, phan anh; tong hop, d6i chiéu, xac minh va kién nghi giai quyét
theo thim quyén hodc bao cao dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy
dinh cua phap luét.

Piéu 23. Trach nhiém trong viéc bio dam hoat dong ciia Ban Thanh
tra nhan dan (Can cu Diéu 63 Ludt thuc hién dan chu ¢ co so)

1. Hi€u trudng co6 trach nhiém sau day:

a) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhirng chu truong, dudng 16
ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc chi yéu lién quan dén t6 chuc,
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hoat dong cua trudng; bao cdo két qua cong tac hang nam va muc ti€u, phuong
hudng cong tac nam tiép theo cua truong;

b) Truc tiép d01 thoai, cung cdp thong tin hodc yéu cau doan thé, ca nhén
c6 lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo yéu cau
cua Ban Thanh tra nhan dan;

c) Xem xet, giai quyet kip thoi cac kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan,
thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién
nghi;

d) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6
cdo, viéc thuc hién phap luat vé thyc hi¢n dan chu ¢ nha truong;

d) Xt ly nguoi c6 hanh vi can trd hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan,
nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Céng doan c6 trach nhiém sau day:

a) Gi6i thiéu nhan sy dé hoi nghi can bd, vién chirc, ngudi lao déng bau
lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhan két qua bau thanh vién Ban
Thanh tra nhan dan; dé nghi cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; t6
chtrc cudc hop cua Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban, Pho Trudng ban
va phan cong nhiém vu cho ting thanh vién;

b) Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh, ké hoach,
ndi dung cong tac; xem xét bao cdo hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan va
huong dan, chi dao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong
cua Ban Thanh tra nhan dan khi xét thay can thiét;

¢) Xem x¢&t, giai quyet kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan; theo ddi, don
dbc viec giai quyét kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan gui dén nguoi dimg
dau co quan, don vi hodc cip c6 tham quyén;

d) Van dong can b, vién chirc, nguoi lao dong phéi hop va tich cuc hd trg
hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan;

d) Ho tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan;
Chwong II1
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN
TRONG NHA TRUONG
Piéu 24. Trach nhiém cia hi¢u truéng

Can cir Thong tir s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo GD&DT

Ban hanh Diéu l¢ Truong Mam non, Hiéu truong co trach nhiém twong ung nhu
sau:

1. Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va

t6 chtrc thyc hién ké hoach day hoc, giao duc; bao cao, danh gia két qua thuc
hién trudc Hoi dong trudng va cac cip ¢ tham quyén.
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2. Thanh 14p céc t6 chuyén mon, t6 van phong va cac hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ki luat, hdi dong tu van trong nha trudong; bd nhi€m to truong,
to pho chuyén mon.

3. Thyc hién cac nhiém vu quan ly CB, GV, NV theo quy dinh cua phap
ludt va huong dan cta co quan quan ly gido duc; xay dung ké hoach phat trién
nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho
giao vién va nhan vién tham gia cac hoat dong d6i moi gido duc; thuc hién danh
gia, xép loai giao vién, nhan vién theo quy dinh cua B6 GDDT; tham gia qua
trinh tuyen dung, thuyén chuyen sap Xep gido vién; t6 chirc cac bude gidi thidu
nhan su dé nghi cip c6 tham quyén b6 nhiém pho hiéu trudng.

4. Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phep hoc sinh chuyén truong; quyét
dinh ki luat, khen thudng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, t6 chue
kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh GDMN cho hoc sinh 5 tudi
trong nha truong.

5. T6 chure trién khai thuc hién chuong trinh GDMN theo quy dinh cua Bo
GDDT. Thyuc hién quan ly, sir dung va lga chon céc sach tham khao sir dung
trong nha truong theo quy dinh cia B GDDT.

6. Tham gia sinh hoat cung tb chuyén mon; ty hoc, tu boi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mon nghiép vu, ning luc quan 1y. Du cac 16p bdi dudng vé
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia dy gio theo quy dinh vé dinh
murc d6i v6i hiéu truong (2 tiét/tuan).

7. Quan 1y hanh chinh; quan 1y va tu chu trong viéc st dung cac ngudn tai
chinh, tai san ctia nha truong theo quy dinh.

8. T6 chirc thuc hién quy ché dan chu & co s&; thuc hién x3 hoi hoa g14o
duc, phoi hop t6 chire, huy dong cac luc lugng xa hoi cung tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro cua nha truong doi voi cong dong xa hoi.

, 9. Xay dung moi trudng hoc duodng an toan, lanh manh, than thién, phong,
chong bao luc hoc dudng theo quy dinh ctia Phap luat.

Dong thoi, hiéu truwéng c6 trach nhiém thue hién cdc ngi dung sau

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trude
phap ludt va cap trén ve toan bd hoat dong cua nha truong.

2. T chire thuc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém cua nha truong, nha
gido, cong churc, cia nguot hoc trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhiing ¥ kién cua ca nhan, t6 chirc, doan thé trong
nha truong thong qua hop hoi dong gido duc, sinh hoat t6, hoat dong doan thé,
hoi phu huynh hoc sinh, trao d6i truc tiép cta ca nhan... va co bién phéap giai
quyét dang theo ché d¢, chinh sach hién hanh cua nha nudc, theo ndi quy, quy
ché, diéu 1¢ ctia nha truong va phu hop véi tham quyen trach nhiém dugc giao
cua Hiéu truéng. Trong trudong hop vuot qua tham quyen giai quyet cua Hiéu
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truong thi phai thong bao cho ca nhan, to chirc, doan thé trong nha trudng biét
va béo cdo Ién cap trén.
4. Thyc hién ché d6 hoi hop theo dung quy dinh:

- Hang tuan hop hoi y gitta Hiéu truong va cac Phé hiéu trudng;

- Hang thang hop giao ban Ban Gidm hi¢u véi Bi thu chi by, cac To
trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién dé danh gia két qua viéc
thuc hién cong tac thang da qua, lang nghe y kién dong gop va dinh ra nhiing
nhiém vu chu yéu thuc hién trong thang téi.

- Cubi hoc ky I va cudi ndm hoc t6 chirc dénh gia tong két hoat dong va to
chtrc khen thudng tai truong hoc.

- Hang thang va cudi ndm thuc hién danh gia ngudi day, vién chuc vé
viéc thuc hién nhi€ém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cua nha
truong, cong khai két qua danh gia va luu trit trong hd so ¢4 nhan.

5. Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh tai Thong tu so
61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 ciia BO Tai chinh ban hanh Stra doi, b sung mét s6 diéu cua Thong
tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 hudng dan vé cong khai ngan sach doi
vo1 don vi du todn ngan sach, td chtrc duoc ngan sach nha nudc hd tro; cong
khai cac quyén loi, ché d9, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i véi
CBGVNV.

6. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh chong nhitng biéu hién khong
dan chu trong nha truong, nhu: cira quyén, sach nhleu thanh kién, tra dap, gidu
diém, bung bit, lam sai su that, lam trai nguyén tac va nhirng biéu hién khong

dan chu khéc.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chi trong quan 1y nha
truong. Phoi hop chat ché véi cac to chuc, doan thé, cac ¢4 nhan trong nha
truong, phat huy dan chu trong to6 churc hoat dong ctia nha truong.

8. Bdo v¢ va gilt gin uy tin ciia nha truong.

9. Hudng dan, don déc, kiém tra hoat dong cia cap dudi truc tiép trong
viéc thyc hién dan chu va gidi quyét kip thoi nhiing kién nghi cua cap dudi theo
tham quyén duogc giao.

10. Thyc hién ddi thoai tai co s& gido duc

* Poi thoai tai nha truong dugc thuc hi¢n thong qua viée trao ddi truc tiép
gifta can bg quan li, giao vién, nhan vién vo1 hi€u truong hodc gitra dai dién tap
thé lao dong, CMHS v61 hiéu truong. Doi thoai tai nha truong dugce thuc hién
dinh ky it nhat m6i nam hoc mot 1an hodc khi mot bén c6 yéu cau.

* NO1 dung ddi thoai tai truong:

a) V& tinh hinh phat trién chung ctia nha trudng.
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b) Viéc thuc hién cac ché d6 chinh sach, hop dong lao dong, thoa wéc lao
dong tap thé, ndi quy, quy ché va cac cam két, théa thuan khac tai don vi.

c) Diéu kién lam viéc cua can bo, giao vién, nhan vién.

d) Nhimng yéu cau cta can bd, gido vién, nhan vién va BCH cong doan co
s& doi voi nguoi st dung lao dong va nguoc lai (Nguoi st dung lao dong yéu
cau doi voi1 nguoi lao dong).

e) Cac ndi dung khac ma hai bén quan tam.

* Thoi gian ddi thoai

Pdi thoai dinh ky tai truong do hi€u trudng chu tri, phéi hop véi1 BCH cong
doan t6 chirc nam/1 lan dé trao doi, thao luan cac ndi dung tai muc 2 di€u nay
vao thang 12/2025.

* Dija diém, cac diéu kién vat chét khac bdo dam cho viéc d6i thoai

a) Hi€u trudéng co nghia vu bd tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién vat
chat can thiét khac bao dam cho doi thoai.

b) Ban chip hanh cong doan cé trach nhiém t6 chirc bau cac thanh vién dai
dién cho gido vién, nhan vién, nguoi lao dong tham gia doi thoai, dong thoi phoi
hop v6i hi¢u truong to6 chure thuc hién doi thoai dinh ky tai don vi.

* S6 lugng, thanh phan thanh vién tham gia ddi thoai

a) Mdi bén tham gia ddi thoai quyét dinh thanh vién dai dién ctia minh
tham gia doi1 thoai, s lugng dai dién cho moi bén ¢6 it nhat 03 nguoi.

b) Thanh phan tham gia d6i thoai gdom:

- Hiéu trudng hodc ngudi duoc hiéu trudng Gy quyén hop phap va cac
thanh vién dai dién cho hi¢u trudng.

- Ban chap hanh cong doan va cic thanh vién dai dién cho bén tap thé
nguoi lao dong do hoi nghi bau.

- bai di¢gn CBGVNYV (duoc tap thé CBGVNV cua truong bau chon) tham
gia doi thoai phai nam nhirng kho khan, kién nghi cua doi ngii € phan anh dén
hi€u truong; phai am hiéu cac chinh sach, quyén loi cua doi ngii, truyén dat lai
ndi dung da doi thoai.

* Quy trinh dbi thoai dinh ky

a) Chuan bi noi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia d6i thoai:

- Hiéu trudng va chu tich cong doan tong hop ndi dung va giri ndi dung yéu
cau doi1 thoai cho bén doi thoai.

- Trong thoi gian 5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ndi dung yéu cau
doi thoai, hi¢u trudng va chu tich cong doan thong nhat ndi1 dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia doi thoai dinh ky.
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- Trong thoi han 3 ngay ké tir ngdy 2 bén thong nhéat ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phan tham gia d6i thoai dinh ky tai don vi, nhiéu truong ra quyét
dinh hodc van ban to chirc dbi thoai giri dén chu tich cong doan va cac thanh
vién tham gia d6i thoai it nhat 5 ngay lam viéc trudc ngay to chirc d6i thoai.

- Hiu trudng va chu tich cong doan phan cong cac thanh vién tham gia doi
thoai cia moi bén chuéan bi ndi dung, so6 licu, tai liéu lién quan cho doi thoai.

b) T6 churc dbi thoai

- Pbi thoai dinh ky duoc t6 chirc tai phong Hoi dong Truong Tiéu hoc
DPoan Khué, trudng hop hiéu trudng thay d6i dia diém va thoi gian ddi thoai thi
phai thong bao cho chi tich cong doan va cc thanh vién nhom ddi thoai dinh ky
biét trude it nhat 1 ngay lam viée trude ngdy to chire ddi thoai.

- Béi thoai dinh ky chi dugc tién hanh voi sy c6 mit it nhat 2/3 sd thanh
vién dai dién cho mdi bén, truong hop cudc doi thoai khong du 2/3 sb thanh vién
dai dién cho mdi bén, hiéu truong quyét dinh hodn lai cudc d6i thoai (thoi gian
hodn t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy to chirc cudc d6i thoai bi
hoan).

- Trong qua trinh d6i thoai, cic thanh vién tham gia d6i thoai c6 trach
nhi€ém cung cap thong tin, so li¢u, tu li¢u, trao doi, thao ludn dan chu cac noi
dung doi thoai.

¢) Két thic dbi thoai:

- Hi¢u truong va chu tich cong doan 1ap bi€n ban cudc ddi thoai. Bién ban
cudc ddi thoai ghi rd nhitng nodi dung da théng nhat va cac bién phap t6 chirc
thuc hién; nhiing ndé1 dung chua théng nhat va thoi gian tién hanh ddi thoai
nhitng ndi dung chua thong nhat hodc mdi bén tién hanh giai quyét thu tuc theo
quy dinh ctia phap luat lao dong. Pai dién ciia 2 bén ky tén, dong dau xac nhan
ndi dung bién ban. Bién ban cudc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc thanh
1ap 3 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén tham gia ddi thoai giir 01 ban, 01 ban con
lai luu tai don vi.

- Hiéu truong co trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc ddi thoai
dinh ky tai don vi va trang thong tin dién tur cua truong.

* P6i thoai khi mot bén ¢ yéu cau

a) Truong hop mot bén co yéu cau t6 chuc d01 thoai thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau dbi thoai, hiéu trudong co

trach nhiém chu tri pho1 hop véi td chtrc dai dién tap thé lao dong tai nha truong
td chire doi thoai.

b) S6 lugng, thanh phan tham gia dbi thoai va trach nhiém cia cic bén
trong t6 chtrc doi thoai dugc thuc hién nhu doi thoai dinh ky.

11. Phéi hop véi to chic cong doan trong nha trudng to chirc Hoi nghi can
b0, vién chirc moi nam mat lan theo quy dinh tai Piéu 51 Luat thuc hién dan chu
co s& va cac quy dinh khac c6 lién quan.
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12. Thyc hién day du cong tac cong khai theo quy dinh.

13. Thyc hién trach nhiém giai trinh cta co s gido duc (Theo Piéu 12,
Nghi dinh 24/2021/ND-CP) céc ndi dung sau:

a) Muc tiéu chat lugng gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach giao duc
cua nha truong, di€u kién bao dam chat luong gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chat luong gido duc cua co sé gido duc.

b) Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan 1y tai chinh, tai san, td
chtrc b may va nhan sy cua co s& gido duc; bao dam sy tham gia cia gia dinh
hoc sinh, t6 chirc, cd nhan trong hoat dong gido duc.

¢) Quan 1y, str dung cac ngudn luc xi hoi hoa dé td chirc cac hoat dong gido
duc va to chtrc cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi, phuc vu cong dong.

d) Thyc hién trach nhiém giai trinh d6i vé6i cac ndi dung khac theo quy dinh
cua phap luat vé trach nhiém giai trinh cia co quan nha nudc trong viéc thuc
hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

Dieu 25: Trach nhiém cia can bg, vién chirc, ngudi lao dong

1. Thuce hién cac nhiém vu va quyén han ctia can b, vién chtrc, nguoi lao
dong theo quy dinh cua luat gido duc. Can bg, vién chuc, ngudi lao dong chiu
trach nhiém trude phap luat va Hi¢u truong ve viée thi hanh nhi€ém vy, cong vu
cua minh;

2. Tham gia dong gop ¥ kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai Didu 7 cua
quy ché nay.

3. Kién quyét chong nhiing hién tuong bé phai, mat doan két clra quyén
va nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép trong nha truong.

Trong qua trinh thi hanh nhiém vu, cdng vu cua minh, can b0, vién churc,
nguoi lao dong phai phuc tung su chi dao va hudng dan cta cap trén.

4. Thuc hién dang luat can bo cong chuc; luat vién chire, luat phong
chong tham nhiing va luat thuc hanh tiét kiém chong lang phi.

5. Gilt gin phém cht, uy tin, danh du cua nha gido, can bg, cong chirc;
ton trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao v¢ uy tin ctia nha truong.

6. B4o c4o nguoi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luat
trong hoat dong ctia nha truong.

Piéu 26. Trach nhiém ciia ciac b phan, to chirc trong b may quan ly
cua nha trueong

Nguoi dimg dau céac t6 chirc trong nha truong: Bi thu chi bd, Bi thu doan
thanh nién, Tong phu trach doi, Chu tich cong doan truong, Trudéng ban thanh
tra nhan dan, trudng Ban dai di¢n cha me hoc sinh... c6 trach nhiém:

1. Phéi hop voi nha trudng trong viée to chire, thue hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong.
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2. Nang cao chat luong sinh hoat cta cac doan thé, cac to chuc, dan chu
trong ban bac cac chu truong, cac bién phéap thuc hién cic nhiém vu cia nha
truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chirc nang giam sat,
klem tra viéc thyc hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién cua
quan chung, phat hién nhing vi pham quy ché dan chu trong nha trudng dé dé
nghi Hi¢u truong giai quyet Khi Hiéu truong khong giai quyét duoc thi bao céo
1én cap trén dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.

Piéu 27. Trach nhiém cia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me
hoc sinh nha truong

1. Ban dai dién CMHS trudng c6 trach nhiém t6 chire thu thap ¥ kién dong
gbp cua cac cha me hoc sinh dé€ cung nha trudong gidi quyét cac van dé sau day:

a) Noi dung cong viée co lién quan dén su phdi hop giita nha trudong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc co lién quan dén hoc sinh.

b)’Va_m dong cac bac cha me hoc sinh thuc hié€n cac chu truong, chinh
sach, ché do0 ma hoc sinh dugc huong hoac nghia vu phai déng goép theo quy
dinh.

¢) Van dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong xa hoi hoa
gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc nguoi gidam ho ctuia hoc sinh ¢co thé phan anh, trao doi, gop
¥ kién truc tiép véi nha truong, v6i gido vién phu trach 16p hodc thong qua Ban
dai dién CMHS truong vé nhitng van dé lién quan dén cong tac chim soc gido
duc tré trong nha truong.

Chuong IV

QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
CHINH QUYEN PIA PHUONG

Diéu 28. Quan h¢ ctiia nha truwong chinh quyén dia phuong

1. Phuc tung su chi dao cua UBND phuong Viét, Hung, thuc hiép ché d6
bao cdo thang, bdo cdo dinh ky (So két hoc ky, tong két nam hoc) va tat ca cac
bao cao dot xuat khac theo yéu cau dang quy dinh, kip thoi va nghiém tuic;

2. Kip thoi phan 4nh nhimg vuéng méc, kho khan cia nha truong va kién
nghi nhitng bién phap khac phuc dé UBND Phuong xem xét giai quyét;

3. Phan anh va dé nghi giai quyét nhitng van dé chua rd trong viéc quan 1y
chi dao v6i UBND Phudng bang van ban hodc thong qua dai dién; Trong khi y
kién phan anh 1én UBND Phudng chua dugc giai quyét, nha truong van phai
nghiém tac chép hanh va thuc hién su chi dao cia UBND Phuong.

Hiéu trudng nha truong co trach nhi¢m thuc hién su chi dao cua Pang uy,
UBND Phuong vé cong tac gido duc trén dia ban va dam bao mbi quan h¢ chat
ché vdi cac co quan chinh quyén dia phuong, dé phdi hop giai quyét nhitng cong
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viéc ¢0 lién quan dén cong tdc cham soc gido duc tré trong nha truong va cham
lo quyén lgi cua tré MN.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pieu 30. Tat ca cac can bg, gido vién, cong nhan vién, hoc sinh, cac b
phan, to churc trong nha truong co6 trach nhiém t6 chirc va thuc hién tot ndi dung
Quy ché nay.

Piéu 31. Quy ché nay duoc xem xét, stra d6i bd sung theo nghi quyét cia
hoi nghi cén bg, vién chirc hang nam.

Piéu 32. Céc ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trudong thuc hi¢n tdt
quy ché nay s€ duogc khen thuong, vi pham s€ bi xur Iy theo quy dinh.

Piéu 33. Hiéu trudng c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hi¢n nhitng
quy dinh trong quy ché nay phu hop thuc t€ cia nha truong.



