UBND PHUONG VIET HUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN VIET HUNG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé:  /Qb-MNVH Viét Hung, ngay 15 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VIET HUNG

Can cir Ludt Quan Iy, sit dung tdi sin cong sé 14/VBHN-VPOH ngay
8/7/2022

Can cur Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan ly, sur dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh viéc sap xép lai, xu Iy tai san cong;

Can cu Nghi dinh 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh trinh tu, thu tuc xdac ldp quyén so hitu toan dan ve tai san va xu Iy tai san
dwoc xac ldp quyén so hitu toan dan;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé Tai chinh
huwong dan mot so noi dung CL’Za Ngh,i’d,in‘h 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan Iy, su dung tai san
cong,

~ Can ait van ban s6 2030/BTC-QLCS ngdy 13/02/2018 ciia B Tai chinh vé viéc
trién khai thi hanh ludt quan by, su dung tai san cong;

Can cir Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh
huéng dan ché do quan 1, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢é dinh tai co quan, t6

chire, don viva tai san ,co dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly
khong tinh thanh phan von nha nuoc tai doanh nghiép;

Can cuw Nghi quyet s 01/2018/NO-HDND ngay 5/7/2018 cua Hoi dong
nhdn ddn thanh phé Ha Ngi vé phdn cdp qudn 1y, sit dung tdi san céng thudc
pham vi qudn Iy ciia thanh phé Ha Ni;

Can cu Nghi quyet s 12/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 cua Hoi dong
nhdn dan thanh phé Ha Noi vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi quyét
SO 01/2018/NO-HDND ngay 5/7/2018 cua Hoi dong nhdn dan thanh phé Ha Ngi
vé phdn cdp quan 1y, sir dung tai san cong thuéc pham vi qudn 1y cia thanh pho
Ha Noi.

Thuc hién Quyét nghi cua Hoi nghi can bo, vién chuc, nguoi lao dong nam
hoc 2025 — 2026 cua truong Mdam non Viét Hung.



QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quan 1y, sir dung tai
san cong clia trudng Mam non Viét Hung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban giam hiéu, bo phan ké toan va toan thé can bo, gido vién, nhan
vién ctia truong truong Mam non Viét Hung chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Cac thanh vién BCD QCDC ;- (da ky)
- Cac doan thé trong truong (dé t/h),
- Luu: VT.

Pang Thi Thanh Xuan



QUY CHE ‘
Quin 1y, sir dung tai san cong cia truong Mam non Viét Hung
(Kém theo Quyet dinh so  /OD-MNVH ngay 13 thang 10 nam 2025
cua Hiéu truong truong Mdm non Viét Hung)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

1. Thuc hién théng nhat quan 1y, sir dung tai san cong cta truong Mam non
Viét Hung dam béao tuan thu cac quy dinh cua phap luat va cac van ban hudéng
dan hién hanh.

2. Khai thac va sir dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi,
that thoat.

3. Phat huy quyén lam chu cia tip thé, dan chi, cong khai trong viéc quéan 1y
va sit dung tai san cong.

4. Tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat noi ba.

5. Néang cao tinh than trach nhiém cta timg don vi, c4 nhan trong cong tc
quan ly, st dung tai san cong.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong cla truong Mam
non Ngoc Thuy bao gom:

- Pat dai, quyén str dung dat ddi voi dat dung dé xdy dung tru sé lam viéc,
co s& hoat dong sy nghiép;

- Tru s& 1am viéc va tai san khac gan lién véi dat.

- May moc, thiét bi truyén dan, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac do
phap luat quy dinh.

Tai san cong dugce quy dinh trong quy ché nay 1a cac loai tai san dugc hinh
thanh tur cac nguén ngan sach Nha nudc, nguén thu hoat dong su nghiép, cac
ngudn thu tir phi, 18 phi duoc dé lai chi theo quy dinh, ngudn xa hoi hoa va céac
ngudn tai trg biéu tang khac.

2. Béi twong ap dung.
- Hi€u trudong, Pho hi€u trudng, gido vién, nhan vién.
- Céc t6 chire, cac doan thé trong trudng.

- Céc bd phan chuyén quan: K& toan, van thu, thiét bi, bao vé.



- Hoc sinh toan truong.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san cong

1. Tai san cong do trudng Mam non Viét Hung quan 1y, st dung phai duoc
hach toan dﬁy du vé hién vat va gia tri trén s6 sach ké toan. Tai san Nha nude
thudc truong Mam non Viét Hung duogc giao cho cac bd phan, ca nhan sau day
quan ly, st dung:

- T6 chuyén mén; T6 van phong; Cac bd phan chirc ning.

- Céc vién chuc phu trach co s¢ vat chét (CSVC), bao ve¢, phuc vu.

- Tét ca can bo, gido vién nhan vién va hoc sinh truong Mam non Viét
Hung. Pinh ky phai to chirc kiém ké, danh gia tai san cong theo quy dinh cua
phap luat.

2. Quan 1y str dung tai san cong dugc thuc hién théng nhét, co phan cong
trach nhiém cu thé cho can b, vién chirc trong don vi.

- Hiéu trudng (hodc uy quyén cho Phé Hiéu trudéng phu trach CSVC) co
trach nhiém dang ky, theo ddi, kiém tra, kiém ké vé hién vat va gia tri tai san
duoc giao quan 1y, str dung theo quy dinh ctia phap luat. Ké toan c6 trach nhiém
luru giit toan bd ching tir vé tai san va mé so theo ddi quan 1y.

- Pho Hi¢u trudng phu trach CSVC co6 trach nhiém dang ky, theo doi, kiém
tra, kiém ké tai san do cac bd phan, cac ca nhan thudc truong quan 1y, sir dung.

3. Khi thay d6i t6 chirc bd may, thay d6i nguoi dimg dau, hiéu truong cii va ké
toan phai c6 trach nhiém ban giao lai tai sdn cong cho nguoi dugc bd nhiém méi.

4. Tai san nha nudc dugc bao v€, bao dudng, stra chira theo ché d6
quy dinh.

5. Viéc quan ly, str dung tai san cong dugc thuc hién cong khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché do quan 1y, sir dung tai san cong phai dugc xu 1y kip
tho1, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luat.

6. Cac b phan co thé giao tai san la phuong tién lam viéc hang ngay cho
c4 nhan thudc to minh truc tiép bao quan va sir dung.

C4 nhan dugc giao tai san chi dugc phép st dung vao muc dich chung,
khong duoc chiém dung lam tai san riéng.

7. Cac bd phan, c4 nhan dugc giao quan ly, st dung tai san c6 trach nhiém:

- Quan 1y, sir dung tai san Nha nudc theo dung quy dinh cta Quy ché nay.

- Lap va thyc hi¢n ké hoach mua sim, sira chita, cai tao, thanh 1y tai san
theo quy dinh cua Nha nudc.



- Bao v¢, gitlr gin tai sdn duogc giao, khong dugce deé tai san that lac, hu héng,
mat mat.

8. To6 Van phong co trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan ly, st dung tai
san nha nudéc & cac TO chuyén moén dé bao cdo Thu truéng va cac co quan
quan ly c6 tham quyén.

Dieu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chtrc vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc
dudi moi hinh thirc.

2. St dung tai san cong khong ding muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché
do; str dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai san dugc giao gay
lang phi; sir dung tai san cong dé kinh doanh trai phép luat.

3. Huy hoai hodc ¢6 y lam hu hong tai san cong; chiém gilt, sa dung
trai phép tai san nha nudc.

4. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
st dung trai phép tai san cong.

5. Khong thyc hién hoac thuc hién khong déy du nghia vu ddi véi nha nude
trong quan ly, st dung tai san cong.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 5. Lap, quan 1y hd so tai san cong

1. D61 véi tru sé lam viée, cong trinh sy nghi¢p duoc thiét 1ap ban dau va
bo sung sau khi dua vao str dung gom :

- Anh chup toan canh mat chinh tru s& lam viéc.
- Cac gidy to lién quan vé quyén st dung cong trinh, quyén str dung dat.

- Ban v€ hién trang h¢ théng cép dién, cép thoat nudc, thong tin lién lac va
cac thiét bi khac dang duogc sir dung trong khudn vién nha (néu co).

- Tai liéu hudng din sir dung trang thiét bj cong trinh (néu c6).
- Tai liéu hudng dan bao tri cong trinh.

2. Pbi v6i cac tai san 1a may mac, trang thiét bi lam viéc.

- Van ban chip thuan mua sam tai san cia cip c6 thAm quyén.

- Hop dong mua sam tai san; hoa don mua tai san; bi€n ban giao nhan
tai san.



- Cac van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu huy
tai san.

- Cac tai liéu khac c6 lién quan.



3. Trong qué trinh st dung, co quan, don vi dugc giao tryc tiép quan 1y, su
dung cong s¢&, tru s&, nha lam viéc ¢6 trach nhi€ém bd sung vao ho so quan 1y cac
gidy to c6 li€én quan dén cong s&, tru s¢, nha lam viéc do.

Diéu 6. Luu giir ho so tai san cong

Co quan, don vi dugc giao tryc ti€p quan ly, st dung tai san cong cd trach
nhiém phai 1ap, luu gitt ho so quan 1y lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong
tai san cong theo quy dinh.

Piéu 7. Bo cao tinh hinh quén 1y, sir dung tai san cong

binh ky hang nam thyc hién bdo cao tinh hinh quan 1y, st dung tai san
cong giri UBND Phuong Viét Hung va bao céo dot xuét theo yéu cdu cua co
quan nha nudc ¢é thim quyén. Trudng Mam non Viét Hung thuc hién bao cao
v61 nhitng ndi dung sau:

1. Thyc trang quan 1y, sir dung tai san nha nudce cua don vi.

2. Panh gia nhitng mat tich cuc, hi¢u qua, nhiing tdn tai, sai pham trong
quan ly, st dung tai sdn nha nudc cua don vi trong ky bao céo.

3. Panh gia tinh hinh thyc hién két luan, kién nghi cta co quan thanh tra,
kiém tra vé quan 1y, str dung tai san nha nudc trong ky bao céo.

4. Kién nghi cic giai phap nham hoan thién hé thong phap luat, ning cao
hiéu qua cong tac quan 1y, str dung tai san nha nudc.

Diéu 8. Bio dudng, bao tri, mua sim tai sin cong dé duy tri hoat dong
thwong xuyén.

1. Béi voi tru so, cong trinh do trudng Mam non Viét Hung quan ly, st
dung duoc kiém tra, xem xét thuong xuyén dé co bién phap kip thoi duy tu, bao
dudng hoic sira chira nho. Pé xuat UBND phuong dau tu cai tao cong trinh, sira
chita 16n khi c6 ddu hiéu xudng cp can khic phuc.

2. Ddi v6i tai san 1a may moc, trang thiét bi 1am viéc phai dugc theo doi chi
tiét trong s6 sach ké toan cua nha truong. Thuc hién bdo tri, bao dudng, mua
sam, thay thé theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 9. Thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y tai san cong.

1. Tai san cong dugc giao cho cac TO, cd nhan trong don vi quan ly, st
dung bi thu hdi trong cac trudng hop sau day:

- Céac bd phan, cac ca nhin duogc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai san
khong con nhu ciu st dung hodc giam nhu cau str dung do sap nhap, giai thé,
thay d6i chirc nang, nhiém vu va cac nguyén nhan khac.

- Str dung tai san cong vuot ti€u chuan, dinh mirec.



- Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudec.

Céc bd phan, ca nhan tryc tiép quan ly, str dung tai san bi thu hoi phai thuc
hién theo dung quyét dinh thu hoi, thuc hién ghi giam tai san va gia tri tai san
theo quy dinh. Cac by phan, ca nhan tiép nhan tai san thu hdi phai thyc hién
dang ky tai san theo ding quy dinh.

2. Viée diéu chuyén tai san tir b phan ndy sang bo phan khac trong nha
truong do Hiéu truong quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, xac
dinh gia tri con lai, ghi tang, gidm tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san voi
ké toan don vi.

3. Thanh 1y tai san cong trong cac trudng hop: Khi co tai san cong hét han
st dung theo ché do ma phai thanh 1y; tai san cong chwa hét han st dung nhung
b1 hu hong ma khong thé stra chita duoc hodc viéc sira chira khong hiéu qua (du
todn chi phi stra chira 16n hon 30% nguyén gia tai san); nha lam viéc hodc tai san
khac gan lién véi dat phai pha d& dé thuc hién du an dau tu xdy dung, giai
phong mit bang hodc cac trudng hop khac theo quyét dinh ctia co quan nha
nude cd tham quyén.

- Quy trinh thanh 1y theo Piéu 29 Nghi dinh 151/2017/NB- CP ngay
26/12/2017 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu Luat Quan ly, sir dung
tai san cong.

- ThAm quyén quyét dinh thanh 1y tai san coéng: thuc hién theo Nghi quyét
s6 01/2018/NQ-HDPND ngay 5/7/2018 ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi
vé phan cdp quan 1y, str dung tai san cong thudc pham vi quan 1y ctia thanh ph
Ha Noi; Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 ctia Hoi dong nhan
dan thanh ph Ha Noi vé viéc sira ddi, b sung mot s6 diéu ctia Nghi quyét sb
01/2018/NQ-HDPND ngay 5/7/2018 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Noi vé
phan cip quan 1y, sir dung tai san cong thudc pham vi quan 1y cta thanh ph
Ha Noi.

- Khi ¢6 Quyét dinh thanh 1y tai san cta trudng, Hiéu truong don vi truc
tiép quan 1y, st dung tai san d6 co trach nhiém:

+ Thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san, to chirc thanh 1y tai san theo
quy dinh tai Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong.

+ Giam sat qua trinh pha dg, quan 1y tai san, vat tu thu hoi tir viée pha do
va t0 chirc thanh 1y tai san, vat tu thu hdi theo quy dinh tai Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

+ Thuc hién hach todn ghi giam tai san, gia tri tai san va ké khai, dang ky
diéu chinh s6 lidu tai san theo quy dinh.



+ Quan ly, str dung sb tién thu duoc tir viéc thanh 1y tai san cong dugc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 55 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu.

Piéu 10. Cong khai tai sin cong

Viéc cong khai tai san cong phai dugc thuc hién déy du, kip thoi, chinh xéc
theo quy dinh ctua phap luat; truong hop khong thuc hién cong khai hoac cong
khai khong day du, kip thoi, chinh xé4c thi bi xtr Iy theo quy dinh cta phép luat.

Viéc cong khai tai san cong thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 121, Piéu
122, Piéu 123 Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

Cong chire, vién chire, gido vién, nguoi lao dong, hoc sinh c6 trach nhi¢m
quan thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Ban giam hiéu, truong cac doan thé, to
trudng chiu trach nhiém quan tri¢t, chi dao, giam sat cac dbi tuong thuc hién
Quy ché nay.

Piéu 12. T6 chirc thuc hién

1. Quy ché nay di duoc cong khai thao lun rong rai, dan chu trong trudng
trude khi Hi€u trudng ky ban hanh. Sau khi ban hanh, van phong c6 trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Céc truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay duoc thuc
hién theo Luét Quan 1y, str dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va
cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



