	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 20 (Từ ngày 13/01/2025 đến 18/01/2025)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	
Hai
13/01/2025
	7h15: Họp giao ban giáo viên chủ nhiệm tại phòng Hội đồng (đ/c Long chuẩn bị tài liệu)
	36 GVCN
	Đ/c Hải Vân

	
	7h30: Hoạt động trải nghiệm chào cờ. Chuyên đề “Phòng cháy chữa cháy, phòng ngừa tai nạn cháy nổ”
Phát động thu kế hoạch nhỏ
	36 GVCN, Ban thiếu nhi
	Đ/c Ngọc Lan

	
	8h15: Hoạt động trải nghiệm sinh hoạt lớp
	36 GVCN
	Đ/c Nhung, Lan

	
	8h15: Họp xét thi đua tại phòng Hội đồng. Họp xét hợp đồng của đ/c Lê Thị Thu Hiền, Nguyễn Thị Thùy Dương
	Liên tịch
	Đ/c Hải Vân

	
	8h: Dự tiếp sóng Hội nghị toàn quốc về đột phá phát triển khao học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số quốc gia tại điểm cầu UBND phường Ngọc Lâm
	Đ/c Hải Vân
	

	
	Gửi danh sách GV, HS tham gia các cuộc thi trong chương trình “Sắc màu tết Việt” cho đ/c khối trưởng
	36 GVCN, đ/c Phạm Linh, 4 khối trưởng
	Đ/c Ngọc Lan

	
	14h30: Quận kiểm tra công tác PCCC&CHCN
	Đ/c Tuyết Nhung, Thắm
	Đ/c Hải Vân

	
	Ban tổ chức chương trình “Sắc màu tết Việt” kiểm tra công tác chuẩn bị 
	Theo phân công
	Đ/c Hải Vân

	Ba
14/01/2025
	8h30: Dự đại hội điểm “Cháu ngoan Bác Hồ” tại trường Tiểu học Đô thị Sài Đồng
	Đ/c Ngọc Lan, Nguyễn Hoa
	Đ/c Ngọc Lan

	
	10h05’: Duyệt giải pháp thi GVG cấp Quận tại P CĐ
	BGH, TTCM, TPCM các tổ có GV dự thi, Đ/c Trần Hồng(KTCN), Đ/c Lộc, Hiệp, Lê Hiền 
Đ/c Dũng chuẩn bị CSVC
	Đ/c Tuyết Nhung Ngọc Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu. 
	Tổ Ngoại ngữ-Năng khiếu
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Ngày 14,15,16/01/2025 8h: Đ/c Phạm Linh, Phạm Tuấn coi khảo sát lớp 5 tại trường Tiểu học Đoàn Kết
	Đ/c Phạm Linh, Phạm Tuấn
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	Nộp báo cáo sơ kết học kỳ I về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Nộp danh sách đoàn viên công đoàn nhận phiếu mua hàng về LĐLĐ quận
	Đ/c Nguyễn Hà, BCH Công đoàn
	Đ/c Hải Vân

	Tư
15/01/2025
	Tiết 1,2: Học theo TKB
	Giáo viên
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Hoạt động ngoài giờ chính khóa 
	Theo phân công
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Chiều: Tiết 1: Học theo TKB
	Giáo viên
	Đ/c Nhung, Lan

	Năm
16/01/2025
	Văn phòng nộp báo cáo
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Toán-Tin-CN. 
	Tổ CM Toán-Tin-CN
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	Các lớp thu kế hoạch nhỏ nộp về nhà thể chất
	36 GVCN, Long
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Các bộ phận, GVCN nộp báo cáo tháng cho Hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận, GVCN
	Đ/c Nhung, Lan

	
	CB, GV, NV hoàn thành đánh giá tháng trên phần mềm
	CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	Sáu
17/01/2025
	7h30: Đại hội cháu ngoan Bác Hồ 
	HS, 36 GVCN, BTN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học tự nhiên. 
	Tổ CM Khoa học tự nhiên
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	14h: Học CLB 8
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Nhận TKB số 06 
	36 GVCN 
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp hồ sơ nâng lương trước hạn về Phòng nội vụ
	Đ/c Thắm, Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	05 học sinh dự thi HSG cập Thành phố tại trường THCS Nguyễn Gia Thiều. Đ/c Vũ Hạnh phụ trách học sinh
	Đ/c Tuyến, Vũ Trang, Uông Dung, Vũ Hạnh
	Đ/c Hải Vân

	
	Hoàn thành chương trình HK 1
	100% GVBM
	Đ/c Nhung, Lan

	Bảy
18/01/2025
	  NGHỈ HỌC KỲ 1
	GVCN thông tin tới PHHS – HS 
	Đ/c Hải Vân

	
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	8h: Dự “Tết sum vầy, cảm ơn Đảng” tại trung tâm thương mại Tasco mall Long Biên
	Đ/c Tuyết Nhung, Nguyễn Hà, Phạm Thủy
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	
	
	

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 11 tháng 01 năm 2025
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân
















