	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 38 (Từ ngày 19/5/2025 đến 23/5/2025)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
19/5/2025
	6h30: BTC thực hiện chuyên đề kỹ năng sống có mặt tại Nhà văn hóa Phường Ngọc Lâm
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Lan

	
	7h15: Hoạt động trải nghiệm chào cờ. Chuyên đề: “Nghỉ hè an toàn – Phòng chống đuối nước”
	BTN, GVCN, HS lớp 6,7,8
	Đ/c Ngọc Lan

	
	8h15: Hoạt động trải nghiệm sinh hoạt lớp. 
	36 GVCN
	Đ/c Nhung, Lan

	
	9h5: Kết nạp đoàn viên đợt 19/5 tại phòng Chuyên đề
	Đ/c Kim Anh, chi đoàn
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Hoàn thành báo cáo tổng hợp ý kiến góp ý Hiến pháp về Phòng GD
	Đ/c Nhung, Lan
	Đ/c Hải Vân

	
	Trong tuần, Ban cơ sở vật chất, Ban thiếu nhi, y tế kiểm tra cơ sở vật chất, hành chính, vệ sinh
	Ban thiếu nhi, Ban CSVC, đ/c Yến
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	Trong tuần, CB, GV hoàn thành đánh giá chuẩn trên phần mềm Temis
	CB, GV
	Đ/c Hải Vân

	
	Trong tuần, các lớp học bù tiết ISMRT theo lịch. GVCN thông báo đến CMHS 
	GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	In học bạ, sổ điểm lớp 6,7,8
	Đ/c Dũng, Vân Anh, Hường
	Đ/c Nhung, Lan

	
	15h30: Nộp đề khảo sát CLB 8 cho đ/c Ngọc Lan
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Nộp báo cáo Chiến sĩ thi đua cơ sở về Văn phòng (02 bản, đóng chuyển)
	CB, GV, NV 
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Nộp hồ sơ đánh giá phân loại viên chức, lao động về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp hồ sơ thi đua về khối trưởng chuyên môn, Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	15h30: Đón đoàn kiểm tra trường học chuyển đổi số của Phòng GD
	Đ/c Nhung, Dũng, Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	Ba
20/5/2025
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu. 
	Tổ Ngoại ngữ-Năng khiếu
	Đ/c Ngọc Lan

	
	GVBM 6,7,8 ký học bạ, sổ điểm
	GVBM 6,7,8
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Nộp báo cáo công tác kiểm tra nội bộ về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo công tác tháng 5 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo, biên bản chạy giải báo Hà Nội mới về Phòng GD
	Đ/c Kim Anh
	Đ/c Ngọc Lan

	
	15h30: BGH làm việc với đồng chí Huy
	Ban giám hiệu, đ/c Huy
	Đ/c Hải Vân

	
	16h30: BGH làm việc với CMHS lớp 6A6 
	BGH, đ/c Hưng
	Đ/c Hải Vân

	Tư
21/5/2025
	7h30: Khảo sát CLB 8 
	Theo phân công
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Các lớp nộp bài dự thi Đại sứ văn hóa đọc 
	Đ/c Phạm Thảo, GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học xã hội 
	Tổ Khoa học xã hội
	Đ/c Ngọc Lan

	
	15h30: Nộp hồ sơ chuyên môn cho Hiệu phó phụ trách (sổ tổ, nhóm, sổ chủ nhiệm, sổ dự giờ…)
	4 TTCM
	Đ/c Nhung, Lan

	Năm
22/5/2025
	Văn phòng nộp báo cáo
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	7h30: Dự chuyên đề và sinh hoạt CLB nữ công đoàn viên LĐLĐ tại Hội trường tầng 3 Quận ủy
	Đ/c Nguyễn Hà
	Đ/c Hải Vân

	
	8h: Tập huấn phòng chống tác hại thuốc lá trong trường học năm 2025 tại Trung tâm BDCT
	Đ/c Long, Thanh Thanh
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Toán-Tin-Công nghệ
	Tổ CM Toán-Tin-Công nghệ
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	15h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại Phòng GD
	Đ/c Hải Vân
	

	
	16h: Hoàn thành nhập điểm khảo sát CLB 8
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Nhập báo cáo kết quả năm học 2024-2025 trên drive
	Đ/c Nhung, Lan, Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	Sáu
23/5/2025
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học tự nhiên. 
	Tổ CM Khoa học tự nhiên
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Ban cơ sở vật chất, Ban thiếu nhi, y tế nộp biên bản kiểm tra cơ sở vật chất, nề nếp, vệ sinh cho đ/c Nhung (HP)
	Ban thiếu nhi, Ban CSVC, đ/c Yến
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	Nhận phiếu báo dự thi và QĐ tuyển thẳng tại Phòng GD bàn giao cho GVCN 9
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	16h: Họp trưởng ban đại diện CMHS khối 6,7,8 tại phòng Hội đồng
	BGH, GVCN, TB ĐD CMHS khối 6,7,8
	Đ/c Hải Vân

	
	17h: Họp CMHS khối 6,7,8 (Nộp BB, DS, quyết toán thu chi)
	GVCN 6,7,8
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Công việc phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 16 tháng 5 năm 2025
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



