	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 45 (Từ ngày 07/7/2025 đến 11/7/2025)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
07/7/2025
	BGH, nhân viên trực theo lịch
	BGH, nhân viên
	Đ/c Hải Vân

	
	8h: Tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2025-2026 trực tuyến (cả ngày)
	Theo phân công
	Đ/c Hải Vân

	
	Tổng hợp báo cáo kết quả thi vào lớp 10 THPT 
	GVCN 9
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Xây dựng kế hoạch vinh danh GV và HS có kết quả cao trong kì thì vào lóp 10 THPT và đón HS 6
	Đ/c Nhung, Lan
	Đ/c Hải Vân

	
	Báo cáo HT kết quả thực hiện học bạ số
	Đ/c Dũng
	Đ/c Hải Vân

	
	Báo cáo HT công tác hỗ trợ các phòng học cho trường THPT NGT
	Đ/c Tuyết Nhung
	Đ/c Hải Vân

	
	Báo cáo hoàn thiện dấu trong các hồ sơ, văn bản (Đ/c Lan: hồ sơ chuyên môn; đ/c Vân Anh lưu trữ; đ/c Thắm tài chính)
	Đ/c Ngọc Lan, Vân Anh, Thắm 
	Đ/c Hải Vân

	
	Trước 11h: Góp ý thêm dự thảo hướng dẫn 1 số nội dung trong xét tốt nghiệp THCS về UBND phường Bồ Đề
	Đ/c Nhung, Lan
	Đ/c Hải Vân

	
	Nhận phiếu báo điểm thi vào lớp 10 THPT tại UBND phường Bồ Đề bàn giao cho GVCN 9
	Đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Hải Vân

	08/7/2025
	BGH, nhân viên trực theo lịch
	BGH, nhân viên
	Đ/c Hải Vân

	
	Thư viện mở cửa đọc sách 
	Đ/c Phạm Thảo
	Đ/c Ngọc Lan

	
	4 TTCM báo cáo kế hoạch ôn tập HSG lớp 9 cho đ/c Ngọc Lan
	4 TTCM
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Rà soát điều chỉnh thông tin hành chính trên trang web của nhà trường báo cáo cho đ/c Nhung HP
	Đ/c Dũng
	Đ/c Hải Vân

	
	8h: Tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2025-2026 trực tuyến (cả ngày)
	Theo phân công
	Đ/c Hải Vân

	Tư 
09/7/2025
	BGH, nhân viên trực theo lịch
	BGH, nhân viên
	Đ/c Hải Vân

	
	Sắp xếp lại các tủ bán trú, kiểm tra các tủ đựng đồ đựng đồ dùng vệ sinh của các lớp 
	Theo phân công
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	Thư viện mở cửa đọc sách 
	Đ/c Phạm Thảo
	Đ/c Ngọc Lan

	
	8h: Tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2025-2026 trực tuyến (cả ngày)
	Theo phân công
	Đ/c Hải Vân

	Năm
10/7/2025
	BGH, nhân viên trực theo lịch
	BGH, nhân viên
	Đ/c Hải Vân

	
	Thư viện mở cửa đọc sách 
	Đ/c Phạm Thảo
	Đ/c Ngọc Lan

	Sáu
11/7/2025
	BGH, nhân viên trực theo lịch
	BGH, nhân viên
	Đ/c Hải Vân

	
	Thư viện mở cửa đọc sách 
	Đ/c Phạm Thảo
	Đ/c Ngọc Lan

	
	16h: GVCN thông báo đến học sinh phúc khảo bài thi vào lớp 10 THPT ký rà soát thông tin tại Văn phòng trường
	Đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Hải Vân

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 04 tháng 7 năm 2025
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



