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I. Tric nghiém
On tap lai céc kién thire co ban trong cé4c bai:
Bai 9: An toan théng tin trén Internet.
Bai 10: So db tu duy.
Bai 11: binh dang van ban.
Bai 12: Trinh bay théng tin ¢ dang bang.
Bai 13: Thuc hanh: Tim kiém va thay thé.
Dang 1. Chon chir cdi trweéc phwong 4n ma em cho 1a ding nhat
Céau 1. Lénh Find duoc st dung khi nao?
A. Khi muén tim kiém mét tir hodc cum tir trong vin ban.
B. Khi muén dinh dang chit in nghiéng cho mét doan van ban.
C. Khi can thay ddi phong chit ctua van ban.
D. Khi mudn thay thé mét tir hozc cum tir trong vin ban.
Cau 2. Trinh bay thong tin ¢ dang bang giup em
A. trinh bay thong tin mot cach c¢6 dong, c6 thé d& dang tim kiém, so sanh, tong hop dugc thong tin.
B. co thé tim kiém va sao chép moi thong tin.
C. biét duoc ngudn gdc thong tin dé co thé d& dang tim kiém va tong hop thong tin.
D. tao va dinh dang van ban.
Cau 3. Ban An dang viét vé& dic san com Lang Vong dé gisi thigu Am thuc Ha Noi cho céc ban ¢ Tuyén
Quang. Tuy nhién, ban muon stra lai van ban, thay thé tat ca cac tir “moén ngon” bang tir “dac san”. Ban sé&
str dung 1énh nao trong hop thoai “Find and Replace”?
A. Find Next. B. Replace. C. Replace All. D. Cancel.
Cau 4. Ban An di nhap s6 hang, s6 cot nhu hinh sau dé tao bang. Bang duoc tao sé co:

Table size
Number of columns: 4 =
Number of rows: 35| =
A. 4 cét, 35 hang. B. 35 cdt, 35 hang. C. 4 cot, 4 hang. D. 35 c¢ot, 4 hang.

Cau 5. Cho cac budc tao bang:

1. Chon nut tam giac nho bén dudi Table.

2. Di chuyén chuét tir goc trén, bén trai cira s Insert Table dé chon s6 cot, s6 hang.
3. Chon Insert.

Trat tu sap xép cac budce dang:

A.3-2-1. B.2-3-1 C.1-2-3 D.3-1-2.
Cau 6. Cong viéc nao dudi day khong lién quan dén dinh dang van ban?

A. Thay ddi phéng chit. B. Béi kich thudgc trang gidy.

C. Sua I3i chinh ta. D. Thay d6i khoang céch giira cac dong.

Cau 7. Cach di chuyén con tro soan thao trong bang 1a:
A. Chi str dung cac phim mili tén trén ban phim.
B. Chi str dung chuot.
C. Chi str dung thanh cuon ngang, doc.
D. C6 thé st dung chugt, phim Tab hodc cac phim miii tén trén ban phim.



Cau 8. Bé chén mot bang ¢6 30 hang va 10 cot, em sir dung thao tac nao?

A. Chon Iénh Insert/Table, kéo tha chudt chon 30 hang, 10 cot.

B. Chon Iénh Insert/Table/Table Tools, nhap 30 hang, 10 cot.

C. Chon Iénh Insert/Table/Insert Table, nhap 30 hang, 10 cot.

D. Chon Iénh Table Tools/Layout, nhap 30 hang, 10 cot.
Dang 2. Céu tric nghiém Pung Sai: Trong mai ¥ a), b), ¢), d), hoc sinh chon diing hodc sai.
Cau 9. Trong cac phét biéu sau, phét biéu nao dung, phat biéu nao sai?
a) Cong cu “Find” giup tim thay tat ca cAc tir can tim trong van ban.
b) Nén can trong khi sir dung 1énh “Replace All” vi viéc thay thé tat ca cé4c tir c6 thé 1am noi dung van ban
khong chinh xac.
c) bé thay thé lan luot ting tir hoac cum tir duoc tim kiém em sir dung nit Replace.
d) Bé thuc hién chire nang tim kiém vin ban, em chon 1énh Find trong thé View.
1. Tuw luan
Bai 1: Trinh bay théng tin ¢ dang bang thuong duoc dung trong nhirng truong hgp nao? Trinh bay théng
tin & dang bang cé loi ich gi?
Bai 2: Ban tin sau day noi vé két qua thuc hién phong trao doc sach cua hoc sinh khéi 6.
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‘ Ban tin “Phong trao doc sach”
Trong nhitng nam gan day, s6 hoc sinh khéi 6 clia nha trudng yéu thich doc
sach datanglén ro rét. Két qua khdo sat cianam 2017 cho thay, s6 hocsinh yéu
thich doc sach 1a 230 em, chiém 52% téng s6 hoc sinh ctia khéi. S6 liéu nay cla
cac nam 2018 va 2019 lan luot la 256 em (chiém 64%) va 345 em (chiém 78%).
Phong trao doc sach dang ngay cang dugc nhiéu hoc sinh tich cuc hudng (ing.
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a) Em néu cach tao mot bang dé trinh bay ¢6 dong noi dung cua ban tin trén. V& lai bang vao vo va dién
théng tin vao bang vira Vé.

b) “Nam 2016, két qua khao sét hoc sinh khdi 6 ciia nha trwong cho thay c6 175 em hoc sinh yéu thich doc
sach, chiem 45% tong so hoc sinh cua khoi”. Em hdy trinh bay cach bo sung théng tin trén vao bang cho
hop 1.

Bai 3: Cong cu Thay thé trong phan mém soan thao vian ban cd gilp ta thay ca mot cau van dai bang mot
cau van khac dugc khong? Tai sao?

Bai 4: Hay cho biét y nghia ctia cac nut 1énh/nhém lénh trong bang sau?
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