UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LY SON Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 140 /QC- THCSLS Viét Hung, ngay 05 thang 9 ndm 2025

QUY CHE
Thuc hién chuyén mon cia trwong THCS Ly Son

Can cit Thong tw s6 2212021/TT-BGDPT ban hanh ngay 20 thang 7 nam
2021 ciia Bé Gido duc va Dado tao vé danh gid hoc sinh THCS va THPT;

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 vé viéc
ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co s6, trieong trung hoc phé théng va truong
phé thdng ¢6 nhiéu cdp hoc.

Can cir Huéng dan sé 3559/ SGDPT — GDTrH ngay 08/9/2025 ciia S¢ GD-
BT Ha Néi vé viée thue hién nhiém vu nam hoc 2025 — 2026 cdp THCS.

Hiéu truong truong THCS Ly Son ban hanh quy dinh thuc hién quy ché
chuyén mon gom céac ndi dung sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong ap dung

Pbi tuong ap dung bao gdm tit ca gido vién dang tham gia giang day tai
truong THCS Ly Son

Picu 2. Muc dich

1. Xay dung quy ché chuyén mén cua truong THCS Ly Son & nham tung
budc doi méi cdng tac quan 1i theo hudng tinh gon, 1am viéc c6 chat lugng, hiéu qua
ngay cang cao, ngan chin va chong cac biéu hién tiéu cuyc.

2. Xay dung qui ché chuy@n mén dé thuc hién dang chic ning, nhiém vu,
nang cao kha niang quan Ii va to chac thuc hién nhiém vy cua GV.

3. Xay dung qui ché chuyén mon dé thyuc hién dan chu trong khudn kho Hién
phap va Phép luat.

4. Quy ché chuyén mén 1a can ctr dé gido vién thuc hién dy da va nghiém tlc
chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua minh. Déng thoi 14 co s& dé danh gia chuan
nghé nghiép, xép loai hang nam.



Chuong I1
NGUYEN TAC LAM VIEC

L& 16i 1am viéc va quan hé cong tac trong nha truong phai dam bao nguyén
tac sau: Trong chi dao, diéu hanh cong viéc: BGH nha trudng thuc hién nguyén tic
tap trung dan chu, ché do tha truong; dong thoi phét huy tinh than chu dong, tinh
sang tao, y thurc trach nhiém cé nhan cua tirng can bo vién chac, dam bao trat tu, Ky
cuong cua nha truong XHCN.

Chwong III
NHUNG QUY PINH CU THE

Picu 3. Pdi voi gido vién

1. Soan bai

1.1 Soan bai day du theo ké hoach gido duc di duoc xdy dung c6 phé duyét cia
t, truong bao dam chat luong. Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep, dung quy
cach theo quy dinh. Thé hién 1 viéc khong nging d6i méi phuong phap giang day,
thiét ké bai giang bao dam chuén kién thirc k¥ ning, phu hop véi timg ddi tugng hoc
sinh, theo hudng phat huy tinh tich cuc, sang tao va nang luc tu hoc ctuia hoc sinh ;
bam sat cong van chi dao cta cac cap

1.2. Cac tiét day phai duoc danh sb thir tu tir tiét 1 dén tiét cudi cing cua nim
hoc

1.3. Céc tiét thi nghiém thuc hanh phai duoc chuan bi truée khi gido vién Ién
16p.

1.4. Bai kiém tra giita ky, cudi ky theo ké hoach chung cua nha truong va dam
bao nguyén tic hoc sinh dugc on tap trude khi tién hanh kiém tra. Pam bao su théng
nhat ma tran dé trong nhom.

1.5. Cudi mdi tiét 1én 16p c6 phan rat kinh nghiém dé gitip cho 1an soan va 1én
16p tiép theo dat két qua tot hon.

1.6. Tién trinh bai day phai khop vé6i ndi dung bai soan trong ké hoach bai
day.

1.7. Khong soan giadng, ra dé kiém tra vao céc ph?m, ndi dung, don vi kién
thirc dugc giam tai.

2. Lén lép.

2.1. Ra vao 16p dung gid. Hoan thanh bai giang ding thoi gian quy dinh. Bam
bao dung tién d6 giang day, thuc hién kiém tra theo phan phdi chuwong trinh. Chdm
chwong trinh phii tién hanh day bit ngay trong thdng.



2.2. Trude modi tiét hoc gido vién phai danh tir 1 dén 2 phat dé 6n dinh 16p:
kiém tra si sé, chudn bi bai ¢ nha, vé sinh 16p hoc va cac quy dinh khac cta nha
truong.

2.3. Két thiic gio day co thoi gian hop 1y dé cang ¢6 va huéng dan hoc sinh
lam viéc & nha; nhitng 16i vi pham niing ctia hoc sinh phai 14p bién ban, thong bao vé
BGH xir 1y theo quy dinh; nhan xét gio hoc vao s6 dau bai trude khi xép loai va ky
tén dam bao khach quan, chinh x4c.

2.4. Tu thé, trang phuc phai chinh t&, xung hd chuan muc, khong st dung
dién thoai di dong trong gio day khi khong thuc su can thiét; khong hut thude 14,
ubng ruou, bia cac chat kich thich trong nha trudng.

2.5. Chiu trach nhiém qudn Iy hoc sinh trong tiét day, ghi tén HS ving
tirng tiét hoc vao so dau bai. Trong gio day khong dwec cho hoc sinh ra ngodi (trix
truong hop dac biét).

2.6. Gi4o vién, nhin vién khong dwoc 1am nhirng diéu sau day:

- Xtc pham danh dy, nhan pham; xdm pham than thé cta hoc sinh va dong
nghiép.

- Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian 1an trong kiém tra, danh gia két
qua hoc tap, rén luyén caa hoc sinh; bé gio, b budi day, tly tién cat xén noi dung
day hoc, gido duc.

- Xuyén tac ndi dung day hoc, gido duc; day sai noi dung kién thic, sai Véi
quan diém, duong 16i gido duc cia Pang Cong san Viét Nam va Nha nudc Viét
Nam.

- Ep buéc hoc sinh hoc thém dé thu tién; lgi dung viéc tai tro, ing ho cho giéo
duc dé ép budc dong gop tién hoic hién vat.

- Can tro, gay kho khin trong viéc hd trg, phuc vu cong tac day hoc, gido duc
hoc sinh va cac cong viéc khac.

3. Ra dé kiém tra, chim, tra bai:

3.1. S6 dau diém kiém tra cho tirng mon hoc thwc hién theo quy dinh ctia Quy
ché danh gia xép loai hoc sinh theo Thong tu 22 ciia Bo GD& DT.

3.2. Dé kiém tra phai bao dam chuan KTKN, dap tng yéu cau ma tran; Giao
vién ra dé kiém tra phai dam bao kiém tra kién thic co ban, danh gia dang trinh do
phu hop véi ddi tuong HS. C6 biéu diém hudng din chim duoc thong nhét trong
nhom chuyén moén. Pé kiém tra giita ky, cudi ndm to truong chiu trach nhiém phan
cong ngudi ra dé, duyét dé, nop BGH duyét trude 1 tudn. Tuyét d6i khong dé hoc
sinh quay cop, gian 1an trong khi lam bai kiém tra.

3.3. Mdi 1an kiém tra: s6 bai diém trén trung binh dat dudi 50% can bao lai
TTCM va BGH. Bai kiém tra phai chdm can than, stra chira sai sét cho hoc sinh.



Chém trd bai kiém tra thwong xuyén, giiva ky, cuéi ky dim bdo tién dp theo yéu
cdu ciia BGH.
- Bai kiém tra thuong xuyén: 01 tuan sau thoi gian thyc hién kiém tra

- Bai kiém tra gitta ky, cudi ky phai c6 nhan xét, danh gia cta gido vién trén
bai lam ctia hoc sinh vé kién thirc, k§ ning, cach trinh bay... hoan thanh theo tién do
lich cong tac cua nha truong.

4. Cong tac vao diém:

- Sau khi tra bai cho hoc sinh, GV phai ldy diém tir bai kiém tra vao so diém
c4 nhan, tir sO diém c4 nhan vao s6 diém dién ti.

- Bdo dam tinh chinh xac.

- Khi sai can stra theo diing quy dinh:

+V&i SPCN: Chita bang but do tuyét doi khong tay xoa, to6 ddm. Sau d6 chdt
s6 16i cudi dong.

+ Vi SPPT: Bao céo véi can bd phu trach phan mém va BGH. Viét tuong
trinh va stra diém ding quy ché. Gui vé BGH cac minh ching clia cong tac sira diém
theo quy ché.

- Ky chdt tong hop cudi ky va cudi ndm trong sé diém ca nhan.

*Luuy:

- Nop s6 diém ca nhan vé bo phan quan 1y diém theo lich.

- Viéc nhap diém phai két thuc ding thoi gian quy dinh cta chuyén mén.

5. Cong tac chia nhiém lop :

5.1. Nhiém vu cua GVCN

- Tim hiéu va ndm vitng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap t6
chtrc gido duc sat véi doi tuong nham thic déy su tién bd cua tung hoc sinh va cua
ca lop;

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, cha dong phdi hop véi cac gido
vién b0 mon, Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Doi Thiéu nién tién phong
H6 Chi Minh, cac doan thé va cac to chirc x4 hoi khac o lién quan trong hoat dong
giang day va gido duc hoc sinh cua 16p minh chti nhiém;

- Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc, dé nghi khen
thuong va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p, danh sach hoc
sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi he, phai & lai
16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh;

- Tham gia huéng dan hoat dong tap thé, hoat dong gido duc va ren luyén hoc
sinh do nha trudng to chirc;



- Bao céo thuong ki hodc dot xuit vé tinh hinh cta 16p voi Ban giam hiéu.

5.2. Gido vién cha nhiém con thuc hién viéc théng ké, bdo cdo khac theo yéu
cdu cua Ban giam hiéu.

6. Du gio theo quy dinh:

6.1. GV du tbi thiéu 02 tiét/thang

6.2. T trudng, t6 pho chuyén mon dy téi thiéu 04 tiét/thang

6.3. Giam hiéu du:

- Ph6 HT: tdi thiéu 08 tiét/ thang

- TAt ca cac tiét du déu c6 nhan xét danh giad rat kinh nghiém, xép loai véi
nguoi day.

7. Sang kién kinh nghiém

7.1. Hang nam mdi gido vién can tich cuc dang ky thuc hién mot dé tai v
tudng sang tao hay cai tién phuong phap, dugc ung dung vao bai day cu thé dé
chuyén mon tham dinh danh gia.

(C6 thé thay thé bang 1am d6 dung day hoc tu tao/ bai bao, nghién ciru ding
trén tap chi nganh).

7.2. SKKN phai theo ding mau chi dao cap trén va nop ding thoi gian quy
dinh.

7.3. Tuyét d6i khong sao chép noi dung dé tai ctia nguoi khac.

8. Ky luat lao dong.

8.1. Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh vé quan 1y lao dong, dam bao thoi
luong cac tiét hoc. Khong tu ¥ d6i gio, doi tiét hodc tu ¥ nho nguoi day thay (ké ca
day bu).

8.2. Giao vién nghi day, hoi hop, sinh hoat phai lam bao c4o hiéu truong ré ly
do xin nghi. Tt ca don xin phép déu giri Hiéu trudng.

8.3. Nghi day c6 nho nguoi day thay cling phai c6 don va ghi 1o ai day thay
c6 ky nhan cta ngudi d6 va duoc su dong ¥ cta Hiéu trudng.

9. Phdi két hop vo6i cac Poan thé, t6 chirc khac dé ning cao chit hrong
giao duc.

9.1. Phéi hop véi Chi doan, Poi TNTP HCM, Ban PDCMHS trong viéc ning
cao chat lugng gido duc toan dién.

9.2. Gi4o vién bd mon phdi hop chit ché véi gido vién chii nhiém dé nang cao
chat lugng bo mon.

Piéu 4. Doi véi té chuyén mon.

Truong THCS Ly Son dugc phan ra c4c to chuy@n mén:

To KHXH: Nhom Ngit van; Lich sir va Dia ly; Cong dan, Tiéng Anh;GDTC;
Nghé thuat.



Té KHTN: Nhom KHTN, Toéan, Coéng nghé, Tin hoc

Piéu 5. Poi véi To trweéng td chuyén mon .

1. Xay dung ké hoach T va to chirc thuc hién. (chuwong trinh, ké hoach phai
dugc BGH ki va phé duyét).

2. Quan 1y cac thanh vién cua to, quan 1y chuyén mon, kiém tra danh gia viéc
thue hién nhiém vu cta gido vién. Theo ddi cac hoat dong toan dién cta to vién. Cac
t6 truong diéu hanh cong viéc trong té cua minh, thuc hién chirc ning, nhiém vu
dugc giao, chiu trach nhiém truéc Hiéu truong va Phé hiéu truang vé nhitng cong
viéc dugc uy quyén giai quyét.

3. Chu tri cac cudc hdi hop - sinh hoat cua to, phan cong gido vién thuc hién
cac nhiém vu cta to, nhom. Té chic sinh hoat chuy@n mén: Té SH: 01 lan/thang;
Nhém SH: 02 lan/thang. Xay dung khéi dai doan két trong t6, ¢y manh cac phong
trao thi dua

4. Thuc hién cac thong ké, bao cdo theo yéu cdu cua Ban giam hiéu. Luu giir
ho so chuyén mdn cia to:, S6 sinh hoat nhom, hd so luu dé kiém tra gitra ky, cudi
ky, KH chuyén mén, st dung thiét bi, 6 dung day hoc, tng dung CNTT, hd so thi
dua ctia t6 tai van phong T6 (cudi nam hoc nop day du hod so vé nha truong)

5. Tham gia danh gia chuan nghé nghiép, xép loai gido vién hang thang, ki va
hang nam, tham gia cac hoi dong khac do Hiéu trudng thanh 1ap va triéu tap.

- Trién khai cac van ban hoic théng béo cua nha truong téi thanh vién cua to
minh.

- Kiém tra viéc béo giang cua céc thanh vién trong td 2 lan/ thang: vao tuan 1
va tuan 3.

- Ki duyét cac dé kiém tra cua to minh.

- To chire chuyén dé, tham 16p du gio, binh xét thi dua theo qui dinh.

Picu 6. HO so 16 va cong tic bio quan

Hé théng ho so quan 1y hoat dong gido duc trong nha truong (Theo thong tu
32/2020/ TT- BGDDT) gom:

1. P6i v6i nha truong:

a) Sb ding bd.

b) Hoc ba hoc sinh.

¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gido duc d6i véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

d) Ké hoach gido duc cua nha trudng (theo nam hoc).

e) Sb ghi dau bai.

g) S6 quan 1y cap phat vin bang, chtng chi.

h) S6 quéan 1y va ho so luu trit cac van ban, cong van di, dén.



i) HO so quan 1y thiét bi gido duc, thu vién.
k) Hd so quan 1y tai san, tai chinh.
) HO so kiém tra, danh gia can b, gido vién, nhan vién.
m) Ho so theo ddi strc khoé hoc sinh.
n) Ho so khen thudng, ky luat hoc sinh.
0) Ho so phd cap gido duc (ddi v6i cap trung hoc co sd).
2. Pbi v6i té chuyén mén:
a) K& hoach gido duc cua td chuyén mén (theo nim hoc).
b) S6 ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mon.
3. Péi véi gido vién:
a) K& hoach gido duc cta gido vién (theo nam hoc).
b) Ké hoach bai day (gi4o an).
¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.
d) S6 cha nhiém (ddi véi gido vién 1am cong tac chii nhiém 16p).
Luuy:
1. Hang tudn GVCN phai ky tong hop s6, ndp so vé giam thi dé Phé hiéu
trudng phu trach kiém tra, nhan xét, téng hop .
2. Khi bi mat mat, hu hong: gidm thi, GVCN va can b 16p phai 1ap bién ban
xé4c minh sy viéc, bao cao ngay BGH phu trach xin y kién giai quyét.
Piéu 7. HO so ca nhan va hd so cic t6 chuyén mén
1. Quy dinh chung
1.1. Tat ca ho so déu duogc 1ap méi ké tir ddu nam hoc theo quy dinh chung.
1.2. Hb so chuyén mén phai duoc chi y ca vé hinh thirc 1an ndi dung. Pugc
kiém tra dinh ky 1 1an/thang.
1.3. Hb so to, nhdm chuyén mén do T6 truéng, nhom trudng chuyén mdn
quan 1y, cudi nam hoc ndp vé luu tai van phong truong.
2. HO so ca nhin gom:
2.1. S6 chii nhiém (déi véi GVCN );
2.2. Phiéu dy gio, tham 16p ;
2.3. Gi&o an giang day (Chinh khod, Tw chon, tang cwong, mé hinh, CLB...
); Phan phdi chuong trinh
2.4. Lich béo giang (Treo dung quy dinh — ghi chép va giit gin can than )
2.5. Sb diém ca nhan;
2.6. Va mot s6 hd so khéac theo quy dinh cua cac cip.



Piéu 8. Thuc hanh, thi nghiém va sit dung TBDH

- Thuc hién nghiém tuc theo PPCT va diéu kién cta nha truong, ké hoach
thuc hién phai lap vao cudi tudn trude dé thuc hién cho tuan ké tiép; khi thuc hién
phai phan anh day du vao sb theo di.

- Tiét thyc hanh thi nghiém duoc trién khai tai cac phong bdo moén. GV giang
day phai chiu trach nhi¢m vé an toan thiét bi TN, PDDH trong va sau tiét day, néu
mat mat hu hong phai 1ap bién ban tai chd va bao cao Hiéu truong (BGH truc) xem
xét xur ly.

- Hang thang ph6 Hiéu truong kiém tra danh gia.

Picu 9. Ung dung CNTT, chuyén d6i s6 vao bai giing

Moi gido vién truc tiép giang day tuy dic trung bd mon va thoi gian phu
hop phai Iya chon bai phii hop. Ké hoach thuc hién phai dang ky vao so theo ddi cta
nha truong.

Piéu 10. Phan céng quan ly:

Té truong, té phé, nhém trwéng chiu trach nhiégm chung vé cac hogt
déng cua té, nhém trwéc BGH.

a) To truéng:

- Quan Ii chung cé4c hoat déng cua té minh.

- Lap KH, phan cong to vién thuc hién, quan li cac ho so cia to.

- Quan Ii cé4c thanh vién cua t6, quan i chuyén mén cua t6, kiém tra danh

gia viéc thuc hién nhiém vu cuaa to vién, theo ddi moi hoat dong cua to vién.

- Théng ké béo céo theo yéu cau cia BGH.

- T6 chuc tét théng tin va xu If théng tin: théng bao trén bang, tin nhan dién
tr hodc dién thoai,... khi to chtc trién khai hoat dong cua té hoic khi co yéu cau
cua BGH.

- Xay dung khéi dai doan két trong t6, diy manh phong trao thi dua, xay
dung t6 dat cac danh hiéu thi dua.

- T6 chure bdi dudng nghiép vu chuyén mén cho GV.

- Ki duyét gido &n cua céc thanh vién trong to, ki duyét dé kiém tra da duoc
nha trudng phan cap.

- To chic danh gia, xép loai thi dua GV hang thang, hang ky, hang nim
(Can ctr vao ti€u chi thi dua ctia nha truong)

b) Té pho:

Cung véi to truong tham gia té chic hoat dong cua td, ghi chép bién ban
hop t6, thay mat to truong diéu dong cdng viéc khi to truéng vang mat, chiu trach
nhiém t6 chic cac hoat dong phong trao trong to va cac nhiém vu khac khi duoc
BGH, t6 truéng giao.



