UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LY THUONG KIET Poc lap - Tu do - Hanh phiic

56:49 /KH-THCS LTK Long Bién, ngay 3O0thdng 9 ndm 2024

KE HOACH
Thue hién Quy ché dan chii tredng hoc nam hoc 2024 - 2025

Can ctr Luéat thuc hién dén chi ¢ co s& ndm 2022;; Quyét diph 346/QD-TTg
ngay 06/4/2023 cta Thu tuéng Chinh phtl ban hanh ké hoach trién khai thi hanh
luat Thuc hién dan cha & co S0, Nghi‘ dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét so6 diéu ctia Luat Thuc hién dan chi & co s6;

Cén cir B lugt Lao dong nam 2019; Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay

14/12/2020 quy dinh chi tiét va hudng din mét s6 diéu cha Bo luat Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Cén clir Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ctia B6 GD&DT
huéng dan thuc hién dén chii trong hoat dong clia co s¢ giao duc cong lap;

Can ctr Théng tur s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 cia B GD&DT
ban hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat déng cua céc co so gido duc thude hé
thong giao duc quoc dan;

Cin o Thong tu s 61/2017/TT-BTC ngdy 15/06/2017 va Théng tu s
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia B Tai chinh ban hanh Stra o1, b6 sung mot
s0 diéu cua Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 1 5/06/2017 hudéng dan ve cong
khai ngén sach d6i véi don vi du toan ngn sach, t6 chirc dugc ngan sach nha nudéce
ho trg;

Cin ctr Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 ctia Thanh ty Ha Noi ve tiép
tuc ddy manh, nang cao chat luong, hiéu qua viéc xay dung va thuc hién quy ché
dan chu & co s6;

Cén ctr I‘(é hoach sb 24/KH-PGDDT ngay 20/9/202 cua Phong GD&DT quéan
Long Bién vé viéc xiy dung, trién khai va thyc hién Quy ché dan chi ¢ co sd |
trong cac truong MN, TH, THCS quén Long Bién nam hoc 2024-2025;

Cén ctr Nghi quyét Hoi nghi vién chirc nim hoc 2024-2025 ngay 28/9/2024
cua truong THCS Ly Thuwong Kiét;

Truong THCS Ly Thuong Kiét xdy dung ké hoach thuc hién quy ché dan chu
truong hoc nam hoc 2024-2025 nhu sau: |

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Phat huy quyén 1am chd cia vién chiic va ning cao trach nhiém cia
ngudi Hidu trudng, gbp phan xy dung co quan trong sach, ving manh, xdy
dung doi ngdi vién chirc co du pham chat va néng lyc, lam viée co néang sufl,
chit lugng, hiéu qua, dap tmg duoc yéu ciu doi mdi cin ban va toan dién gido
duc; phong ngira, ngin chin va chéng cac hanh vi tham nhiing, ldng phi, quan
lidu, phién ha.
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- Viée phat huy quyén lam chu ctia vién chirc gén lién véi viéc dam bao
su lanh dao cia té chic Pang trong nha trudng; chép hanh nguyén tac tap trung
dan chu; thuc hién ché d¢ thu trudng va phat huy vai tro cua cac td chirc, doan
thé, quan ching.

- Thue hién tét QCDC nhim tao bude dot pha trong ciing ¢d ky cuong
hanh chinh, huéng t6i nén hanh chinh hanh dong va phuc vy, néng cao dao dir,
ky luat, ky cuong cong vu, y thire trach nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién
nép sdng vin hoa tai cdng so, cic dia diém cong cdng, noi cu tri cua doi ngfl
can bg, vién chirc Nganh GDDT Quan.

2. Yéu cau

- Thuc hién dan chu trong nha truéng nhim thuc hién tbt nhat, c6 hiéu
quéa nhat nhimg diéu Luat Gido duc nim 2019 quy dinh nham phét huy quyén
lam chi va huy déng tiém nang, tri tué hiéu truong, nha gido, ngudi hoc, doi ngii
can bg, cong chic, vién chuc trong nha trudng theo ludt dinh, gop phan xdy
dung nén nép, trit tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, ngéan chan
cac hién tuong tiéu cuc va té nan x& hoi, thyc hién nhiém vu phat trién gido duc
phu hop véi duong 161, chu truong ctia Pang va phap luat Nha nuée.

_ Thuc hién dan chi trong nha trudng cn theo nguyén tic: Bao dam
quyén cua cong dén, can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong duge biét,
tham gia y kién, quyét dinh va kiém tra, giam sat viéc thuc hién dén chu ¢ co s0;
Béo dam sy lanh dao cua Dang, quan ly ciia Nha nudc, vai tro nong cbt cua cac
td chire chinh tri - x hoi trong thuc hién dan chll & co sé; Thuc hién dan chi &
co s6 trong khuén khd Hién phéap va phap luét; bao dam trat tw, ky cuong, khong
can tré hoat dong day va hoc; bao vé loi ich cia Nha nude, quyén va loi ich hop
phdp cua ca nhén; bao dam cong khai, minh bach, ting cuong trach nhiém giai
trinh trong qua trinh thyuc hién dan chu & co s6; ton trong y kién dong gép cua
vién chtrc, nguodi lao dong.

- Cén cu Quy dinh tai Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cia Qude
hoi Nude CHXHCN Viét Nam vé viéc ban hanh Luét Thuc hién dén chi ¢ co
s0; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phti ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot sd didu cua Luat Thuc hién dan chi & co so; Thong tu
s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ctia Bd Gido dyc & Dao tao ban hanh
Quy ché thye hién cong khai d6i véi co s gido duc va dao tao thude hé théng
gido duc quoc dan, Hiéu trudng ph01 hop véi BCH Cong doan nha truong ra
s04t, stra d6i b sung QCDC trong hoat dong nha trudng

IL. NOI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THUC HIEN QUY CHE DAN CHU

1. Thue hién céng tic lanh dao, chi dao ciia cip uy, hiéu truéng nha
truwong trong viéc xay dung va thue hién QCDC

- Ban chi dao tép trung xay dung, trién khai c6 hiéu qua ké hoach thuc
hién QCDC trong nha trudong: Thanh lap Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cac
thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao cua don
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vi d& danh gia nhimng két qua da trién khai, nhitng khé khin vudng mic can giai
quyét va nhiém vu thuc hién trong thoi gian tiép theo.

- Tiép tuc quan triét sdu rong ndi dung cac van ban vé thue hién QCDC
nhu: Két luan s 120-KL/TW ngay 07/01/2016 ciia B& Chinh tri (khéa XT) vé
tiép tuc ddy manh, ning cao chat lugng, hiéu qua viéc xdy dyng va thyc hién
QCDC & co s&; Luat Thuc hién dan chu & co s&; Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP
ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 didu cua Luét Thyc hién
dan chu ¢ co s6, va cac van ban phap luét co lién quan dén quyén 1am chi cua
nhan dan nhu’ Luét Tiép cn théng tin, Luat Tiép cong dan, Luat Khiéu nai,
Luat T cdo..

- Chi dao thue hién tot cic nodi dung vé QCDC ¢ co s0, nhét 1 no6i dung
lién quan dén quyén va loi ich cta vién chirc va nguoi lao dong. Pam bao thuc
hién tbt chitc ning tham gia gidm sat cac quyén lgi va nghia vu cua vién chirc va
ngudi lao dong trong viée thuc hién cdc ché do chinh sich cla Pang, phap luat
Nha nudéc, nhitng noi quy, quy ché co quan quy dinh quan ly chi tiéu ndi bd, ché
do tién lu’ong, tién thu‘orng dbi v6i cong chie, vién chiic, nguoi lao dong; xay
dung céc td chirc doan thé ciia co quan trong sach, viing manh.

- Ban hanh céc vin ban dé trién khai vé viée thuc hién QCDC co s&: Céc
ké hoach nhu: K& hoach thuc hién quy ché dan chu trudng hoc nam hoc 2024-
2025; K& hoach cong khai; K& hoach kiém tra ndi bo,... Cac quy ché nhu: QC
thuc hién déan chu trong truong hoc; QC chi tiéu ndi bo, QC thi dua khen
thuong, QC quén 1i tai san céng, QC quéan li va stt dung quy phic loi, QC phdi
hop gitta BGH va BCH Cong doan, QC lam viéc,...

- Kién toan Ban Chi dao thyc hién QCDC cua nha truong, phan cong
nhiém vu cdc thanh vién Ban Chi dao; Hop thanh vién Ban chi dao dé danh gia

nhimg két qua da trién khai, nhiimg kho khan vudng méc cin giai quyét va
nhiém vu thuc hién trong thoi gian t1ep theo.

- Hang ném, nha trudng 6 béo cao viéc thuc hién QCDC cta nha truong
tai Ho1 nghi vién chirc dau nam hoc va cong khai t61 toan bd CNGVNYV.

2. Tiép tuc thyc hién Théng tw s6 11/2020/TT-BGD&DPT ngay
19/5/2020 ciia B¢ GD&DT ve Huong dan thwe hién din chd trong hoat
dong ciia co s¢ giao duc cong lap.

- Nha trudng td chic tuyén truyén, phd bién séu, rong Théng tu 56
11/2020/TT—BGI?BT dén 100% CBGVNV, nguoi lao dong tai don vi bang cac
hinh thirc dang cong TTDT, tai Hoi nghi vién chirc nam hoc 2024-2025.

- Cin ¢t quy dinh tai Théng tu s6 11/2020/TT-BGDBT va cac quy dinh
hién hanh cta phap luat c6 lién quan dén viéc xay dung va thuc hién Quy ché
dan chu, nha trudng ra soat, bo sung QCDC niam hoc 2024-2025.

3. Thue hién cong khai d6i véi co sé giao duc

3.1. Thuc hién cong khai theo Thong tw 09/2024/TT-BGDDT
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_ Thyec hién day du céc ndi dung nha trudng can phai cong khai tai Diéu 4,
biéu 5, Piéu 8, Diéu 9 theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT.

- Cong khai cac VB lién quan dén ché d6 chinh sach cta ngudi lao dong.

- Cong khai céc ndi quy, quy ché ctia don vi.

- Cong khai k& hoach nam hoc, hoc kv, thang, tudn.

- Céng khai viée danh gia, xép loai can bd, vién chirc hang thang,

- Tang luong thudng xuyén, ting luong sém, khen thudéng, ché d6 tham
quan nghi mat, 18 tét.

- Cong khai luong va cac khoan thu nhép thém cua nguoi lao dong trude
khi chuyén khoan.

- Cong khai vé phan céng chuyén mon, cdng tac Quy hoach can bd, cong
tac dao tao boi dudng hang nam.

- Cong khai céc khoan tai tro (theo Théng tu sé 16/2018/TT-BGDBT
ngay 03/8/2018 ctia B6 GD&DT vé Quy dinh tai trg cho cac co s¢ gido duc
thudc hé thong gido duc quoc déan).

3.2. Hinh thirc cong khai

- Cong khai trén trang thong tin dién tir clia co s& gido duc vao thang 6
hang nam; dam bao tinh day dud, chinh xac va cap nhét khi khai giang ndm hoc
(thang 9) va khi c6 thdng tin mai hodc thay doi.

- Niém yét cong khai tai nha truong dam bao thudn ti¢n cho cha me hoc
sinh xem xét. Thoi diém cong bo thang 6 hang nam va cdp nhat dau ndm hoc
(thang 9) va khi c6 thong tin madi hodc thay doi.

- Phé bién trong cudc hop cha me hoc sinh.
- Céng bd cong khai trong cude hop v6i CBGVNYV ctia don vi.
3.3. Thei diém cong khai:

- P6i véi hoc sinh tuyén méi: Céng khai céc vin ban quy dinh vé muc thu
va quy dinh tuyén sinh véi hoc sinh va cha me hoc sinh trudce khi nha truong
thuc hién tuyén sinh.

- P6i véi hoe sinh dang hoc tai truong: Cong khai céc vin ban quy dinh
vé muc thu dbi véi hoc sinh va cha me hoc sinh vao ddu nim hoc mai.

- Thoi gian cong khai it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

- Méi néi dung cong khai phai niém yét thong béo cong khai, thiét 1ap
bién ban niém yét cong khai va bién ban ket thiic cong khai Iru tai hd so cong
khai tai nha truomg (c6 kém theo céc biéu mau theo quy dinh).

4. Trach nhiém cta Hi€u trwémg va nha trwong

4.1. Trach nhiém cua Hi¢u trwéng
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Theo Quy dinh tai diéu 4, Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT cta Bo
GD&DPT, Hiéu trudng co trach nhiém sau:

- Thuce hién nhiém vu va quyén han cta hiéu truong theo quy dinh cua
Luat Gido duc va cac quy dinh cta phap luat co6 lién quan.

- Thuc hién dén chi, cong khai trong guén ly, diéu hanh hoa} dong cua
nha tru,'(‘mg trong quan ly, st dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh
sach doi véi CBGVINYV, HS theo quy dinh ctua phap luat va Thong tu nay.

- T6 chitc cac cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién
cac nhiém vu dugc giao va dé ra nhiém vy, giai phap chu yeu phai thuc hién
trong thoi gian téi cua nha truong,

- Ling nghe y kién phén 4nh, phé binh ciia CBGVNV, HS. Khi gido
vién, nhén vién, hoc sinh déng ki dugc gép va c6 ndi dung, ly do cu thé phai bo
tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

- Chi dao viéc cung cép day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach
thire t6 chue thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing
ndi dung cong viéc trong nha truong,.

- Chi dao, xem xét, xtr 1y kip thoi cdc khiéu nai, t& cdo, kién nghi cia
CBGVNV, HS va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dén ctia nha truong; kip
thoi bao céo co quan ¢ thAm quyén nhimmg van dé khong thudc thim quyén.

- Chi dao, xem xét, x1ir ly kip thoi ngudi c6 hanh vi can tro viée thuc hién
dan chu trong hoat dong ctia nha truong va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tra dap
CBGVNV, HS khiéu nai, to cdo, kién nghi theo quy dinh cta phap luat.

- Guong mau, di déu trong viéc d4u tranh phong chéng nhiing biéu hién
clra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dép, gidu giém, bung bit, lam sai l&ch su
that, lam trdi nguyén tdc va nhimg biéu hién khéng dan chu khac trong nha
truong.

- PNh(K)i hop vaoi Cong doan t6 chtre hoi nghi vién chie, nguoi lao dong cia
truong moi ndm mot lan vao dau nam hoc theo quy di‘nh tai Biéu 5 Nghi dinh so
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh pht vé thuc hién din chu trong
hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuée va don vi su nghiép cong lap va cac
quy dinh khéc c6 lién quan.

- Thuc hién cong tac cong khai theo quy dinh.

4.2. Trach nhiém gidi trinh ciia nha truong

Tai Piéu 12 Nghi dinh 24/2021/ND-CP: “Trach nhiém giai trinh cua co
s& gido duc”

Nha truong cé trach nhiém giai trinh véi xa hoéi, hoc sinh, co quan quan
ly, giao vién, nhin vién, nguoi lao dong trong trudong theo quy dinh cda phap
ludt cac ndi dung sau:
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1. Muc tiéu chét lugng giao duc, ké hoach tuyén sinh, k& hoach giao duc
cua nha truong, diéu kién bao dam chat lugng gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chat lugng gido duc cua truong.

2. Hoat ddng tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan 1y tai chinh, tai san, t6
chire bo mdy va nhén sy cia tmo‘ng, bao dam su tham gia cta gia dinh hoc sinh,
t6 chirc, ca nhan trong hoat déng gido duc.

3. Quan ly, sir dung cac ngudn luc x& hoi héa dé té chuc cac hoat dong
gido duc va t6 chirc cho hoc sinh tham gia hoat déng xa héi, phuc vu cong dong.

4. Thyc hién trach nhiém giai trinh dbi véi céc ndi dung khéc theo quy
dinh cua phap luat vé trach nhiém giai trinh cia co quan nha nudc trong viéc
thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

5. Trach nhiém cta Hoi dong truong

- Nhiém vu va quyén han cta Hoi d(k)ng trudng;: Quyét dinh vé chién luoc,
tdm nhin, k& hoach, muyc tidu phat trién nha trudng, cac dy 4n trong ting giai
doan va ting nam hoc; quyét dinh vé quy ché hodic sira dbi, bd sung quy ché t6
chitc va hoat dong ctia nha truong dé trinh cép c6 thdm quyén phé duyét; quyét
dinh vé chi truong st dung tai chinh, tai san cta nha trudng; phé duyét ké hoach
gido duc cua nha trudong; giam sat hoat dong tuyén sinh va viéc té chirc thuc
hién cac hoat dong theo ké hoach giao duc cia nha truong; giam sat viéc thuc
hién céc quyét dinh ctia hoi ddng trudng va viée thuc hién quy ché dan chi trong
cac hoat dong cua nha truong; gidm sat viéc huy dong, quan ly va str dung cac
ngudn lue clia nha trudng theo quy dinh ctia phép luat.

- Hoat ddng ctia hoi dong truong: Hoi ddng truong hop thuong ky it nhét
03 lan trong mot nam. Trong truong hop can thiét, khi hiéu truong hodc it nhét
mot phan ba s thanh vién hai dong truong dé nghi, chu tich hoi dong truong co
quyén tri¢u tap phién hop bat thuzong dé giai quyet nhiing van dé phat sinh trong
qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén cua nha truong.

- Hoi ddng trudng c6 trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thue hién quy
ché dan chu trong hoat dong cia nha truong.

6. Doi thoai tai nha truong

Theo Piéu 17- Théng tu 11/2020/TT-BGDPT:

- Déi thoai tai nha truong duoc thuc hién thong qua viée trao dbi truc tiép
gitta CBGVNYV, HS véi hiéu truéng hoac gitta dai dién tép thé lao dong, dai
dién nguoi hoc voi hi¢u trudng. Poi thoai tai nha truong dugc thuc hién dinh ky
it nhat mo61 ndm hoc mot lan.

- Noi dung ddi thoai, sb luong, thanh phﬁn tham gia dbi thoai, thoi gian,
thoi diém doi thoai, quy trinh to chirc doi thoai thuc hién theo Muc 10, Picu 4
quy cheé dén chu cua trudng.

7. Hoan thién cac loai hd so vé xiy dung va thwe hién QCDC ciia nha
trudng, gom:



#

7.1. Ban hanh Quyét dinh thanh l4p Ban chi dao thuc hién QCDC cia
don vi, phan cong nhiém vu cac thanh vién BCD.

7.2. Xay dung ké hoach hoat dong ctiia BCD thyuc hién QCDC (K& hoach
can phai cu thé coéng viée clia ndm hoc, clia timg quy va timg thang).

7.3. Ban hanh Quyét dinh Quy ché thuc hién din chui trong hoat dong
ctia nha truong (Trong do néu ro quyén han, trach nhiém cua CBQL, gido vién,
nhén vién, Nhitng viéc nha gido, cdn bd, cong chire dwoe biét, tham gia ¥ kién,
gidm sdt; Nhitng viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dwoc bzet duoc tham gia y
kién; Nhitng viéc cdn bg, nha gido quan tdm nhu quy trinh vé > phén cong chuyén
mén, quy trinh bé nhiém T6 tridng, 16 phé chuyén mon, Quy trinh tiép nhan,

thuyén chuyén gido vién, nhdn gido vién hgp dong, quy trinh vé tiép nhdn gidi
quyét TTHC, quy trinh thiee hién céng tde thu- chi trong nha truong...).

7.4. Ban hanh quy ché 1am viéc ctia don vi.

7.5. Xay dung ké hoach phdi hop gifta Chinh quyén va Céng doan.
7.6. Quy dinh v& cong khai tai chinh.

7.7. Quy dinh vé cbng tac bao vé, quan 1y va sir dung tai san.

7.8. Quy ché chi tiéu ndi bd.

7.9. Quy ché thi dua khen thuéng.

7.10. Xay dung Quy tic Gmg xir trong nha trudng (Can cit QP s6 522 va
1665/QD-UBND ctia UBND Thanh phd, K& hoach sé 168/KH-UBND ngay
18/8/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi vé thuc hién P& an “Xay dung vin
héa Ung xi truong hoc giai doan 2020-2025” va Thong tu 06/2019/TT-
BGD&PT vé Quy dinh quy téc Ging xi trong co s& GDMN, th) thong, GDTX
cua B6 GD&DT). Truong xdy dyung va cong khai B6 Quy tdc Gmg xur clia don
vi trén trang thong tin dién tir va niém yet tai bang tin, nhitng vi tri thun loi dé
CBGVNV, HS va khach dén lam viée tai don vi thuc hién.

7.11. Quy ché phdi hop gifta nha trudng véi gia dinh va x& hdi trong viée
chdam soc, giao duc hoc sinh.

7.12. Quy ché tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo - Phong
chong tham nhiing.

7.13. Noi quy truong hoc.
7.14. Céc quy trinh giai quyét cong viée ndi bd truong hoc.
Ngoai ra, tr dau nim hoc, nha truong ra soat va ky hop déng lao dong va
xay dung thoa wdc lao dong doi véi cac thanh vién trong don vi.
1L KIEM TRA VIEC THUC HIEN QUY CHE DAN CHU.
Ban chi dao QCDC tién hanh kiém tra viéc trién khai, t6 chtrc, thyc hién
Quy ché dan chu va Quy ché thuc hién cong khai; danh gia két qua thuc hién
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Quy ché dan cha va cong khai, chi ra dugc nhitng diém manh, diém yeu phat
hién nhitng dién hinh t6t va nhiing vin d& biic xtc dit ra phai giai quyét.

Trudng cdc bo phén, thanh vién BCD tiép tuc day manh hoat dong giam
sat va phan bién, nhét 1a nhiing vén deé lién quan tryc tiép dén ché do, chinh sach
ciia CBGVNV, HS; quy ché tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo.

1v. TO CHUC THUC HIEN:
1. Thanh lap Ban chi dao:

Phan cong trach nhiém cu thé cho céc thanh vién trong ban chi dao thuc
hién quy ché dan chu truong THCS Ly Thuong Kiét nam hoc 2024-2025:

1. P/c Nguyén Phii Cudng - Bi thu chi b, Hiéu trudng - Trudng Ban
2. B/c Phan Thi Xuin Mai - Pho BTCB, CTCD - Pho trudng ban

3. D/c Cung Thi Lan Huong - Pho hi¢u truong - Pho trudng ban

4. B/c Lwu Thi Thu Dung - TBTTND - Uy vién

5. P/c Nguyén Thi Hong Van - T6 trudng td VP - Uy vién

6. B/c Nguyén Thi To - Bi thu Chi doan - Uy vién

7. B/c Pham Thi Mai Huong - TTCM tb X4 hoi - fIy vién

8. D/c Pham Thi Linh Chi - TTCM t6 Ning khiéu - Uy vién

9. D/c Nguyén Hong Hanh - GV TPT Béi - Uy vién

10. B/c Tran Thi Minh Phuong - Thu ky HPSP - Uy vién

11. B/c Lé Khanh Chi - Ké toan - Uy vién

2. Ké hoach hoat dong ciia ban chi dao:

2.1. Trach nhiém chung ciia Ban chi dao thiwe hién quy ché dan chi:

- Tham muu dé xuét nhiing bién phap gilp truong ban trién khai thuc
hién t6t nhitng quy dinh cta quy ché.

- Xay dung ké hoach va t chic cic hoat doéng trong Ban c6 tac dung hd
tro cho hoat dong gido duc clia nha truong.

- Pong vién cac thanh vién, mdi can bd gido vién thuc hién nghiém tic
quy ché dan chu, ndi quy co quan va hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao.

- Thuyec hién t6t su phdi hop gitta cac ban theo huéng dan cia BGH nhim
thuc hién tot quy ché dan chu, quy ché hoat dong cua nha trudng, nang cao cac
hoat dong gido duc, thuc hién nhiém vy ndm hoc.

2.2. Truéng Ban

- Phu trach chung, diéu hanh, chju trach nhiém tit ca cdc mit hoat dong
giao duc ctia nha truong trudce cap trén.

- Xay dung ké hoach nha trudong nam, thang, ki; ldy y kién déng gop cé
nhén, tdp thé qua hoi nghi cong chirc, di€u chinh, hoan thién ké hoach chi dao.
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- Kiém tra danh gia xép loai gido vién, hoc sinh cong khai ding ki han.

- Lang nghe ¥ kién dong gop cia giao vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
giai quyét nhitng vudng méc c6 lién quan dén thim quyén dugce giao.

- Thue hién céc ché dd chinh sach véi giao vién, hoc sinh. Cong khai cac

khoén thu, chi trong nha trudng dam bao ding ché d6. Thyc hién nguyén tic tap
trung dan chti dam béao su phat trién di 1én ciia nha truong.

2.3. Pho truwong Ban:

- Tham muu gitp HT didu hanh cAc hoat dong gido duc ctia nha trudng.

- Piéu hanh toan b6 hoat déng chuyén mén trong nha trudng,

- Chiu tréch nhiém vé chét lugng, ndi dung cac hoat déng CM, chét luong
van hoa. Xay dung KH chi dao chuyén mon theo thang, timg hoc ki, ca nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cua giao vién - hoc sinh.

- Chi dao, quan i dd dung day hoc va st dung dd dung day hoc, gidm st
chi dao hoat dong t6 chuyén mon cé hiéu qua.

- Phy trach céng tac lao dong gido duc thé chéit, Ban dai dién CMHS
truong, 16p va phoi hop hoat dong cting ban giam hiéu.

- Chiu trach nhiém trudc HT vé ndi dung két qua cac mit HP duoc giao.

2.4. T chirc doan thé.

- Tham muu d& xuit nhitng bién phap giup Trudng ban thuc hién tot
nhiing quy dinh cua quy ché.

- Xay dung ké hoach va t6 chic céc hoat dong trong t6 chirc minh theo
hudng dan nganh doc, néng cao vai trd tac dung cua t6 chitc minh nham gop
phén nang cao chat lugng va hiéu qua cac hoat dong gido duc cua nha truong.

- Péng vién céc thanh vién thue hién nghiém tac quy ché dan chu, hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

- Céc t chire phéi hop véi BGH dé thuc hién tét quy ché dén chu nang
cao chat lugng cac hoat dong giao duc, thuc hién thang lgi nhiém vu nam hoc.

2.5. Ban thanh tra nhan dan:

- Ban Thanh tra nhan déan nha truong la td chirc dai dién cho cén b, vién
chtrc theo doi viéc thue Quy ché dan chu va cong khai ctia nha truong,.

- Ban TTND c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc giai quyét cta thi
trudng, dong thoi tuyén truyén rong rai van dong moi nguoi thuc hién tot QCDC

3. Kinh phi cho hoat dong:

Cén ctr vao cach thirc lam viéc, phan cong nhiém vy, thoi gian, quy trinh
truedng ban thong nhat: Pinh mitic chi theo quy ché chi tiéu néi cta nha truong.
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Trén day la ké hoach thuc hién Quy ché dan chil nam hoc 2024-2025 cia
truong THCS Ly Thuong Kiét, yéu cau toan thé can bd, vién chuc, céc to chir,
doan the cua trudong nghiém tac thuc hién./.

Noi nhin: , HIEU TRUONG

- Phong GD&DT': (dé bdo cdo)
- Ban chi dao: (c‘fé thuee hién);

- Ban TTND: (dé giam sat);

- CB, GV, NV: (dé i/h);

- Luweu: VP.
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BIEU Kl HOACH HOAT PONG CUA BAN CHI PAO
THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU NAM HQC 2024 - 2025

(Kem theo Ké hoach s64VKH-THCS LTK ngay3c) 3/2024 cia Truong THCS Ly Thuong Kiét)

Thang/
nAan

Noi dung cong viée

Cé nhén, by phén
thwe hién/phoi hgp

Lanh dao
phu trach

92024

R4 soat doi ngfi, thuc hién ky hop dong lao dong va xay
dung thoa wdc lao dong doi vai cac thanh vién trong don vi

HT, KT/LBHD

Thue hién céng khai, tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, tb
cao theo quy dinh

HT, KT/ Céc bd phan
lién quan

Liy y kién déng gbp, xay dung dy thao céc quy trinh giai
quyét céng viée ndi bo:

- Quy trinh hop Hdi dong su pham

- Quy trinh viét bdo céo

- Quy trinh tuyén dung lao déng hop déng va tiép nhén
gido vién;

- Quy trinh td chirc thi gido vién gioi cip trudng.

- Quy trinh trién khai chuyén dé& cip truong

- Quy trinh quan ly hoc sinh

- Quy trinh thue hién cac khoan thu trong trudng hoc.

- Quy tinh tiép nhan cac khoan tai tro.

HT/ Céc bd phén lién
quan

10/2024

T6 chitc Hoi nghi vién chitc ndm hoc 2024-2025 (Két hop
qudn triét day di, kip thoi cde vén ban chi dao cita cdp trén
lien quan dén thue hién QCDC dén 100% cdn bo, GV-NV
nhi trueong; gin viéc thic hién QCDC vao moi hoat dong
trong nha truong.)

HT, CTCD/ 100%
CBGVNV

Ban hanh Quyét dinh thanh ldp Ban chi dao thuc hién
QCDC cua don vi, phan cong nhiém vu cac thanh vién
BCbH

Chu tich HDT

Xay dung ké hoach thuc hién QCDC va hoat dong cia
BCB thuc hién QCDC

Cht tich HDT/BCD

Ban hanh céc Quy ché, quy dinh, quy trinh sau HGi nghi
vién chire ndm hoe 2024-2025

- Quy ché dan chi

- Quy ché 1am viéc cia don vi.

- Quy ché va ké hoach phdi hop giita Chinh quyén va Cong
doan.

- Quy dinh v cong khai tai chinh.

- Quy dinh vé cdng tac bao vé, quan 1y va st dung tai san.

- Quy ché chi tiéu noi bd.

- Quy ché thi dua khen thuong.

- Céc quy trinh giai quyét céng viée ndi bd.

- Noi quy nha truong

HT, CTCB/KT, VP

X4y dung va ban hanh Quy tic tmg xi trong nha trudng

BGH, BCHCD

Thuc hién cong khai, tiép cong déan, giai quyét khidu nai, t6
cdo theo quy dinh

HT, KT/ Cac bd phan
lién quan

Kiém tra viéc trién khai, td chic, thuc hién Quy ché dan
cht va Quy ché thuc hién cong khai thang 10

BCD

11/2024

Thue hién céng khai, tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, to
cdo theo quy dinh

HT, KT/ Cac bd phén
lién quan

D/c
Cwong
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Kiém tra viéc trién khai, t6 chuice, thuc hién Quy ché dan

| cht va Quy ché thuc hién cong khai théng 11 BCD

Té chire déi thoai trong nha trudng theo Muc 10, Diéu 4 HT, CTCD/ 100%

quy ché dan chi ctia truong. CBGVNV

Thuye hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 | HT, KT/ Cac bd phén
12/2024 | ¢40 theo quy dinh. lién quan

Kiém tra viéc ,trién khai, t6 chtrc, thue hién Quy ché dan BCH

chi va Quy ché thuc hién céng khai thang 12.

B4o cdo viéc thue hién QCDC hoc ki 1. BCD

Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 | HT, KT/ Cac bd phén
01/2025 céo theo quy dinh. lién quan

Kiém tra viéc trién khai, t5 chire, thue hién Quy ché dén BCH

cht va Quy ché thue hién cong khai thang 1

Thuyc hién céng khai, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 | HT, KT/ Cac bd phan
2/2025 cao theo quy dinh lién quan

Kiém tra viéc trién khai, to chirc, thuc hién Quy ché dan BCD

chu va Quy ché thyuc hién cong khai thang 2

Thuye hién céng khai, tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 | HT, KT/ Céc b phan
3/2025 cao theo quy dinh lién quan

' Kiém tra viéc trién khai, td chic, thue hién Quy ché dan RCP

chit va Quy ché thuc hlen cong khai thang 3 |

Thuc hién cong khai, tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 | HT, KT/ Céc bé phan
4/2025 cdo theo quy ch_nhw q ’ lién quan

Kiém tra vigc ’trién khai, 10 chic, thuc hién Quy ché din BCH

B chi va Quy ché thuc hién cong khai thang 4

Thue hién cdng khai, tiép coéng dén, giai quyét khiéu nai, t6 | HT, KT/ Céc bd phin
5/2025 céo theo quy dinh lién quan

Kidm tra viéc trién khai, t6 chie, thue hién Quy ché dan BCD

chit va Quy ché thuc lnen cOng khai thang 5 -

Thuc hién cong khai, tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 | HT, KT/ Céc bd phan
6/2025 cao theo quy dinh lién quan

Kiém tra viéc trién khai, té chic, thuc hién Quy ché dan BCH

chit va Quy ché thuc hién cong khai thang 6

Thuyc hién cong khai, tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, to | HT, KT/ Céc bd phén
712025 cao theo quy dinh_, ’ ’ lién quan

Kim tra viée trien khai, to chire, thuc hién Quy ché dan BCDH

cht va Quy ché thuc hién cong khai thang 7

Thuc hién cong khai, tiép céng dén, giai quyét khiéu nai, t6 | HT, KT/ Cac bd phén
8/2025 céo theo quy dinh ' lién quan

Kiém tra viée trién khai, td chire, thue hién Quy ché dén
chu va Quy che thyc hién cong khai thang 8

BCD




